Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	      Администрация Арамильского городского округа

	2. 
	Номер услуги в федеральном

реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	      «Предоставление заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений»

	4. 
	Краткое наименование услуги
	      «Предоставление заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений»

	5. 
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	          Административный регламент предоставления муниципальной услуги       «Предоставление заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений» утвержденный Постановлением Администрации Арамильского городского округа от 24.04.2020 № 196 с изм. от 06.10.2021 № 511

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	-

	7. 
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Единый портал государственных услуг

	8. 
	
	региональный портал государственных услуг

	9. 
	
	официальный сайт органа

	10. 
	
	сайт ГБУ СО «МФЦ»


Раздел 2. «Общие сведения об «услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	       Предоставление заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений

	1. 
	Срок предоставления в зависимости от условий

	1.1.
	При подаче заявления в Администрацию муниципального образования (городского округа) Свердловской области
	Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 10 (десяти) рабочих дней со дня подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.

	1.2.
	При подаче заявления в МФЦ
	Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 10 (десяти) рабочих дней со дня подачи заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги.

С учетом обращения заявителя через МФЦ  срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации в Уполномоченном органе, предоставляющим муниципальную услугу.

	2. 
	Основания отказа в приеме документов
	1) отсутствие заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие в заявлении сведений и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) нечитаемость текста заявления (извещения).

4) подача заявки от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом.

29. Дополнительными основаниями для отказа в приеме (регистрации) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении обращения через Региональный портал государственных и муниципальных услуг являются:

- некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, формируемом с использованием специальной интерактивной формы на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим регламентом);

- представление некачественных электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа.

	3. 
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	1) представление документов, утративших силу, в случае если срок действия документа указан в самом документе либо определен законодательством;

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 19, 20, 21 настоящего Регламента;

3) представление документов и информации, содержащих недостоверные и (или) противоречивые сведения;

4) подача заявки от имени Заявителя не уполномоченным на то лицом;

5) наличие противоречивых сведений, указанных в заявлении и приложенных к нему документах;

6) документы, предоставленные в электронной форме и необходимые для предоставления услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют требованиям к форматам их представления;

7) истечение срока приостановления предоставления муниципальной услуги, установленного в пункте 31 настоящего Регламента.



	4. 
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	- несоответствие материалов проектной и рабочей документации требованиям к их содержанию или оформлению, установленным правовыми актами согласно пунктам 19, 21, 22 настоящего Регламента;

- необходимость учета в проекте ранее запроектированных наземных и подземных коммуникаций или согласования проектных решений с разработчиками ранее запроектированных объектов (при наличии);

- наличие существенных изменений данных об инженерных коммуникациях и сооружениях, отображенных на инженерно-топографическом плане, произошедших с момента завершения инженерных изысканий (нарушение актуальности инженерно-топографического плана);

- необходимость согласования сводного плана сетей инженерно-технического обеспечения с балансодержателями инженерных сооружений и коммуникаций, расположенных в зоне строительства;

- необходимость согласования проектных решений с организациями, осуществляющими эксплуатацию объектов специального назначения, информация о которых не подлежит отображению на материалах инженерно-геодезических изысканий;

- выявление несоответствия проектных решений нормативным требованиям к взаимному расположению проектируемых объектов капитального строительства (при наличии).



	5. 
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления предоставления услуги для устранения Заявителем замечаний, предусмотренных пунктом 30 настоящего Регламента, не может превышать 60 рабочих дней со дня подписания решения о приостановлении предоставления услуги. Предоставление муниципальной услуги возобновляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем устранения причин, ставших основанием для приостановления предоставления услуги.



	6. 
	Основания для принятия решения о выдаче отрицательного заключения
	1) несоответствие предложенных проектных решений сведениям о градостроительном развитии территории;

2) неустранение замечаний к материалам проектной документации в срок, установленный пунктом 32 настоящего Регламента.

	7. 
	Плата за предоставление «услуги»

	6.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	6.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	6.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	8. 
	Способ обращения за получением «услуги»
	Личное обращение в Администрацию, через законного представителя, через Единый портал государственных услуг, через ГБУ СО «МФЦ»

	9. 
	Способ получения результата «услуги»
	в Администрацию на бумажном носителе, 
в ГБУ СО «МФЦ» на бумажном носителе, через личный кабинет на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуг»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	             Предоставление заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений

	1. 
	Категории лиц, имеющих право

на получение «услуги»
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, обратившиеся с заявлением о предоставлении заключения о соответствии проектной документации плану наземных и подземных коммуникаций на территории Арамильского городского округа

	2. 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Для физического лица - удостоверение личности.
Для юридического лица – удостоверение личности руководителя, учредительные документы предприятия.

	3. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации

	4. 
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Возможность предусмотрена по доверенности

	5. 
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Лица, имеющие доверенность на совершение этого действия, оформленную в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации

	6. 
	Наименование документа, подтверждающего право подачи

заявления от имени заявителя
	Доверенность

	7. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	Нотариально удостоверенная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	             Предоставление заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений

	1. 
	Категория документа
	заявление

	2. 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения «услуги»


	1) заявление на предоставление муниципальной услуги (далее – заявление), содержащее следующие сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места жительства (регистрации) заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

полное наименование организации, юридический и почтовый адреса 
(для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи 
о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

наименование объекта строительства, реконструкции, 

адрес расположения объекта строительства, реконструкции;

наименование исполнительной документации, состав и форматы ее представления;

контактная информация заявителя;

способ направления заявителю решения о приеме или отказе в приеме исполнительной документации для ведения сводного плана наземных и подземных коммуникаций и сооружений.

Форма заявления о предоставления муниципальной услуги размещена 
в Приложении к настоящему Административному регламенту.

2) документ, удостоверяющий личность заявителя.

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если запрос направлен представителем заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

4) сводный план сетей инженерно-технического обеспечения, включая материалы разделов проектной и рабочей документации в части наземных и подземных коммуникаций (согласованный с балансодержателями инженерных сооружений и коммуникаций, расположенных в зоне строительства), содержащие планы, продольные профили, поперечные профили (разрезы) и иные графические материалы, на которых отражается проектное положение наземных и подземных коммуникаций, каталоги проектных координат и высот характерных точек, проектируемых наземных и подземных коммуникаций (далее - материалы проектной и рабочей документации);

5) результаты инженерных изысканий, на основании которых подготовлены материалы проектной и рабочей документации.

Материалы проектной и рабочей документации, прилагаемые к заявлению, должны отвечать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию», и быть оформлены в соответствии с ГОСТ Р 21.1101-2013 «Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации», утвержденным и введенным в действие приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии (далее - Росстандарт) от 11.06.2013 № 156-ст, ГОСТ 2.501-2013 «ЕСКД. Правила учета и хранения», введенным в действие приказом Росстандарта от 22.11.2013 № 1628-ст, ГОСТ 2.301-68 «Единая система конструкторской документации. Форматы», утвержденным Госстандартом СССР в декабре 1967 года, ГОСТ 21.704-2011 «Система проектной документации для строительства. Правила выполнения рабочей документации наружных сетей водоснабжения и канализации», введенным в действие Приказом Росстандарта от 11.10.2012 № 484-ст, ГОСТ 21.610-85 «Система проектной документации для строительства. Газоснабжение. Наружные газопроводы. Рабочие чертежи», утвержденным и введенным в действие Постановлением Государственного строительного комитета СССР от 14.11.1985 № 195, ГОСТ Р 21.1703-2000 «СПДС. Правила выполнения рабочей документации проводных средств связи», введенным в действие постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 24.08.2000 № 83, ГОСТ 21.705-2016 «Система проектной документации для строительства. Правила выполнения рабочей документации тепловых сетей», введенным в действие приказом Росстандарта от 14.12.2016 № 2033-ст.

Документы необходимые для выдачи заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений на территории Арамильского городского округа предоставляются:

- сводный план сетей инженерно-технического обеспечения в виде файлов формата MapInfo. Размер одного файла не должен превышать 10 Мбайт;

- материалы проектной и рабочей документации в электронном виде, в формате PDF в полноцветном режиме с разрешением не менее 300 точек на дюйм или DWG. Размер одного файла не должен превышать 10 Мбайт;

- результаты инженерных изысканий предоставляются в виде файлов формата MapInfo.



	1. 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	1) 1/0, формирование дела;
2) 1/0, в целях установления личности заявителя или доверенного лица;

3) 1/1, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника;

4) 1/0, формирование дела.
5) 1/0, формирование дела.

	2. 
	Условие предоставления документа
	-

	3. 
	Установленные требования к документу
	В соответствии с действующим законодательством.

	4. 
	Форма (шаблон) документа
	Приложение №1

	5. 
	Образец документа/заполнения документа
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Предоставление заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений

	1.1.
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	1.2.
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Выписки (сведений) из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении юридических лиц) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении индивидуальных предпринимателей).



	1.3.
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Выписки (сведений) из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении юридических лиц) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении индивидуальных предпринимателей).



	1.4.
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация Арамильского городского округа

	1.5.
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	Федеральная налоговая служба Российской Федерации 

	1.6.
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	

	1.7.
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Направление запроса - 1 рабочий день



	1.8.
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	1.9.
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат «услуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	      Предоставление заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	Заключение о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений на территории Арамильского городского округа (приложение № 3), составленное в 2 экземплярах, один из которых вручается Заявителю, второй - хранится в Отделе архитектуры. Заявитель лично ставит подпись в 2 экземплярах.


	1.1.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	по форме, утвержденной Администрацией Арамильского городского округа

	1.2.
	Характеристика результата «услуги» (положительный/отрицательный)
	положительный

	1.3.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	Приложение № 2

	1.4.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	1.5.
	Способы получения результата «услуги»
	в Администрации или ГБУ СО «МФЦ» лично заявителю после установления его личности, в том числе с использованием универсальной электронной карты, и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления услуги, если заявителем выступает представитель застройщика;

в электронной форме в личный кабинет на Портале (Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг), а также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России



	1.6.
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»



	1.6.1.
	в органе
	постоянный срок хранения

	1.6.2.
	в МФЦ
	в течение трех месяцев со дня их получения ГБУ СО «МФЦ», по истечении данного срока документы передаются по ведомости в Администрацию

	2.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	Заключение о несоответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений на территории Арамильского городского округа (приложение № 4), составленное в 2 экземплярах, один из которых вручается Заявителю, второй - хранится в Отделе архитектуры. Заявитель лично ставит подпись в 2 экземплярах.

	2.1.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	по форме, утвержденной Администрацией Арамильского городского округа



	2.2.
	Характеристика результата «услуги» (положительный/отрицательный)
	Отрицательный

	2.3.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	Приложение № 3

	2.4.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	2.5.
	Способы получения результата «услуги»
	в Администрации или ГБУ СО «МФЦ» лично заявителю после установления его личности, в том числе с использованием универсальной электронной карты, и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления услуги, если заявителем выступает представитель застройщика;

в электронной форме в личный кабинет на Портале (Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг), а также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России

	2.6.
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	2.6.1.
	в органе
	постоянный срок хранения

	2.6.2.
	в МФЦ
	в течение трех месяцев со дня их получения ГБУ СО «МФЦ», по истечении данного срока документы передаются по ведомости в Администрацию

	3.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

	3.1.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	Письмо на бланке Администрации с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги

	3.2.
	Характеристика результата «услуги» (положительный/отрицательный)
	Отрицательный

	3.3.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	3.4.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	3.5.
	Способы получения результата «услуги»
	в Администрации или ГБУ СО «МФЦ» лично заявителю после установления его личности, в том числе с использованием универсальной электронной карты, и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления услуги, если заявителем выступает представитель застройщика;

в электронной форме в личный кабинет на Портале (Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг), а также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России

	
	
	

	3.6.
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	3.6.1.
	в органе
	постоянный срок хранения

	3.6.2.
	в МФЦ
	в течение трех месяцев со дня их получения ГБУ СО «МФЦ», по истечении данного срока документы передаются по ведомости в Администрацию


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	      Предоставление заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений

	I.I.
	Наименование административной процедуры
	Прием и регистрация заявления о приеме заявления о приеме исполнительной документации для ведения сводного плана наземных и подземных коммуникаций и сооружений и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления



	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Прием и регистрация заявления о Предоставлении заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Специалист Администрации или оператор 
ГБУ СО «МФЦ» устанавливает личность заявителя, в том числе с использованием универсальной электронной карты. 

При подаче заявления представителем также проверяются его полномочия на совершение данных действий.

Принятое и зарегистрированное 
в ГБУ СО «МФЦ» заявление с указанием места выдачи результата предоставления услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передаются в Администрацию курьерской доставкой работником ГБУ СО «МФЦ на следующий рабочий день после приема в ГБУ СО «МФЦ» по ведомости приема-передачи, оформленной ГБУ СО «МФЦ».

Если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, принимает документы и регистрирует заявление.

Если есть основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление, принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и сообщает заявителю о том, что в течение трех рабочих дней ему будет подготовлен письменный мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист ГБУ СО «МФЦ»:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для регистрации; уполномоченный государственный служащий сверяет копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов);

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в Администрацию;

4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Администрацию посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя. 

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	не может превышать 15 минут на каждого заявителя

При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в Администрацию в электронной форме в день приема в ГБУ СО «МФЦ», а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Администрацию курьерской доставкой ГБУ СО «МФЦ» в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в ГБУ СО «МФЦ»

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	специалист Администрации, ответственный 
за прием и регистрацию заявлений 
о предоставлении муниципальных услуг, специалист ГБУ СО «МФЦ»

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документарное обеспечение (бланки заявлений), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Приложение № 1

	I.II.
	Наименование административной процедуры
	формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	формирование и направление межведомственного запроса в органы, представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае отсутствия в числе представленных заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые находятся в распоряжении иных органов

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	в форме электронного документа формируется в течение 3 (трех) часов, на бумажном носителе направляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, электронной почте, наличие принтера, МФУ, ключа электронной подписи)

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.III.
	Наименование административной процедуры
	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



	1.
	Наименование процедуры процесса
	Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проверяет соответствие представленных Заявителем документов перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 19, 21 настоящего Регламента;

- проводит проверку соответствия материалов проектной и рабочей документации требованиям к их содержанию и (или) оформлению, установленным пунктами 20, 21 настоящего Регламента;

- проводит проверку учета в рассматриваемом проекте существующих наземных и подземных коммуникаций;

- проводит проверку актуальности инженерно-топографического плана на момент рассмотрения материалов проектной и рабочей документации, определяет наличие изменений в его содержании с момента завершения инженерных изысканий;

- определяет наличие в зоне производства проектируемых работ федеральных, региональных и местных наземных и подземных коммуникаций специального назначения, информация о которых не подлежит отображению на материалах инженерно-геодезических изысканий;

- проводит проверку соответствия проектных решений нормативным требованиям к взаимному расположению проектируемых объектов капитального строительства (при наличии);

- в случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 31 настоящего Регламента, оформляет решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин и срока приостановления. В решении указывается список замечаний, устранение которых позволит Заявителю получить положительное заключение, а также перечень организаций, с которыми необходимо провести согласование материалов проектной и рабочей документации;

- в случае устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, в срок, установленный пунктом 30 настоящего Регламента, оформляет, подписывает и направляет Заявителю уведомление о возобновлении предоставления услуги;

2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 33 настоящего Регламента.



	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	-

	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента регистрации заявления

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, наличие принтера, МФУ)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.IV.
	Наименование административной процедуры
	Принятие решения по результатам рассмотрения заявления и представленных документов



	1.
	Наименование процедуры процесса
	По результатам рассмотрения заявления и представленных документов уполномоченное лицо принимает решение о выдаче:

1)заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений;

2) заключения о несоответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений;

3) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.



	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	-

	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	не более 1 рабочего дня

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, наличие принтера, МФУ)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.V.
	Наименование административной процедуры
	Формирование результата предоставления муниципальной услуги

	1.
	Наименование процедуры процесса
	Формирование решение о выдаче:                  1) заключения о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений;

2) заключения о несоответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений;

3) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	-

	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	1 (один) рабочий день

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	   Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	    Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, наличие принтера, МФУ)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.VI.
	Наименование административной процедуры
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	1.
	Наименование процедуры процесса
	Специалист Администрации по телефону сообщает заявителю или в ГБУ СО «МФЦ» о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

1. Уведомление заявителя или ГБУ СО «МФЦ» о готовности результата предоставления услуги.

2. Направление результата предоставления услуги в ГБУ СО «МФЦ», если заявитель сдал документы через ГБУ СО «МФЦ».

Выдача результата услуги заявителю.

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	1) заключение о соответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений на территории Арамильского городского округа (приложение № 3), составленное в 2 экземплярах, один из которых вручается Заявителю, второй - хранится в Отделе архитектуры. Заявитель лично ставит подпись в 2 экземплярах;

2) заключение о несоответствии проектной документации Плану наземных и подземных коммуникаций и сооружений на территории Арамильского городского округа (приложение № 4), составленное в 2 экземплярах, один из которых вручается Заявителю, второй - хранится в Отделе архитектуры. Заявитель лично ставит подпись в 2 экземплярах;

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.



	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Специалист Администрации по телефону сообщает заявителю или в ГБУ СО «МФЦ» о готовности разрешения/уведомления с мотивированным отказом в предоставлении разрешения в течение 2 часов с момента регистрации результата муниципальной услуги. 

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист Администрации, оператор ГБУ СО «МФЦ»

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документальное обеспечение (журналы выдачи результатов муниципальных услуг), технологическое обеспечение (телефонная связь)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги» и «подуслуг»
	       Прием исполнительной документации для ведения сводного плана наземных и подземных коммуникаций и сооружений

	1. 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	В электронной форме с использованием, официального сайта Администрации, официального сайта ГБУ СО «МФЦ», Едином портала (далее – Портал) предоставляется только зарегистрированным на Портале пользователям после получения индивидуального кода доступа к подсистеме «личный кабинет»

	2. 
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	На Портале предоставлена в установленном порядке информация заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
ГБУ СО «МФЦ» – официальный сайт.

	3. 
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Заявитель имеет возможность подать запрос в электронной форме путем заполнения на Портале интерактивной формы запроса.



	4. 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«услуги» и иных документов,

необходимых для предоставления «услуги»
	Принятие органом от заявителя документов в электронной форме исключает необходимость их повторного представления в бумажном виде.

	5. 
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6. 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Заявитель получает уведомления (на электронную почту/в личный кабинет заявителя на Портале/ на телефонный номер), о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет на Портале.

Получение заявителем результата предоставления услуги в электронной форме не исключает возможность получения его также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России.

	7. 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе

получения «услуги»
	- официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг


ФОРМА

заявления о приеме исполнительной документации для ведения сводного плана наземных и подземных коммуникаций и сооружений

	1
	Заявление
	

	2
	2.1.
	________________________________________________________________________ (указывается наименование органа местного самоуправления муниципального образования или подведомственное ему учреждение, уполномоченное на прием исполнительной документации для ведения сводного плана наземных и подземных коммуникаций и сооружений)
	

	
	(далее – Уполномоченный орган)
	

	3
	Прошу предоставить муниципальную услугу «Прием исполнительной документации для ведения сводного плана наземных и подземных коммуникаций и сооружений» 
	

	4
	4.1.
	Наименование объекта строительства (реконструкции):
	

	
	4.2.
	Адрес объекта строительства (реконструкции):
	

	5
	Заявление представляется
	

	
	
	заявителем
	

	
	
	представителем заявителя
	

	6
	Сведения о заявителе (представителе):
	

	
	физическое лицо:
	

	
	фамилия
	имя (полностью)
	отчество (полностью)
	

	
	
	
	
	

	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид
	серия
	номер
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	кем выдан
	код подразделения
	дата выдачи
	

	
	
	
	
	«___» _____ _____ г.
	

	
	адрес места жительства (регистрации)
	телефон для связи
	адрес электронной почты
	

	
	
	
	
	

	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя
	

	
	
	

	
	юридическое лицо:
	

	
	полное наименование:
	
	

	
	ОГРН
	ИНН
	КПП
	

	
	
	
	
	

	
	юридический и почтовый адрес
	телефон для связи
	адрес электронной почты
	

	
	
	
	
	

	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя
	

	
	
	

	7
	Прошу Уполномоченный орган направить решение о приеме исполнительной документации для ведения сводного плана наземных и подземных коммуникаций и сооружений, либо решение об отказе в приеме исполнительной документации для ведения сводного плана наземных и подземных коммуникаций и сооружений:
	

	
	
	почтовым отправлением
	
	 в МФЦ
	
	на адрес электронной почты
	

	8
	Исполнительная документация, прилагаемая к заявлению:

(в случае направления ZIP-архива описывается перечень файлов, входящих в состав такого архива)
	

	
	наименование документа (файла)
	формат документа (файла)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	9
	Количество приложенных документов (файлов):
	
	

	
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных Уполномоченным органом.
	

	
	Предупрежден (а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации 
и недостоверных данных.
	

	10
	Подпись
	Дата
	

	
	  __________ _______________________

    (подпись)         (инициалы, фамилия)
	«__» _________ ____ г.
	

	11
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы (файлы):
	

	
	
	


