Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	      Администрация Арамильского городского округа

	2. 
	Номер услуги в федеральном

реестре
	

	3. 
	Полное наименование услуги
	      Предоставление разрешения на осуществление земляных работ

	4. 
	Краткое наименование услуги
	      Предоставление разрешения на осуществление земляных работ

	5. 
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	          Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» утвержденный Постановлением Администрации Арамильского городского округа от 10.04.2023 № 218

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	-

	7. 
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Единый портал государственных услуг

	8. 
	
	региональный портал государственных услуг

	9. 
	
	официальный сайт органа

	10. 
	
	сайт ГБУ СО «МФЦ»


Раздел 2. «Общие сведения об «услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	       Предоставление разрешения на осуществление земляных работ

	1. 
	Срок предоставления в зависимости от условий

	1.1.
	При подаче заявления в Администрацию муниципального образования (городского округа) Свердловской области
	В течение 7 (семи) календарных дней с даты приёма (регистрации) заявления предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, связанных с устранением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения в Администрации муниципального образования (городского округа) Свердловской области (далее – Администрация), в том числе поступившим из ГБУ СО «МФЦ».
В течение 14 (четырнадцати) календарных дней с даты приёма (регистрации) заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, связанных с иными видами работ в Администрации муниципального образования (городского округа) Свердловской области (далее – Администрация), в том числе поступившим из ГБУ СО «МФЦ».

	1.2.
	При подаче заявления в МФЦ
	В течение 7 (семи) календарных дней с даты приёма (регистрации) заявления предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, связанных с устранением аварий на сетях инженерно-технического обеспечения в Администрации муниципального образования (городского округа) Свердловской области (далее – Администрация), в том числе поступившим из ГБУ СО «МФЦ».

В течение 14 (четырнадцати) календарных дней с даты приёма (регистрации) заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ, связанных с иными видами работ в Администрации муниципального образования (городского округа) Свердловской области (далее – Администрация), в том числе поступившим из ГБУ СО «МФЦ».

	2. 
	Основания отказа в приеме документов
	1) документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги;

2) подача документов лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

3) подача заявления, форма которого не соответствует форме, утвержденной приложением № 10 к настоящему Административному регламенту;

4) непредставление или представление не в полном объеме документов, перечисленных в приложениях № 1 - 7 к настоящему Административному регламенту, поданных в зависимости от вида работ;

5) неполный перечень сведений, которые должны быть отражены в заявлении (отсутствие данных о заказчике и (или) подрядчике, виде работ, виде сети инженерно-технического обеспечения, адреса производства работ, сроков производства работ, подписей представителей заказчика и (или) подрядчика, фамилий и инициалов представителей заказчика и (или) подрядчика, подписавших заявление, печатей организаций заказчика и (или) подрядчика (при их наличии у юридических лиц), а также наличие незаполненных граф в графике производства работ);

6) несоответствие электронных копий документов требованиям к электронным копиям документов, указанным в пункте 18 настоящего Административного регламента (при подаче заявления в форме электронного документа через единый портал);

7) представление нечитаемых документов, документов с повреждениями, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документов, либо содержащего нецензурные или оскорбительные выражения;

	3. 
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами; 

3) невозможность выполнения работ в заявленные сроки; 

4) наличие у заявителя незакрытых ранее выданных двух и более разрешений, срок действия которых истек;

5) установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ; 

6) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документах.
Также, в случае осуществления земляных работ, связанных с установкой (ремонтом) рекламных сооружений (конструкций) основанием для отказа, является:

отсутствие действующего разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, выданного Комитетом по управлению муниципальным имуществом Арамильского городского округа. 

В случае осуществления земляных работ, связанных с со строительством, модернизацией, реконструкцией сетей инженерно-технического обеспечения, размещением линий связи, линейно-кабельных сооружений связи и иных сооружений связи, текущим и капитальным ремонтом сетей инженерно-технического обеспечения, размещением элементов благоустройства, бурением скважин для проведения инженерных изысканий основанием для отказа является:

отсутствие разрешения на использование земель или земельных участков, выданного Комитетом по управлению муниципальным имуществом Арамильского городского округа.



	4. 
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Основания для приостановления предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.



	5. 
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	-

	6. 
	Плата за предоставление «услуги»

	6.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	6.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	6.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	7. 
	Способ обращения за получением «услуги»
	Личное обращение в Администрацию, через законного представителя, средствами почтовой связи, через Единый портал государственных услуг, через региональный портал государственных услуг, через официальный сайт Администрации, через ГБУ СО «МФЦ»

	8. 
	Способ получения результата «услуги»
	в Администрацию на бумажном носителе, 
в ГБУ СО «МФЦ» на бумажном носителе, через личный кабинет на Едином портале государственных услуг в виде электронного документа, через личный кабинет на региональном портале государственных услуг в виде электронного документа


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуг»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	      Предоставление разрешения на осуществление земляных работ

	1. 
	Категории лиц, имеющих право

на получение «услуги»
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические, юридические лица, индивидуальные предприниматели

	2. 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Для физического лица - удостоверение личности.
Для юридического лица – удостоверение личности руководителя, учредительные документы предприятия.

	3. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации

	4. 
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Возможность предусмотрена по доверенности

	5. 
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Лица, имеющие доверенность на совершение этого действия, оформленную в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации

	6. 
	Наименование документа, подтверждающего право подачи

заявления от имени заявителя
	Доверенность

	7. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	Нотариально удостоверенная в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ

	1. 
	Категория документа
	заявление

	2. 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения «услуги»


	1.Заявление о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ;
2.Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя;

3. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

4. Проект производства работ;

5. Акт сдачи разбивочных геодезических работ;

6. План проектируемой трассы сети инженерно-технического обеспечения (с отметками о согласовании организации, выдавшей технические условия, на основании которых осуществлялось проектирование; балансодержателей и (или) организации, осуществляющей эксплуатацию технологически связанных сетей инженерно-технического обеспечения, к которым планируется подключение; с собственниками (балансодержателями) существующих сетей инженерно-технического обеспечения и других объектов, расположенных на участке планируемых земляных работ; правообладателей земельных участков;

и других при необходимости (необходимость проведения согласований устанавливается на стадии согласования рабочей документации Отделом архитектуры и МКУ «АСЗ»)
7.Письменное разрешение эксплуатационной организации газораспределительных сетей (Представляется в случае проведения земляных работ в охранных зонах газораспределительных сетей на глубине более 0,3 метра);
8.Договор с организацией, наделенной в установленном порядке правом на осуществление строительного контроля (в случае размещения сооружения связи);

9. Схема организации дорожного движения (Представляется в случае проведения земляных работ на участках проезжих частей улиц и дорог);

10. Фотоматериалы, подтверждающие состояние объекта производства работ до нарушения благоустройства;

11. Инженерно-топографический план земельного участка в масштабе 1:500;

12.Проект благоустройства территории (в случае получения разрешения на осуществление земляных работ, связанных с капитальным ремонтом городских улиц, дорог, тротуаров, размещением элементов благоустройства территории, пунктов проката велосипедов, роликов, самокатов и другого спортивного инвентаря, малых архитектурных форм.


	1. 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	1) 1/0, формирование дела;
2) 1/0, в целях установления личности заявителя или доверенного лица;

3) 1/1, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника;

4) 1/0, формирование дела.
5) 1/0, формирование дела.
6) 1/0, формирование дела.
7) 1/0, формирование дела.
8) 1/0, формирование дела.
9) 1/0, формирование дела.
10) 1/0, формирование дела.
11) 1/0, формирование дела.
12) 1/0, формирование дела.

	2. 
	Условие предоставления документа
	-

	3. 
	Установленные требования к документу
	В соответствии с действующим законодательством.

	4. 
	Форма (шаблон) документа
	Приложение №1

	5. 
	Образец документа/заполнения документа
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	      Предоставление разрешения на осуществление земляных работ

	1.1.
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	1.2.
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	1) сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок, на котором планируется проведение земляных работ);

2) разрешение на использование земель или земельных участков;

3) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае производства земляных работ, связанных с установкой (ремонтом) рекламных сооружений (конструкций) ;

4) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (с учетом требований статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ);

5) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельные участки

	1.3.
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	) сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок, на котором планируется проведение земляных работ);

2) разрешение на использование земель или земельных участков;

3) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (в случае производства земляных работ, связанных с установкой (ремонтом) рекламных сооружений (конструкций) ;

4) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (с учетом требований статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ);

5) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельные участки

	1.4.
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация Арамильского городского округа

	1.5.
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	- Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
- иные органы государственной власти, органы местного самоуправления Свердловской области, 

учреждения и организации Свердловской области, обращение в которые необходимо 

для предоставления муниципальной услуги;



	1.6.
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	

	1.7.
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Общий срок – 8 календарных дней (при аварийных работах):

направление запроса - 1 рабочий день

направление ответа - 6 календарных- дней

приобщение сведений к делу – 1 рабочий день
Общий срок – 14 календарных дней (при иных работах):

направление запроса - 1 рабочий день

направление ответа - 12 календарных- дней

приобщение сведений к делу – 1 рабочий день


	1.8.
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	1.9.
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат «услуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	      Предоставление разрешения на осуществление земляных работ

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ или решения об отказе в предоставлении услуги

	1.1.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	по форме, утвержденной Администрацией Арамильского городского округа

	1.2.
	Характеристика результата «услуги» (положительный/отрицательный)
	положительный

	1.3.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	1.4.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	1.5.
	Способы получения результата «услуги»
	в Администрации или ГБУ СО «МФЦ» лично заявителю после установления его личности, в том числе с использованием универсальной электронной карты, и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления услуги, если заявителем выступает представитель застройщика;

в электронной форме в личный кабинет на Портале (Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг), а также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России



	1.6.
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»



	1.6.1.
	в органе
	постоянный срок хранения

	1.6.2.
	в МФЦ
	в течение трех месяцев со дня их получения ГБУ СО «МФЦ», по истечении данного срока документы передаются по ведомости в Администрацию

	2.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	2.1.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	Письмо на бланке Администрации с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги 

	2.2.
	Характеристика результата «услуги» (положительный/отрицательный)
	Отрицательный

	2.3.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	2.4.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	2.5.
	Способы получения результата «услуги»
	в Администрации или ГБУ СО «МФЦ» лично заявителю после установления его личности, в том числе с использованием универсальной электронной карты, и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления услуги, если заявителем выступает представитель застройщика;

в электронной форме в личный кабинет на Портале (Единый портал государственных услуг, региональный портал государственных услуг), а также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России

	2.6.
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	2.6.1.
	в органе
	постоянный срок хранения

	2.6.2.
	в МФЦ
	в течение трех месяцев со дня их получения ГБУ СО «МФЦ», по истечении данного срока документы передаются по ведомости в Администрацию


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	      Предоставление разрешения на осуществление земляных работ

	I.I.
	Наименование административной процедуры
	прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, для рассмотрения по существу либо регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения об отказе в приеме документов

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	- проверка полномочия обратившегося лица на подачу заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса; сверяет копии документов с представленными подлинниками;

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрация заявления, передача поступившего заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Специалист Администрации или оператор 
ГБУ СО «МФЦ» устанавливает личность заявителя, в том числе с использованием универсальной электронной карты. 

При подаче заявления представителем также проверяются его полномочия на совершение данных действий.

Принятое и зарегистрированное 
в ГБУ СО «МФЦ» заявление с указанием места выдачи результата предоставления услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передаются в Администрацию курьерской доставкой работником ГБУ СО «МФЦ на следующий рабочий день после приема в ГБУ СО «МФЦ» по ведомости приема-передачи, оформленной ГБУ СО «МФЦ».

Если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют, принимает документы и регистрирует заявление.

Если есть основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрирует заявление, принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и сообщает заявителю о том, что в течение трех рабочих дней ему будет подготовлен письменный мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист ГБУ СО «МФЦ»:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для регистрации; уполномоченный государственный служащий сверяет копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов);

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в Администрацию;

4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Администрацию посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя. 

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	не может превышать 15 минут на каждого заявителя

При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в Администрацию в электронной форме в день приема в ГБУ СО «МФЦ», а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Администрацию курьерской доставкой ГБУ СО «МФЦ» в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в ГБУ СО «МФЦ»

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	специалист Администрации, ответственный 
за прием и регистрацию заявлений 
о предоставлении муниципальных услуг, специалист ГБУ СО «МФЦ»

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документарное обеспечение (бланки заявлений), технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Приложение № 1

	I.II.
	Наименование административной процедуры
	формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	формирование и направление межведомственного запроса в органы, представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае отсутствия в числе представленных заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов, которые находятся в распоряжении иных органов

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	в форме электронного документа формируется в течение 3 (трех) часов, на бумажном носителе направляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, электронной почте, наличие принтера, МФУ, ключа электронной подписи)

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.III.
	Наименование административной процедуры
	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



	1.
	Наименование процедуры процесса
	- проверка наличия полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (согласно Административного регламента);

- проверка правильности оформления представленных документов;

- проверка условия соблюдения требований технических регламентов;

- проверка на наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (см. п. 26 раздела 2 Административного регламента).

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	-

	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации заявления

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, наличие принтера, МФУ)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.IV.
	Наименование административной процедуры
	Принятие решения по результатам рассмотрения заявления и представленных документов



	1.
	Наименование процедуры процесса
	По результатам рассмотрения заявления и представленных документов уполномоченное лицо принимает решение о выдаче либо об отказе в предоставлении разрешения осуществление земляных работ

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	-

	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	не более 1 рабочего дня

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, наличие принтера, МФУ)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.V.
	Наименование административной процедуры
	Формирование результата предоставления муниципальной услуги

	1.
	Наименование процедуры процесса
	Формирование разрешения о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ или решения об отказе в предоставлении услуги

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	-

	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Результатом выполнения административной процедуры является предоставление разрешения на осуществление земляных работ или решения об отказе в предоставлении услуги. Максимальная продолжительность выполнения административной процедуры не должна превышать 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ или решения об отказе в предоставлении услуги

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	   Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	    Технологическое обеспечение (доступ к автоматизированным системам, сервисам, наличие принтера, МФУ)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.VI.
	Наименование административной процедуры
	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	1.
	Наименование процедуры процесса
	Специалист Администрации по телефону сообщает заявителю или в ГБУ СО «МФЦ» о готовности результата предоставления муниципальной услуги.

1. Уведомление заявителя или ГБУ СО «МФЦ» о готовности результата предоставления услуги.

2. Направление результата предоставления услуги в ГБУ СО «МФЦ», если заявитель сдал документы через ГБУ СО «МФЦ».

Выдача результата услуги заявителю.

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	      Выдача разрешения на осуществление земляных работ/уведомления с мотивированным отказом в предоставлении разрешения и оригиналов документов, подлежащих возврату заявителю, производится Министерством или оператором ГБУ СО «МФЦ» лично заявителю после установления его личности, в том числе с использованием универсальной электронной карты, и проверки полномочий на совершение действий по получению результата предоставления услуги, если заявителем выступает представитель правообладателя.

     Заявителю выдается подлинник разрешения/уведомления об отказе в предоставлении разрешения на осуществление земляных работ. Второй подлинник разрешения/уведомления с мотивированным отказом в предоставлении разрешения остается на хранении в Администрации с пакетом принятых от заявителя документов, кроме оригиналов документов, подлежащих возврату заявителю после окончания предоставления услуги.



	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Специалист Администрации по телефону сообщает заявителю или в ГБУ СО «МФЦ» о готовности разрешения/уведомления с мотивированным отказом в предоставлении разрешения в течение 2 часов с момента регистрации результата муниципальной услуги. 

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист Администрации, оператор ГБУ СО «МФЦ»

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Документальное обеспечение (журналы выдачи результатов муниципальных услуг), технологическое обеспечение (телефонная связь)

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги» и «подуслуг»
	       Выдача разрешения на осуществление земляных работ или уведомления об отказе в предоставлении разрешения

	1. 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	В электронной форме с использованием, официального сайта Администрации, официального сайта ГБУ СО «МФЦ», Портала предоставляется только зарегистрированным на Портале пользователям после получения индивидуального кода доступа к подсистеме «личный кабинет»

	2. 
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	На Портале предоставлена в установленном порядке информация заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
ГБУ СО «МФЦ» – официальный сайт.

	3. 
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Заявитель имеет возможность подать запрос в электронной форме путем заполнения на Портале интерактивной формы запроса.



	4. 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«услуги» и иных документов,

необходимых для предоставления «услуги»
	Принятие органом от заявителя документов в электронной форме исключает необходимость их повторного представления в бумажном виде.

	5. 
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6. 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Заявитель получает уведомления (на электронную почту/в личный кабинет заявителя на Портале/ на телефонный номер), о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме в личный кабинет на Портале.

Получение заявителем результата предоставления услуги в электронной форме не исключает возможность получения его также в бумажной форме в любое время в течение срока действия результата услуги или посредством Почты России.

	7. 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе

получения «услуги»
	- официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг






ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ  ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

(для физических лиц)

	В Администрацию

Арамильского городского округа

	

	Сведения о заявителе

	

	

	(полное Ф.И.О. физического лица)

	Адрес регистрации
	

	

	

	Документ, удостоверяющий личность:

	

	(вид документа, серия, номер документа, кем и когда выдан)

	

	

	Контактная информация:

	Телефон

e-mail:
	

	
	


(для юридических лиц*)

	В Администрацию

Арамильского городского округа

	

	Сведения о заявителе

	

	

	(полное наименование организации и организационно-правовой формы юридического лица)

	

	

	(Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица, представителя физического лица)

	Адрес регистрации
	

	

	Сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя):

	ОГРН (ОГРНИП)
	

	ИНН
	

	Контактная информация:

	Телефон:
	

	e-mail:
	

	Почтовый адрес:
	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ

	Заказчик:
	

	(полное наименование с указанием вышестоящей организации)

	Адрес:
	

	

	

	ИНН
	
	ОГРН (ОГРНИП)
	

	Контактная информация:

	Телефон:
	

	e-mail:
	

	Подрядчик:
	

	                         (полное наименование с указанием вышестоящей организации)

	Адрес:
	

	

	

	СРО (допуск к работам):
	

	ИНН
	
	ОГРН (ОГРНИП)

	

	Контактная информация:

	Телефон:
	

	e-mail:
	

	просят предоставить разрешение на осуществление земляных работ

	

	

	(вид работ, сети, объекты)

	на участке:
	

	

	 (реквизиты документа, разрешение на использование, кадастровый номер)

	по адресу:
	

	

	Запрашиваемые сроки проведения работ:


	с
	«
	
	»
	
	20
	
	года
	по
	«
	
	»
	
	20
	
	года


График производства работ

	Наименование вида работ
	Количественные показатели
	Срок выполнения
	Наименование организации, выполняющей работу
	Наименование должности ответственного исполнителя, инициалы, фамилия

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Земляные работы, куб. м
	
	
	
	

	2. Монтажные работы
	-
	
	-
	-

	длина трассы,

пог. м
	
	
	
	

	количество труб, ед.
	
	
	
	

	диаметр, мм
	
	
	
	

	3. Обратная засыпка, куб. м
	
	
	
	

	4. Восстановление элементов благоустройства
	-
	-
	-
	-

	покрытие проезжей части: асфальтобетонное,

кв. м,

щебеночное, кв. м
	
	
	
	

	покрытие местных проездов:

асфальтобетонное,

кв. м,

щебеночное, кв. м
	
	
	
	

	покрытие тротуаров:

асфальтобетонное,

кв. м,

плиточное, кв. м
	
	
	
	

	газоны, кв. м
	
	
	
	

	иные элементы
	
	
	
	

	
	
	
	
	


План-схема участка производства работ

	


	Ответственный производитель работ:
	

	

	(Ф.И.О. полностью)

	Должность:
	

	

	Приказ о назначении
	№
	
	дата
	

	Телефон
	

	Обязательства ответственного производителя работ

Гарантирую соблюдение требований Правил благоустройства и содержания территории Арамильского городского округа, СНиП, СП, чистоты и порядка и в случае нарушения готов нести ответственность в соответствии с действующим законодательством.


	Дата
	«
	
	»
	
	20
	
	год
	
	

	(подпись ответственного производителя работ)


	Я
	
	,

	
	
	,

	предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостоверных данных.

	Даю свое согласие на обработку мох персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»


Приложение:

	п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	…
	
	


	
	
	
	
	

	(наименование должности

представителя заказчика/застройщика)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Дата
	«
	
	»
	
	20
	
	год
	


	
	
	
	
	

	  (наименование должности  представителя подрядчика)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Дата
	«
	
	»
	
	20
	
	год
	


