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обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного стро-
ительства.

Документы представляются в оригиналах и копиях, либо при не представ-
лении оригиналов - в нотариально заверенных копиях.

В случае представления документов в оригиналах и копиях, специалист От-
дела заверяет сверенные с подлинниками копии документов.

Представленные заявителями документы, выполненные не на русском язы-
ке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.

Подраздел 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТ-
КАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.7.1. Наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговорен-
ных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно ис-
толковать их содержание;

2.7.2. Отсутствие документа, удостоверяющего личность заинтересованно-
го лица или его уполномоченного представителя;

2.7.3. Отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя 
заинтересованного лица.

Подраздел 8. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТ-
КАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
являются:

1) предоставление заявителем документов, не соответствующих требовани-
ям действующего законодательства, пунктов 2.6 и 2.7 настоящего Админи-
стративного регламента;

2) предоставление заявителем не полного перечня документов, предусмо-
тренных п. 2.6 настоящего Административного регламента;

3) выявление недостоверной информации в представленных заявителем до-
кументах либо истечение срока их действия;

4) несоответствие предоставленных документов требованиям градострои-
тельного плана земельного участка;

5) несоответствие представленных документов требованиям, установлен-
ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции.

2.8.2. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство должно 
содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предус-
мотренные действующим законодательством и настоящим Административ-
ным регламентом.

2.8.3. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство (При-
ложение № 2 к настоящему Административному регламенту) выдаются или 
направляются заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня при-
нятия такого решения. Решение об отказе в выдаче разрешения на строитель-
ство может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.8.4. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
должно содержать рекомендации о том, какие действия должны быть совер-
шены заявителем для предоставления ему муниципальной услуги (предо-
ставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений 
и др.).

Подраздел 9. СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЛАТЕ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ 
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.9.1. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Административным регламентом, с заявителя не взимается.

Подраздел 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ 
ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬ-
НОЙ УСЛУГИ

2.10.1. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) 
о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Ад-
министративным регламентом, не должен превышать 30 минут.

Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предостав-
ления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административ-
ным регламентом, не должен превышать 30 минут.

Подраздел 11. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА
ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя (заявления) о предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным 
регламентом, - в течение трех рабочих дней (со дня фактического поступле-
ния запроса (заявления) в Администрацию).

Подраздел 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ
ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДА-

НИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ БЛАНКОВ ИЛИ ЗАПРОСОВ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,
ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И 

ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ,
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УС-

ЛУГИ
2.12.1. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано 

входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами 
пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от оста-
новок общественного транспорта.

2.12.2. Рядом с кабинетами специалистов Отдела размещаются информаци-
онные стенды с указанием приемных дней и времени приема.

2.12.3. Места для ожидания заявителей оборудованы стульями.
2.12.4. Места для информирования заявителей, получения информации и 

заполнения необходимых документов оборудованы информационным стен-
дом (с образцами заполнения бланков или запросов и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги), столами и стулья-
ми.

2.12.5. Рабочее место специалиста Отдела, осуществляющего предоставле-
ние муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, 
оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необхо-
димым базам данных, печатающим устройством).

Подраздел 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ
И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги, предусмотрен-

ной настоящим Административным регламентом, являются:
1) информированность заявителя о получении муниципальной услуги (со-

держание, порядок и условия ее получения);
2) комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места 

ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, 
просторность, отопление);

3) комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащен-
ность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, про-
сторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации 
процесса (отношение лица, уполномоченного на предоставление услуги, к 
заявителю: вежливость, тактичность);

4) бесплатность получения муниципальной услуги;
5) транспортная и пешеходная доступность Отдела, осуществляющего пре-

доставление муниципальной услуги;
6) режим работы Отдела, осуществляющего предоставление муниципаль-

ной услуги;
7) возможность обжалования действий (бездействия) и решений, осущест-

вляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досу-
дебном и в судебном порядке.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Административным регламентом являются:

1) оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие 
стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, 
ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное полу-
чение муниципальной услуги);

2) точность обработки данных, правильность оформления документов;

3) компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муни-
ципальной услуги (профессиональная грамотность);

4) количество обоснованных жалоб.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ 
ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-

СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Подраздел 1. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДОСТАВ-

ЛЕННЫХ    ДОКУМЕНТОВ
3.1.1. Блок-схема последовательности административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Ад-
министративным регламентом, приведена в Приложении № 4 к настоящему 
Административному регламенту. Процедура предоставления муниципальной 
услуги начинается с поступления заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги в Отдел. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса 
(заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной на-
стоящим Административным регламентом, получении результата предостав-
ления муниципальной услуги, получении консультаций по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут. 

3.1.2. Специалист Отдела устанавливает предмет обращения, личность за-
явителя (при личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяю-
щий его личность), проверяет наличие необходимых документов и правиль-
ность оформления документов, составляет расписку в получении документов 
и выдает ее заявителю (Приложение № 5 к настоящему Административному 
регламенту). 

3.1.3. При установлении факта отсутствия необходимых документов и (или) 
неправильного их оформления специалист Отдела уведомляет заявителя о на-
личии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет 
заявителю содержание выявленных недостатков в представленных докумен-
тах и предлагает принять меры по их устранению.

3.1.4. В случае согласия заявителя устранить препятствия для предоставле-
ния муниципальной услуги специалист Отдела возвращает представленные 
документы заявителю.

В случае несогласия заявителя устранить препятствия для предоставления 
муниципальной услуги, специалист Отдела обращает внимание заявителя, 
что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной 
услуги.

3.1.5. Поступившее в Отдел заявление регистрируется в течение трех рабо-
чих дней (со дня фактического поступления запроса (заявления) в Отдел) в 
«Приемной» Администрации Арамильского городского округа.

3.1.6. Результатом приема запроса заявителем и прилагаемых к нему доку-
ментов является передача их на рассмотрение главе Арамильского городского 
округа.

 
Подраздел 2. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДО-

КУМЕНТОВ
3.2.1. Зарегистрированное заявление с пакетом представленных документов 

поступает на рассмотрение главе Арамильского городского округа, в течение 
трех рабочих дней направляется на исполнение ответственному исполните-
лю, который назначается главой Арамильского городского округа.

3.2.2. Руководитель Отдела в течение трех рабочих дней со дня поступления 
заявления с пакетом представленных документов определяет специалиста От-
дела - исполнителя данной муниципальной услуги.

3.2.3. Специалист Отдела - исполнитель в течение одного рабочего дня про-
водит проверку запроса заявителя и прилагаемых к нему документов на со-
ответствие требованиям действующего законодательства и пунктов 2.6, 2.7 
настоящего регламента.

3.2.4. Специалист отдела готовит разрешение на строительство или отказ в 
выдаче такого разрешения.

3.2.5. Результатом рассмотрения запроса заявителя и прилагаемых к нему 
документов является передача разрешения на строительство (отказа в выдаче 
такого разрешения) на подпись руководителю Отдела, в течении десяти рабо-
чих дней, со дня поступления заявления.

Подраздел 3. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА (НАПРАВЛЕНИЕ) ЗАЯВИТЕЛЮ 
РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО, РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА (ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ ТАКОГО РАЗ-
РЕШЕНИЯ)

3.3.1. Основанием для принятия решения о выдаче разрешения на строи-
тельство (отказа в выдаче такого разрешения) является поступление руково-
дителю Отдела проекта разрешения на строительство (отказа в выдаче такого 
разрешения).

Руководитель Отдела осуществляет следующие административные дей-
ствия:

1) рассматривает подготовленный проект разрешения на строитель-
ство;

2) в случае согласия с подготовленным содержанием разрешения на строи-
тельство (отказа в выдаче такого разрешения) - подписывает разрешение на 
строительство и передает его специалисту, подготовившему данное разреше-
ние на строительство (отказа в выдаче такого разрешения) для регистрации и 
выдачи заявителю в трехдневный срок;

3) в случае не согласия с содержанием разрешения на строительство (от-
каза в выдаче такого разрешения) - возвращает разрешение на строительство 
(отказ в выдаче разрешения) специалисту на доработку в трехдневный срок.

3.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 
разрешения на строительство (отказа в выдаче разрешения) заявителю в тече-
ние десяти дней со дня приема и регистрации заявления о выдаче разрешения 
на строительство и прилагаемых к нему документов.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ НАД ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИ-
НИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей долж-
ностными лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги, пред-
усмотренной настоящим Административным регламентом, осуществляется 
заместителем главы Администрации Арамильского городского округа по 
городскому и жилищно-коммунальному хозяйству, а также руководителем 
Отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения 
специалистами (должностными лицами) Отдела положений настоящего Ад-
министративного регламента, нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации и (или) Свердловской области.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 
заместителем главы Администрации Арамильского городского округа (по 
городскому и жилищно-коммунальному хозяйству), а также руководителем 
Отдела.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществлять-
ся на основании годовых или полугодовых планов работы Отдела) либо вне-
плановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

4.4. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться 
все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предус-
мотренной настоящим Административным регламентом (комплексные про-
верки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.5. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоря-
жения главы Арамильского городского округа. Результат деятельности комис-
сии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки 
и предложения по их устранению.

4.6. Специалисты (должностные лица) Отдела несут дисциплинарную, ад-
министративную и иную ответственности за несоблюдение сроков и после-
довательности совершения административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным 
регламентом.

4.7. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодатель-
ства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений на-
стоящего Административного регламента специалистов (должностных лиц), 
Администрация в течение 30 дней со дня поступления обращения в Адми-
нистрацию сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) за-
конные интересы которого нарушены, и от которого поступило обращение о 

нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.
4.8. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настояще-

го Административного регламента граждане, их объединения и организации 
вправе обращаться к руководителю Отдела, заместителю главы Администра-
ции Арамильского городского округа (по городскому и жилищно-коммуналь-
ному хозяйству), главе Арамильского городского округа по вопросам, каса-
ющимся исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела поло-
жений Административного регламента, инициировать проведение проверок 
исполнения положений Административного регламента, осуществлять иные 
предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Сверд-
ловской области права.

Раздел 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 
А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ 

СЛУЖАЩИХ
5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) 

обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Административным 
регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих (далее - 
досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются реше-
ния и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, предусмотренную настоящим Административным регламентом, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих, принимаемые и осуществля-
емые (допускаемое) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, ко-
торыми, по мнению заинтересованных лиц, нарушаются их права, свободы и 
(или) законные интересы.

5.3. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) об-
жалование действий:

1) должностных лиц Отдела - руководителю Отдела, главе Арамильского 
городского округа;

2) руководителя Отдела - главе Арамильского городского округа.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об-

жалования является поступление соответствующей жалобы должностному 
лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

5.5. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично, или 
направить ее в письменной форме либо в форме электронного документа.

5.6. Подача жалобы допускается в ходе личного приема. Личный прием 
проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, 
которому адресовано обращение (руководителя Отдела, главы Арамильского 
городского округа). График личного приема должностных лиц устанавли-
вается Регламентом работы Администрации. Информация о месте личного 
приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до 
сведения граждан.

5.7. Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит реги-
страции и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным 
законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

5.8. Письменная жалоба или жалоба в форме электронного документа под-
лежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Фе-
деральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации».

5.9. Заинтересованное лицо, подавшее жалобу, имеет право представлять 
дополнительную информацию, документы и материалы, необходимые для 
обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), ис-
требовать и получать информацию, документы и материалы, необходимые 
для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), 
а также осуществлять иные права, предусмотренные Федеральным законом 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.10. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случаях, 
предусмотренных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обраще-
ний граждан Российской Федерации».

5.11. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:
1) признание требований, содержащихся в жалобе, обоснованными и при-

нятие (совершение) по результатам рассмотрения жалобы соответствующих 
решений (действий), направленных на устранение нарушений прав, свобод и 
(или) законных интересов заинтересованных лиц;

2) признание требований, содержащихся в жалобе, необоснованными и 
принятие решения об отказе в удовлетворении жалобы;

3) принятие (совершение) иных решений (действий), предусмотренных Фе-
деральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации» при рассмотрении обращений.

5.12. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездей-
ствие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной ус-
луги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, в суд. 
Сроки и порядок такого обжалования установлены законодательством Рос-
сийской Федерации.

► ОКОНЧАНИЕ. НАЧАЛО на  предыдущей странице

Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, рекон-

струкцию объектов капитального строительства

Кому _________________________________
(наименование застройщика)

______________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан,

______________________________________
полное наименование организации -

для юридических лиц),
______________________________________

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО №___
_________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения 
на строительства)
________________________________________________________________,

Руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской  Фе-
дерации, разрешает  строительство,   реконструкцию, капитальный   ре-
монт  объекта капитального строительства
                                                                     (ненужное зачеркнуть)
__________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строитель-
ства в соответствии с проектной документацией,

__________________________________________________________________
краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструк-

ции,    если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу: _________________________________________
(полный адрес объекта капитального строительства

с указанием субъекта Российской Федерации администра-
тивного района и т.д. или строительный адрес)

Срок действия настоящего разрешения - до "__" _____________ 20__ г.

__________________________________ _______    ____________                          
 (Должность уполномоченного сотрудника     подпись       расшифровка                          
органа, осуществляющего выдачу      
    разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.


