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1.8. Рассмотрение письменных обращений 

граждан по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона 
от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской 
Федерации».

1.9. Консультации (справки) по вопросам 
предоставления муниципальной услуги пре-
доставляются специалистами Отдела.

1.10. Консультации предоставляются по 
вопросам:

1) перечня документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) пред-
ставленных документов;

3) правильности оформления документов, 
необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

4) источника получения документов, необ-
ходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги (орган (организация) и его (ее) 
местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков вы-
дачи документов;

6) иным вопросам.
1.11. Консультации предоставляются в 

устной форме при личном обращении, либо 
посредством телефонной связи, электронной 
почты.

1.12. Если специалист, принявший теле-
фонный звонок, не может ответить на по-
ставленные вопросы самостоятельно, звонок 
должен быть переадресован (переведен) на 
другое должностное лицо или же обратив-
шемуся гражданину должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно по-
лучить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в те-
чение рабочего времени Отдела.

1.13. В любое время с момента приема 
документов заявитель имеет право на полу-
чение сведений о ходе предоставления муни-
ципальной услуги.

1.14. Информирование о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется 
специалистами Отдела:

1) при непосредственном обращении за-
явителя;

2) с использованием почтовой связи, теле-
фонной связи, электронной почты.

1.15. Информация о сроке завершения 
оформления документов и возможности по-
лучения заявителем результата предоставле-
ния муниципальной услуги сообщается за-
явителю в момент подачи заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИ-
ЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.1. Наименование муниципальной ус-
луги, предусмотренной настоящим Адми-
нистративным регламентом: «Присвоение 
(изменение) адреса земельному участку и 
(или) объекту недвижимости на территории 
Арамильского городского округа».

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГА-
НА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИ-
ПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.2.1. Органом местного самоуправления 
Арамильского городского округа, уполномо-
ченным на предоставление муниципальной 
услуги, предусмотренной настоящим Адми-
нистративным регламентом, является Адми-
нистрация Арамильского городского округа 
(далее - Администрация).

Предоставление муниципальной услуги, 
предусмотренной настоящим Администра-
тивным регламентом, осуществляется долж-
ностными лицами Отдела.

Подраздел 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1. Результатом предоставления муни-
ципальной услуги, предусмотренной настоя-
щим Административным регламентом, явля-
ется издание постановления Администрации 
Арамильского городского округа о присвое-
нии (изменении) адреса земельному участку 
и (или) объекту недвижимости либо письмен-
ный ответ с указанием причин отказа в пре-
доставлении данной муниципальной услуги.

Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Предоставление муниципальной ус-
луги, предусмотренной настоящим Админи-
стративным регламентом, осуществляется в 
срок, не превышающий 30 дней со дня реги-
страции обращения о предоставлении услуги 
с предоставлением необходимых документов.

Подраздел 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ 
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5.1. Правовыми основаниями для предо-
ставления муниципальной услуги, предусмо-
тренной настоящим Административным ре-
гламентом, являются пункт 27 статьи 16 Феде-
рального закона № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», пункт 39 статьи 
31 Устава Арамильского городского округа.

Подраздел 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕ-
ЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 
СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫ-
МИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМАТИВНЫМИ ПРА-
ВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВ-

ЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.6.1. Для предоставления муниципальной 

услуги при присвоении (изменении) адреса 
земельному участку заявитель представляет 
следующие документы:

1. заявление о предоставлении муници-
пальной услуги;

2. правоустанавливающий документ на зе-
мельный участок;

3. кадастровый паспорт земельного участка;
4. землеустроительное дело земельного участка;
5. проект территории садоводческого или 

дачного товарищества с номерами участков – 
при присвоении (изменении) адреса земель-
ному участку на территории садоводческого 
или дачного товарищества.

2.6.2. Для предоставления муниципальной 
услуги при присвоении (изменении) адреса 
объекту недвижимости заявитель представ-
ляет следующие документы:

1. заявление о предоставлении муници-
пальной услуги;

2. правоустанавливающий документ на зе-
мельный участок;

3. правоустанавливающий документ на 
объект капитального строительства;

4. разрешение на строительство или раз-
решение на ввод объекта в эксплуатацию 
(соответственно для строящихся или вновь 
построенных зданий);

5. кадастровый паспорт объекта недвижи-
мости, выданный филиалом СОГУП «Об-
ластной Центр Недвижимости» «Сысерт-
ское БТИ и РН»;

6. проект территории садоводческого или 
дачного товарищества с номерами участков – 
при присвоении (изменении) адреса объекту 
недвижимости на территории садоводческо-
го или дачного товарищества.

2.6.3. Для предоставления муниципальной 
услуги при изменении адреса в связи с пере-
именованием улиц согласно перечню улиц 
Арамильского городского округа, заявитель 
представляет следующие документы:

1. заявление о предоставлении муници-
пальной услуги;

2. правоустанавливающие документы на 
земельный участок;

3. правоустанавливающие документы на 
объекты недвижимости;

4. кадастровый паспорт объекта недвижимости.
2.6.4. Для предоставления муниципальной 

услуги при присвоении и изменении нумера-
ции жилых помещений, заявитель представ-
ляет следующие документы:

1. заявление о предоставлении муници-
пальной услуги;

2. экспликация и технический паспорт на 
жилое помещение;

3. правоустанавливающие документы на 
жилое помещение (подлинники или удосто-
веренные в нотариальном порядке копии);

2.6.5. Для предоставления муниципальной 
услуги при подтверждении измененного 
адреса, заявитель представляет следующие 
документы:

1. заявление о предоставлении муници-
пальной услуги;

2. правоустанавливающие документы на 
земельный участок;

3. правоустанавливающие документы на 
объекты недвижимости;

4. кадастровый паспорт объекта недвижимости;
5. документы, в которых содержатся све-

дения о прежнем адресе объекта недвижи-
мости (договор застройки, Справка филиала 
СОГУП «Областной Центр Недвижимости» 
«Сысертское БТИ и РН» о владельцах объек-
тов недвижимости и (или) земельных участ-
ков,  выписка из архива).

2.6.6. Для подготовки и выдачи заинте-
ресованным гражданам и организациям 
справок Администрации Арамильского го-
родского округа о присвоении (изменении) 
адреса земельному участку и (или) объекту 
недвижимости, заявитель представляет до-
кументы, указанные в пунктах 2.6.1-2.6.5 
настоящего Административного регламента.

2.6.7. Документы, указанные в пунктах 
2.6.1-2.6.5 настоящего Административного 
регламента, заявитель представляет непо-
средственно в Администрацию либо в форме 
электронных документов с использованием 
адреса электронной почты Администрации 
Арамильского городского округа, указанного 
в пункте 1.5 настоящего Административно-
го регламента, либо единого электронного 
портала государственных и муниципальных 
услуг.

Подраздел 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕ-
ЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИ-
ЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления 
услуги, являются:

1) Неправильное оформление необходимых 
документов (какого-либо из документов), 
указанных в пунктах 2.6.1-2.6.5 настоящего 
Административного регламента, в том числе:

- неразборчивое написание текста доку-
ментов, представляемых для оказания му-
ниципальной услуги, сокращение наимено-
вания юридических лиц, фамилии, имена и 
отчества физических лиц;

- содержание подчисток, приписок, ис-
правленных слов и иных, не оговоренных 
в документах исправлений, документы, ис-
полненные карандашом, а также документы 
с серьезными повреждениями, наличие ко-
торых не позволяет однозначно истолковать 
его содержание. 

2) Наличие в заявлении и прилагаемых к 
нему документах неоговоренных исправле-
ний, серьезных повреждений, не позволяю-
щих однозначно истолковать их содержание.

3) Отсутствие документа, удостоверяюще-
го личность заинтересованного лица или его 
уполномоченного представителя.

4) Отсутствие документа, подтверждаю-
щего полномочия представителя заинтересо-
ванного лица.

Подраздел 8. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕ-
РЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

2.8.1. В предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренной настоящим Адми-
нистративным регламентом, отказывается в 
следующих случаях:

1) Непредставление документов (какого-
либо из документов), указанных в пунктах 
2.6.1-2.6.5 настоящего Административного 
регламента.

2) Представление документов, указанных в 
пунктах 2.6.1-2.6.5 настоящего Администра-
тивного регламента, в ненадлежащий орган.

3) Представление документов, не соответ-
ствующих требованиям действующего зако-
нодательства.

4) Выявление недостоверности информа-
ции в представленных заявителем докумен-
тах либо истечение срока их действия.

2.8.2. При установлении основания (ий) 
для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.8.1 настоящего 
Административного регламента, специалист 
Отдела уведомляет заявителя о наличии пре-
пятствий для предоставления муниципаль-
ной услуги, разъясняет заявителю содержа-
ние выявленных недостатков в представлен-
ных документах и предлагает принять меры 
по их устранению.

Подраздел 9. СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЛА-
ТЕ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

2.9.1. Плата за предоставление муници-
пальной услуги, предусмотренной настоя-
щим Административным регламентом, с за-
явителя не взимается.

Подраздел 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК 
ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ 
ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИ-
ЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕ-
НИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.10.1. Срок ожидания заявителем в очере-
ди при подаче запроса (заявления) о предо-
ставлении муниципальной услуги, предус-
мотренной настоящим Административным 
регламентом, не должен превышать 30 минут.

Срок ожидания заявителем в очереди при 
получении результата предоставления муни-
ципальной услуги, предусмотренной насто-
ящим Административным регламентом, не 
должен превышать 30 минут.

Подраздел 11. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗА-
ПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕ-
НИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя 
(заявления) о предоставлении муниципаль-
ной услуги, предусмотренной настоящим 
Административным регламентом, – в течение 
трех рабочих дней (со дня фактического по-
ступления запроса (заявления) в Отдел).

Подраздел 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕ-
ЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВ-
ЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, 
К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ЗА-
ПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 
ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБ-
РАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧ-
НЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.12.1. Здание, в котором осуществляется 
прием заявителей, оборудовано входом, обе-
спечивающим свободный доступ заявителей 
в здание, средствами пожаротушения и рас-
полагается с учетом пешеходной доступно-
сти от остановок общественного транспорта.

2.12.2. Рядом с кабинетами специалистов 
Отдела размещаются информационные стен-
ды с указанием приемных дней и времени 
приема.

2.12.3. Места для ожидания заявителей 
оборудованы мебелью для сидения.

2.12.5. Места для информирования заяви-
телей, получения информации и заполнения 
необходимых документов оборудованы 
информационным стендом (с образцами за-
полнения запросов и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муници-
пальной услуги).

2.12.6. Рабочее место специалиста Отдела, 
осуществляющего предоставление муници-
пальной услуги, оборудовано необходимой 
мебелью, телефоном, оргтехникой (персо-
нальным компьютером с возможностью до-
ступа к необходимым базам данных, печата-
ющим устройством).

Подраздел 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУП-
НОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬ-
НОЙ УСЛУГИ

2.13.1. Показателями доступности му-
ниципальной услуги являются понятность 
требований, предъявляемых к получателю, к 
форме и видам представляемых документов, 
к результату предоставления услуги.

2.13.2. Показателями качества являются 
предоставление муниципальной услуги в 
установленные сроки и соответствие подго-
товленных документов требованиям действу-

ющего законодательства, а также отсутствие 
избыточных административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги. 

Подраздел 14. ФОРМАТ НАПИСАНИЯ 
АДРЕСА ОБЪЕКТА

2.14.1. Адрес объекта состоит из следую-
щих реквизитов:

1) наименование субъекта Российской Фе-
дерации – «Свердловская область»;

2) наименование административного райо-
на – «Сысертский район»;

3) наименование населенного пункта, входя-
щего в состав Арамильского городского округа;

4) наименование линейного градострои-
тельного планировочного элемента (улицы, 
проспекта, переулка и др.);

5) порядковый номер объекта в составе 
линейного градостроительного планировоч-
ного элемента;

6) номер корпуса, строения, если объект 
расположен внутри квартала;

7) километраж автомобильной дороги, 
проходящей рядом с адресуемым объектом, 
с указанием направления движения;

8) наименование садоводческого или дач-
ного товарищества.

2.14.2. Сведения, содержащиеся в подпун-
кте 8 пункта 2.14.1. настоящего Администра-
тивного регламента, могут не указываться 
при написании адреса объекта.

2.14.3. Порядковый номер объекта в соста-
ве линейного градостроительного планиро-
вочного элемента может содержать пропис-
ную букву русского алфавита.

Подраздел 15. ПРАВИЛА ЗАПИСИ АДРЕ-
СА ОБЪЕКТА

2.15.1. Реквизиты адреса указываются в 
строго определенной последовательности 
написания адреса и отделяются друг от дру-
га запятой.

2.15.2. Порядковый номер главного здания 
и номер корпуса пишутся через запятую и 
обязательно со словом «корпус».

2.15.3. При нумерации корпусов счет на-
чинается с единицы. В ранее присвоенных 
адресах корпус может обозначаться пропис-
ной буквой русского алфавита.

2.15.4. Сочетание цифры и буквы в номере 
дома пишется без пробела, буква употребля-
ется строчная.

Подраздел 16. АДРЕСАЦИЯ ОБЪЕКТОВ
2.16.1. Присвоение адреса производится:
1) при выделении земельного участка для 

строительства объекта;
2) при вводе в эксплуатацию объекта капи-

тального строительства;
3) при признании права собственности на 

объект капитального строительства по реше-
нию суда;

4) при изменении статуса строения (пере-
вод садового участка в домовладение усадеб-
ного типа и иное);

5) при разделе домовладения, комплексов 
строений и земельного участка на отдельные 
участки;

6) при образовании новых имущественных 
комплексов строений в результате объедине-
ния земельных участков, после оформления 
прав собственности на вновь образованный 
земельный участок;

7) в целях упорядочения нумерации.
2.16.2. Основаниями изменения адресов 

объектов являются:
1) переименование внутригородских терри-

торий или элементов улично-дорожной сети;
2) упорядочение адресации.
2.16.3. Присвоение, подтверждение, изме-

нение или аннулирование адресов осущест-
вляется на основании градостроительной до-
кументации, разработанной и утвержденной 
в установленном порядке.

2.16.4. Аннулирование адресов снесенных 
объектов производится на основании данных 
организаций по техническому учету и техни-
ческой инвентаризации объектов капиталь-
ного строительства.

2.16.5. Сооружениям, расположенным вне 
застроенной территории, адрес не присваи-
вается, а выдается справка о местоположе-
нии, в которой указывается: направление, 
выраженное частями света; расстояние, вы-
раженное в километрах, до четко определен-
ного ориентира.

2.16.6. Временным объектам адрес не при-
сваивается, справка об их местоположении 
не выдается.

2.16.7. Самовольно выстроенному объ-
екту адрес не присваивается. По запросу 
судебных органов и иных заинтересованных 
лиц в связи с рассмотрением спора о при-
знании права собственности на самоволь-
ную постройку может быть предоставлена 
информационная справка о предваритель-
ной регистрации объекта недвижимости в 
адресном реестре города. После вступления 
в силу судебного решения о признании права 
собственности на самовольную постройку 
адрес самовольно выстроенному объекту 
присваивается в установленном порядке.

2.16.8. Присвоение номеров объектам в 
сложившейся застройке производится, как 
правило, с учетом существующего порядка 
адресации объектов.

2.16.9. Нумерация объектов вдоль улицы 
осуществляется:

при обособленном местоположении ули-
цы от центра административного района к 
периферии;

при примыкании к улице более высокой 
категории в направлении, противоположном 
этой улице.

2.16.10. Нечетные номера объектов при-
сваиваются по левой стороне улицы, а чет-
ные - по правой. При этом стороны опреде-
ляются по ходу движения от начала улицы.

2.16.11. Объектам, находящимся на пере-
сечении улиц различных категорий, присва-
ивается адрес по улице более высокой кате-
гории или по улице, с которой организован 
подъезд транспорта к объекту.

2.16.12. Объектам, находящимся на пере-
сечении улиц с равными категориями, при-
сваивается адрес по улице, на которую вы-
ходит главный фасад здания.

2.16.13. В случае если на угол пересекае-
мых улиц выходят два равнозначных фасада 
одного здания, адрес присваивается по улице, 
идущей по направлению от центра города.

2.16.14. Отдельно стоящему по фронту ули-
цы объекту, как правило, присваивается соот-
ветствующий порядковый номер. При отсут-
ствии по фронту улицы целого порядкового 
номера для адресации разрешается присваи-
вать объектам номера с дополнением к нему 
номера очередного корпуса или буквенного 
индекса. По аналогии буквенные индексы и 
корпуса с номерами применяются при адре-
сации индивидуальных жилых домов.

2.16.15. Пристроенные к зданию объекты, 
которые имеют функциональное назначение, 
отличное от основного здания, и имеющие 
собственные фундамент, кровлю и 4 стены, 
могут быть пронумерованы как обособлен-
ные объекты, при условии возможности раз-
дела земельного участка. 

2.16.16. При адресации не допускается на-
личие одинаковых номеров у разных объек-
тов. Несоответствия, выявленные в адресах, 
подлежат изменению согласно настоящему 
Регламенту.

2.16.17. При разделении одного имуще-
ственного комплекса на несколько самосто-
ятельных предприятий, по заявлению соб-
ственника и при наличии соответствующих 
документов и условий (отдельного земель-
ного участка, самостоятельного подъезда к 
объекту с улицы), допускается изменение 
адреса.

2.16.18. При разделении одного земельно-
го участка со строениями, имеющего адрес 
с буквенным индексом, на несколько само-
стоятельных участков со строениями каждо-
му участку присваивается отдельный адрес, 
например: пер. Речной, 2а, пер. Речной, 2а-2.

2.16.19. Адрес может быть оставлен без 
изменения в случае, если на месте разрушен-
ного (снесенного) объекта возобновлено в 
установленные сроки строительство нового 
объекта.

2.16.20. В целях сохранения системы по-
следовательной адресации объектов разре-
шается оставлять резервные адреса для объ-
ектов, которые будут созданы в соответствии 
с градостроительной документацией.

2.16.21. Не подлежат адресации линей-
ные объекты, нежилые строения на садовых 
участках, сооружения вспомогательного на-
значения, расположенные в пределах полосы 
отвода железной дороги.

2.16.22. Адрес жилым строениям на тер-
риториях садоводческих или дачных товари-
ществ присваивается в случае их расположе-
ния на землях населенных пунктов.

2.16.23. Адрес жилых строений, располо-
женных на территориях садоводческих или 
дачных товариществ, складывается из адре-
са садоводческого или дачного товарищества 
с обязательным указанием населенного пун-
кта, ближайшей автомобильной дороги или 
дорожно-уличного элемента, наименования 
садоводческого или дачного товарищества и 
номера строения, соответствующего номеру 
земельного участка. Все реквизиты адреса 
записываются через запятую.

2.16.24. Наименования улицам в садовод-
ческих или дачных товариществах могут 
присваиваться только после разработки и ут-
верждения проекта планировки территории 
садоводческого или дачного товарищества 
и трансформации их в районы индивидуаль-
ной жилой застройки.

2.16.25. При расположении объекта вне 
улично-дорожной сети адрес объекта указы-
вается по названию административного рай-
она, населенного пункта и дополнительных 
естественных элементов, однозначно иден-
тифицирующих местоположение объекта.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬ-
НОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИ-
НИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВА-
НИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Подраздел 1. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ 
ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДО-
КУМЕНТОВ

3.1.1. Блок-схема последовательности 
административных процедур при предо-
ставлении муниципальной услуги, предус-
мотренной настоящим Административным 
регламентом, приведена в Приложении № 
1 к настоящему Административному регла-
менту. Процедура предоставления муници-
пальной услуги начинается с поступления 
заявления о предоставлении муниципальной 
услуги с пакетом представленных докумен-
тов в Отдел. 

3.1.2. Специалист Отдела устанавливает 
предмет обращения, личность заявителя 
(при личном приеме гражданин предъявляет 
документ, удостоверяющий его личность), 
проверяет наличие необходимых документов 
и правильность оформления документов, со-
ставляет расписку в получении документов и 
выдает ее заявителю (Приложение № 2 к на-
стоящему Административному регламенту). 

3.1.3. При установлении факта отсутствия 
необходимых документов и (или) непра-
вильного их оформления специалист Отдела 
уведомляет заявителя о наличии препят-
ствий для предоставления муниципальной 
услуги, разъясняет заявителю содержание 
выявленных недостатков в представленных 
документах и предлагает принять меры по 
их устранению.

3.1.4. В случае согласия заявителя устра-
нить препятствия для предоставления муни-
ципальной услуги специалист Отдела возвра-
щает представленные документы заявителю.

В случае несогласия заявителя устранить 
препятствия для предоставления муници-
пальной услуги, специалист Отдела обра-
щает внимание заявителя, что указанное об-
стоятельство препятствует предоставлению 
муниципальной услуги.

3.1.5. Поступившее в Отдел заявление ре-
гистрируется в течение трех рабочих дней 
(со дня фактического поступления запроса 
(заявления) в Отдел) в «Приемной» Адми-
нистрации Арамильского городского округа.

Подраздел 2. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕ-
НИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

3.2.1. Зарегистрированное заявление на-
правляется на рассмотрение главе Арамиль-
ского городского округа.

3.2.1. Глава Арамильского городского 
округа назначает ответственного исполните-
ля по заявлению гражданина в лице руково-
дителя Отдела.

3.2.2. Зарегистрированное заявление с па-
кетом представленных документов в течение 
одного рабочего дня направляется на испол-
нение ответственному исполнителю.

3.2.3. Руководитель Отдела в течение трех 
рабочих дней со дня поступления заявления 
с пакетом представленных документов опре-
деляет специалиста Отдела – исполнителя 
данной муниципальной услуги.

Подраздел 3. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА 
ЗАЯВИТЕЛЮ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИ-
НИСТРАЦИИ АРАМИЛЬСКОГО ГОРОД-
СКОГО ОКРУГА О ПРИСВОЕНИИ (ИЗМЕ-
НЕНИИ) АДРЕСА ЗЕМЕЛЬНОМУ УЧАСТ-
КУ И (ИЛИ) ОБЪЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ

3.3.1. Специалист Отдела – исполнитель 
данной муниципальной услуги, на основа-
нии результатов проведенной проверки па-
кета представленных документов осущест-
вляет подготовку проекта постановления 
Администрации Арамильского городского 
округа о присвоении (изменении) адреса 
земельному участку и (или) объекту недви-
жимости либо письменный ответ с указани-
ем причин отказа в предоставлении данной 
муниципальной услуги.

3.3.2. В течение трех рабочих дней после 
издания постановления (либо принятия ре-
шения об отказе в предоставлении данной 
муниципальной услуги), специалист Отдела 
выдает заявителю постановление Админи-
страции Арамильского городского округа о 
присвоении (изменении) адреса земельному 
участку и (или) объекту недвижимости, либо 
письменный ответ с указанием причин отка-
за в предоставлении данной муниципальной 
услуги.

Подраздел 4. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА 
ЗАИНТЕРЕСОВАННЫМ ГРАЖДАНАМ И 
ОРГАНИЗАЦИЯМ СПРАВОК АДМИНИ-
СТРАЦИИ АРАМИЛЬСКОГО ГОРОДСКО-
ГО ОКРУГА О ПРИСВОЕНИИ (ИЗМЕНЕ-
НИИ) АДРЕСА ЗЕМЕЛЬНОМУ УЧАСТКУ 
И (ИЛИ) ОБЪЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ

3.4.1. Справки подготавливаются соглас-
но документам, указанным в подразделе 6 
раздела 2 настоящего Административного 
регламента в течение 14 рабочих дней на 
бланке Администрации.

3.4.2. Справки, имеющие подчистки либо 
приписку, зачеркнутые слова и иные, не ого-
воренные в них исправления, являются не-
действительными.

3.4.3. В случае утраты юридическим или 
физическим лицом справки, выданной в со-
ответствии с настоящим Административным 
регламентом, по устному обращению заинте-
ресованного лица адресная справка выдается 
повторно.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛ-
НЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛА-
МЕНТА

4.1. Контроль надлежащего исполнения 
служебных обязанностей должностными 
лицами Отдела при предоставлении муни-
ципальной услуги, предусмотренной на-
стоящим Административным регламентом, 
осуществляется заместителем главы Адми-
нистрации Арамильского городского округа 
по жилищно-коммунальному и городскому 
хозяйству, а также – руководителем Отдела.

Текущий контроль (далее - текущий кон-
троль) осуществляется путем проведения 
проверок исполнения специалистами (долж-
ностными лицами) Отдела положений на-
стоящего Административного регламента, 
нормативных правовых актов Российской 
Федерации и (или) Свердловской области.

4.2. Периодичность осуществления теку-
щего контроля устанавливается заместите-
лем главы Администрации Арамильского 
городского округа по жилищно-коммуналь-
ному и городскому хозяйству, а также руко-
водителем Отдела.

4.3. Проведение проверок может носить 
плановый характер (осуществляться на ос-
новании годовых или полугодовых планов 
работы Отдела) либо внеплановый характер 
(в связи с конкретным обращением заявите-
ля).

4.4. При осуществлении мероприятий по 
контролю могут рассматриваться все вопро-
сы, связанные с предоставлением муници-
пальной услуги, предусмотренной настоя-
щим Административным регламентом (ком-
плексные проверки), или отдельные вопросы 
(тематические проверки).

4.5. Результаты проверки оформляются 
в виде справки, в которой отмечаются вы-
явленные недостатки и предложения по их 
устранению.

4.6. Специалисты (должностные лица) От-
дела несут дисциплинарную, административ-
ную и иную ответственности за несоблюдение 
сроков и последовательности совершения ад-
министративных процедур при предоставле-
нии муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Административным регламентом.

4.7. О мерах, принятых в отношении вино-
вных в нарушении законодательства Россий-
ской Федерации и (или) Свердловской обла-
сти, положений настоящего Административ-
ного регламента специалистов (должностных 
лиц), Администрация в течение 30 дней со дня 
поступления обращения в Администрацию 
сообщает в письменной форме лицу, права, 
свободы и (или) законные интересы которого 
нарушены, и от которого поступило обраще-
ние о нарушении его прав, свобод и (или) за-
конных интересов.

4.8. В целях участия в осуществлении кон-
троля за исполнением настоящего Админи-
стративного регламента, граждане, их объ-
единения и организации вправе обращаться к 
руководителю Отдела, заместителю главы Ад-
министрации Арамильского городского окру-
га по жилищно-коммунальному и городскому 
хозяйству, главе Арамильского городского 
округа по вопросам, касающимся исполнения 
специалистами (должностными лицами) От-
дела положений Административного регла-
мента, инициировать проведение проверок 
исполнения положений Административного 
регламента, осуществлять иные предусмо-
тренные законодательством Российской Фе-
дерации и (или) Свердловской области права.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) 
ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ 
И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, 
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬ-
НУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ 
ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заинтересованные лица имеют право на до-
судебное (внесудебное) обжалование решений и 
действий (бездействий) органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, предусмотренную на-
стоящим Административным регламентом, а так-
же должностных лиц, муниципальных служащих 
(далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) 
обжалования являются решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, предусмотренную на-
стоящим Административным регламентом, 
а также должностных лиц, муниципальных 
служащих, принимаемые и осуществляемые 
(допускаемое) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги, которыми, по мне-
нию заинтересованных лиц, нарушаются их 
права, свободы и (или) законные интересы.

5.3. Заинтересованные лица имеют право 
на досудебное (внесудебное) обжалование:

1) должностных лиц Отдела - руководителю 
Отдела, главе Арамильского городского округа;

2) руководителя Отдела, иных должностных лиц 
Отдела - главе Арамильского городского округа.

5.4. Основанием для начала процедуры досудеб-
ного (внесудебного) обжалования является посту-
пление соответствующей жалобы должностному 
лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

5.5. Заинтересованные лица имеют право обратить-
ся с жалобой лично, или направить ее в письменной 
форме либо в форме электронного документа.

5.6. Подача жалобы допускается в ходе 
личного приема. Личный прием проводится 
в соответствии с графиком личного приема 
должностного лица, которому адресовано 
обращение (руководителя Отдела, главы 
Арамильского городского округа). График 
личного приема должностных лиц устанав-
ливается Регламентом работы Администра-
ции. Информация о месте личного приема, а 
также об установленных для приема днях и 
часах доводится до сведения граждан.

5.7. Письменная жалоба, принятая в ходе 
личного приема, подлежит регистрации и 
рассмотрению в порядке и в сроки, установ-
ленные Федеральным законом от 2 мая 2006 
года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-
ращений граждан Российской Федерации».

5.8. Письменная жалоба или жалоба в форме 
электронного документа подлежит регистра-
ции и рассмотрению в порядке и в сроки, уста-
новленные Федеральным законом от 2 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации».

5.9. Заинтересованное лицо, подавшее 
жалобу, имеет право представлять допол-
нительную информацию, документы и ма-
териалы, необходимые для обоснования и 
рассмотрения жалобы (в том числе в элек-
тронной форме), истребовать и получать 
информацию, документы и материалы, не-
обходимые для обоснования и рассмотрения 
жалобы (в том числе в электронной форме), 
а также осуществлять иные права, предусмо-
тренные Федеральным законом от 2 мая 2006 
года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-
ращений граждан Российской Федерации».

5.10. В рассмотрении жалобы по существу 
может быть отказано в случаях, предусмо-
тренных Федеральным законом от 2 мая 2006 
года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-
ращений граждан Российской Федерации».

5.11. Результатом досудебного (внесудеб-
ного) обжалования является:

1) признание требований, содержащихся в жа-
лобе, обоснованными и принятие (совершение) 
по результатам рассмотрения жалобы соответ-
ствующих решений (действий), направленных 
на устранение нарушений прав, свобод и (или) 
законных интересов заинтересованных лиц;

2) признание требований, содержащихся в 
жалобе, необоснованными и принятие реше-
ния об отказе в удовлетворении жалобы;

3) принятие (совершение) иных решений (дей-
ствий), предусмотренных Федеральным законом от 2 
мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения об-
ращений граждан РФ» при рассмотрении обращений.

5.12. Заинтересованные лица имеют право 
обжаловать действия (бездействие) и решения, 
принимаемые в ходе предоставления муници-
пальной услуги, предусмотренной настоящим 
Административным регламентом, в суд. Сроки 
и порядок такого обжалования установлены 
законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту

Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Арамильского городского округа

РАСПИСКА № ________В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

От кого: _________________________________________________________________,
(Ф.И.О. гражданина или наименование юридического лица - заявителя), 

проживающего (расположенного) по адресу: __________________________________________________________

Перечень принимаемых документов: 
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________

Дата приема документов: «_____» ______________ 20_____ г.

   (должность и Ф.И.О. должностного лица,                                          (подпись)
            принявшего документы)

Постановление Администрации Арамильского 
городского округа от 28 апреля 2012 г. № 186

О развитии застроенной 
территории  в городе Арамиль 

в части квартала: улица 
Садовая,1 - нечетная сторона 

улицы Лесная (с дома № 1 
по 11а)-  четная сторона по 
улице Рабочая (с дома № 116 

по № 102); в части квартала: 
нечетная сторона по улице 

Рабочая (с дома № 107а по 
121) – нечетная сторона по 
улице Щорса (с дома № 59А 

по №85) - четная сторона по 
улице Пионерская (с дома № 
10 по № 2) ориентировочной 

площадью 82 565 кв.м.

На основании статей 8, 46 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, в целях улучшения социальных и экономи-
ческих параметров жилищного фонда Арамильского городско-
го округа, реконструкции и развития городских систем инже-
нерной, социальной и коммунально-бытовой инфраструктуры,  
в целях повышения инвестиционной привлекательности Ара-
мильского городского округа, руководствуясь статьей 31 Устава 
Арамильского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Принять решение о развитии застроенной территории в 

городе Арамиль:
в части  квартала: улица Садовая,1 - нечетная сторона улицы 

Лесная (с дома № 1 по 11а) - четная сторона по улице Рабочая 
(с дома № 116 по № 102);

в части квартала: нечетная сторона по улице Рабочая (с дома 
№ 107а по 121) – нечетная сторона по улице Щорса (с дома № 
59А по №85)-четная сторона по улице Пионерская (с дома № 10 
по № 2) ориентировочной площадью 82 565 кв.м.,

2. Утвердить перечень адресов зданий, строений, сооруже-
ний, подлежащих сносу (Приложение);

3. Опубликовать настоящее постановление на официальном 
сайте Администрации Арамильского городского округа www.
aramil.midural.ru, в газете «Арамильские вести»;

4. Контроль за исполнением настоящего постановления воз-
ложить на заместителя главы администрации Арамильского 
городского округа (по городскому и ЖКХ) Гарифуллина Р.В.  

Глава Арамильского городского округа А.И. Прохоренко 

Приложение к постановлению Администрации Арамильского городского округа от 28.04.2012 года № 186

Перечень адресов зданий, строений, 
сооружений, подлежащих сносу:

№ п/п Адрес Площадь дома
1 город Арамиль, улица Рабочая, дом 111 365,4
2 город Арамиль, улица Рабочая, дом 113 467,2
3 город Арамиль, улица Рабочая, дом 117 482,8
4 город Арамиль, улица Рабочая, дом 119 790,2
5 город Арамиль, улица Рабочая, дом 121 477,5
6 город Арамиль, улица Рабочая, дом 114 1 338,5
7 город Арамиль, улица Рабочая, дом 116 749,7

Итого: 4 671,3


