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IMopsiiok BeleHusl y4eTa H XpaHeHHsl I0KYMEHTOB
110 HCIOJIHEHHUIO Cy1eOHbIX AKTOB, NPeIYCMATPHBAIOIUX 00paLIeHHsl
B3BICKAHHS HA CPeICTBA 0I0KeTa APAMHIILCKOIO0 FOPOICKOr0 OKPYIa 1o JAeHe:KHbIM 005132a-
TeJbCTBAM MYHHIHMIAIbHBIX Ka3eHHbIX YUPekKIeHHH APAMH/ILCKOI0 I'OPOJCKOI0 OKpyra

Hacrosmmii [opsiok onpenensier aeiicteus GHHAHCOBO-3KOHOMUYECKOTr0 OT/e1a AJIMUHUCTPALUY APaMUIILCKOTO TOPOI-
ckoro okpyra (ganee — @20 Anmunuctpamun AI'O) o BeIeHHIO ydeTa M OCYLIECTBICHHIO XPAHEHUs JOKYMEHTOB, CBS3aH-
HBIX C HCTIOJHCHUEM HCIIOJHHUTEIIBHBIX JIMCTOB U CYACOHBIX MPUKA30B (J1ajiee - MCIIOMHUTEIBHBIIH JOKYMEHT), IpeIyCcMaTpH-
BAIOLINX OOpaleHHe B3bICKAHHS HA CPEICTBA OIOKeTa APaMHILCKOIO TOPOACKOTO OKpYyra MO JECHEXHBIM 0053aTelbCTBaM
MYHHIHIAIBHBIX Ka3eHHBIX YUPEKIACHHH ApPaMHIBCKOTO TOPOICKOTO OKpyra (jnajnee - JOJDKHHK). ITopsmok paspaboTan B
COOTBETCTBUH O cTarhsiMu 242.1, 242.4 bromxerHoro kojekca Poccuiickoii deneparmu, crarbeid 320 ApOUTPaXHOTO 11po-
neccyanbHOro koxekca Poccuiickoit denepannu, [pukazom Munucrepersa dunancos CBepioBckoit obmactu ot 02 mapra
2011 roma Ne 58a «O06 yrBepxieHun ITopsijika BeCHUs ydeTa W XPAHCHHs JOKYMEHTOB I10 HCTIOJHEHUIO CYJACOHBIX aKTOB,
MpeyCMaTpUBAIOIINX 00paleHNs] B3bICKAHUS HAa CPEACTBA 00JACTHOrO OHOMKETa MO JEHEKHBIM 0053aTeIbCTBAM rocyap-
CTBEHHBIX Ka3eHHBIX yupexkaeHuil CBepUIOBCKOI 00macTi»

1. OBIIME ITOJIOXKEHHMA

1. Jlyist BesieHus yueTa U OCyILIEeCTBICHNS XPAHEHHs JOKYMEHTOB, CBA3aHHbIX ¢ MCIONHEeHHEM nocTynuBiux B @O0 Anmu-
Huctpaun AI'O HCHOTHUTENBHBIX JOKYMEHTOB IO JICHEKHBIM 00513aTeIbCTBAM T0KHUKOB, B DDO Anmunncrpanuu AI'O
BEJICTCsl B QNIEKTPOHHOM Bujie JKypHan ydyeTa u perucTpaliy HCIOIHHTEIbHBIX JOKYMEHTOB, IPElyCMaTpUBAOIIKX o0paie-
HHE B3BICKAHHS HAa CPEICTBA OIOKeTa APAMMIBCKOTO TOPOACKOTO OKPYTa M0 ASHEKHBIM 003aTeIbCTBAM MYHUIIUMATbHBIX
Ka3eHHbIX YUPEKACHHIT APaMUIIBCKOTO TOPOJCKOro oKkpyra (naiee - JKypHai ydeTa u pericTpaiii UCTIOMHUTEIbHBIX JOKY-
menToB) (Ipunoxenune Ne 1).

ITo Ka’kIOMy TTOCTYNHBIIEMY HCIIOTHUTEIBHOMY JOKYMEHTY (hOPMUPYETCS OTACIBHOE AeTI0 (1ajiee - 1e710), HoMep KOTOPOro
COOTBETCTBYET PErMCTPALMOHHOMY HOMEpY, ykazaHHoMy B JKypHajie ydyeTa W perucTpaitu UCIIOJIHUTEIbHbIX JOKYMECHTOB.
Perucrpannonnslit HoMep, yka3aHHbIH B XKypHaie yyeTa U perucTpaluy UCIOIHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB, IIPOCTABIACTCS HA
3asBJICHUN B3bICKATEIIs (IIPEACTABUTEIIS B3BICKATEIIS), TIPUIOKECHHOMY K HCTIOTTHUTEIBHOMY TOKYMEHTY.

Komnus MCroMHUTENLHOTO JOKYMEHTA C NPUIOKEHHAMH: HaUIeKAIMM 00pa3oM 3aBepeHHas CyJJ0M KOIus CyneOHOro akra,
Ha OCHOBAaHHHU KOTOPOTO OH BBIJIaH, @ TAKIKE 3asBICHNE B3bICKATES C YKa3aHHEM PEKBU3HTOB GAHKOBCKOTO CUETA B3BICKATENS,
Ha KOTOPBIH JJOJKHBI OBIT IIEPEUNCIICHBI CPEIICTBA, IOUICKAIINE B3bICKAHUIO, XPAHHTCS B jiesie. OpHIHHA HCHIOJTHUTEIBHOTO
JIOKyMEHTA Ha HePHO UCTIOMHEHHS TAKKE XPAHUTCS B Aele.

Ecnu B @20 Anmunnctparmu AT'O 0ZHOBPEMEHHO MOCTYIAIOT J1Ba U O0Jiee HCTIONHUTEIBHBIX JOKyMEHTa OT OJHOTO 1
TOTO K€ B3BICKATEJIsl B OTHOIICHHH OJJHOIO M TOTO K€ JO/DKHHKA, TO BO3MOKHO O0bEMHEHHE YKa3aHHBIX UCIIOIHUTEIBHBIX
JIOKYMEHTOB B OZIHO JI€JI0.

YyeT UCHOTHUTEIIBHBIX JIOKYMEHTOB, 00bEIMHEHHBIX B OJIHO JIEJIO, BEJIETCSl B COOTBETCTBUH ¢ IyHKTOM | Hactosimero ITo-
psiaka B XKypHaiie yyeTa U perucTpalny HCIIOTHUTEIbHBIX JOKYMEHTOB OT/EIBHO MO KAjKIOMY HCIIOIHUTEIbHOMY JOKYMEHTY.

TIpu yBe1OMIICHHH TOJDKHUKA (B3BICKATEIIs, CyA€OHOTO OpraHa) B CIIy4asix, peyCMOTpeHHBIX HacTosimM [Topsiakom, @0
Anmvunuctpauun AI'O Hanpasisier yBepomienus, cornacuo [Ipunokenusm Ne 2, Ne 3, Ne 4, Ne 5, ¢ nIpuiio)keHUEeM K HEMY
KOIHH CyAeOHBIX aKTOB, HA OCHOBAHMH KOTOPBIX BBIJAHBI HCIIOJTHUTEIbHBIC JOKYMEHTBI, U OOIIETO 3asBICHUS B3bICKATEIs
(mpesicTaBUTEIS B3BICKATEIIs).

2. B uCromHUTEIbHOM JIMCTE JIOJKHBI ObITh YKA3aHbI:

1) HauMeHOBaHHE apOUTPAXKHOTO Cy/a, BBIAABIICTO MCIOJIHUTENBHBIN JINCT; HAUMEHOBAHUE M MECTO HAXOXICHHS HHO-
CTPAaHHOTO CyJa, TPETEHCKOro Cyla MM MEXJyHAPOIHOTO KOMMEPUYECKOro apOUTpaxa, eClIM MCIOTHUTEIbHbII JIMCT BbIIAH
apOUTPaXKHBIM CYIOM Ha OCHOBAHHHU PELICHHUs TAKOTO Cy/a;

2) 1eno, 1o KOTOPOMY BbIJIaH MCIIOJIHUTEIBHBIH JIMCT, K HOMEP Jela;

3) nara npuHATHS CyAeOHOrO aKTa, MOJUICHKAIIETrO UCIIOTHEHHIO;

4) HaMMEHOBAHHUE B3bICKATENIS-OPraHM3allU U JOJKHUKA-OPraHM3alli1, HX MECTO HaXOXKIeHHs, (hakTuIeckuii aapec (ecau
OH M3BECTEH), []aTa rOCYIapCTBCHHON PErHCTPALUN B KaYeCTBE IOPUINYECKOTO JIUIA, NICHTU(HKALMOHHbI HOMEp HaJIoro-
TUTATebIINKA; (haMUIHSA, MM, OTYECTBO B3bICKATEIA-IPAKIAHMHA M JOJDKHUKA-TPaXKIaHUHA, HX MECTO JKUTEIbCTBA, JaTa,
MECTO POXJICHHS; MECTO paboThl JOIKHHKA-TPaXkIaHWHA WM J]aTa U MECTO €ro ToCyAapCTBEHHOH PErHCTpaIuy B KauecTBe
MHANBUJYaIbHOTO HPEANPUHUMATENS, ICHTH(HUKALIMOHHbI HOMEp HAaJIOrOILIATebIIHKA;

5) pe3oIIOTHBHAS YacTh CyAeOHOTO aKTa;

6) 1aTa BCTYILICHHUs Cy1e0HOTO aKTa B 3aKOHHYIO CHITY JIHOO TPEOOBaHHE O €r0 HEMEIICHHOM HCIIOTHEHHH;

7) nara BbIIAYM UCTIOTHUTEIBHOTO JIHCTA U CPOK MPEABSBICHHS €T0 K UCIOTHCHHUIO;

8) peKBH3UTHI GAHKOBCKOTO CYETA B3BICKATEJIsI, Ha KOTOPBIN JOJDKHBI OBITH TIEPEUHCIICHBI CPEICTBA, TOUICKAIINE B3bICKa-
HHIO, B Cllyuae MPHCYKICHUs KOMIEGHCALHU 32 HApylIeHHE MpaBa Ha CYJIONPOM3BOJACTBO B PAa3yMHBI CPOK HJIM IpaBa Ha
HCHOJHEHHE CYIeOHOT0 aKTa B Pa3yMHBIIl CPOK.

Ecinu 10 BbIIAYM HMCIONHUTENBHOIO JIMCTA apOMTPAXKHBIM CYIOM HPEJOCTaBICHA OTCPOYKA MM PACCPOUKA MCIIOTHEHHS
CyneOHOro aKTa, B HCIIOJHUTEILHOM JICTE YKAa3bIBACTCS, C KAKOTO BPEMEHN HAYHHAETCs TeUEHHE CPOKa JeHCTBHUS HCIIOIHHU-
TEJBHOTO JINCTA.

VlcrionHuUTeNBHBIN JIMCT TTOAIMCHIBACTCS Cy/AbeH 1 3aBepsieTcs repOoBoil redarbio apOUTPasKHOTO Cy/a.

TIpu BO3BpaIieHNH HCTIONTHATEIEHOTO JOKYMEHTA B3BICKATEIIO 110 CIIEYIOIEM OCHOBAHHSM: HEMPEICTaBICHHE KAKOr0-TH00
JIOKyMEHTa, yKa3aHHOro B IyHKTe | Hacrosero I[Topsika; HECOOTBETCTBHE JJOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B ITyHKTaxX | HACTOsIIEro
IMopsiaka, TpeOOBaHMSM, yKa3aHHBIM B ITyHKTE 2 HacTosimero [Topsaka, HapyIeHne ycTaHOBISHHOTO 3aKOHOAaTeabCTBOM Poc-
cuiickoit Ddenepary cpoka MPeIbSIBICHHS HCIIOIHATEIBHOTO JJOKYMEHTA K HCIIONHEHHIO, TIPEJICTABICHNHE B3bICKATEIeM 3a-
SIBJICHUS 00 OT3bIBE UCHOIHUTENILHOTO ToKyMeHTa, DO Anmunuctparmu AI'O HarpasisieT B3bICKATEII0 3aKa3HbIM TUCbMOM
C yBEIOMJICHHEM (MM BBIJACT JUYHO O] POCIUCH, MPOCTABISEMYIO B KOUH YBEIOMICHHUS O BO3BPATEe MCIOIHUTEILHOTO
JIOKYMEHTA, C YKa3aHHEM JIaTbl IOJTy4eHHs) YBEJIOMIICHHE O BO3BpATe MCIOIHUTEIbHOTO HokyMeHTa (ITpunoxenue Ne 2), k
KOTOPOMY NPHJIAraloTCs HCIIOMHUTEIbHBI JOKYMEHT CO BCeMH MOCTYIMHBIIMMH OT B3bICKATelsl (PEACTABUTENIS B3BICKATEIIS)
1160 cy/a TOKyMEHTaMH.

B ciyyae HEBO3MOKHOCTH BO3BpALEHHUs UCIIOIHUTEILHOTO J0KyMeHTa B3bickatenio @O0 Anmunuctpaunn AI'O Hanpas-
JISIET UCTIONHUTENBHBIA JOKYMEHT CO BCEMH MOCTYNHUBIIMMH OT B3bICKATeNs (IIPEJCTaBUTEINs B3bICKATENs1) MO0 cyaa TOKy-
MEHTaMH B CyJI, BbIJIABIIMI aHHbIN HCTIONMHUTENbHbIN JOKYMEHT, ¢ YBEIOMJICHHEM O BO3BPATE HCHIOIHHUTEIBHOIO TI0KYMEHTA
(ITpunoxenue Ne 2) u ykazaHHeM HPUYUHBI BO3BpATa HCIOIHUTEIBHOTO JOKYMEHTA.

OcHOBaHHEM ]ISl BO3BpATa B CyJ] HCTIOJTHUTEIBHBIX JJOKYMEHTOB, TOCTYIUBIINX HA UCTIONHEHHUE, SIBIISETCS:

MpeJICTaBICHHE CYJI0M 3asiBiIeHus (100 cy1eOHOro akra) 00 0T3bIBE HCIIOIHUTEILHOTO JOKYMEHTA;

TpeICTaB/IeHNE JOKHUKOM, JIMOO B3BICKATENEM, MO0 CyIOM TOKYMEHTA, OTMEHSIONIET0 CYAEOHbII aKT, TOUIEKAIINH HC-
TOJIHEHHIO;

HEBO3MOKHOCTb OCYIIECTBHTH BO3BPAT JIOKYMEHTOB, IOCTYIMBIINX HA HMCIIOIHEHHE, B3BICKATEIIO.

B citydae Bo3Bpara B Cy/I HCIIOJHHTEIBHBIX JOKYMECHTOB B3BICKATEIIO HANPABISCTCS YBEJOMIICHHE C TIPUIOKEHHEM BCEX
MOCTYINHBILIHX OT HEro JOKyMEHTOB.

Konnn YBenomiennii 0 Bo3Bpare HCHOJTHUTEIBHOTO JOKYMEHTA, @ TAKXKE KOMUH JOKYMEHTOB, HOCTYITHBILINX OT B3bICKATEIs
(mpejicTaBUTEIS B3BICKATENS) IO Cy/la BMECTE C KOIHEeH HCIIOTHUTENBHOTO TOKYMEHTa XpaHsTcs B feie. I[Ipu 3Tom oxHOBpe-
MEHHO CTaBSITCS COOTBETCTBYIOIIHE OTMETKH B JKypHaie yueta M perncTpaluy HCHOIHHTENIBHBIX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM
MIPUYMHBI BO3BPATa HCIIOIHATEIBHOTO JIOKYMEHTA.

IIpu Bo3BpaleHnu ucnonHuTeNnbHOro Jokymenra @50 Anmunucrpaunu AI'O HampaBiseT B Cyl, BbIIABILINK TOT HC-
TIOJTHUTENBHBIA TOKYMEHT, YBEIOMICHHE O BO3BPATE HCIOIHUTEILHOTO JOKYMEHTA 3aKa3HBIM ITHCEMOM C yBEIOMIICHHEM, K
KOTOPOMY INPHJIAraeTcs MCHOIHUTENbHBINA JoKyMeHT. ITpy 5TOM BCe MOCTYNMBIIME JIOKYMEHTBI OT B3bICKaress (NMpeacTaBu-
TeJIs B3bICKATENIs1) MO0 Cyaa NPH MPEeIbsIBICHUN 9TOTO MCIIOIHUTEIBHOTO gokymeHnTa B DO Anmunncrpannun AI'O (3a uc-
KITIOYCHUEM HCTIOHUTEIBHOTO JIOKYMEHTA, KOTOPBIH HAIIPABISIETCSI B Cy/1) HAMPABIISIOTCS B3BICKATEIIO C COPOBOIUTEIILHBIM
nuceMoM @O0 Anmunucrpanuu AI'O.

Komnus YBenomiaenus o Bo3BpaTe HCIOIHUTEIBHOTO JOKYMEHTA M BTOPOif 9K3eMILIAp (KOMHS) COMPOBOAUTEILHOTO THCEMA O
BO3BpATE JOKYMEHTOB, IIPUI0KEHHBIX K HCIIOJHHTEILHOMY TOKYMEHTY, HallpaBJIeHHbIE COOTBETCTBEHHO B CYJl M B3BICKATEIIO,
KOIIMHU JOKYMEHTOB, IIPHJIOKEHHBIX K HCIOIHUTEIBHOMY JIOKyMEHTY IpH ero npeasspieHnu B @O0 Aamunuctpaiun AI'O,
a TaK)Ke KOIHMS HCIIONHNTEIBHOTO JIOKyMEHTa XpaHsTes B jiene. OTHOBPEMEHHO CTaBUTCSI COOTBETCTBYIOMIAs 0OTMeTKa B JKyp-
HaJjie y4yeTa U PerucTPaluy UCIIOHUTEIbHBIX IOKYMEHTOB C YKA3aHHEM NPUUMHbI BO3BPATA UCIIOIHUTEILHOIO JOKYMEHTA.

3. ®50 Anmunncrpanuu AI'O He mo3aHee MATH pabOYNX JHEH IOCKE MOMYYSHHS! HCTIOMHUTEILHOTO JOKYMEHTA JII00BIM
CIIOcOOOM, YIOCTOBEPSIONIMM €ro IONydYeHHe, epeiaeT NOJDKHAKY YBEJOMIICHHE O MOCTYILIGHUN MCIOTHHUTEIBHOTO JIOKY-
menTa (ITpunoxxenne Ne 3) ¢ npuiokeHHEeM KOIUH CyeOHOTO aKTa U 3asBICHUS B3bICKATEI.

B jiene XpaHATCs CleayIonme JOKYMEHTBI:

KoImHsi YBEIOMIICHHUS O MOCTYIUICHHH HUCIIONHUTEIBHOIO JOKyMEHTa C OTMETKOIl JIOJDKHUKA O €ro IONy4eHHH MO0 JOKy-
MEHT, YJJOCTOBEPSIOLINI MOIy4eHHE JOIDKHUKOM JAHHOTO YBEIOMIICHUS;

uHpopMaIms 06 HCTOYHHKE 00pa30BaHHsl 3a10JDKCHHOCTH 1 Kojiax Olo/pKeTHOH Kiaccuukanmu Poccuiickoit deneparun,
10 KOTOPBIM J0JKHBI OBITh IPOU3BECHBI PACXO/bI 10 UCIIOMHEHHIO HCIIONHUTENLHOTO JOKYMEHTa  TIPUMEHHTENIBHO K 010/1-
KeTHOH Kaccudukamun Poccuniickoii depepannu Tekymero (pMHaHCOBOTO rofia, MPEACTABICHHAS JOJDKHUKOM B IMTHCbMEHHOM
dopme (nanee - nHGOpMALKS JOJDKHHKA).

4. Ilpn mepevncIeHnH CPEACTB B MOJIb3Y B3bICKATEs Ha OAHKOBCKMIA CUET, yKa3aHHBII B €ro 3asBICHHH, 171 UCIIONHEHHS
TpeGOBaHMI MCTIONHUTEIBHOTO JIOKYMEHTA 110 0053aTelIbCTBAM, BOSHUKIINM B PE3YJIbTaTe ACSTEIBHOCTH, OCYIICCTBISCMOIT
JIOJDKHHKOM 32 CUET CPEICTB OIO/KeTa APaMMIILCKOIO TOPOICKOrO OKPYra, a TakkKe HPH HEeIO0CTATOYHOCTH JIMMHTOB 010/~
JKETHBIX 00s13aTeIbCTB (OOUKETHBIX aCCHTHOBAHHI) M 00beMOB (JMHAHCHPOBAHHS JUIS TOJTHOTO MCTIOTHEHHS 0053aTeIbCTBa,
OO0 Anmunncrpanun AI'O odopmitsier 3anucy B JKypHaie ydera U pericTpalii HCIIONHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB B rpade
«OtMeTKa 00 UCHIOTHEHNI, TyTeM IPOCTABICHUS HOMEPA, 1aThl H CyMMBI IIJIATEXKHOTO JOKYMEHTA Ha MEePeunCIIeHHE B yCTa-
HOBJICHHOM TOPSIJIKE ICHE)KHBIX CPEJICTB.

5. Ilpu nepeuncieHnu CyMMbl, HEOOXOUMOH 1T HCIIOJIHEHUSI COJEPIKAILMXCS B HCIIOJIHUTEIILHOM JOKYMEHTE TpeOOoBaHU
B nonHoM 06beme, PDO Anmunnctpannn AT'O yka3plBaeT Ha MCIIONHHTEIBHOM JOKYMEHTE MEPEUHCICHHYIO B3BICKATEIIO
CyMMy, 3aBepsisl HOAIUCSIMU PYKOBOIHUTEIS M IITaBHOrO Oyxrajirepa (HCIOIHSAIOMMMY UX 00S3aHHOCTH) U repOoBOii IedaThio
OO0 Anmunuctparmu AI'O.

Komnuu riaTeKHbIX JOKYMEHTOB O 4aCTUYHOM (ITOJIHOM) MCIIOJHEHHH MCTIOIHUTEILHOTO JOKYMEHTA XPAaHSTCS B JIENe.

6. I1pu ucrionHeHun cozeprkaluxcs B HCIIOJIHUTEIBHOM JIOKyMeHTe TpeOoBaHuit B oaHOM o0beme DO AMuHHCTpaLnl
AT'O npousBoaut B JKypHaie ydera n perucTpai{y HCIIOIHUTEIbHBIX JOKYMEHTOB COOTBETCTBYIOILYIO 3aIUCh O TIOJTHOM HC-
MOJIHEHHH TPEOOBAHMI HCIIOIHUTEIBLHOIO JI0KYMEHTA.

VcnonHuTenbHbINA JOKYMEHT ¢ OTMETKOH 00 MCIIOIHEHHH HATIPABJIAETCS B BBIJABILIMIA €r0 CyJ C CONPOBOANTEIBHBIM IUCh-
MOM O HAlpaBJICHHU MOJHOCTBIO MCIIOJHEHHOTO HCIOIHHTEIBHOTO JOKYMEHTA. 3asBICHHE B3BICKATEIs BMECTE CO BTOPBIM
SK3EMIUISIPOM (KOMHEH) CONPOBOANTENILHOTO MUChbMa XPAHUTCS B JielIe.

7. TIpu noctymnennn B @O0 Axgmunucrpaimn AI'O 0T KODKHUKA 3aBEPEHHBIX KOMHMii JOKYMEHTOB, MOATBEPIKIAIONIINX
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HCIIONHEeHHE (4aCTHYHOE UCTIONHEHHE) TPeOOBaHUIT HCIIONHUTEIBHOTO JOKyMeHTa, MuHys cueT DO Anmununcrpaunu AI'O,
D0 Anvunncrpanuu AI'O ykaseiaeT B XKypHaiie ydera u perucTpariiy UCTIOJIHUTEIbHBIX JOKYMEHTOB PEKBU3UTHI CUETa,
HOMeEp, JaTy M CyMMY PacueTHOro (MM KacCOBOT0) OAHKOBCKOTO JOKYMEHTA, TIOATBEPIKAAIOIETO HCIIOIHEHNHE HCTIOHUTEb-
HOTO JIOKyMEHTa JIH00 OIpeJieNieHne cya 00 yTBEpKICeHHH MHPOBOIO COIIAMICHUS CONIACHO ACHCTBYIOIIEMY 3aKOHOIATEIb-
ctBy Poccniickoii @eneparmn. Komuu conpoBOUTEIBHOTO THChMA JODKHUKA U IOKYMEHTOB, MOATBEPKAAIOIIMX HCIIOTHEHUE
TpeOOBaHUI HCIOIHUTENILHOTO J0KyMeHTa, MuHys cueT PO Anmununcrpaunu AI'O, xpansTes B 1eie.

TIpu ucnonueHnn TpeGOBaHHIT HCIOTHUTEIBHOTO JOKYMEHTA B MOJHOM o0beMe, Mutyst cueT OO Anvunnctpaunn AT'O,
OO0 Aamunuctpauun AI'O Bo3BpalaeT MCIOIHUTEIbHBIM JOKYMEHT B Cy/, BHIHECLIMIl pPEIICHHE, C COIPOBOIUTEILHBIM
ITHCEMOM.

Bropoii sk3emmsip (konust) conpoBoautenbroro nucbMa @30 Anmunuctpamun AI'O, HarpaBnsieMoro B CyJ, TaKxke Xpa-
HHTCS B JIee.

8. IIpu nocrymiennn B @O0 Anvunnctpaunn AI'O Haiexarum o6pa3oM 3aBEPEHHOM Cy/IOM KOMHH CyleOHOTo akra 00
OTCPOUKE, PACCPOUKE WM MIPHOCTAHOBICHUH UCTIOIHEHHS HCIOMHUTENILHOTO JoKkyMeHTa @O0 Anmunucrpanun AI'O pyko-
BOJICTBYETCSI COOTBETCTBYIOIIMMH MPEATMCAHUSIMH Cy/.

Beieykazannas xonust cynebHOro akra 00 OTCPOYKe, pacCpOUYKe MIIM MPHOCTAHOBICHHH HCIIONHEHUs MCIONHUTEILHOTO
JIOKYMEHTa XPaHHUTCS B JICJIC.

B cayuae noctyminenns 8 @O0 Anmunncrpannn AI'O HamnexammM o6pa3oM 3aBepEHHOMN CyI0M KOITHHU CyfieOHOTO aKTa O
B0O300HOBIICHUU HCIIOTHEHHS HCIOIHUTEIbHOTO JokyMeHTa, D0 Anmunncrpauuu AI'O MICEMEHHO YBEIOMIIAET JO/DKHHKA
0 MOCTYIUICHHH CyIeOHOTO aKTa, MPelyCMaTPUBAIOIIETO BO30OHOBICHNE HCTIOIHEH S UCTIOIHUTEILHOTO JOKYMEHTA, TI00BIM
C1o0co0OM, YI0CTOBEPSIONIUM €ro MOIy4YeHHe, C NPUIOKEHHEM KOIMH YKa3aHHOTO CyleOHOro aKTa.

Komnus yka3zaHHOTO MHCbMa, a TakXKe HaUICKAIIUM 00pa30M 3aBEpeHHAs CyJOM KOIHsI CyAeOHOr0 aKkTa XpaHUTCS B JIEJe.

B cnygae noctymiennst B @30 Anmunuctpamuu AI'O nokymeHTa 06 OTMEHE paHee NPUHATOro CyAeOHOro akTa, Ha OCHO-
BaHHMHM KOTOPOTO OBLT BBIJAH UCIOJIHUTENBbHBINH HoKyMeHT, @DO Anmunucrpannn AI'O HanpasiseT B Cya, BHIIABIINNA 3TOT
HCHOJIHUTENBHBINA JOKYMEHT, YBeOMIEHUE O BO3BPATE HCIOTHUTEIBHOTO JOKYMEHTA 3aKa3HBIM MHCHMOM C YBEIOMICHUEM, K
KOTOPOMY HPHJIAraeTcst HCIOIHUTENbHbIIN JJOKYMEHT, IIPU 3TOM BCE IOCTYNUBIINE TOKYMEHTBI OT B3bICKaTeIsl (PeaACTaBUTeNs
B3bICKaTEIsT) MO0 Cy/la HANpPaBISIOTCS B3BICKATEIIO ¢ YBEJOMICHHEM O BO3BPATE JOKYMEHTOB, IPUIIOKEHHBIX K HCIIOIHHU-
TEIbHOMY JOKYMEHTY.

Bropbie sk3eMIUISpbI (KOIHMH) YBEIOMIICHHIT 0 BO3BPATE HCIIOIHUTEIBLHOTO JOKYMECHTA, HAIPABICHHbIC B Cy/I H B3BICKATEIIO,
a TaKoKe KOIHs JOKYMEHTa 00 OTMEHE paHee NPUHATOIO Cy1eOHOro akTa, Ha OCHOBAHHHU KOTOPOTO ObLI BBIIAH MPE/bSBICHHBIH
B ®D0 Anmunuctparun AI'O MCHOMHUTENBHBIN JIOKYMEHT, XpaHsTcs B jeie. OJHOBPEMEHHO CTaBUTCS COOTBETCTBYIONIAs
orMetka B JXKypHaiie yyeTa u perncTpalyui HCIIOMHUTEIbHBIX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM MPHYUHBI BO3BPATa HCIIOIHUTEILHOTO
JIOKYMEHTa.

9. Ilpn nocrymennn B @O0 Anmunnctpaunu AT'O 0T J0KHHMKA 3aBEPEHHOI KOMMH 3ampoca-TpeboBaHus (C OTMETKON
«Konus BepHay», MOANUCHIO U paciii(POBKOIL MOAMHUCH JOKHOCTHOTO JIHUIIA, 3aBEPHUBIIETO KOIHIO, 1aTOM 3aBePeHNUS U OTTH-
CKOM ITeYaTH IOJTydaresisi CpeJicTB O10/pkeTa APaMHIIBCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa) O BBIICIICHHU €My JIOTIOIHUTEIIbHBIX TIHMHTOB
OIOKETHBIX 0053aTeIbCTB (OIOKETHBIX aCCUTHOBAHUMN) U (M) 00beMOB (DMHAHCHPOBAHUS PACXOJ0B, HAIPABISLEMOTO Op-
raHy MECTHOTO CaMOYIPABICHHUS, OCYIIECTBISIOMEMY OFOJUKCTHBIC TIOJTHOMOYHS IIIABHOTO PACIOPSANTEIS (PaCIIOPSINTEIs)
CpeACTB OI0/KeTa APaMUIILCKOTO TOPOJCKOTO OKPYTa, B BEIGHHH KOTOPOTO HAXOAMTCS IO/KHUK B CBSI3U C OTCYTCTBUEM MITH
HEI0CTATOYHOCTBIO OCTATKA COOTBETCTBYIOMIMX JUMHUTOB OIO/KETHBIX 00s3aTebCTB (OI0/PKETHBIX aCCUTHOBAHMIA) M (MiH)
00beMOB ()HAHCHPOBAHUS PACXOOB JUISl TIOJIHOTO MCIIOIHEHHsI UCIOJTHUTENIBHOTO JIOKYMEHTA, KOMHs 3ampoca-TpeOoBaHus
XpaHUTCA B JIeIe.

10. Tpu ocymectBieHnn @O0 Anmunuctpamun AI'O nMpHOCTaHOBICHUS OEpaLHii IO PaCXOAOBAHUIO CPEJICTB HA BCEX
JIMLEBBIX CYETaX JODKHUKA, BKIIIOYAs JIMIEBBIE CYETa ero CTPYKTYPHBIX MoapasaesieHuit, oTkpeithie B @0 AnMuHHUCTpALUH
AT'O, 10 MOMCHTA YCTpaHCHHMs HapyLICHHUs (32 UCKJIFOUCHHEM OIEePaliii O MCTIOHEHNIO MCIIOHUTEIBHBIX JJOKYMEHTOB),
BTOPOIT 9K3eMILLSP (KOmmHsi) YBEIOMICHHUS O TIPUOCTAHOBICHHH ONEPALNii 10 PACXOZOBAHUIO CPEICTB B CBA3H C HEUCIIONHEHHU-
eM TpeGoBaHHil MCIIOIHUTEILHOIO JOKYMEHTA, HAMPABICHHOIO MUHUCTEPCTBOM JIOJKHHKY, CTPYKTYPHBIM HOAPA3JCICHHAM
JIOJDKHHKA, XPAHUTCS B JIeTIE.

11. Eciu TOIDKHMK B TEUEHHH TPEX MECSLEB CO JIHS MOCTYIUICHHS UCIOIHUTEIBHOrO NoKyMeHTa B @30 AaMUHHUCTpALU
ATO He ucrionHWI TpeOOBAHMS, COACPKAIINECS B HCHIOIHUTEIBHOM JToKymMeHTe, DO Anmunnctpaunu AT'O Hanpasiser
B3bICKaTeNO B TedeHue 10 iHeil ¢ 1aThl HCTEUSHUs TPEXMECSUHOT0 cpoka co aHs noctymieHnst B @30 A qmunucrpauuu AI'O
HCIOJIHHUTENBHOTO JTOKYMCHTA, YBEJIOMJICHHE O HEUCIIOJIHEHNUH JIOJDKHUKOM TPeGOBaHMiT HCTIOMHUTEIbHOTO JokyMeHTa (ITpu-
noxenue Ne 5). Bropoit sx3eMmisip (konus) YBEIOMICHHUS XPAHUTCS B JIeTe.

12. TIpu BO3BpaICHHH B3bICKATENIO (JIMOO CYIy) UCIIONHUTEIBHOTO JOKYMEHTA B CBs3H ¢ mocTyruiennemM B DO Anmu-
nuctpaun AT'O 3asBnennst (6o cynebGHOro akra) B3pickarens (6o cyna) 06 OT3bIBE HCIOIHUTENBHOTO JoKyMeHTa PDO
Anmvunncrpauuu AIO nenaer B JKypHane yyera n perucTparuy UCIOIHUTENBHBIX JOKYMEHTOB COOTBETCTBYIONLYIO OTMETKY
1 BO3BPAIACT B3bICKATEINIO (JINOO Cy/y) 3aKa3HBIM IMHCbMOM C YBEJOMIICHHEM (HJIM BBIIACT JINYHO MOJ POCIHChH, IPOCTAB-
JISIeMYIO B KOITMH YBEIOMIICHHSI O BO3BPATEe HCIIOIHUTEILHOrO JJOKYMEHTA, C YKa3aHHEM JaThl MOJTY4eHHs1) TIOITHOCTBIO MK
YaCTHYHO HEUCIIOJHCHHBIN HCIIONHNTEIBHBII IOKYMEHT C OTMETKOI O pa3Mepe MepedncIICHHON CyMMBI, 3aBepsisi €€ MOIUCHI0
PYKOBOAMTEIS U IIaBHOTO Oyxranrtepa (JInL, UX 3ameriaroninx) u repoosoit neyarsro @30 Anmunncrpannn AIO.

Saspienue (b0 cyeOHbIi akT) B3bICKaTelIsl (MO0 cya) 06 0T3bIBE HCIOIHUTEIBHOTO JOKYMEHTA, a TAKXKE KOIHS YBEIOM-
JICHUSI O BO3BPATE UCIOJIHUTEIBHOTO JOKYMEHTA XPAHUTCS B JIENE.

13. B ciyuae y/10BIeTBOPEHHsI CyZ0M 3asBICHHUs B3bICKATEJIS O B3bICKAHUU CPEJICTB B MOPSAKE CyOCHIMAapHONH OTBETCTBEH-
HOCTH C OpraHa MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS OCYIECTBIISIONIET0 OO/PKETHBIE MOIHOMOYHS TIABHOTO PACTIOPSIAUTENs (pactio-
psaMTeNs) CPeCTB OIomKkeTa APaMHILCKOTO TOPOJCKOTO OKPYTa y4eT M PerucTpalus JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C UCIIOIHEHH-
€M HCIIOJIHUTENBHBIX JJOKYMEHTOB, IpeacTaBlieHHbIX B PO Anmunuctparmu AI'O 110 MecTy OTKPBITHS IIABHOMY pacropsi-
JIUTENIO (PACTIOPSIUTEINIO) CPEJICTB JIULEBOTrO CYeTa KaK IOTydaTeNio CcpeacTB OlomkeTa APaMUIBLCKOTO TOPOICKOTO OKpYTa,
OCYIIECTBIISIIOTCS B COOTBETCTBHH ¢ HacTosmM ITopsiakom.

14. XpaHeHne HaXOASALINXCS B JeJIe JOKYMEHTOB, CBS3aHHBIX C HCIIOJIHEHHEM UCIOIHUTENIBHBIX JOKYMEHTOB, OCYIIECTBIIS-
ercst B DO Anmunucrpanuu AI'O B COOTBETCTBUM ¢ TPEOOBAHUSAMU I'OCYIaPCTBEHHOIO apXUBHOIO JI€/1a HE MEHEE IISITH JIeT.

II. OCOBEHHOCTH BEJIEHWS YUETA Y XPAHEHHW ST IOKYMEHTOB 10 UCIIOJTHEHUIO NCHOJI-
HUTEJIBHBIX JOKYMEHTOB, BBITIJIATBI ITO KOTOPBIM UMEIOT IMTEPUOJUYECKNIN XAPAKTEP

15. Yyer u perucTpanus JOKyMEHTOB, CBA3aHHBIX C MCIIOJHEHHEM HMCIOIHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB, BBIILIATHI IO KOTOPHIM
MMEIOT NMEePUONYECKHIl  XapakTep (Jajee - NCIOTHUTEIbHbIN JOKYMEHT 10 MepPHOANYECKUM BBIILIATAM), OCYILIECTBIACTCS
OO0 Anmunuctpaiuu AI'O B XKypHaine yyera ¥ perucTpaiiy UCIOIHUTENbHBIX JoKkyMeHToB ([Ipunokenue Ne 1).

TTonoxenus miaBel 1 HacTosimero ITopsiika NPUMEHSIIOTCS PH MCTIOTHEHUH HCTIONHUTENBHBIX JOKYMEHTOB IO MEPUOIHU-
4ECKHM BBIILIATaM (B TEUCHHE KaXKIOTO MEPHOAA - CPOKA, YKA3aHHOTO B UCIIONHHTEILHOM JOKYMEHTE, B TEYCHHE KOTOPOIO
JIOJDKHA OBITH POM3BE/ICHA KasK/[asi BBITLIATA (MECSI, KBapTaj U T.11.)).

16. Tomxuuk npeacrasiser B OO Anmunuctpanuu AI'O 01HOBPEMEHHO ¢ yKa3aHHBIMU B IyHKTe 3 HacTosmiero [lopsaka
JIOKyMEHTaMU HH(MOPMAIIHIO O JIATe CHKEMECSIHOM BBITIIATHI IO HCIIONHUTEIEHOMY JOKYMEHTY 10 TIEPHOIMYCCKUM BBIILIATAM
(manee - rpauK eKEMECSUHBIX BBITIAT). [paduK exeMecSUHBIX BBHIILIAT XPAHUTCS B JIEIE.

17. IIpu ocymectiaennn @O0 Anmunuctparuu AI'O nmpruocTaHOBICHNUS ONEPaLUii [0 PACXO0BAHHUIO CPEJICTB Ha JINLIEBBIX
cyeTax JIOJDKHHKA, BKIIIOYAs ONEpallMi MO PAacXOJOBAHHIO CPEACTB HaA JIMIEBBIX CUETAX €ro CTPYKTYPHBIX MOAPA3JCIICHHI,
oTKpbIThIX B @O0 Anmunucrpauuu AI'O, 10 MOMeHTa yCTpaHEeHHs: HapyLIeHHs (3a HCKIIOYEHHEM OIEpalii 10 HCIOIHe-
HHIO HCTIONHUTEIBHBIX JOKYMEHTOB), B CBSI3M C HAPYLICHHEM CPOKOB, OTIPE/ICICHHBIX I'PAQUKOM €XKeMECSIHbIX BbIILIaT, PO
Anvunncrpaiuu AT'O HanpasiisieT TO/DKHEKY YBEJOMJICHHE O MPHOCTAHOBICHHH ONEPalyil MO PACXONOBAHUIO CPEACTB B
CBSI3U C HEUCTIOJIHEHNEM TpeOoBaHHil ncronHuTenbHOro okyMenTa (IIpunoxenne Ne 4), KOmust KOTOPOTO XpaHUTCS B JIEIE.

MPUJIOXKEHUE 1

K MopAdky sedeHuUs yyema u XxpaHeHUs OOKYMEHMOB NO UCNOJIHEHUIO
cydebHbix akmos, npedycMampusaruwux obpaweHusa 83bICKaHus

Ha cpedcmsa 6r00xxema ApamMusibCKo20 20pOOCKO20 OKpY-

2a no deHeKHbIM 0653ame/IbCMBamM MYHUUUNA/IbHbIX Ka3eH-

HbIX yuYpexkdeHuUuU ApamuJibCKo20 20pO0JCKO20 OKpyaa

ZKypHaj1 perucTpanuy HCNOJTHHTEIbHBIX JOKYMEHTOB, NPe1ycMATPHBAIOIINX 00panieHne B3bl-
CKAHHUs1 HA CPeACTBA 0I0IKeTa APAMHJIBLCKOTO FOPOJCKOI0 OKPYTIa 110 IeHe:KHBIM 00s13aTe b~
CTBAM MYHHUMIIAJIbHBIX Ka3eHHBIX yUPeKIeHHii APaMHIIbCKOIO FOPOICKOro OKpyra
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(I0JDKHOCTB, TOJNHCH. Pacim@poBKa MOANCH OTBETCTBEHHOTO JIMIIA 33 BEJICHHE JKypHAJa)



