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Приложение к Постановлению Комитета по управлению муниципальным 
имуществом Арамильского городского округа от  «__» ______ 2012 № ____

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Реализация дополнительных 

образовательных программ (для детей)»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент Муниципального бюджетного образовательного уч-

реждения дополнительного образования детей «Центр развития творчества детей и юно-
шества «ЮНТА» предоставления муниципальной  услуги «Реализация дополнительных 
образовательных программ (для детей) (далее - муниципальная услуга) определяет стан-
дарт предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки, последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставле-
нию муниципальной услуги. 

1.2. Наименование муниципальной услуги: «Реализация дополнительных образователь-
ных программ  (для детей)».

1.3. Перечень  правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муници-
пальной услуги.

- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-

ного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон РФ № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг»;
- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;
- Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового по-

ложения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
- Постановление  Правительства Российской Федерации от 05.07.2001  № 505  «Об  ут-

верждении  правил оказания платных образовательных  услуг»;
- Постановление Министерства здравоохранения Российской Федерации, главного са-

нитарного врача РФ от 3 апреля 2003г. № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемио-
логических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;

- Постановление Главы Арамильского городского округа № 654 от 23.05.2011 г. «Об 
утверждении Порядка разработки и проведения экспертизы проектов Административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления 
Арамильского городского округа и утверждения соответствующих регламентов»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Устав Центра «ЮНТА», утвержденный постановлением Комитета по управлению му-
ниципальным имуществом Арамильского городского округа № 78 от 27.12.2011 г.

1.4. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным бюджетным образова-
тельным учреждением дополнительного образования детей «Центр развития творчества 
детей и юношества «ЮНТА»  (далее Центр «ЮНТА»).

1.5. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги.
Информацию о предоставлении муниципальной услу-

ги можно получить  по следующим адресам: 
г. Арамиль, ул.1 Мая,58 «а», тел.; (34374) 3-10-34
г. Арамиль, ул. Космонавтов,11, тел. (34374)3-73-01
Часы работы администрации Центра «ЮНТА»:
Понедельник-пятница 9-00 до 18-00
Обеденный перерыв 12-00 до13-00
Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях 

учреждения, с использованием информационных стендов, а также по телефону, электрон-
ной почте,  либо посредством ее размещения на официальном сайте Центра «ЮНТА».

Адрес официального сайта Центра «ЮНТА»: http://www.unta.edusite.ru/ 
E-mail: cdt_aramil@mail.ry
1.6. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Центра «ЮНТА». На 

информационных стендах размещается следующая информация:
-  полный почтовый адрес Центра «ЮНТА»; 
-   график приема получателей муниципальной услуги;
-  информация о должностных лицах, ответственных за предоставления муниципальной 

услуги;
-   адрес официального сайта Центра «ЮНТА»
-   порядок предоставления муниципальной услуги;
-  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
-  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-  порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу.
1.7. Посредством телефона лица могут получить информацию:
- о режиме работы Центра «ЮНТА»;
- о полном почтовом адресе; 
- об адресе официального сайта в сети Интернет и об электронном адресе;
- о процедуре предоставления муниципальной услуги.
- о графике приема получателей муниципальной услуги.
1.8. В сети Интернет на официальном сайте Центра «ЮНТА» размещается  следующая 

информация:
-  полный почтовый адрес Центра «ЮНТА»; 
-   график приема получателей муниципальной услуги;
-  информация о должностных лицах, ответственных за предоставления муниципальной 

услуги;
-  порядок предоставления муниципальной услуги;
-  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-  основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-  порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих 

муниципальную услугу.
 1.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Центра 

«ЮНТА», подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по ин-
тересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании организации, в которые позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве 
(при наличии) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 
другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен теле-
фонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

 
1.10. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осущест-

вляется должностными лицами, ответственными за реализацию программ дополнительно-
го образования детей и молодежи (далее – должностными лицами).

 1.11. Консультации предоставляются по вопросам:
- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
- времени приема и формах оказания услуги;
- результатов оказания муниципальной услуги.
1.12. Консультации (справки) предоставляются при личном общении, посредством ин-

тернет-сайта, телефонной связи или электронной почты.
1.13. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в ока-
зании муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

 2. Стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Реализация дополнительных образовательных программ (для детей)  
2.2.Муниципальная  услуга оказывается Муниципальным бюджетным образовательным 

учреждением дополнительного образования детей «Центр развития творчества детей и 
юношества «ЮНТА»  (далее Центр «ЮНТА»).

2.3.Результатом предоставления муниципальной является предоставление дополнитель-
ного образования детям преимущественно в возрасте от 6 до 18 лет в Центре «ЮНТА».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с об-
разовательными программами.

2.5. Реализация образовательной программы осуществляется с 1 января по 31 мая и с 1 
сентября по 31 декабря в соответствии с графиком работы Центра «ЮНТА», предоставля-
ющего муниципальную услугу.

2.6. Правовыми основаниями для  предоставления муниципальной услуги являются сле-
дующие нормативно-правовые акты:

- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-

ного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон РФ № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления го-

сударственных и муниципальных услуг»;
- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;
- Постановление Правительства РФ от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового по-

ложения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;
- Постановление  Правительства Российской Федерации от 05.07.2001  № 505  «Об  ут-

верждении  правил оказания платных образовательных  услуг»;
- Постановление Министерства здравоохранения Российской Федерации, главного са-

нитарного врача РФ от 3 апреля 2003г. № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемио-
логических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;

- Постановление Главы Арамильского городского округа № 654 от 23.05.2011 г. «Об 
утверждении Порядка разработки и проведения экспертизы проектов Административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления 
Арамильского городского округа и утверждения соответствующих регламентов»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рас-
смотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Устав Центра «ЮНТА», утвержденный постановлением Комитета по управлению му-
ниципальным имуществом Арамильского городского округа № 78 от 27.12.2011 г.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление (Приложение № 1); 
- медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка, подтверждающую отсутствие 

противопоказаний для занятий в спортивных, туристских, хореографических объединени-
ях;

2.8. Не допускается требовать от заявителя документы, не предусмотренные п.2.7 (для 
физических лиц) настоящего административного регламента.

2.9. Перечень оснований для отказа в приёме документов для предоставления муници-
пальной услуги:

-  ненадлежащее оформление заявителем заявления на предоставление муниципальной 
услуги (отсутствие сведений о фамилии, имени и отчестве заявителя, почтовом адресе - 
для физических лиц; отсутствие полного наименования, адреса места нахождения - для 
юридических лиц; отсутствие в заявлении подписи заявителя или его уполномоченного 
представителя; отсутствие копии доверенности – для представителей физических и юри-
дических лиц, действующих на основании доверенности); нечитаемость текста заявления 
и (или) приложений к нему, указанных в заявлении, полученных по средствам факсимиль-
ной связи. 

- текст заявления написан неразборчиво;
- в заявлении имеются подчистки, приписки, зачёркнутые слова и иные, не оговоренные 

в них исправления;
-  заявление исполнено карандашом;
-  заявление имеет серьёзные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать его содержание.
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