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3.3.2. Общий срок рассмотрения заявления не может превышать 20-ти рабочих дней с момента приема за-
явления. 

3.3.3. Председатель Комитета назначает специалиста, уполномоченного на производство по заявлению (далее 
специалист), который:

- проверяет действительность необходимых для оказания муниципальной услуги документов.
- подготавливает лист согласования рекламной конструкции в заявленном месте.
3.4. Проведение согласования установки рекламной конструкции 

3.4.1. Основанием для начала процедуры проведения согласования установки рекламной конструкции является 
получение специалистом необходимого пакета документов, в соответствии с п. 2.6 настоящего Административного 
регламента.

3.4.2. Специалист, направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с 
эскизным проектом рекламной конструкции и листом согласования в соответствующие согласующие органы на 
согласование.

3.4.3. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и предста-
вить его в Комитет. 
3.4.4. После подписания листа согласования всеми согласующим органами, специалист, приобщает его к делу 
принятых документов. 
3.4.5. Общий срок проведения согласования установки рекламной кон-
струкции  не может превышать 30 рабочих дней.

3.4.6. В случае  если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, находится 
в муниципальной собственности Арамильского городского округа, а также закреплено собственником за другим 
лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления, специалист, готовит пакет документов 
для организации и проведения аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции. 
3.4.7. После получения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, специалист приобщает его 
к делу принятых документов. 
3.5. Принятие решения о возможности предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала процедуры принятия решения о возможности предоставления муни-
ципальной услуги является получение специалистом листа согласований всех согласующих органов. 
После получения согласования всеми заинтересованными организациями в отношении муниципального имуще-
ства Арамильского городского округа специалист готовит пакет документов для организации проведения торгов на 
право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте недвижимого имуще-
ства, находящегося в муниципальной собственности Арамильского городского округа (далее - Договор), проверяет 
полученные согласования (отказы) в согласовании, на основании  которых готовит проект письма о выдаче (отказе 
в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции и передает его на подпись Председателю Комитета.

3.5.2. После подписания письма специалист, направляет заявителю письмо о приня-
том решении, о возможности предоставления муниципальной услуги (отказе в предостав-
лении) и необходимости уплаты за выдачу разрешения государственной пошлины в разме-
ре и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 
3.6. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции. 
3.6.1. Основанием для начала процедуры выдачи разрешения на установку рекламной конструкции является 
предъявление заявителем специалисту, платежного документа об оплате государственной пошлины за выдачу раз-
решения с отметкой банка об его исполнении, а в отношении муниципального имущества Арамильского городского 
округа и Договора, заключенного по результатам торгов.

3.6.2. Специалист проверяет правильность заполнения реквизитов, указанных в платежном документе, предъ-
явленном заявителем, делает с оригинала копию платежного документа и отдает оригинал платежного документа 
заявителю.

3.6.3. Специалист готовит разрешение на установку рекламной конструкции по утвержденной форме (приложе-
ние № 2), и передает его на подпись Председателю Комитета.

3.6.4. Председатель Комитета подписывает разрешение на установку рекламной конструкции и передает его 
специалисту.

3.6.5. Специалист, регистрирует разрешение в книге учета «выданных разрешений» и выдает за-
явителю разрешение на установку рекламной конструкции, либо направляет  его сопроводительным 
письмом с уведомлением, второй экземпляр разрешения приобщается к делу принятых документов. 
         3.6.6. Общий максимальный срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, после предостав-
ления полного пакета документов  не может превышать 10 рабочих дней. 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль за 
исполнением муниципальной услуги (далее – контроль), согласно положений настоящего Административного ре-
гламента.

Задачами осуществления контроля являются:
- соблюдение специалистами настоящего регламента;
- порядка и сроков осуществления административных действий и процедур; 
- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;
- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;
- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.
Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процеду-

рами, принятием решений ответственными специалистами по исполнению настоящего регламента осуществляет 
Председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом Арамильского городского округа.

 Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 
проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на запросы заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Плановые и внеплановые проверки деятельности Комитета, проводятся Главой Арамильского городского 
округа, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3. Должностные лица и специалисты несут предусмотренную действующим законодательством ответствен-
ность за свои действия (бездействие), а также решения, принятые (осуществляемые) ими при выполнении админи-
стративных действий и процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Заявители, а также их объединения и организации осуществляют контроль за исполнением муниципальной 
услуги путем обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, а также решений, принятых (осущест-
вляемых) им в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном главой 5 настоящего ре-
гламента.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 
ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальной 
услугу, его должностных лиц и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. Досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) должност-
ных лиц и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги, в судебном порядке. Досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
- незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами, нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении государственной 
услуги и т.п.);

- бездействие должностных лиц (оставление заявления о предоставлении государственной услуги без рассмо-
трения и т.п.);

- решения должностных лиц об отказе в приеме и рассмотрении документов, в предоставлении государственной 
услуги, о приостановлении и прекращении предоставления государственной услуги.

5.3. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:
- в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтового адреса, по которому должен 

быть направлен ответ;
- жалоба содержит нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу долж-

ностного лица;
- жалоба не поддается прочтению;
- жалоба по тем же основаниям и по тем же условиям ранее была неоднократно рассмотрена органами власти 

и организациями, предоставляющими государственную услугу, в которые она вновь поступила, и гражданин постав-
лен в известность о результатах её рассмотрения.

Основание для приостановления рассмотрения жалобы необходимость направления запроса в органы власти 
Российской Федерации, Свердловской области, в органы местного самоуправления и организации.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные или 
устные обращения заявителей в органы власти Российской Федерации, Свердловской области, предоставляющие 
государственные услуги, либо в организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципаль-
ной услуги.

5.5. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рас-
смотрения жалобы. При этом документы, ранее поданные  заявителями в органы власти и организации,  предо-
ставляющие муниципальную услугу, либо в организации, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.6. Письменные жалобы могут быть поданы или направлены заявителем в Администрацию Арамильского го-
родского округа и Комитет. Жалобы, подготовленные в форме электронного документа, могут быть направлены зая-
вителем на электронные адреса Администрации Арамильского городского округа  посредством электронной почты.

Прием заявителей в связи с обжалованием действий (бездействия) уполномоченного органа, и решений, приня-
тых (осуществляемых) им в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами и Пред-
седателем Комитета в соответствии с установленным графиком приема граждан. 

5.7. Срок рассмотрения жалобы, поступившей в установленном порядке, не должен превышать пятнадцати 
дней. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, руководитель государственного органа 
или органа местного самоуправления, должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо, вправе продлить срок 
рассмотрения обращения не более чем на 15 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, 
направившего обращение.

5.8. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
- требование об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) должностных 
лиц и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в случае если жалоба 
признана обоснованной;

- письменный мотивированный отказ в удовлетворении жалобы, направляется заявителю, в случае если жалоба 
признана необоснованной.

Приложение № 1 к 
Административному регламенту 
 

Форма заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Арамильского 
городского округа 

В Комитет по управлению муниципальным  
имуществом Арамильского городского округа 

 

Заявление 

(для юридических лиц, ИП) 
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Арамильского городского округа 

 

1. Заявитель___________________________________________________________ 
2. Место нахождения (адрес)_____________________________________________ 
3. Реквизиты свидетельства  о регистрации_________________________________ 

Кем (когда) выдано____________________________________________________ 
4. Регистрационный номер в ЕГРЮЛ (ОГРН)_______________________________ 
5. ИНН/КПП___________________________________________________________ 
6. Руководитель (должность)______________________________________________ 
7. Представитель________________________________по доверенности (реквизиты 

доверенности)_________________________________________________________ 
8. Вид средства рекламной конструкции____________________________________ 
9. Место размещения рекламы_____________________________________________ 
10. Срок размещения рекламы______________________________________________ 

           ___________________________ М. П. 

          «___»_____________20___  г. 

Приложение:  

 
 
 

Форма заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Арамильского городского 
округа 

В Комитет по управлению муниципальным  
имуществом Арамильского городского округа 

 

Заявление 

(для физических лиц) 
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Арамильского городского округа 

 

1. Заявитель (Ф.И.О.)____________________________________________________ 
2. Место регистрации (адрес)_____________________________________________ 
3. Паспортные данные___________________________________________________ 
4. Кем (когда) выдан____________________________________________________ 
5. Представитель________________________________по доверенности (реквизиты 

доверенности)_________________________________________________________ 
6. Вид средства рекламной конструкции_____________________________________ 
7. Место размещения рекламы_____________________________________________ 
8. Срок размещения рекламы______________________________________________ 

          «___»_____________20___  г.                                                   подпись______________ 

Приложение:  

 

Приложение № 2 к  
Административному регламенту 
 

 
Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Арамильского городского округа 

                                                                                                       № ____ от «___»_________20__г. 
 

Комитет по управлению муниципальным имуществом Арамильского городского округа в лице Председателя 
Комитета по управлению муниципальным имуществом Арамильского городского округа 
_______________________________ на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом 
Арамильского городского округа, утвержденного Решением Думы Арамильского городского округа от 25 мая 2006 года № 
28/16, в соответствии со ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»,  разрешает  
____________________________________________________________________________   
(владелец рекламной конструкции, для юридического лица - ИНН, КПП, местонахождение (адрес); для физического лица 

- ИНН, паспортные данные, адрес.) 
установку рекламной конструкции на территории Арамильского городского округа, по адресу: 
_____________________________________________________________________с характеристиками, указанными в 
пункте 1, на срок, установленный в пункте 2 настоящего разрешения. 
 

1. Описание и характеристика 
рекламной конструкции 

 
Установка рекламной конструкции, на которое выдано настоящее Разрешение, должна соответствовать 

требованиям, перечисленным ниже, в противном случае настоящее Разрешение утрачивает силу. 
 

1. Площадь информационного поля  
2. Тип рекламной конструкции, краткое описание 

 
 

 

3. Количество сторон  
4. Данные о собственнике (арендаторе) имущества, к 

которому присоединена рекламная конструкция 
 

 
2. Срок действия разрешения 

Настоящее Разрешение действует  
с «___» ________ 20__ г.   по «___ » ________ 20__г. 
            К истечению срока действия настоящего Разрешения владелец рекламной конструкции обязан демонтировать 
рекламную конструкцию в течение месяца. 
 

3. Прочие условия 
1. Лицо, которому выдано Разрешение, обязано в течение 10 дней после завершения установки 

рекламной конструкции уведомить Комитет по управлению муниципальным имуществом Арамильского городского округа 
о завершении установки конструкции. 

2. В случае установки рекламной конструкции, не соответствующей характеристикам, содержащимся в 
Разделе 1 настоящего Разрешения, конструкция считается самовольно установленной и подлежит демонтажу. 

3. Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке по иску уполномоченных 
органов. 

 
 
 

Председатель Комитета по управлению 
муниципальным имуществом 
Арамильского городского округа                                               ________________________                                  
 (Ф.И.О.) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


