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№5СПЕЦИАЛЬНЫЙ ВЫПУСК

стративных регламентов»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить  Административный регламент предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление  социальных выплат  молодым семьям на погашение 
основной суммы долга и процентов по ипотечным кредитам (займам)» (Приложе-
ние № 1).
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Арамильские вести» и раз-
местить на официальном сайте Администрации Арамильского городского округа 
в сети Интернет (www.aramilgo.ru).
3. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя 
главы Администрации Арамильского городского округа                              (по со-
циальным вопросам) Е.В. Редькину.

Глава Арамильского городского округа                    В.Л. Герасименко

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления  муниципальной 
услуги«Предоставление социальных выплат  молодым семьям  на погаше-
ние основной суммы долга и процентов по ипотечным кредитам (займам)»
Раздел  1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление социальных выплат  молодым семьям  на погашение основной суммы 
долга и процентов по ипотечным кредитам (займам)»  (далее – Административ-
ный регламент) определяет сроки и последовательность действий (администра-
тивных процедур),  разработан в целях повышения  качества предоставления и 
доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности 
органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников 
отношений, возникающих в процессе предоставления  муниципальной  услуги.

1.2. Перечень нормативно - правовых актов, непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной услуги: 
-  Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг»;
-  Постановление  Правительства Свердловской области от 16.11.2011 г. № 1576-
ПП «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения 
государственных  функций и административных регламентов предоставления го-
сударственных услуг»;
- Постановление Главы Арамильского городского округа от 23.05.2011 г. № 654 
«Об утверждении порядка разработки и проведения экспертизы проектов Ад-
министративных регламентов предоставления муниципальных услуг органами 
местного самоуправления Арамильского городского округа и утверждения соот-
ветствующих административных регламентов».

                    1.3. Описание заявителей (получателей), имеющих право на предо-
ставление муниципальной услуги
Заявителем на предоставление муниципальной услуги «Предоставление социаль-
ных выплат  молодым семьям  на погашение основной суммы долга и процентов 
по ипотечным кредитам (займам)»  может быть молодая семья, в том числе моло-
дая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является граж-
данином Российской Федерации, а так же неполная молодая семья, состоящая из 
одного и более детей, соответствующая следующим условиям:
- возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на момент  
включения молодой семьи в список молодых семей – претендентов на получе-
ние социальной выплаты на погашение основной суммы долга и процентов по 
ипотечным жилищным кредитам (займам) в планируемом году по Свердловской 
области не превышает 35 лет;
- молодая семья или один из членов молодой семьи (супруг, супруга) постоянно 
проживают на территории Арамильского городского округа; 
  - молодая семья признана участницей Подпрограммы "Предоставление социаль-
ных выплат молодым семьям на погашение основной суммы долга и процентов 
по ипотечным жилищным кредитам (займам);
Факт признания молодой семьи участником подпрограммы подтверждается по-
становлением Администрации Арамильского городского округа;
  - приобретение молодой семьей жилого помещения (жилых помещений) с ис-
пользованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) до вступления в 
действие новой редакции подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» 
областной целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской 
области» на 2011 - 2015 годы, утвержденной Постановлением Правительства 
Свердловской области от 11.10.2010 г. № 1487-ПП  «Об утверждении областной 
целевой программы «Развитие жилищного комплекса в Свердловской области» 
на 2011 - 2015 годы» с изменениями, внесенными Постановлением Правительства 
Свердловской области от 10.03.2011 г. № 232-ПП.
Приобретенное жилое помещение (жилые помещения) должно отвечать установ-
ленным санитарным  и техническим требованиям, должно быть благоустроенным 
применительно к условиям населенного пункта, в котором оно приобретено.             
Общая площадь приобретенного жилого помещения (жилых помещений) в рас-
чете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной 
выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помеще-
ния, установленной в Арамильском городском округе, в целях принятия граждан 
на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий  в месте при-
обретения жилья. 
Приобретенное жилое помещение (жилые помещения) должно быть оформлено в 
общую собственность всех членов молодой семьи.

Приложение №  1 к постановлению Администрации Арамильского городского округа
от ______________2013 г.  № _____

В случае если право собственности на жилое помещение оформлено только  на 
совершеннолетних членов семьи, лицо (лица), на чье имя оформлено право соб-
ственности на жилое помещение, представляет (представляют) в Администрацию 
Арамильского городского округа нотариально заверенное обязательство пере-
оформить приобретенное жилое помещение в общую собственность всех членов 
молодой семьи, включенных в список молодых семей – претендентов на полу-
чение социальной выплаты на погашение основной суммы долга и процентов по 
ипотечным жилищным кредитам (займам) в планируемом году по Свердловской 
области, в течение 6 месяцев после снятия обременения с жилого помещения.
          1.4. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предо-
ставления муниципальной услуги
          Уполномоченным органом, участвующим в предоставлении муниципальной 
услуги является Отдел по учету и распределению жилья Администрации Ара-
мильского городского округа (далее – Отдел по учету и распределению жилья). 
          1.4.1 Место нахождения: 
624000; Свердловская область,  
город Арамиль, ул. 1-Мая, 12, кабинет № 23,
Телефон для справок: 8(34374)3-03-96;
Официальный Интернет-сайт Администрации Арамильского городского округа: 
www.aramilgo.ru,
Адрес электронной почты: adm@aramilgo.ru
         Прием граждан осуществляется: каждый четверг с 09:00ч.  до 16:00ч., 
перерыв с 12:00 ч. до 13:00 ч.
1.4.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно по-
лучить:
-  непосредственно в Отделе по учету и распределению жилья; 
- на информационных стендах, расположенных в Администрации Арамильского 
городского округа; 
-  в форме личного консультирования должностным лицом (специалистом), от-
ветственным за предоставление муниципальной услуги;
- при обращении по телефону в Отдел по учету и распределению жилья  в виде 
устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информа-
цию;
- на официальном интернет-сайте Администрации Арамильского городского 
округа; 
          - при обращении на адрес электронной почты в форме ответов на поставлен-
ные вопросы на адрес электронной почты Заявителя;
- при письменном обращении (запросе) в  Отдел по учету и распределению жилья 
в форме информационного письма на бумажном носителе, переданного почтой 
или непосредственно Заявителю на руки;
- необходимая информация публикуется в средствах массовой информации – га-
зете «Арамильские вести».
          1.4.3. На Официальном интернет-сайте ГБУ СО «Многофункциональный 
центр предоставления государственных (муниципальных) услуг»  размещается 
следующая информация:
- полное наименование и точный почтовый адрес Отдела по учету и распределе-
нию жилья;
- номер  телефона Отдела по учету и распределению жилья;
- блок-схема, наглядно отображающая алгоритм выполнения муниципальной ус-
луги (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
- адрес федеральной государственной информационной системы  «Единый пор-
тал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.
ru/;
- адрес региональной  государственной информационной системы  «Портал го-
сударственных услуг (функций) Свердловской области» http://pgu.midural.ru/web/
guest/main.
1.4.4. Консультации оказываются должностным лицом (специалистом), ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги в устной и письменной фор-
ме по следующим вопросам:
- о порядке предоставления муниципальной услуги;
- об адресах: официального интернет-сайта Администрации Арамильского город-
ского округа, федеральной  государственной информационной системы  «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной  го-
сударственной информационной системы  «Портал государственных услуг (функ-
ций) Свердловской области»; 
- о процедуре регистрации Заявителя на портале государственных услуг;
- о процедуре оформления интернет - запроса для получения муниципальной ус-
луги.
1.4.5. При использовании средств телефонной связи информация  предоставляет-
ся Заявителю муниципальной услуги в момент обращения.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностное лицо (спе-
циалист) подробно и в вежливой форме информируют Заявителя по интересую-
щим вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании ор-
гана, в который поступил телефонный звонок, фамилии, имени, отчестве и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.    
Во время разговора должностное лицо (специалист) должно произносить слова 
четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не пре-
рывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Разговор не 
должен продолжаться более 10 минут.
В случае если должностное лицо (специалист), принявший звонок, не может са-
мостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо (специалиста), ко-
торое может ответить на вопрос получателя муниципальной услуги, или же об-
ратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую ему информацию. 
В случае если должностное лицо (специалист) не может ответить на вопрос по-


