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3.1.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предо-
ставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административ-
ным регламентом, приведена в Приложении № 3 к настоящему Административ-
ному регламенту. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается 
с поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отдел. Срок 
ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регла-
ментом, получении результата предоставления муниципальной услуги, получе-
нии консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги не должен 
превышать 30 минут. 
3.1.2. Специалист Отдела устанавливает предмет обращения, личность заявителя 
(при личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его лич-
ность), проверяет наличие необходимых документов и правильность оформления 
документов.
3.1.3. При установлении факта отсутствия необходимых документов и (или) не-
правильного их оформления специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии 
препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению.
3.1.4. В случае согласия заявителя устранить препятствия для предоставления му-
ниципальной услуги специалист Отдела возвращает представленные документы 
заявителю.
В случае несогласия заявителя устранить препятствия для предоставления муни-
ципальной услуги, специалист Отдела обращает внимание заявителя, что указан-
ное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги.
3.1.5. Поступившее в Отдел заявление регистрируется в течение трех рабочих 
дней (со дня фактического поступления запроса (заявления) в Отдел) в «Прием-
ной» Администрации Арамильского городского округа.
3.1.6. Результатом приема запроса заявителем и прилагаемых к нему документов 
является их передача на рассмотрение руководителю Отдела, ответственному за 
рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов в течение трех дней.
 
Подраздел 2. РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУ-
МЕНТОВ

3.2.1. После регистрации заявления и передаче его главе Арамильского городско-
го округа, глава Арамильского городского округа назначает ответственного ис-
полнителя по заявлению, в лице руководителя Отдела.
3.2.2. Зарегистрированное заявление с пакетом представленных документов в те-
чение одного рабочего дня направляется на исполнение руководителю Отдела.
3.2.3. Руководитель Отдела в течение трех рабочих дней со дня поступления за-
явления с пакетом представленных документов  рассматривает  документы на 
полноту и непротиворечивость представленных сведений.
3.2.4. Результатом рассмотрения запроса заявителя и прилагаемых к нему доку-
ментов является  
1) межевой план с актом согласования местоположения границ, подготовленные 
в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
«О государственном кадастре недвижимости» (предоставляются в подлиннике);
2) утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории.

Подраздел 3. ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ ИЛИ УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

3.3.1. Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услу-
ги (отказа в предоставлении муниципальной услуги) является поступление руко-
водителю Отдела документов (отказа в предоставлении муниципальной услуги).
Руководитель Отдела осуществляет следующие административные действия:
1) При отсутствии оснований для отказа в согласовании местоположения 
границ земельных участков руководитель Отдела, уполномоченный постановле-
нием Администрации Арамильского городского округа участвовать в согласова-
нии местоположения границ земельных участков, согласовывает местоположение 
границ земельных участков, являющихся смежными по отношению к земельным 
участкам, находящихся в муниципальной собственности или в государственной 
собственности до ее разграничения, в акте согласования местоположения границ 
земельного участка на обороте листа графической части межевого плана.
2) В случае выявления оснований для отказа в согласовании местоположе-
ния границ земельных участков, указанных в пункте 2.8.1 настоящего Регламен-
та, проект решения об отказе в согласовании местоположения границ земельных 
участков с указанием возражений, подготовленный специалистом, вместе с меже-
вым планом передается на рассмотрение и подпись руководителю Отдела.
3) Отказ в согласовании местоположения границ земельных участков 
оформляется в письменном виде с внесением в акт согласования местоположения 
границ на обороте листа графической части межевого плана записи о содержании 
возражений, заверенной печатью и подписью .
4) Выдача результатов предоставления муниципальной услуги Заявителю или его 
представителю осуществляется специалистом Отдела в срок, указанный в пункте 
2.4.1 настоящего Регламента, и в соответствии с графиком приема Заявителей, 
указанным в пункте 1.7. настоящего Регламента.
3.3.2. Результатом рассмотрения запроса заявителя и прилагаемых к нему доку-
ментов является:  
1) межевой план с актом согласования местоположения границ, подготовленные 
в соответствии со статьями 38, 40 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ 
«О государственном кадастре недвижимости» (предоставляются в подлиннике);
2) утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕТА

4.1. Контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей должностными 
лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Административным регламентом, осуществляется заместителем гла-
вы Администрации Арамильского городского округа по городскому и жилищно-
коммунальному хозяйству, а также – руководителем Отдела.
Текущий контроль (далее - текущий контроль) осуществляется путем проведения 
проверок исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела положе-
ний настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
Российской Федерации и (или) Свердловской области.
4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается замести-
телем главы Администрации Арамильского городского округа (по городскому и 
жилищно-коммунальному хозяйству), а также руководителем Отдела.
4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на 
основании годовых или полугодовых планов работы Отдела) либо внеплановый 
характер (в связи с конкретным обращением заявителя).
4.4. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все во-
просы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Административным регламентом (комплексные проверки), или от-
дельные вопросы (тематические проверки). 
4.5. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения 
главы Арамильского городского округа. Результат деятельности комиссии оформ-
ляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению.
4.6. Специалисты (должностные лица) Отдела несут дисциплинарную, админи-
стративную и иную ответственности за несоблюдение сроков и последовательно-
сти совершения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом.
4.7. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства 
Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего 
Административного регламента специалистов (должностных лиц), Администра-
ция в течение 30 дней со дня поступления обращения в Администрацию сообща-
ет в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого 
нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и 
(или) законных интересов.
4.8. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Ад-
министративного регламента граждане, их объединения и организации вправе об-
ращаться к руководителю Отдела, заместителю главы Администрации Арамиль-
ского городского округа (по городскому и жилищно-коммунальному хозяйству), 
главе Арамильского городского округа по вопросам, касающимся исполнения 
специалистами (должностными лицами) Отдела положений Административного 
регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений Адми-
нистративного регламента, осуществлять иные предусмотренные законодатель-
ством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.

Раздел 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-
СТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А 
ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалова-
ние решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, предусмотренную настоящим Административным регламентом, а 
также должностных лиц, муниципальных служащих (далее - досудебное (внесу-
дебное) обжалование).
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
а) незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование доку-
ментов, не предусмотренных нормативными актами, нарушение сроков рассмо-
трения заявления о предоставлении муниципальной услуги и т.п.);
б) бездействие должностных лиц (оставление заявления о предоставлении госу-
дарственной услуги без рассмотрения и т.п.);
в) решение должностных лиц об отказе в приеме и рассмотрение документов в 
предоставлении государственной услуги, о приостановлении и прекращении пре-
доставления муниципальной услуги..
5.3. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжало-
вание:
1) должностных лиц Отдела - руководителю Отдела, главе Арамильского город-
ского округа;
2) руководителя Отдела, иных должностных лиц Отдела - главе Арамильского 
городского округа.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является поступление письменного, электронного или устного обращения заяви-
телей должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы. Подача 
жалобы допускается в ходе консультации должностным лицом. Консультации 
проводятся в соответствии с графиком работы должностного лица, которому 
адресовано обращение (руководителя Отдела, главы Арамильского городского 
округа). 
5.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:
а) не указана фамилия, имя, отчество гражданина, направившего жалобу, и почто-
вый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жиз-
ни, здоровью и имуществу должностного лица;
в) жалоба не поддается прочтению;
г) жалоба по тем же основаниям и по тем же условиям ранее была неоднократно 
рассмотрена органами власти и организациями, предоставляющими муниципаль-
ную услугу, в которые она вновь поступила, и гражданин поставлен в известность 
о результатах рассмотрения. 


