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№5 СПЕЦИАЛЬНЫЙ ВЫПУСК

ленном порядке ходатайства о переводе земель из одной категории в другую или 
ходатайства о переводе земельных участков из состава земель одной категории в 
другую (далее – ходатайство) составляет не более 2 месяцев.

Подраздел 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5.1. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги, предус-
мотренной настоящим Административным регламентом, является Федеральный 
закон от 21.12.2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков 
из одной категории в другую».

Подраздел 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИ-
МЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМА-
ТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.6.1. Документы, подлежащие представлению заявителем в обязательном поряд-
ке:
- ходатайство по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту;
- копия паспорта (тов) заявителя(лей) или копия иного документа, удостоверяю-
щего личность заявителя;
- письменное согласие заявителя на перевод земельного участка из состава земель 
одной категории в другую. Исполнительные органы государственной власти или 
органы местного самоуправления ходатайствуют о переводе земельных участков 
из состава земель одной категории в другую без согласия правообладателей зе-
мельных участков в случаях перевода земельных участков из состава земель од-
ной категории в другую для создания особо охраняемых природных территорий 
без изъятия земельных участков у их правообладателей либо в связи с установле-
нием или изменением черты населенных пунктов.
2.6.2. Документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, и кото-
рые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
- выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о 
земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую 
предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участ-
ка;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель 
одной категории в другую предполагается осуществить;
- заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее про-
ведение предусмотрено федеральными законами.

Подраздел 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В 
ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУ-
НИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.7.1. Заявителю отказывается в приеме документов (в рассмотрении ходатай-
ства), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в следующих 
случаях:
- обращение с ходатайством ненадлежащего лица;
- предоставление заявителем не всех документов, предусмотренных п. 2.6.1 на-
стоящего Административного регламента;
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не 
соответствуют требованиям земельного законодательства.

Подраздел 8. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являют-
ся:
- установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода 
земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в дру-
гую либо запрета на такой перевод;
- наличие отрицательного заключения государственной экологической эксперти-
зы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или 
земельных участков утвержденным документам территориального планирования 
и документации по планировке территории, землеустроительной документации.
2.8.2. Ходатайство, не подлежащее рассмотрению, подлежит возврату заинтере-
сованному лицу в течение тридцати дней со дня его поступления с указанием 
причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рас-
смотрения.

Подраздел 9. СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЛАТЕ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.9.1. Плата за предоставление муниципальной услуги с заявителя не взимается.

Подраздел 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПО-
ДАЧЕ ХОДАТАЙСТВА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ
 
2.10.1. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче ходатайства о предостав-
лении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным 
регламентом, не должен превышать 15 минут.
Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления 

муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регла-
ментом, не должен превышать 15 минут.

Подраздел 11. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя (ходатайства) о предоставлении му-
ниципальной услуги – в течение трех рабочих дней (со дня фактического посту-
пления запроса (заявления) в Администрацию). 

Подраздел 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВ-
ЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ 
ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УС-
ЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ 
И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.12.1. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, 
обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожароту-
шения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок обще-
ственного транспорта.
2.12.2. Рядом с кабинетами специалистов Отдела размещаются информационные 
стенды с указанием приемных дней и времени приема.
2.12.3. Места для ожидания заявителей оборудованы мебелью для сидения.
2.12.4. Рабочее место специалиста Отдела, осуществляющего предоставление му-
ниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехни-
кой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам 
данных, печатающим устройством).

Подраздел 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬ-
НОЙ УСЛУГИ

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержа-
ние, порядок и условия ее получения);
- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, 
санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, ото-
пление), комфортность организации процесса (отношение лица, уполномоченно-
го на предоставление услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);
- бесплатность получения муниципальной услуги;
- режим работы Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной ус-
луги;
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги, предусмотренной настоя-
щим Административным регламентом являются:
- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту 
времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предо-
ставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной 
услуги);
- точность обработки данных, правильность оформления документов;
- компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципаль-
ной услуги (профессиональная грамотность);
- количество регламентированных посещений заявителя в Отдел для получения 
услуги;
- доля обоснованных жалоб заявителей от общего количества обращений за полу-
чением услуги;
- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездей-
ствия) и (или) решений должностных лиц, осуществляемых и принятых в ходе 
предоставления услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИ-
СТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В 
ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРО-
ЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Подраздел 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1.1. Последовательность административных процедур при предоставлении му-
ниципальной услуги:
- прием и регистрация ходатайства и представленных документов;
- рассмотрение ходатайства и представленных документов;
- подготовка постановления о переводе земель или земельных участков;
- подготовка постановления об отказе в переводе земель или земельных участков;
- внесение изменений в государственный кадастр недвижимости и в записи Еди-
ного государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
в связи с переводом земель или земельных участков в составе таких земель из 
одной категории в другую.
3.1.2. Блок-схема последовательности административных действий (процедур) 
при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к на-
стоящему Административному регламенту. 

Подраздел 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ХОДАТАЙСТВА И ПРЕДСТАВЛЕН-
НЫХ ДОКУМЕНТОВ

3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступле-
ния ходатайства о предоставлении муниципальной услуги в Отдел. 
3.2.2. Специалист Отдела устанавливает предмет обращения, личность заявителя 
(при личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его лич-
ность), проверяет наличие необходимых документов и правильность оформления 


