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№5СПЕЦИАЛЬНЫЙ ВЫПУСК

ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛТСТВА» 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Под-
готовка заключений о возможности формирования земельных участков для инди-
видуального жилищного строительства, схем расположения земельных участков 
и заключений о согласовании использования земельных участков для индиви-
дуального жилищного строительства» (далее – Административный регламент) 
разработан в целях создания благоприятных условий для участников отноше-
ний, возникающих в ходе подготовки заключений о возможности формирования 
земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем рас-
положения земельных участков и заключений о согласовании использования зе-
мельных участков для индивидуального жилищного строительства, определяет 
сроки и последовательность административных действий и административных 
процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги «Подготовка заключений о возмож-
ности формирования земельных участков для индивидуального жилищного стро-
ительства, схем расположения земельных участков и заключений о согласовании 
использования земельных участков для индивидуального жилищного строитель-
ства» (далее – муниципальная услуга), предусмотренной настоящим Админи-
стративным регламентом, осуществляется в соответствии со следующими норма-
тивными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 
декабря 1993 года;
- Федеральным законом от 16.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации»;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-
ФЗ;
     - Федеральным законом от 29.12.2004 года № 191-ФЗ «О введении в дей-
ствие Градостроительного кодекса Российской Федерации;
 - Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-
ФЗ;
- Уставом Арамильского городского округа;
- Решением Думы Арамильского городского округа от 28.02.2013 года № 17/1 «Об 
утверждении Правил землепользования и застройки Арамильского городского 
округа»;
- Постановлением главы Арамильского городского округа от 23.05.2011 года № 
654 «Об утверждении Порядка разработки и проведения экспертизы проектов 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами 
местного самоуправления Арамильского городского округа и утверждения соот-
ветствующих регламентов».
1.3. Заявителем выступает физическое, юридическое или уполномоченное им 
лицо, действующее на основании доверенности, оформленной в соответствии с 
Гражданским кодексом Российской Федерации
1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется специалистами Отдела архитектуры и градостроительства Администрации 
Арамильского городского округа (далее – Отдел), специалистами ГБУ СО «Мно-
гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее ГБУ «МФЦ»):
1) непосредственно;
2) с использованием средств телефонной связи;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях об-
щего пользования (в том числе в сети «Интернет»), опубликования в средствах 
массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов 
и т.д.).
1.5. Почтовый адрес Отдела: 624000, Свердловская область, Сысертский район, 
город Арамиль, улица 1 Мая, дом 12.
Фактическое место нахождения Отдела: Свердловская область, Сысертский рай-
он, город Арамиль, улица 1 Мая, дом 12, кабинет № 16.
Адрес электронной почты Отдела: grad-aramil@yandex.ru.
Адрес официального сайта Администрации Арамильского городского округа: 
www.aramilgo.ru.       
1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается 
по номеру телефона для справок (консультаций) Отдела: (34374) 3-04-73. Об-
ращение по телефону допускается в течение рабочего времени Администрации 
Арамильского городского округа.
1.7. Режим работы Отдела: понедельник – пятница: с 08.00 часов до 17.00 часов; 
перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов; суббота, воскресенье: выходные 
дни.
1.8. Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Феде-
рального закона от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».
1.9. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги 
предоставляются специалистами Отдела.
1.10. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на по-
лучение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.
1.11. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется специалистами Отдела:
- при непосредственном обращении заявителя;
- с использованием почтовой и телефонной связи, электронной почты.
1.12. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сооб-
щается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.
1.13. В случае если заявитель считает, что решение должностных лиц Отдела, 
осуществляющего предоставление муниципальной услуги, и (или) действия 
(бездействие) специалистов, должностных лиц Отдела, осуществляющих предо-
ставление муниципальной услуги, нарушают его права и свободы, то он вправе 
в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, 
обратиться в суд.
 
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.1. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Адми-
нистративным регламентом: «Подготовка заключений о возможности формиро-
вания земельных участков для индивидуального жилищного строительства, схем 
расположения земельных участков и заключений о согласовании использования 
земельных участков для индивидуального жилищного строительства».

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИ-
ЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.2.1. Органом местного самоуправления Арамильского городского округа, упол-
номоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администра-
ция Арамильского городского округа (далее – Администрация).
Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными лицами 
Отдела.

Подраздел 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача за-
ключения Отдела о возможности формирования и последующего предоставления 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства со схемой 
расположения земельного участка, либо выдача мотивированного отказа в выдаче 
такого заключения.

Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации в уста-
новленном порядке заявления с пакетом документов составляет не более 30 дней.

Подраздел 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5.1. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги, пред-
усмотренной настоящим Административным регламентом, являются Градостро-
ительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ, Земельный 
кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 года № 136-ФЗ, Решение Думы Ара-
мильского городского округа от 28.02.2013 года № 17/1 «Об утверждении Правил 
землепользования и застройки Арамильского городского округа».

Подраздел 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИ-
МЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМА-
ТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.6.1. Документы, подлежащие представлению заявителем в обязательном поряд-
ке:
- заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту;
- копия паспорта (тов) заявителя(лей) или копия иного документа, удостоверяю-
щего личность заявителя;
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физиче-
ского или юридического лица, если с заявлением обращается представитель за-
явителя;
- ситуационный план с обозначением места размещения объекта.
2.6.2. Документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, и кото-
рые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве ин-
дивидуального предпринимателя (копия с предъявлением подлинника или нота-
риально заверенная копия);
- свидетельство о государственной регистрации юридических лиц (копия с предъ-
явлением подлинника или нотариально заверенная копия).

Подраздел 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В 
ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУ-
НИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.7.1. Заявителю отказывается в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, в следующих случаях:
- отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в 
пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;
- неразборчивое написание текста документов, представляемых для оказания му-
ниципальной услуги;
- наличие подчисток, приписок, исправленных слов и иных, не оговоренных в 
документах исправлений, документов, исполненных карандашом, а также доку-
ментов с серьезными повреждениями, наличие которых не позволяет однозначно 


