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№5СПЕЦИАЛЬНЫЙ ВЫПУСК

НИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА ЛИБО ОТКАЗА В ВЫДАЧЕ ЗАКЛЮЧЕНИЯ

3.5.1. На основании принятого руководителем Отдела решения, специалист От-
дела готовит заключение о возможности формирования земельного участка для 
индивидуального жилищного строительства, заключение о согласовании исполь-
зования земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо 
мотивированный отказ, которые направляет на подпись главе Арамильского го-
родского округа. Схема расположения земельного участка согласовывается и под-
писывается руководителем Отдела.
3.5.2. В случае отказа в формировании земельного участка, специалист в течение 
трех рабочих дней направляет заявителю уведомление с обоснованием отказа, по 
адресу, указанному в заявлении, или передает уведомление лично.
3.5.3. Заключение со схемой расположения выдается лично заявителю.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕ-
ГЛАМЕНТА

4.1. Контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей должностными 
лицами Отдела при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Административным регламентом, осуществляется заместителем гла-
вы Администрации Арамильского городского округа (по городскому и жилищно-
коммунальному хозяйству), а также – руководителем Отдела.
Текущий контроль (далее – текущий контроль) осуществляется путем проведения 
проверок исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела положе-
ний настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
Российской Федерации и (или) Свердловской области.
4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается замести-
телем главы Администрации Арамильского городского округа (по городскому и 
жилищно-коммунальному хозяйству), а также руководителем Отдела.
4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на 
основании годовых или полугодовых планов работы Отдела) либо внеплановый 
характер (в связи с конкретным обращением заявителя).
4.4. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все во-
просы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной 
настоящим Административным регламентом (комплексные проверки), или от-
дельные вопросы (тематические проверки). 
4.5. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения 
главы Арамильского городского округа. Результат деятельности комиссии оформ-
ляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению.
4.6. Специалисты (должностные лица) Отдела несут дисциплинарную, админи-
стративную и иную ответственности за несоблюдение сроков и последовательно-
сти совершения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом.
4.7. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства 
Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего 
Административного регламента специалистов (должностных лиц), Администра-
ция в течение 30 дней со дня поступления обращения в Администрацию сообща-
ет в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого 
нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и 
(или) законных интересов.
4.8. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Ад-
министративного регламента граждане, их объединения и организации вправе об-
ращаться к руководителю Отдела, заместителю главы Администрации Арамиль-
ского городского округа (по городскому и жилищно-коммунальному хозяйству), 
главе Арамильского городского округа по вопросам, касающимся исполнения 
специалистами (должностными лицами) Отдела положений Административного 
регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений Адми-
нистративного регламента, осуществлять иные предусмотренные законодатель-
ством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.

Раздел 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-
СТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А 
ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалова-
ние решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, предусмотренную настоящим Административным регламентом, а 
также должностных лиц, муниципальных служащих (далее - досудебное (внесу-
дебное) обжалование).
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:
а) незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование доку-
ментов, не предусмотренных нормативными актами, нарушение сроков рассмо-
трения заявления о предоставлении муниципальной услуги и т.п.);
б) бездействие должностных лиц (оставление заявления о предоставлении госу-
дарственной услуги без рассмотрения и т.п.);
в) решение должностных лиц об отказе в приеме и рассмотрение документов в 
предоставлении государственной услуги, о приостановлении и прекращении пре-
доставления муниципальной услуги.
5.3. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжало-
вание:
1) должностных лиц Отдела - руководителю Отдела, главе Арамильского город-
ского округа;
2) руководителя Отдела, иных должностных лиц Отдела - главе Арамильского 
городского округа.
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является поступление письменного, электронного или устного обращения заяви-

телей должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы. Подача 
жалобы допускается в ходе консультации должностным лицом. Консультации 
проводятся в соответствии с графиком работы должностного лица, которому 
адресовано обращение (руководителя Отдела, главы Арамильского городского 
округа). 
5.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:
а) не указана фамилия, имя, отчество гражданина, направившего жалобу, и почто-
вый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жиз-
ни, здоровью и имуществу должностного лица;
в) жалоба не поддается прочтению;
г) жалоба по тем же основаниям и по тем же условиям ранее была неоднократно 
рассмотрена органами власти и организациями, предоставляющими муниципаль-
ную услугу, в которые она вновь поступила, и гражданин поставлен в известность 
о результатах рассмотрения. 
5.6. Основаниями для приостановления рассмотрения жалобы является необхо-
димость направления запроса в органы власти Российской Федерации, Свердлов-
ской области, в органы местного самоуправления и организации.
5.7. Заявители имеют право представлять дополнительную информацию, доку-
менты и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том 
числе в электронной форме), получать информацию и документы, необходимых 
для обоснования и рассмотрения жалобы. При этом документы, ранее поданные 
заявителями в органы власти и организации, предоставляющие муниципальные 
услуги, выдаются по их просьбе в виде копий.
5.8. Срок рассмотрения жалобы, поступившей в установленном порядке, не дол-
жен превышать пятнадцать дней.
5.9. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:
а) признание требований, содержащихся в жалобе, обоснованными и принятие 
(совершение) по результатам рассмотрения жалобы соответствующих решений 
(действий), направленных на устранение нарушений прав, свобод и (или) закон-
ных интересов заинтересованных лиц;
б) признание требований, содержащихся в жалобе, необоснованными и принятие 
решения об отказе в удовлетворении жалобы;
в) принятие (совершение) иных решений (действий), предусмотренных Феде-
ральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации» при рассмотрении обращений.
5.10. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) и 
решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предус-
мотренной настоящим Административным регламентом, в суд. Сроки и порядок 
такого обжалования установлены законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

Главе Арамильского городского округа
от __________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество, наименование организации)
____________________________________________________,
адрес: ______________________________________________
____________________________________________________,
телефон: ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДЧЕ ЗАКЛЮЧЕНИЙ О ВОЗМОЖНОСТИ ФОРМИРОВА-
НИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу  предоставить земельный участок под строительство индивидуального
жилого дома
Ориентировочная площадь: __________________________________________ кв. 
м.
Местоположение: _____________________________________________________
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ___________________________________________________________________
2) ___________________________________________________________________
3) ___________________________________________________________________
4) ___________________________________________________________________

___________________ __________________________________________________
________
                    (подпись)             (фамилия, имя, отчество)
    --------------------------------
     <*> Сведения о заявителе:
 Для физических  лиц  (индивидуальных  предпринимателей)  указываются:
Ф.И.О.,  реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и 
когда выдан), место жительства, номер телефона;
для  представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, рекви-
зиты доверенности, которая   прилагается к заявлению. 
Для юридических лиц указываются:
наименование,  организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер 
телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного  представлять  интересы юридическо-
го лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и 
прилагаемого к заявлению.

Приложение № 3
Отдел архитектуры и градостроительства Администрации Арамильского город-
ского округа


