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размещение информации о порядке предоставления услуги в брошюрах, букле-
тах, на информационных стендах, размещенных в помещении Администрации 
Арамильского городского округа;

возможность получения консультации специалистов по вопросам предоставле-
ния услуги:

по телефону;
через сеть Интернет;
по электронной почте;
при личном обращении;
при письменном обращении через организации почтовой связи;
обеспечение возможности обслуживания граждан с ограниченными возмож-

ностями (наличие пандусов, специальных ограждений, перил, обеспечивающих 
беспрепятственное передвижение инвалидных колясок);

количество консультаций по вопросам предоставления услуги;
максимальная удаленность места жительства потенциального заявителя от бли-

жайшего места предоставления услуги;
максимальное время перемещения от места жительства потенциального заяви-

теля до ближайшего места предоставления услуги на общественном транспорте;
доля заявителей, удовлетворенных качеством предоставления услуги, от общего 

числа опрошенных заявителей;
доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления услуги, от об-

щего числа опрошенных заявителей;
количество обоснованных жалоб на нарушение регламента предоставления ус-

луги;
доля обоснованных жалоб от общего количества обращений за получением ус-

луги;
количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездей-

ствия) и (или) решений должностных лиц при предоставлении услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий),
требования к порядку их выполнения

глава 1. Состав, последовательность
административных процедур (действий)

33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми-
нистративные процедуры:

прием и регистрация уведомления о проведении муниципальной стимулирую-
щей лотереи и прилагаемых к нему документов;

проверка соответствия представленных документов требованиям, установлен-
ным Федеральным законом от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях», реги-
страция сведений о муниципальной стимулирующей лотерее в реестре муници-
пальных лотерей или принятие решения о запрете на проведение муниципальной 
стимулирующей лотереи;

подготовка и направление (вручение) заявителю письма о внесении в реестр му-
ниципальных лотерей записи о проведении лотереи или письма о запрете на про-
ведение муниципальной стимулирующей лотереи.

34. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложе-
нии № 1 к Административному регламенту.

Глава 2. Прием и регистрация уведомления
о проведении муниципальной стимулирующей лотереи
и прилагаемых к нему документов

35. Основанием для начала административной процедуры является обращение 
заявителя или его представителя с уведомлением и документами, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги.

36. Уведомление и документы могут быть представлены непосредственно в Ад-
министрацию Арамильского городского округа или направлены по почте заказ-
ным почтовым отправлением с описью вложения.

Уведомление о проведении муниципальной стимулирующей лотереи и прилага-
емые к нему документы регистрируются с присвоением регистрационного номе-
ра и указанием даты поступления.

37. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов проверяет 
наличие в уведомлении наименования организатора муниципальной стимулиру-
ющей лотереи и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

При получении почтового отправления специалист сверяет пакет документов с 
описью вложений, при наличии почтового уведомления о вручении почтового от-
правления проставляет в нем соответствующую отметку.

38. Специалист в случае отсутствия в пакете документов, представленном для 
регистрации муниципальной стимулирующей лотереи, наименования органи-
затора муниципальной стимулирующей лотереи и почтового адреса, по которо-
му должен быть направлен ответ, отказывает лицу, доставившему уведомление 
и прилагаемые к нему документы, в приеме представленных документов, устно 
уведомляя о причине отказа.

39. Максимальная продолжительность административной процедуры по приему 
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, не должна превышать 30 минут.

40. Результатом административной процедуры является регистрация уведомле-
ния и документов.

Глава 3. Проверка соответствия представленных документов требованиям, 
установленным федеральным законом от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О 
лотереях», регистрация сведений о муниципальной стимулирующей лотерее 
в реестре муниципальных лотерей или принятие решения о запрете на про-
ведение муниципальной стимулирующей лотереи

41. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 
уведомления и документов.

42. Специалист  после получения зарегистрированного уведомления и докумен-
тов проводит проверку соответствия представленных документов требованиям, 
установленным Федеральным законом от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лоте-
реях» в части сроков представления, а также полноты состава документов, их со-
держания и оформления с учетом требований пунктов 14 - 17 Административного 
регламента.

43. В случае получения уведомления с прилагаемыми документами менее чем 
за 20 дней до начала проведения муниципальной стимулирующей лотереи прини-
мается решение о запрете проведения муниципальной стимулирующей лотереи в 
связи с нарушением порядка направления уведомления о проведении стимулиру-
ющей лотереи, установленного статьей 7 Федерального закона от 11 ноября 2003 
№ 138-ФЗ «О лотереях» в части срока представления уведомления.

44. Если заявитель представил документы в установленные Федеральным за-
коном от 11 ноября 2003 года № 138-ФЗ «О лотереях» сроки, за исключением 
справки налогового органа о наличии или об отсутствии задолженности по уплате 
налогов и сборов, специалист отдела в ходе межведомственного информационно-
го обмена с Федеральной налоговой службой запрашивает данную справку без 
участия заявителя.

45. Решение о регистрации сведений о муниципальной стимулирующей лоте-
рее в реестре муниципальных лотерей или о запрете на проведение муниципаль-
ной стимулирующей лотереи принимается Заместителем главы Администрации 
Арамильского городского округа (по социальным вопросам) совместно с Пред-
седателем Комитета по экономике и стратегическому развитию Администрации 
Арамильского городского округа.

46. Сведения о муниципальной стимулирующей лотерее вносятся специалистом 
в реестр муниципальных лотерей с присвоением регистрационного номера такой 
лотерее.

47. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 22 Административного 
регламента, принимается решение о запрете на проведение муниципальной сти-
мулирующей лотереи.

48. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна 
превышать семи рабочих дней.

49. Результатом административной процедуры является регистрация сведений о 
муниципальной стимулирующей лотерее в реестре муниципальных лотерей или 
принятие решения о запрете на проведение муниципальной стимулирующей ло-
тереи.

Глава 4. Подготовка и направление (вручение) заявителю
письма о внесении в реестр муниципальных лотерей
записи о проведении лотереи или письма о запрете
на проведение муниципальной стимулирующей лотереи

50. Основанием для начала административной процедуры является регистрация 
сведений о муниципальной стимулирующей лотерее в реестре муниципальных 
лотерей или принятие решения о запрете на проведение муниципальной стиму-
лирующей лотереи.

51. В случае регистрации сведений о муниципальной стимулирующей лотерее 
в реестре муниципальных лотерей специалист оформляет проект письма о ре-
гистрации муниципальной стимулирующей лотереи, обеспечивает подписание 
документа у Председателя Комитета по экономике и стратегическому развитию 
Администрации Арамильского городского округа.

52. В письме о регистрации муниципальной стимулирующей лотереи указыва-
ются:

наименование заявителя, сведения о его месте нахождения, а также номер кон-
тактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ;

наименование лотереи;
вид лотереи;
срок проведения лотереи;
территория проведения лотереи;
дата внесения записи;
регистрационный номер лотереи.
53. В случае принятия решения о запрете на проведение муниципальной стиму-

лирующей лотереи специалист оформляет проект письма о запрете на проведение 
муниципальной стимулирующей лотереи, обеспечивает подписание документа у 
Председателя Комитета по экономике и стратегическому развитию Администра-
ции Арамильского городского округа.

54. В письме о запрете на проведение муниципальной стимулирующей лотереи 
указываются:

полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма заяви-
теля;

место нахождения заявителя в соответствии с учредительными документами;
идентификационный номер налогоплательщика-заявителя;
наименование и способ проведения муниципальной стимулирующей лотереи;
основания для отказа.
55. Письмо о регистрации муниципальной стимулирующей лотереи или письмо 

о запрете на проведение муниципальной стимулирующей лотереи регистрируется 
специалистом в автоматизированной системе документационного обеспечения и 
направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении 
либо по просьбе заявителя (представителя заявителя) может быть вручено ему 
лично.

56. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна 
превышать трех рабочих дней.

57. Результатом административной процедуры является направление (вручение) 
заявителю (представителю заявителя) письма о регистрации муниципальной сти-


