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№5 СПЕЦИАЛЬНЫЙ ВЫПУСК

ции Арамильского городского округа (далее – Отдел), специалистами ГБУ СО 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее ГБУ «МФЦ»):

1) непосредственно;
2) с использованием средств телефонной связи;
3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях 

общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), опубликования в средствах 
массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов 
и т.д.).

1.5. Почтовый адрес Отдела: 624000, Свердловская область, Сысертский район, 
город Арамиль, улица 1 Мая, дом 12.

Фактическое место нахождения Отдела: Свердловская область, Сысертский рай-
он, город Арамиль, улица 1 Мая, дом 12, кабинет № 16.

Адрес электронной почты Отдела: grad-aramil@yandex.ru.
Адрес официального сайта Администрации Арамильского городского округа: 

www.aramilgo.ru.       
1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщает-

ся по номеру телефона для справок (консультаций) Отдела: (34374) 3-04-73. Об-
ращение по телефону допускается в течение рабочего времени Администрации 
Арамильского городского округа.

1.7. Режим работы Отдела: понедельник – пятница: с 08.00 часов до 17.00 часов; 
перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов; суббота, воскресенье: выходные 
дни.

1.8. Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями Феде-
рального закона от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

1.9. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услу-
ги предоставляются специалистами Отдела.

1.10. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на 
получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.11. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется специалистами Отдела:

- при непосредственном обращении заявителя;
- с использованием почтовой и телефонной связи, электронной почты.
1.12. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сооб-
щается заявителю в момент подачи ходатайства о предоставлении муниципаль-
ной услуги.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Подраздел 1. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.1. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Ад-
министративным регламентом: «Перевод земельных участков из одной категории 
земель в другую», за исключением земель сельскохозяйственного назначения.

Подраздел 2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИ-
ЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.2.1. Перевод земель из одной категории в другую осуществляется в отноше-
нии:

- земель, находящихся в федеральной собственности, - Правительством Россий-
ской Федерации;

- земель, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и 
земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной соб-
ственности, - органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

- земель, находящихся в муниципальной собственности, за исключением земель 
сельскохозяйственного назначения, - органами местного самоуправления;

- земель, находящихся в частной собственности:
земель сельскохозяйственного назначения - органами исполнительной власти 

субъектов Российской Федерации;
земель иного целевого назначения - органами местного самоуправления.
Органом местного самоуправления Арамильского городского округа, уполно-

моченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация 
Арамильского городского округа (далее – Администрация).

Предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными лицами 
Отдела.

Перевод земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципаль-
ной и частной собственности, осуществляется органами исполнительной власти 
Свердловской области. 

Перевод земель населенных пунктов в земли иных категорий и земель иных 
категорий в земли населенных пунктов независимо от их форм собственности 
осуществляется путем установления или изменения границ населенных пунктов 
в порядке, установленном настоящим Градостроительным Кодексом Российской 
Федерации от 29.12.2004 года № 190-ФЗ и законодательством Российской Феде-
рации о градостроительной деятельности.

Подраздел 3. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги, предусмотренной на-
стоящим Административным регламентом является:

- постановление главы Арамильского городского округа о переводе земель или 
земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее – 
постановление о переводе земель или земельных участков);

- постановление главы Арамильского городского округа об отказе в переводе 
земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в дру-
гую (далее – постановление об отказе в переводе земель или земельных участков);

Подраздел 4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установ-
ленном порядке ходатайства о переводе земель из одной категории в другую или 
ходатайства о переводе земельных участков из состава земель одной категории в 
другую (далее – ходатайство) составляет не более 2 месяцев.

Подраздел 5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИ-
ЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5.1. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги, пред-
усмотренной настоящим Административным регламентом, является Федераль-
ный закон от 21.12.2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участ-
ков из одной категории в другую».

Подраздел 6. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИ-

МЫХ В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬНЫМИ ИЛИ ИНЫМИ НОРМА-
ТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.6.1. Документы, подлежащие представлению заявителем в обязательном по-
рядке:

- ходатайство по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Регламенту;
- копия паспорта (тов) заявителя(лей) или копия иного документа, удостоверяю-

щего личность заявителя;
- письменное согласие заявителя на перевод земельного участка из состава зе-

мель одной категории в другую. Исполнительные органы государственной вла-
сти или органы местного самоуправления ходатайствуют о переводе земельных 
участков из состава земель одной категории в другую без согласия правообла-
дателей земельных участков в случаях перевода земельных участков из состава 
земель одной категории в другую для создания особо охраняемых природных 
территорий без изъятия земельных участков у их правообладателей либо в связи 
с установлением или изменением черты населенных пунктов.

2.6.2. Документы, находящиеся в распоряжении органов государственной вла-
сти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, и 
которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

- выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о 
земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую 
предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участ-
ка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава зе-
мель одной категории в другую предполагается осуществить;

- заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее про-
ведение предусмотрено федеральными законами.

Подраздел 7. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА 
В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУ-
НИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.7.1. Заявителю отказывается в приеме документов (в рассмотрении ходатай-
ства), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в следующих 
случаях:

- обращение с ходатайством ненадлежащего лица;
- предоставление заявителем не всех документов, предусмотренных п. 2.6.1 на-

стоящего Административного регламента;
- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых 

не соответствуют требованиям земельного законодательства.

Подраздел 8. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА 
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги явля-
ются:

- установление в соответствии с федеральными законами ограничения перево-
да земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в 
другую либо запрета на такой перевод;

- наличие отрицательного заключения государственной экологической эксперти-
зы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или 
земельных участков утвержденным документам территориального планирования 
и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

2.8.2. Ходатайство, не подлежащее рассмотрению, подлежит возврату заинте-
ресованному лицу в течение тридцати дней со дня его поступления с указанием 
причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рас-
смотрения.

Подраздел 9. СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЛАТЕ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.9.1. Плата за предоставление муниципальной услуги с заявителя не взимается.

Подраздел 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПО-
ДАЧЕ ХОДАТАЙСТВА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

 
2.10.1. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче ходатайства о предо-

ставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административ-
ным регламентом, не должен превышать 15 минут.

Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регла-
ментом, не должен превышать 15 минут.

Подраздел 11. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВ-
ЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя (ходатайства) о предоставлении му-
ниципальной услуги – в течение трех рабочих дней (со дня фактического посту-
пления запроса (заявления) в Администрацию). 

Подраздел 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВ-
ЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ 
ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УС-
ЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ 
И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.12.1. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано вхо-
дом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами по-
жаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

2.12.2. Рядом с кабинетами специалистов Отдела размещаются информацион-
ные стенды с указанием приемных дней и времени приема.

2.12.3. Места для ожидания заявителей оборудованы мебелью для сидения.
2.12.4. Рабочее место специалиста Отдела, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтех-
никой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым ба-
зам данных, печатающим устройством).

Подраздел 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИ-
ПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


