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тельства;
- размещение объекта капитального строительства не предусмотрено градостроительной 

документацией;
- нарушены требования технических регламентов или нормативов градостроительного 

проектирования при размещении объектов капитального строительства или их рекон-
струкции;

- отсутствуют основания, определенные частью 1 статьи 40 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации: в случае если размер земельного участка, в отношении которого 
запрашивается отклонение от предельного параметра, больше установленных градостро-
ительным регламентом минимальных размеров земельных участков, его конфигурация, 
инженерно-геологические или иные характеристики не являются неблагоприятными для 
застройки. 

Подраздел 9. СВЕДЕНИЯ ОБ ОПЛАТЕ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПРЕДО-
СТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.9.1. Плата за предоставление муниципальной услуги с заявителя не взимается. В соот-
ветствии с пунктом 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации рас-
ходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предо-
ставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строитель-
ства, реконструкции объекта капитального строительства (расходы на аренду помещения, 
обеспечение порядка и медицинскую помощь (в случае необходимости) несет заявитель, 
заинтересованный в предоставлении такого разрешения.

Подраздел 10. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗА-
ПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ 
РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 
2.10.1. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче запроса (заявления) о предо-

ставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным ре-
гламентом, не должен превышать 15 минут.

Срок ожидания заявителем в очереди при получении результата предоставления муни-
ципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, не дол-
жен превышать 15 минут.

Подраздел 11. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципаль-
ной услуги – в течение трех рабочих дней (со дня фактического поступления запроса (за-
явления) в Администрацию). 

Подраздел 12. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ 
МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К ЗАЛУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ 
ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОН-
НЫМ СТЕНДАМ С ОБРАЗЦАМИ ИХ ЗАПОЛНЕНИЯ И ПЕРЕЧНЕМ ДОКУМЕНТОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.12.1. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, обе-
спечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и рас-
полагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

2.12.2. Рядом с кабинетами специалистов Отдела размещаются информационные стенды 
с указанием приемных дней и времени приема.

2.12.3. Места для ожидания заявителей оборудованы мебелью для сидения.
2.12.4. Рабочее место специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муници-

пальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональ-
ным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим 
устройством).

Подраздел 13. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, по-

рядок и условия ее получения);
- комфортность получения муниципальной услуги (техническая оснащенность, сани-

тарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), ком-
фортность организации процесса (отношение лица, уполномоченного на предоставление 
услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);

- бесплатность получения муниципальной услуги;
- режим работы Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Ад-

министративным регламентом являются:
- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту време-

ни, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления му-
ниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

- точность обработки данных, правильность оформления документов;
- компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услу-

ги (профессиональная грамотность);
- количество регламентированных посещений заявителя в Отдел для получения услуги;
- доля обоснованных жалоб заявителей от общего количества обращений за получением 

услуги;
- количество обращений в судебные органы для обжалования действий (бездействия) и 

(или) решений должностных лиц, осуществляемых и принятых в ходе предоставления ус-
луги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРА-
ТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОН-
НОЙ ФОРМЕ

Подраздел 1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муници-
пальной услуги:

- прием и регистрация заявления и представленных документов;
- рассмотрение заявления и представленных документов, в том числе рассмотрение во-

проса предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенно-
го строительства, реконструкции объекта капитального строительства Комиссией по зем-
лепользованию и застройке (далее – Комиссия);

- организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разреше-
ния на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства;

- подготовка и выдача постановления главы Арамильского городского округа о предостав-
лении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства и его официальное опубликование или 
подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2. Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при пре-
доставлении муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 

Подраздел 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ ДО-
КУМЕНТОВ

3.2.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления за-
явления о предоставлении муниципальной услуги в Отдел. 

3.2.2. Специалист Отдела устанавливает предмет обращения, личность заявителя (при 
личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность), прове-
ряет наличие необходимых документов и правильность оформления документов, состав-
ляет расписку в получении документов и выдает ее заявителю (Приложение № 3 к настоя-
щему Административному регламенту). 

3.2.3. При установлении факта отсутствия необходимых документов и (или) неправиль-
ного их оформления специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для 
предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных 
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.4. В случае согласия заявителя устранить препятствия для предоставления муници-
пальной услуги специалист Отдела возвращает представленные документы заявителю.

В случае несогласия заявителя устранить препятствия для предоставления муниципаль-
ной услуги, специалист Отдела обращает внимание заявителя, что указанное обстоятель-
ство препятствует предоставлению муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист Отдела, принявший заявление с необходимыми документами при лич-
ном приеме, обеспечивает регистрацию заявления в «Приемной» Администрации Ара-
мильского городского округа. Заявление регистрируется в течение трех рабочих дней (со 
дня фактического поступления запроса (заявления) в Отдел).

Подраздел 3. РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

3.3.1. После регистрации заявления и передаче его главе Арамильского городского окру-
га, глава Арамильского городского округа назначает ответственного исполнителя по заяв-
лению, в лице руководителя Отдела.

3.3.2. Зарегистрированное заявление с пакетом представленных документов в течение од-
ного рабочего дня направляется на исполнение ответственному исполнителю.

3.3.3. Руководитель Отдела в течение трех рабочих дней со дня поступления заявления 
с пакетом представленных документов определяет специалиста Отдела - исполнителя по 
данному заявлению.

3.3.4. В случае необходимости, специалист Отдела направляет запросы в Сысертский 
Отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Свердловской области и в Управление Федеральной налоговой службы по 
Свердловской области.

3.3.5. Специалист Отдела на основании проведенной экспертизы документов обеспечи-
вает рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании Комиссии.

3.3.6. Комиссия рассматривает заявление и приложенные к нему документы на предмет 
соответствия размещения объектов капитального строительства или реконструкции градо-
строительной документации и нормативам градостроительного проектирования.

3.3.7. По результатам заседания, Комиссия принимает одно из следующих решений:
- о подготовке проекта постановления главы Арамильского городского округа о назначе-

нии публичных слушаний;
- о подготовке письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной ус-

луги с учетом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определен-
ных подразделом 8 раздела 2 настоящего Административного регламента.

Подраздел 4. ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО ВО-
ПРОСУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ 
ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТА 
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 

3.4.1. Основанием для организации и проведения публичных слушаний по вопросу пре-
доставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-
ительства, реконструкции объекта капитального строительства является постановление 
главы Арамильского городского округа о назначении публичных слушаний, которое под-
лежит опубликованию в газете «Арамильские вести» не позднее чем за 8 дней до начала 
публичных слушаний.

3.4.2. Специалист Отдела, ответственный за исполнение муниципальной услуги, обеспе-
чивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям. В течение 10 дней 
со дня принятия Комиссией решения о назначении публичных слушаний, Комиссия на-
правляет извещения о проведении публичных слушаний:

- правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участ-
ком, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

- правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных 
участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому за-
прашивается данное разрешение;

- правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строитель-
ства, применительно к которому запрашивается данное разрешение.

3.4.3. Замечания и предложения по вопросу предоставления разрешения (далее – замеча-
ния и предложения), принимаются Комиссией исключительно в письменном виде.

3.4.4. В начале публичных слушаний Комиссия информирует участников о наименовании 
документа, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, участники избирают 
председательствующего и секретаря на публичных слушаниях, а также утверждают по-
рядок проведения публичных слушаний, в котором определяется:

- продолжительность проведения публичных слушаний;
- регламент проведения публичных слушаний, порядок и продолжительность выступле-

ний.
3.4.5. На публичных слушаниях секретарем ведется протокол, в котором указываются:
- дата и место проведения публичных слушаний;
- фамилия, имя, отчество председательствующего на публичных слушаниях и секретаря 

публичных слушаний;
- вопросы, выносящиеся на публичные слушания;
- замечания и предложения, поступившие в Комиссию, и ответы, подготовленные по этим 

замечаниям и предложениям;
- решения лиц, направивших предложения и замечания в Комиссию, о снятии своих за-

мечаний и предложений либо оставлении их без изменения;
- результаты голосования и принятые решения.
3.4.6. С учетом результатов голосования и принятых решений участниками публичных 

слушаний, секретарь готовит заключение о результатах публичных слушаний и обеспе-
чивает его опубликование в газете «Арамильские вести» и размещение на официальном 
сайте Администрации Арамильского городского округа, которое носит рекомендательный 
характер.

3.4.7. Срок проведения публичных слушаний с момента официального опубликования 
постановления главы Арамильского городского округа о назначении публичных слушаний 
до дня официального опубликования заключения о результатах публичных слушаний не 
может быть более одного месяца.


