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(или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных 
домах и иных имеющихся в распоряжении Администрации округа документах юридическо-
го лица (индивидуального предпринимателя);

2) оценить соответствие деятельности юридического лица (индивидуального предпри-
нимателя) обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными 
правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.8. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения долж-
ностными лицами Администрации округа, обязательного ознакомления руководителя, ино-
го должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица (индивиду-
ального предпринимателя или его уполномоченного представителя) с распоряжением главы 
Администрации округа о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих 
выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями для проведения выезд-
ной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, пред-
ставителями экспертных организаций, привлекаемых к проведению выездной проверки, со 
сроками и с условиями ее проведения.

3.9. Заверенная печатью копия распоряжения главы Администрации округа о про-
ведении проверки вручается под роспись должностными лицами Администрации округа, 
проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица (индивидуальному предпринимателю или его уполно-
моченному представителю) одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По 
требованию подлежащего проверке лица должностные лица Администрации округа обяза-
ны предоставить информацию об этом органе, а также об экспертах, экспертных организа-
циях в целях подтверждения своих полномочий.

3.10. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного пред-
ставителя юридического лица (индивидуального предпринимателя или его уполномоченно-
го представителя) должностные лица Администрации округа обязаны ознакомить подле-
жащее проверке лицо с нормативными актами, регламентирующими порядок проведения 
мероприятий по муниципальному жилищному контролю, и настоящим Административным 
регламентом.

3.11. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель 
юридического лица (индивидуальный предприниматель или его уполномоченный пред-
ставитель) обязан предоставить должностным лицам Администрации округа, проводящим 
выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, зада-
чами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало 
проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящим выездную 
проверку должностным лицам и участвующим в выездной проверке экспертам, предста-
вителям экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом 
(индивидуальным предпринимателем) при осуществлении деятельности здания, строения, 
сооружения, помещения, к используемым юридическим лицом (индивидуальным предпри-
нимателем) оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым 
ими грузам.

3.12. Администрация округа привлекает к проведению выездной проверки юридиче-
ского лица (индивидуального предпринимателя) экспертов, экспертные организации, не 
состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом (индиви-
дуальным предпринимателем), в отношении которого проводится проверка, и не являющие-
ся аффилированными лицами проверяемого лица.

3.13. Срок проведения каждой из проверок (документарной проверки и выездной про-
верки) не может превышать 20 рабочих дней.

3.14. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведе-
ния плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 
15 часов для микропредприятия в год.

3.15. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных 
и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований 
на основании мотивированных предложений должностных лиц Администрации округа, 
проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки 
может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на 20 рабочих дней, а в 
отношении малого предприятия или микропредприятия - не более чем на 15 часов.

3.16. Распоряжение главы Администрации округа о продлении срока проведения про-
верки должно быть подписано не позднее трех рабочих дней до окончания ранее установ-
ленного срока проверки. Проверяемое лицо информируется о продлении срока проверки в 
письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной 
почты не позднее трех рабочих дней, следующих за днем подписания соответствующего 
распоряжения.

3.17. Результатом административной процедуры является установление факта наличия 
или отсутствия нарушений обязательных требований и требований, установленных муници-
пальными правовыми актами.

 Подраздел 4. ОРГАНИЗАЦИЯ ВНЕПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ

 4.1. Основаниями для начала исполнения административной процедуры по организа-
ции внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом (индивидуальным предпринима-
телем, гражданином) ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения 
обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми 
актами.

2) поступление в Администрацию округа обращений и заявлений граждан, в том числе 
индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государ-
ственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о 
следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрез-
вычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружа-
ющей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов 
Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера;

- нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых наруше-
ны);

- требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за ис-
полнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям;

- поступление в Администрацию округа обращений и заявлений граждан, в том числе 
индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государ-
ственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных 
требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквар-
тирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества 
собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками 
помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях 
заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку 
утверждения условий такого договора и его заключения, а также о фактах нарушения управ-
ляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного 
кодекса Российской Федерации.

4.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лиц, обратившихся в Ад-
министрацию округа, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, 
указанных в пункте 4.1 подраздела 4 настоящего Административного регламента, не могут 
служить основаниями для проведения внеплановой проверки.

4.3. Внеплановая проверка по основаниям, указанным в пункте 4.1 подраздела 4 на-
стоящего Административного регламента, проводится после согласования с межрайонной 
Сысертской прокуратурой.

4.4. Должностное лицо Администрации округа, назначенное заместителем главы 
ответственным за организацию внеплановой проверки, готовит проект распоряжения о про-
ведении внеплановой проверки.

4.5. Результатом административной процедуры является подписание главой Админи-
страции округа распоряжения о проведении проверки.

 Подраздел 5. ПРОВЕДЕНИЕ ВНЕПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ

5.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры по про-
ведению внеплановой проверки является распоряжение главы Администрации округа о 
проведении проверки.

5.2. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) вы-
ездной проверки в порядке, установленном подразделом 4 настоящего Административного 
регламента.

 5.3. В день подписания распоряжения главы Администрации округа о проведении 
внеплановой проверки юридического лица (индивидуального предпринимателя) в целях со-
гласования ее проведения Администрация округа представляет либо направляет в прокура-
туру заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электрон-
ного документа, подписанного электронной цифровой подписью, заявление о согласовании 
проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия 
распоряжения главы Администрации округа о проведении внеплановой выездной проверки 
и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее проведения. 
Типовая форма заявления о согласовании Администрации округа с органом прокуратуры 
проведения внеплановой выездной проверки юридического лица (индивидуального пред-
принимателя) утверждена Приказом Министерства экономического развития Российской 
Федерации от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

 5.4. Если основаниями для проведения внеплановой выездной проверки являются 
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Россий-
ской Федерации, Свердловской области, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений 
обязательных требований в момент совершения таких нарушений в связи с необходимо-
стью принятия неотложных мер, Администрация округа вправе приступить к проведению 
внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением прокуратуры о проведении 
мероприятий по контролю посредством направления в прокуратуру документов, пред-
усмотренных подпунктом 5.3 подраздела 5 настоящего Административного регламента, в 
течение 24 часов.

5.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой 
выездной проверки, основания для проведения которой указаны в подпункте 5.4 подраздела 
5 настоящего Административного регламента, юридическое лицо (индивидуальный пред-
приниматель, гражданин) уведомляется Администрацией округа не менее чем за 24 часа до 
начала ее проведения любым доступным способом, если иное не установлено настоящим 
Административным регламентом.

5.6. В случае, если в результате деятельности юридического лица (индивидуального 
предпринимателя, гражданина) причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, 
вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возник-
ли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, 
предварительное уведомление юридического лица (индивидуального предпринимателя, 
гражданина) о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

5.7. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируе-
мой организации Администрация округа обязана любым доступным способом уведомить 
саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях 
обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении вне-
плановой выездной проверки.

5.8. Результатом административной процедуры по проведению внеплановой проверки 
является установление факта наличия или отсутствия нарушений обязательных требований 
и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

 Подраздел 6. ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА ПРОВЕРКИ

6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по оформлению 
результатов проверки является окончание проверки.

6.2. По результатам проверки должностными лицами Администрации округа, прово-
дящими проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах в соответствии с типовой 
формой акта проверки, утвержденной Приказом Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального 
закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осу-
ществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

6.3. Акт подписывается всеми должностными лицами, проводившими проверку. К акту 
проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов 
окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы проведенных исследо-
ваний, испытаний и экспертиз или заключения по их результатам, объяснения работников 
юридического лица (индивидуального предпринимателя), на которых возлагается ответ-
ственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявлен-
ных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

6.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экзем-
плярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должност-
ному лицу или уполномоченному представителю юридического лица (индивидуальному 
предпринимателю или его уполномоченному представителю, гражданину) под расписку 
об ознакомлении либо об отказе от ознакомления с актом проверки. В случае отсутствия 
руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридиче-
ского лица (индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя), 
а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе 
от ознакомления с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся 
в деле Администрации округа.

6.5. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключе-
ния по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, 
экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после 
завершения мероприятий по муниципальному жилищному контролю, и вручается руково-
дителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица (индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю, граж-
данину) под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

6.6. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согла-
сование ее проведения с Сысертской межрайонной прокуратурой, копия акта проверки на-
правляется в Сысертскую межрайонную прокуратуру, принявшую решение о согласовании 
проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

6.7. В журнал учета проверок должностными лицами Администрации округа вносится 
запись о проведенной проверке, содержащая сведения об Администрации округа, датах 
начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, 


