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не должно превышать 10 минут.
Зарегистрированное заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляют-

ся на рассмотрение Главе Арамильского городского округа, который в свою очередь направляет заявление с резолюцией 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение Председателю КУМИ АГО, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать одного рабочего дня.
Результатом административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, на рассмотрение Председателю КУМИ АГО. 
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является поступление заявления и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на исполнение Председателю КУМИ АГО.

3.3. Проведение экспертизы документов

33. Основанием для начала административной процедуры является поступление к Председателю КУМИ АГО заре-
гистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Председатель КУМИ АГО поручает рассмотрение зарегистрированного заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, специалисту КУМИ АГО.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру,  
не должно превышать одного рабочего дня.

Специалист КУМИ АГО:
–  проводит экспертизу заявления и документов, необходимых  

для предоставления муниципальной услуги;
- в случае оснований для возврата заявления, указанных в пункте 16.1 настоящего Регламента осуществляет под-

готовку письма о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием 
причин возврата;

– в случае необходимости направляет межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги;

Максимальное время, затраченное на административную процедуру,  
не должно превышать пяти календарных дней, в случае направле-
ния межведомственных запросов в органы (организации), участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги.

После получения запрашиваемых сведений, специалист КУМИ АГО осуществляет подготовку проекта решения о 
приостановлении срока рассмотрения заявления или отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии 
оснований, указанных в пунктах 20 и 21 настоящего Регламента.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру,  
не должно превышать десяти дней.

34. Решение о приостановлении срока рассмотрения заявления, решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги при наличии оснований, указанных в пунктах 20 и 21 настоящего Регламента, принимается в срок не более чем 
тридцать дней.

34.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается в срок не более чем тридцать дней.
3.4. Формирование межведомственных запросов

35.  Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению заявления о предо-
ставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные 
органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является получение зарегистрированного заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом КУМИ АГО.

Юридическим фактом, инициирующим направление заявления  
об обеспечении выбора земельного участка для строительства на основе документов государственного када-
стра недвижимости с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствую-
щей территории и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных Федеральными законами, с 
соответствующими государственными органами, и изготовлении и утверждении схемы расположения земель-
ного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, является отсутствие  
в КУМИ АГО документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги, подготовку которых, в соответствии со статьей 31 Земельного кодекса Российской Федерации, 
осуществляют органы местного самоуправления.

После направления заявления, представленные в КУМИ АГО документы поступают специалисту.
Максимальный срок для выполнения административных действий, не должен превышать пяти рабочих дней с даты 

поступления зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
специалисту КУМИ АГО.

Результатом административной процедуры является получение из государственных и муниципальных органов ис-
полнительной власти запрашиваемых документов либо получение отказа в их предоставлении.

3.4.1 Опубликование извещения о предоставлении земельного участка для целей индивидуального жи-
лищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, гражданам 
и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных 
правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения земельного участка и размещение 
извещения на официальном сайте, а также на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»

35.1 Во исполнение статьи 39.18 Земельного кодекса, а также с целью соблюдения прав и законных интересов 
третьих лиц, КУМИ АГО осуществляет публикацию извещения о приеме заявлений по предоставлению земельного 
участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании в средствах массовой информации, предусмотренных 
действующим законодательством (при необходимости).

3.4.2 Подготовка ответа заявителю об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 
участка и осуществление комплекса мероприятий по подготовке земельного участка к торгам.

35.2 Основанием для начала процедуры является факт поступления дополнительных заявлений на публикацию из-
вещения о предоставлении земельного участка для целей индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осу-
ществления крестьянским (фермерским) хозяйством, подготовка земельного участка к торгам в порядке, установлен-
ном статьей 39.11. Земельного кодекса.

3.5. Подготовка схемы расположения земельного участка 
в форме электронного документа

36.  В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по-
данному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа  
на бумажном носителе, КУМИ АГО без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного 
документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению 
границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа 
на бумажном носителе.

3.6. Принятие решения о предварительном согласовании  
предоставления земельного участка

37.  Основанием для начала процедуры по принятию решения 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка является отсутствие оснований для возврата за-
явления, приостановления или отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

38. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, в решении о предварительном согла-
совании предоставления земельного участка указываются:

1) условный номер испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом 
межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией  
о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков 
(при наличии данного номера);

2) площадь испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии с проектом меже-
вания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, 
границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков;

3) адрес земельного участка или при отсутствии адреса иное описание местоположения такого земельного участка;
4) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии 

с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о 
местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках 
внесены в государственный кадастр недвижимости;

5) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина);

6) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрацион-
ный номер записи о муниципальной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических 
лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо;

7) наименование органа государственной власти, если заявителем является орган государственной власти;
8) наименование органа местного самоуправления, если заявителем является орган местного самоуправления;
9) в качестве условия предоставления испрашиваемого земельного участка проведение работ по его образованию 

в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной до-
кументацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках 
лесных участков;

10) территориальная зона, в границах которой будет образован испрашиваемый земельный участок и на которую 
распространяется градостроительный регламент, или вид, виды разрешенного использования испрашиваемого земель-
ного участка;

11) категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок;
12) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением  

об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением 
о государственной регистрации государственной или муниципальной собственности на испрашиваемый земельный 
участок;

13) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с которым предусмотрено 
образование испрашиваемого земельного участка (при наличии этого проекта).

39. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать, 
также должно содержать указание на необходимость изменения вида разрешенного использования такого земельного 
участка и его перевода из одной категории в другую в качестве условия предоставления такого земельного участка в 
случае, если указанная в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка цель его ис-
пользования:

1) не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей 
территориальной зоны;

2) не соответствует категории земель, из которых такой земельный участок подлежит образованию;

3) не соответствует разрешенному использованию земельного участка,  
из которого предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении  
о предварительном согласовании его предоставления.

40. В случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой располо-
жения земельного участка, решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно 
содержать указание на утверждение схемы его расположения. В этом случае обязательным приложением к решению 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, направленному заявителю, является схема рас-
положения земельного участка.

41. При наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося  
с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в 
соответствии со схемой расположения земельного участка, орган местного самоуправления вправе утвердить иной 
вариант схемы расположения земельного участка.

42. В случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федераль-
ным законом «О государственном кадастре недвижимости», в решении о предварительном согласовании предоставле-
ния земельного участка указываются:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина);

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистраци-
онный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юриди-
ческих лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является ино-
странное юридическое лицо;

3) кадастровый номер и площадь испрашиваемого земельного участка;
4) в качестве условия предоставления заявителю испрашиваемого земельного участка уточнение его границ;
5) право заявителя обращаться без доверенности с заявлением  

об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного 
участка.

43. Срок действия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет два 
года.

44. Лицо, в отношении которого было принято решение о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка, обеспечивает выполнение кадастровых работ, необходимых для образования испрашиваемого земельно-
го участка или уточнения его границ.

45. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предо-
ставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.

46. Результатом процедуры является принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Подготовка и согласование проекта постановления Главы Арамильского городского округа о предвари-
тельном согласовании предоставления земельного участка или письменного отказа в предоставлении муници-

пальной услуги

47. Основанием для начала процедуры по подготовке проекта постановления Главы Арамильского городского округа 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о подготовке письма об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги является принятое решение о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

48.  Подготовка проекта постановления Главы Арамильского городского округа о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

Проект постановления Главы Арамильского городского округа направляется на подпись Главе Арамильского город-
ского округа.

49. Результатом административной процедуры является подписание Главой Арамильского городского округа поста-
новления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или подписание Председателем КУМИ 
АГО письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Выдача заявителю постановления Главы Арамильского городского округа о предварительном согласо-
вании предоставления земельного участка

50. Основанием для начала административной процедуры является подписание Главой Арамильского городского 
округа постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка или подписание Председа-
телем КУМИ АГО письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

51. Постановление Главы Арамильского городского округа о предварительном согласовании предоставления земель-
ного участка может быть выдан заявителю лично или его уполномоченному представителю.

Выдача постановления Главы Арамильского городского округа о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка осуществляется специалистом КУМИ АГО в приемные дни и часы работы, указанные в пункте 4 
настоящего Регламента.

Постановление Главы Арамильского городского округа о предварительном согласовании предоставления земельно-
го участка является основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов в порядке, установлен-
ном статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.

Раздел 4. Контроль предоставления муниципальной услуги

52. Текущий контроль предоставления специалистами КУМИ АГО муниципальной услуги осуществляется Пред-
седателем КУМИ АГО, Главой Арамильского городского округа.

Текущий контроль осуществляется систематически на протяжении всей последовательности действий, входящих в 
состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем КУМИ АГО, 
Главой Арамильского городского округа. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осу-
ществляются в связи с рассмотрением поступивших в Администрацию АГО, КУМИ АГО жалоб в отношении действий 
(бездействия) должностных лиц и принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимаются меры, направ-
ленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности и правопорядка при реализации 
административных процедур.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляе-
мых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

53. Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в 
ходе предоставления муниципальной услуги:

- должностным лицом КУМИ АГО – Председателю КУМИ АГО;
- Председателем КУМИ АГО - Главе Арамильского городского округа.
54. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) КУМИ АГО 

и его должностными лицами, при предоставлении муниципальной услуги.
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе 
в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заинтересованного лица документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, в том числе настоящим административ-
ным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, в том числе настоящим административным 
регламентом, для предоставления муниципальной услуги, у заинтересованного лица;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-
ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Свердловской области, в том числе настоящим административным регламентом;

6) требование внесения заинтересованным лицом при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмо-
тренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

55. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы на действия (без-
действие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Арамильского городского округа, единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Свердловской области, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

56. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией АГО, КУМИ АГО по месту предоставления 
муниципальной услуги. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

57. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе, 
либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации.

58. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждаю-
щий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномо-
чия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью за-

явителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соот-
ветствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

59. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в настоящем Регламенте, могут быть представле-


