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ственного) информационного взаимодействия следующую информацию:

в территориальном органе Федеральной налоговой службы Российской Федерации - сведения о государственной 
регистрации заявителя (юридического лица или индивидуального предпринимателя);

в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской обла-
сти - сведения о лицах, обладающих правами на объект недвижимости, на котором предлагается установка рекламной 
конструкции (в случаях, если такие сведения не были предоставлены заявителем при подаче документов);

в ФГУП «Ростехинвентаризация», СОГУП «Областной центр недвижимости» - справку об общей площади по-
мещений, расположенных в многоквартирном доме (в случаях рассмотрения запросов об установке рекламных 
конструкций с использованием общего имущества собственников помещений многоквартирного дома), а также 
имеющиеся сведения о правах на недвижимое имущество, возникших до вступления в силу Федерального закона от 
21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и не зареги-
стрированных в соответствии с требованиями данного Федерального закона;

в Министерстве по управлению государственным имуществом Свердловской области (в отношении имущества, 
находящегося в государственной собственности Свердловской области и составляющего государственную казну 
Свердловской области), или в Территориальном управлении Росимущества в Свердловской области (в отношении го-
сударственного имущества, находящегося в государственной собственности Российской Федерации и составляющего 
государственную казну Российской Федерации), или в федеральных, областных, муниципальных унитарных пред-
приятиях, федеральных, областных, муниципальных учреждениях (в отношении имущества, закрепленного за такими 
предприятиями или учреждениями на праве хозяйственного ведения или на праве оперативного управления) - договор 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный с заявителем, а также документ, свидетельству-
ющий о соблюдении требований, предусмотренных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 
№ 38-ФЗ «О рекламе» (протокол об итогах проведения торгов, иной документ, подтверждающий их проведение и 
определение победителя торгов);

Срок оформления документов, запрашиваемых в порядке внутриведомственного информационного взаимодей-
ствия, составляет пять рабочих дней со дня поступления внутриведомственного запроса.

28. После получения в порядке межведомственного информационного взаимодействия сведений Комитет отказыва-
ет в предоставлении муниципальной услуги заявителю в следующих случаях:

территориальный орган Федеральной налоговой службы Российской Федерации уведомил Комитет об отсутствии 
запрашиваемых сведений о заявителе или сообщил, о факте реорганизации, ликвидации или банкротства заявителя, в 
том числе о начале таких процедур;

по сведениям, представленным Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Свердловской области, заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу 
рекламной конструкции иное лицо не является собственником или иным законным владельцем этого имущества (если 
право собственности на объект зарегистрировано в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О 
государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»);

по сведениям, представленным ФГУП «Ростехинвентаризация» или СОГУП «Областной центр недвижимости», за-
явитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо не яв-
ляется собственником или иным законным владельцем этого имущества (если право собственности на объект не было 
зарегистрировано в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации 
прав на недвижимое имущество и сделок с ним»);

заявление подписано не уполномоченным на его подписание лицом;
по сведениям, представленным Министерством по управлению государственным имуществом Свердловской обла-

сти, или Территориальным управлением Росимущества в Свердловской области, или государственным (муниципаль-
ным) предприятием (учреждением), договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не был заключен 
или при заключении такого договора не были соблюдены требования, установленные частью 5.1 статьи 19 Федераль-
ного закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не получено согласие всех соб-
ственников объекта недвижимости, на котором предлагается установка рекламной конструкции.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обязательным указанием основания для такого отказа 
подписывается Председателем Комитета или его заместителем и направляется заявителю в течение трех рабочих дней 
со дня выявления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

29. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по заявлению, поданному 
через Единый портал государственных услуг, специалист Комитета направляет заявителю в личный кабинет на Еди-
ном портале уведомление о необходимости лично явиться в Комитет и представить подлинники документов, необхо-
димых для получения муниципальной услуги, с указанием места и времени предоставления подлинников документов.

Уведомление о необходимости лично явиться в Комитет и представить подлинники документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, должно быть направлено в личный кабинет заявителя на Едином портале государ-
ственных услуг не позднее, чем за два дня до даты личного приема.

Личный прием заявителя должен быть проведен не позднее чем через 15 рабочих дней со дня регистрации заявле-
ния.

На личном приеме заявитель (его представитель) предъявляет подлинники документов, удостоверяющих его лич-
ность (а также документов, подтверждающих его представительские полномочия, если от имени заявителя действует 
его представитель), и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Специалист Комитета, принимающий документы, сверяет подлинники документов, представленные заявителем 
(его представителем), с их электронными копиями, полученными через Единый портал государственных услуг.

Если заявитель (его представитель) не явился в Комитет для подачи подлинников документов в назначенное время 
или не представил документы, необходимые для получения муниципальной услуги, Комитет отказывает заявителю 
(его представителю) в предоставлении муниципальной услуги, о чем уведомляет заявителя путем отправки в личный 
кабинет заявителя на Едином портале государственных услуг письма об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги. Письмо оформляется в электронной форме и заверяется электронной цифровой подписью Председателя Комите-
та. Новое время для представления подлинников документов в этом случае не назначается.

30. Результатом административной процедуры «Проверка сведений, необходимых для выдачи разрешения на уста-
новку и эксплуатацию рекламной конструкции» является подтверждение соответствия представленных заявителем 
документов требованиям, перечисленным в настоящем Административном регламенте, или отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры «Проверка сведений, необходимых для выдачи разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламной конструкции» составляет 15 рабочих дней со дня регистрации запроса в Коми-
тете.

Раздел 4. СОГЛАСОВАНИЕ С КОМИТЕТОМ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ АРА-
МИЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

31. Основанием для начала административной процедуры «Согласование с Комитетом возможности установки 
рекламной конструкции» является подтверждение соответствия представленных заявителем документов требованиям, 
перечисленным в настоящем Административном регламенте.

32. В состав направляемых на согласование документов на выдачу разрешения включаются:
документы, представленные заявителем, перечисленные в пункте 10 настоящего Административного регламента;
оформленный специалистом Комитета лист согласования (Приложение № 3), прикрепленный к паспорту реклам-

ной конструкции о возможности установки рекламной конструкции (далее - лист согласования).
В лист согласования включается согласующая подпись Председателя Комитета.
Согласование с Комитетом возможности установки рекламной конструкции осуществляет специалист Комитета, 

уполномоченный на делопроизводство.
33. В ходе согласования возможности установки рекламной конструкции Председатель Комитета рассматривает 

поступившие документы и оценивает соответствие рекламной конструкции требованиям к сохранению внешнего 
архитектурного облика сложившейся застройки Арамильского городского округа, предусмотренным постановлением 
Администрации Арамильского городского округа от 02.11.2015 года № 403 «Об определении Требований к местам 
установки, конструктивному исполнению, внешнему виду, условиям эксплуатации рекламных конструкций, связан-
ных с установлением и сохранением внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Арамильского город-
ского округа».

34. В случае отказа в согласовании возможности установки рекламной конструкции, Председатель Комитета пере-
дает специалисту Комитета лист согласования, в котором обосновывает причину отказа в согласовании возможности 
установки рекламной конструкции, а также указывает ссылку на конкретный пункт нормативного правового акта, 
требования которого могут быть нарушены в случае установки рекламной конструкции способом, предложенным за-
явителем.

Специалист Комитета готовит письмо об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
В письме указываются основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги, наименование и адрес Ко-

митета.
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Председателем Комитета и направляет-

ся заявителю.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги по заявлению, поступившему через Единый портал 

государственных услуг, специалист Комитета готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
направляет его заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных услуг. Письмо в этом случае должно 
быть заверено электронной цифровой подписью Председателя Комитета.

35. Результатом административной процедуры «Согласование с Комитетом возможности установки рекламной 
конструкции», является: 

 получение согласования Председателя Комитета на установку рекламной конструкции;
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры «Согласование с Комитетом возможности установки рекламной 

конструкции» не может превышать 10 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Раздел 5. СОГЛАСОВАНИЕ С ОТДЕЛОМ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРАИТЕЛЬСТВА АДМИНИСТРАЦИИ АРА-
МИЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

36. Основанием для начала административной процедуры «Согласование с отделом Архитектуры возможности 
установки рекламной конструкции» является согласование возможности установки рекламной конструкции с Коми-
тетом.

37. В состав направляемых на согласование документов на выдачу разрешения включаются:
документы, представленные заявителем, перечисленные в пункте 10 настоящего Административного регламента;
оформленный специалистом Комитета лист согласования, прикрепленный к паспорту о возможности установки 

рекламной конструкции (согласованный с Комитетом).
В лист согласования включается согласующая подпись отдела Архитектуры.
Согласование с отделом Архитектуры возможности установки рекламной конструкции осуществляет специалист 

Комитета.
38. В ходе согласования возможности установки рекламной конструкции отдел Архитектуры рассматривает по-

ступившие документы и оценивает соответствие рекламной конструкции требованиям к сохранению внешнего ар-
хитектурного облика сложившейся застройки Арамильского городского округа, предусмотренным постановлением 
Администрации Арамильского городского округа от 02.11.2015 года № 403 «Об определении Требований к местам 
установки, конструктивному исполнению, внешнему виду, условиям эксплуатации рекламных конструкций, связан-
ных с установлением и с сохранением внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Арамильского город-
ского округа».

39. В случае отказа в согласовании возможности установки рекламной конструкции, отдел Архитектуры направля-
ет в Комитет заключение, в котором обосновывает причину отказа в согласовании возможности установки рекламной 
конструкции, а также указывает ссылку на конкретный пункт нормативного правового акта, требования которого мо-
гут быть нарушены в случае установки рекламной конструкции способом, предложенным заявителем.

Комитет готовит письмо об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
В письме указываются основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги, наименование и адрес Ко-

митета.
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Председателем Комитета или его за-

местителем.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги по заявлению, поступившему через Единый портал го-

сударственных услуг, Комитет готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его 
заявителю в личный кабинет на Едином портале государственных услуг. Письмо в этом случае должно быть заверено 
электронной цифровой подписью Председателя Комитета.

40. Заявитель вправе в любое время до момента выдачи результата предоставления муниципальной услуги отозвать 
заявление и самостоятельно осуществить процедуру согласования возможности установки рекламной конструкции. 
В этом случае исчисление срока предоставления муниципальной услуги прекращается в связи с отзывом заявления и 
начинает исчисляться заново со дня подачи нового заявления.

41. Результатами административной процедуры «Согласование с отделом Архитектуры возможности установки 
рекламной конструкции» являются:

получение согласия отдела Архитектуры на установку рекламной конструкции;
отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Срок рассмотрения документов и принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании возможности 

установки рекламной конструкции не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления таких документов в 
отдел архитектуры.

Срок выполнения административной процедуры «Согласование с отделом Архитектуры возможности установки 
рекламной конструкции» не может превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Глава 6. СОГЛАСОВАНИЕ КОМИСИЕЙ О ВОЗМОЖНОСТИ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКС-
ПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

42. Основанием для начала административной процедуры «Согласование комиссией о возможности выдачи разре-
шения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее – комиссия)» является согласование возможности 
установки рекламной конструкции с Комитетом и отделом Архитектуры.

43. В случае согласования возможности установки рекламной конструкции отделом Архитектуры специалист Коми-
тета, уполномоченный на делопроизводство организовывает заседании комиссии по согласованию возможности выда-
чи разрешений на установку рекламных конструкций на территории Арамильского городского округа, (в соответствии с 
постановлением Комитета по управлению муниципальным имуществом Арамильского городского округа от 19.10.2015 
года № 146 «О создании комиссии по согласованию выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на тер-
ритории Арамильского городского округа»). Результат комиссии оформляется протоколом голосов членов комиссии, 
определенным большинством голосов. 

44. Результатом выполнения административной процедуры «Согласование возможности установки рекламной кон-
струкции» является:

протокол комиссии о возможности установки рекламной конструкции; отказ в согласовании такой возможности.
Срок выполнения административной процедуры «Согласование с отделом архитектуры возможности установки 

рекламной конструкции» не может превышать 20 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Глава 7. ОФОРМЛЕНИЕ И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЮ

45. Основанием для начала административной процедуры «Оформление и выдача разрешения заявителю» является 
получение протокола голосов членов комиссии о возможности установки рекламной конструкции.

46. Разрешение оформляется на основании собранных всех документов и согласований. Специалист Комитета под-
готавливает разрешение (Приложение № 4), и передает Председателю Комитета на подпись. Председатель Комитета в 
течение 3-х рабочих дней должен подписать данное разрешение либо направить обратно специалисту на доработку.

В соответствии с частью 17 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» разрешение 
выдается на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между за-
явителем и собственником недвижимого имущества. Если срок договора на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции не соответствует предельному сроку, установленному Постановлением Правительства Свердловской 
области от 22.01.2014 № 29-ПП «Об утверждении предельных сроков, на которые могут заключаться договоры на 
установку и эксплуатацию рекламных конструкций, в зависимости от типов и видов рекламных конструкций и приме-
няемых технологий демонстрации рекламы», разрешение выдается на срок, соответствующий предельному.

47. Специалист Комитета уведомляет заявителя об издании разрешения по телефону не позднее, чем через один 
рабочий день со дня издания указанного разрешения.

Если заявитель подавал заявление через Единый портал, уведомление об издании разрешения направляется ему в 
личный кабинет на Едином портале государственных услуг, не позднее следующего рабочего дня после издания дан-
ного распоряжения.

48. Заявитель должен явиться за получением разрешения в Комитет по адресу, указанному в пункте 4 настоящего 
Административного регламента.

В ходе личного приема заявителя в Комитете у него проверяется документ, удостоверяющий личность, документы, 
подтверждающие представительские полномочия (в случае получения разрешения представителем заявителя). Запись 
о выдаче разрешения заносится в журнал регистрации выдаваемых разрешений.

49. Если заявитель не явился за разрешением, Комитет направляет данное разрешение заявителю по почте в тече-
ние трех рабочих дней со дня истечения срока, установленного пунктом 47 настоящего Административного регламен-
та, но не позднее двух месяцев со дня регистрации заявления.

В случае направления заявителю разрешения по почте, факт его отправления подтверждается кассовым чеком 
ФГУП Почта России.

50. Результатом административной процедуры «Оформление и выдача разрешения заявителю» является выдача или 
направление заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Срок выполнения административной процедуры «Оформление и выдача разрешения заявителю» составляет 7 ра-
бочих дней со дня согласования возможности установки рекламной конструкции со дня подписания протокола членов 
голосов.

РАЗДЕЛ 6. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

51. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:
а) текущего контроля;
б) последующего контроля в виде плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги;
52. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, заключающийся в постоянном контроле за испол-

нением по существу, форме и срокам положений Административного Регламента и иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляет Комитет, 
Глава Арамильского городского округа.

53. Последующий контроль в виде плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется Комитетом для проведения контроля качества предоставления муниципальных услуг.

Внеплановые проверки исполнения муниципальной функции проводятся по обращениям физических и юридиче-
ских лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а 
также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной проверки, вне утвержденного плана 
проведения проверок.

54. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований административного 
Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административ-
ную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством.

РАЗДЕЛ 7. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯЯ РЕШЕНИЙ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙ-
СТВИЯ) КОМИТЕТА И ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

55. Субъект проверки вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, установленном настоящей главой.

56. В досудебном (внесудебном) порядке могут быть обжалованы любые решения или (и) действия (бездействие) 
должностных лиц Комитета, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

57. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием Портала государственных услуг, официального сайта 
Арамильского городского округа (www.aramilgo.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

58. Жалоба может быть адресована следующим должностным лицам органов местного самоуправления Арамиль-
ского городского округа, уполномоченным на ее рассмотрение:

а) Председателю Комитета на решения или (и) действия (бездействие) должностных лиц Комитета;
б) Главе Арамильского городского округа на решения и действия (бездействие) Председателя Комитета, указанного 

в подпункте «а» настоящего пункта.
59. Субъект проверки имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рас-

смотрения жалобы, в том числе:
а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;
б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, 

свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, со-
ставляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

55. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.
60. Жалоба должна содержать:
наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствую-

щего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
полное наименование юридического лица, в том числе его организационно-правовую форму (фамилию, имя, отче-

ство индивидуального предпринимателя);
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации обращения, о прод-

лении срока рассмотрения;
суть (обстоятельства) обжалуемых действий (бездействия), решений, основания, по которым юридическое лицо (ин-

дивидуальный предприниматель) считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их 
реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

подпись руководителя юридического лица (индивидуального предпринимателя).
Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:
должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решения которого обжалуются;
иные сведения, которые юридическое лицо (индивидуальный предприниматель) считает необходимым сообщить.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов к письменному обращению прилагаются документы и ма-

териалы либо их копии.
61. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:
а) отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя субъекта проверки, полномочий действовать от его 

имени;
б) предоставление заявителю неоднократного ответа ранее по существу поставленных в жалобе вопросов;
в) наличие решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы в судебном порядке.
62. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, уполномоченным на ее рассмотрение в течение 15 дней 

со дня ее регистрации.
63. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается 

решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении с указанием причины. При этом 
должностное лицо имеет полномочие по отмене незаконно принятого решения и признанию действия (бездействия) 
незаконным.


