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Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок о регистрации постановления Главы 
Арамильского городского округа о проведении торгов в соответствующий журнал.

3.11. Проведение торгов, подготовка договора купли-продажи или договора аренды

43. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление в КУМИ 
АГО постановления Главы Арамильского городского округа о проведении торгов. Торги проводятся в соответствии 
со статьями 30.11., 39.12 Земельного Кодекса РФ. Извещение о проведении аукциона размещается на официальном 
сайте РФ – http://torgi.gov.ru, официальном сайте Арамильского городского округа – http://aramilgo.ru, газете «Ара-
мильские Вести» не менее чем за тридцать дней до проведения аукциона. Итогом проведения торгов является про-
токол о результатах аукциона с указанием реквизитов документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), 
в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - сведения, подтверждающие факт 
внесения сведений о победителе торгов в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) 
или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей  
(для индивидуальных предпринимателей).

Ответственный исполнитель КУМИ АГО обеспечивает подготовку  
договора купли-продажи или договора аренды (далее – договор) на основании протокола о результатах торгов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.
Результатом административной процедуры является оформление  

и подписание договора купли-продажи или договора аренды.
Способом фиксации результата административной процедуры является оформление и подписание договора на 

бумажном носителе.

3.12. Выдача заявителю документов

44. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является подписание КУМИ АГО 
договора. 

Ответственный исполнитель КУМИ АГО осуществляет отправку договора в установленном порядке заявителю по-
средством почтовой связи либо выдает лично заявителю с получением отметки о получении заявителем договора.

Результатом административной процедуры является отправка договора в адрес заявителя.
Способом фиксации административной процедуры являет-

ся занесение отметок об отправке договора в реестры исходящей корреспонденции  
или получение расписки заявителя о получении договора и акта приема-передачи на подписание и государственную 
регистрацию.

Договор купли-продажи или договор аренды земельного участка должен быть подписан КУМИ АГО и направлен 
победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику в десятидневный срок со дня 
составления протокола о результатах аукциона. 

Не допускается заключение указанных договоров ранее, чем через десять дней со дня размещения информации о 
результатах аукциона на официальном сайте организатора торгов.

3.13. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе  
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)»  
и региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Свердловской области», административных процедур

45. В МФЦ осуществляется прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга в электронном виде предоставляется в части оформления запроса.
Применение средств электронной подписи не требуется.

Раздел 4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных право-
вых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений

46. Текущий контроль предоставления специалистами КУМИ АГО муниципальной услуги осуществляется Пред-
седателем КУМИ АГО, Главой Арамильского городского округа.

Текущий контроль осуществляется систематически на протяжении всей по-
следовательности действий, входящих в состав административных процедур  
по предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предостав-

ления муниципальной услуги

47.  Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем КУМИ 
АГО, Главой Арамильского городского округа. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляются в связи с рассмотрением поступивших в Администрацию АГО, КУМИ АГО жалоб в отношении дей-
ствий (бездействия) должностных лиц и принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимаются меры, 
направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности и правопорядка  
при реализации административных процедур.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

48.  Специалисты КУМИ АГО несут персональную ответственность 
за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур, установленных настоящим Регламентом.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муници-
пальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций.

49. Юридические лица осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения инфор-
мации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, 
предусмотренном пунктом 7 настоящего Регламента.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляе-
мых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

50.  Заинтересованное лицо вправе обжаловать действия (бездействие)  
и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

-  должностным лицом КУМИ АГО – Председателю КУМИ АГО;
- Председателем КУМИ АГО - Главе Арамильского городского округа.
51. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) КУМИ АГО 

и его должностными лицами, при предоставлении муниципальной услуги.
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе  

в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заинтересованного лица документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, в том числе настоящим административ-
ным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, в том числе настоящим административным 
регламентом, для предоставления муниципальной услуги, у заинтересованного лица;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными закона-
ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативны-
ми правовыми актами Свердловской области, в том числе настоящим административным регламентом;

6) требование внесения заинтересованным лицом при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмо-
тренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской 
области, в том числе настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

52. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы на действия (без-
действие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Арамильского городского округа, единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Свердловской области, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.

53. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией АГО, КУМИ АГО по месту предоставления 
муниципальной услуги. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

54. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физиче-

ского лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также но-
мер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,  
по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4)  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением  
и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, изложенные в жалобе, 
либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации.

55. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждаю-
щий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномо-
чия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью за-
явителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в со-
ответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

56. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 55 настоящего Регламента, могут быть 
представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен за-
конодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

57. КУМИ АГО вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу долж-

ностного лица и (или) членов его семьи. 
В данном случае заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;
2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и 

(или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообща-
ется заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

58. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы.

59. Жалоба, поступившая в Администрацию АГО, КУМИ АГО, подлежит регистрации не позднее следующего 
рабочего дня со дня ее поступления.

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в тече-
ние пятнадцати рабочих дней  
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов либо  
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких ис-
правлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

60. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного  
в пункте 61 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, 

имя, отчество (при наличии)  
его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездей-
ствие) которого обжалуются;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок 

предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
61. Результатом рассмотрения жалобы является принятие одного  

из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток 

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заинтересованному 
лицу денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами Свердловской области, а также в иных формах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то могут быть применены меры ответственности, 

установленные действующим законодательством, к сотруднику, ответственному за действия (бездействие) и решения, 
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой жалобу заинтересо-
ванного лица.

62. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения, предусмотренного статьей 5.63. Кодекса Российской Федерации об административных правонару-
шениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамед-
лительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

63. Если заинтересованное лицо не удовлетворено решением, принятым  
в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то оно вправе обратиться с жалобой в суд общей юрис-
дикции, арбитражный суд.

64. Информирование заинтересованных лиц о порядке подачи  
и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения соответствующей информации:

а) на информационных стендах, расположенных в Администрации АГО;
б) на официальном сайте Арамильского городского окргуа в сети «Интернет»;
в) в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования,  

в том числе с использованием федеральной муниципальной информационной системы «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)»  
и региональной муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Свердловской области».

 Приложение № 1 к
административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, 

на территории Арамильского городского округа 
под строительство по результатам торгов»

Форма 
заявления о проведении аукциона 

Главе Арамильского городского округа 
от 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

адрес: ________________________,
 (для получения ответа)

телефон ______________________,

электронная почта_______________

Заявление

Прошу провести аукцион в отношении земельного участка с кадастровым номером ____
_______________________________ площадью ______ кв. м, расположенный местоположе-
ние:_____________________________________________________________, в целях ____________________________
______________.

Ответ получу лично, прошу направить почтой (нужное подчеркнуть).
 

 _______________
 (подпись)

 _______________
 (дата)

 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ


