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имущества.
14. Затраты на дополнительное профессиональное образование работни-

ков включают группу затрат на приобретение образовательных услуг по про-
фессиональной переподготовке и повышению квалификации, а также группу 
иных затрат, связанных с обеспечением дополнительного профессионального 
образования в соответствии с нормативными правовыми актами о муници-
пальной службе и законодательством Российской Федерации об образовании.

15. Прочие затраты (в том числе затраты на закупку товаров, работ и услуг 
в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) и реализации 
муниципальных функций), не указанные в пунктах 7 - 13 настоящих правил, 
включают следующие группы:

затраты на услуги связи;
затраты на транспортные услуги;
затраты на оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных 

с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работни-
ков, заключаемым со сторонними организациями;

затраты на коммунальные услуги;
затраты на аренду помещений и оборудования;
затраты на содержание имущества;
затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к затратам 

на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам об 
оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с 
командированием работников, заключаемым со сторонними организациями, 
а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и оборудова-
ния, содержание имущества;

затраты на приобретение основных средств;
затраты на приобретение нематериальных активов;
затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затра-

там, указанным в пунктах 7 - 13 настоящих правил;
иные прочие затраты, не отнесенные к иным затратам, указанным в пун-

ктах 7 - 13 настоящих правил.
Группа затрат на услуги связи включает следующие подгруппы:
затраты на оплату услуг почтовой связи;
затраты на оплату услуг специальной связи;
иные затраты, относящиеся к затратам на услуги связи в рамках затрат, 

указанных в абзацах первом - двенадцатом настоящего пункта.
Группа затрат на транспортные услуги включает следующие подгруппы:
затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) 

грузов;
затраты на оплату услуг аренды транспортных средств;
затраты на оплату разовых услуг пассажирских перевозок при проведении 

совещания;
затраты на оплату проезда работника к месту нахождения учебного за-

ведения и обратно;
иные затраты, относящиеся к затратам на транспортные услуги в рамках 

затрат, указанных в абзацах первом - двенадцатом настоящего пункта.
Группа затрат на оплату расходов по договорам об оказании услуг, свя-

занных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием 
работников, заключаемым со сторонними организациями, рассчитывается в 
соответствии с порядком и условиями командирования, которые установлены 
органами местного самоуправления, с учетом показателей утвержденных 
планов-графиков проведения совещаний, контрольных мероприятий и про-
фессиональной подготовки работников. Указанная группа затрат включает 
группы затрат на проезд к месту командирования и обратно и нормативных 
затрат по найму жилого помещения на период командирования в рамках за-
трат, указанных в абзацах первом - двенадцатом настоящего пункта.

Группа затрат на коммунальные услуги включает следующие подгруппы:
затраты на газоснабжение и иные виды топлива;
затраты на электроснабжение;
затраты на теплоснабжение;
затраты на горячее водоснабжение;
затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;
затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-

правовых договоров;
иные затраты, относящиеся к затратам на коммунальные услуги в рамках 

затрат, указанных в абзацах первом - двенадцатом настоящего пункта. 
Формирование затрат на коммунальные услуги осуществляется с учетом 
требований законодательства Российской Федерации об энергосбережении и 
о повышении энергетической эффективности.

Группа затрат на аренду помещений и оборудования включает следующие 
подгруппы:

затраты на аренду помещений;
затраты на аренду помещения (зала) для проведения совещания;
затраты на аренду оборудования для проведения совещания;
иные затраты, относящиеся к затратам на аренду помещений и оборудова-

ния в рамках затрат, указанных в абзацах первом - двенадцатом настоящего 
пункта.

Группа затрат на содержание имущества включает следующие подгруппы:
затраты на содержание и техническое обслуживание помещений;
затраты на техническое обслуживание и ремонт транспортных средств;
затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический 

ремонт бытового оборудования;
затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический 

ремонт иного оборудования;
затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-

правовых договоров;
иные затраты, относящиеся к затратам на содержание имущества в рамках 

затрат, указанных в абзацах первом - двенадцатом настоящего пункта.
Группа затрат на приобретение прочих работ и услуг, не относящихся к за-

тратам на услуги связи, транспортные услуги, оплату расходов по договорам 
об оказании услуг, связанных с проездом и наймом жилого помещения в 
связи с командированием работников, заключаемым со сторонними органи-
зациями, а также к затратам на коммунальные услуги, аренду помещений и 
оборудования, содержание имущества, включает следующие подгруппы:

затраты на оплату типографских работ и услуг, включая приобретение 
периодических печатных изданий;

затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-
правовых договоров;

затраты на проведение предрейсового и послерейсового осмотра водите-
лей транспортных средств;

затраты на аттестацию специальных помещений;
затраты на проведение диспансеризации работников;
затраты на монтаж (установку), дооборудование и наладку оборудования;
затраты на оплату услуг вневедомственной охраны;
затраты на приобретение полисов обязательного страхования гражданской 

ответственности владельцев транспортных средств;
затраты на оплату труда независимых экспертов;
иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение прочих работ 

и услуг, не относящихся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, 
оплату расходов по договорам об оказании услуг, связанных с проездом и 
наймом жилого помещения в связи с командированием работников, заклю-
чаемым со сторонними организациями, а также к затратам на коммунальные 
услуги, аренду помещений и оборудования и содержание имущества, в рам-
ках затрат, указанных в абзацах первом - двенадцатом настоящего пункта.

Группа затрат на приобретение основных средств включает следующие 
подгруппы:

затраты на приобретение транспортных средств;
затраты на приобретение мебели;
затраты на приобретение систем кондиционирования;
иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение основных средств 

в рамках затрат, указанных в абзацах первом - двенадцатом настоящего 
пункта.

Группа затрат на приобретение материальных запасов, не отнесенные к за-
тратам, указанным в пунктах 7 - 13 настоящих правил, включает следующие 
подгруппы:

затраты на приобретение бланочной продукции;
затраты на приобретение канцелярских принадлежностей;
затраты на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей;
затраты на приобретение горюче-смазочных материалов;
затраты на приобретение запасных частей для транспортных средств;
затраты на приобретение материальных запасов для нужд гражданской 

обороны;
иные затраты, относящиеся к затратам на приобретение материальных за-

пасов в рамках затрат, указанных в абзацах первом - двенадцатом настоящего 
пункта.

16. Формулы расчета, применяемые при определении нормативных затрат, 
учитывают:

а) установленные органами местного самоуправления нормативы количе-
ства товаров, работ, услуг и (или) нормативы цены товаров, работ, услуг;

б) сроки эксплуатации (в отношении основных средств);
в) численность работников, определяемую в соответствии с пунктами 17 - 

22 настоящих правил;
г) остатки основных средств и материальных запасов;
17. При определении нормативных затрат используется показатель рас-

четной численности основных работников.
Показатель расчетной численности основных работников, не относящихся к сфере 

национальной безопасности, правоохранительной деятельности и обороны, определяется 
по формуле:

,

где:

ñ×  - фактическая численность служащих;
ð×  - фактическая численность работников, замещающих должности, не являю-

щиеся должностями службы;
18. Норматив цены товаров, работ и услуг, устанавливаемый в формулах расчета, 

определяется с учетом положений статьи 22 Федерального закона «О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд».

Приложение № 1
к правилам определения

нормативных затрат на обеспечение
функций органов местного самоуправления АГО (включая 

подведомственные казенные учреждения)

Правила определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного 
самоуправления (включая подведомственные казенные учреждения)

I. Затраты на информационно-коммуникационные технологии

Затраты на услуги связи

1. Затраты на абонентскую плату ( àáÇ ) определяются по формуле:

n

àá i àá i àá i àá
i=1

Ç Q   H   N= × ×∑ ,

где:

i àáQ  - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) обору-
дования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи 
голосовой информации (далее - абонентский номер для передачи голосовой информации) 
с i-й абонентской платой;

i àáH  - ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для 
передачи голосовой информации;

i àáN  - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

2. Затраты на повременную оплату местных, междугородних и международных теле-
фонных соединений ( ï î âÇ ) определяются по формуле:

k n m

ï î â g ì g ì g ì g ì i ì ã i ì ã i ì ã i ì ã j ì í j ì í j ì í j ì í
g=1 i=1 j=1

Ç Q   S   P   N  + Q   S   P   N  + Q   S   P   N  = × × × × × × × × ×∑ ∑ ∑где:

g mS  - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, 
используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом;

g mS  - продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 
1 абонентский номер для передачи голосовой информации по g-му тарифу;

g mP  - цена минуты разговора при местных телефонных соединениях по g-му 
тарифу;

i ì ãQ  - количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи 
по g-му тарифу;

i ì ãQ  - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, 
используемых для междугородних телефонных соединений, с i-м тарифом;

i ì ãS  - продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в 
расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му 
тарифу;

i ì ãP  - цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по 
i-му тарифу;

i ì ãN  - количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной 
связи по i-му тарифу;

j ì íQ  - количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, 
используемых для международных телефонных соединений, с j-м тарифом;

j ì íS  - продолжительность международных телефонных соединений в месяц в 
расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации по j-му тарифу;

j ì íP  - цена минуты разговора при международных телефонных соединениях по 
j-му тарифу;

j ì íN  - количество месяцев предоставления услуги международной телефонной 
связи по j-му тарифу.

3. Затраты на оплату услуг подвижной связи ñî ò(Ç )
определяются по формуле:n

ñî ò i ñî ò i ñî ò i ñî ò
i=1

Ç  = Q   P   N ,× ×∑
где:

i ñî òQ
 - количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) обо-

рудования, подключенного к сети подвижной связи (далее - номер абонентской станции) 
по i-й должности в соответствии с нормативами, определяемыми органами местного 
самоуправления (включая подведомственные казенные учреждения);

i ñî òP
 - ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой 

абонентской станции i-й должности в соответствии с нормативами органов местного 
самоуправления (включая подведомственные казенные учреждения);

i ñî òN
 - количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й 

должности.
4. Затраты на передачу данных с использованием информационно-телекоммуникацион-

ной сети «Интернет» (далее - 

сеть «Интернет») и услуги интернет провайдеров для планшетных компьютеров 
è ï(Ç )

определяются по формуле:

n

èï i è ï i è ï i èï
i=1

Ç  = Q   P   N ,× ×∑
где:

i è ïQ
 - количество SIM-карт по i-й должности в соответствии с нормативами 

муниципальных органов;

i è ïP
 - ежемесячная цена в расчете на 1 SIM-карту по i-й должности;

i è ïN
 - количество месяцев предоставления услуги передачи данных по i-й 

должности.

5. Затраты на сеть «Интернет» и услуги интернет провайдеров è(Ç )
 определяют-

ся по формуле:

n

è i è i è i è
i=1

Ç  = Q   P   N ,× ×∑
где:

i èQ
 - количество каналов передачи данных сети «Интернет» с i-й пропускной 

способностью;

i èP
 - месячная цена аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й про-

пускной способностью;

i èN
 - количество месяцев аренды канала передачи данных сети «Интернет» с i-й 

пропускной способностью.

6. Затраты на электросвязь, 
относящуюся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне ðï ñ(Ç )

, определяются по формуле:

ðï ñ ðï ñ ðï ñ ðï ñÇ  = Q   P   N ,× ×
где:

ðï ñQ
 - количество телефонных номеров электросвязи, относящейся к связи специ-

ального назначения, используемой на региональном уровне;

ðï ñP
 - цена услуги электросвязи, относящейся к связи специального назначения, 

используемой на региональном уровне, в расчете на 1 телефонный номер, включая еже-
месячную плату за организацию соответствующего количества линий связи сети связи 
специального назначения;

ðï ñN
 - количество месяцев предоставления услуги.

7. Затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для ком

мутируемых телефонных соединений öï(Ç )
определяются по формуле:

i öïQ
где:

i öïQ
 - количество организованных цифровых потоков с i-й абонентской платой;

i öïP
 - ежемесячная i-я абонентская плата за цифровой поток;

i öïN
 - количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой.

8. Затраты на оплату иных услуг связи в сфере информационно-коммуникационных тех-
нологий ï ð(Ç )

 определяются по формуле:n

ï ð i ï ð
i=1

Ç  = P ,∑
где i ï ðP

 - цена по i-й иной услуге связи, определяемая по фактическим данным 
отчетного финансового года.

Затраты на содержание имущества
9. При определении затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилак-

тический ремонт, указанных в пунктах 10 - 15 настоящих Правил, применяется перечень 
работ по техническому обслуживанию и регламентно-профилактическому ремонту и 
нормативным трудозатратам на их выполнение, установленный в эксплуатационной до-
кументации или утвержденном регламенте выполнения таких работ.

10. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт 
вычислительной техники 

ðâò(Ç )
определяются по формуле:n

ðâò i ðâò i ðâò
i=1

Ç  = Q   P ,×∑
где:

i ðâòQ
 - фактическое количество i-х рабочих станций, но не более предельного 

количества i-х рабочих станций;

i ðâòP
 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ре-

монта в расчете на 1 i-ю рабочую станцию в год.

Предельное количество i-х рабочих станций i ðâò ï ðåäåë(Q )
определяется с 

округлением до целого по формуле:

i ðâò ï ðåäåë î ïQ  = ×   1,5,×
где î ï×

 - расчетная численность основных работников, определяемая в соот-
ветствии с пунктами 17 - 22 общих требований к определению нормативных затрат на 
обеспечение функций органов местного самоуправления (включая подведомственные 
казенные учреждения) (далее - общие требования к определению нормативных затрат).

11. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт 
оборудования по обеспечению безопасности информации 

n

ñáè i ñáè i ñáè
i=1

Ç  = Q   P ,×∑  определяются по 
формуле:

n

ñáè i ñáè i ñáè
i=1

Ç  = Q   P ,×∑
где:

i ñáèQ
 - количество единиц i-го оборудования по обеспечению безопасности ин-

формации;

i ñáèP
 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ре-

монта 1 единицы i-го оборудования в год.
12. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт 

системы телефонной связи (автоматизированных телефонных станций) 
определяются

 по 
формуле:

n

ñòñ i ñòñ i ñòñ
i=1

Ç   =  Q   P ,×∑
где:

i ñòñQ
 - количество автоматизированных телефонных станций i-го вида;

ñòñ iP
 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремон-

та 1 автоматизированной телефонной станции i-го вида в год.

13. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт 
локальных вычислительных

 сетей ëâñ(Ç )
определяются по формуле:

n

ëâñ i ëâñ i ëâñ
i=1

Ç  = Q   P ,×∑
i ëâñQ

 - количество устройств локальных вычислительных сетей i-го вида;

i ëâñP
 - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ре-

монта 1 устройства локальных вычислительных сетей i-го вида в год.

14. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт 
систем бесперебойного питания


