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ских лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических 
лиц) в любом филиале Многофункционального центра в пределах территории Свердловской области по 
выбору Заявителя (при наличии технической возможности электронного взаимодействия).

2.41. При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги Заявителю необходимо иметь при 
себе документы, представленные в подпунктах 2 и 3 пункта 2.11 и пункте 2.12 Регламента. Заявитель 
также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.16 Регламента.

2.42. При обращении Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Многофункциональный 
центр, его сотрудник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и соглашением о взаимо-
действии, заключенным между Многофункциональным центром и Администрацией Арамильского го-
родского округа.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу принятых от Заявителя заявления о выдаче раз-
решения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Отделе архитектуры и градостроительства в порядке и 
сроки, установленные соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня после 
принятия заявления. При наличии технической возможности Многофункциональный центр обеспечива-
ет направление документов Заявителя в электронной форме.

2.43. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство, за-
явлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые в электронной форме, направляются в 
следующих форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3)  xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 на-
стоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;            5) zip, rar – для сжатых до-
кументов в один файл;

6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строитель-

ство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, выданы и подписаны органом, уполномоченным 
на предоставление муниципальной услуги, на бумажном носителе, допускается формирование таких до-
кументов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала до-
кумента (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации ори-
гинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности 
(графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного гра-

фического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изо-

бражений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство, заявлению 

о внесении изменений, уведомлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за 

исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих 

структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 
документа, представляемого в электронной форме.

2.44. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления, представленного посредством Единого портала, единой информа-
ционной системы жилищного строительства, при наличии технической возможности посредством Ре-
гионального портала, с использованием РИАС УРТ СО, доводятся до Заявителя путем уведомления об 
изменении статуса заявления в личном кабинете Заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесе-
нии изменений, уведомления, представленного на бумажном носителе посредством личного обращения 
в Отдел архитектуры и градостроительства, в том числе через Многофункциональный центр либо по-
средством почтового отправления с уведомлением о вручении, предоставляются Заявителю на основа-
нии его устного (при личном обращении либо по телефону в Отделе архитектуры и градостроительства, 
Многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без 
взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры и градостроитель-
ства, в том числе через Многофункциональный центр, либо посредством почтового отправления с объ-
явленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строитель-

ство, заявления о внесении изменений, уведомления доводятся до Заявителя в устной форме (при лич-
ном обращении либо по телефону в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
Многофункциональный центр) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе в 
электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего запроса.

РАЗДЕЛ III.
СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 
ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВ-
НЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 

В МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления 
(уведомления);

- рассмотрение заявления (уведомления) и представленных документов и принятие решения о нали-
чии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

- получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том чис-
ле с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межве-
домственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка результата муниципальной услуги;
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 

услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:
- представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей 

к сведениям о муниципальной услуге;
- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса (при реали-

зации технической возможности/не предусмотрено);
- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взима-

емых в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусмотрены;
- получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной ус-

луги;
- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, ор-

ганами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

- получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, использо-
ванной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов 
средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения ука-
занной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной 
власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз без-
опасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за полу-
чением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 
услуги, выполняемых Многофункциональным центром, в том числе порядок административных проце-
дур (действий), выполняемых Многофункциональным центром при предоставлении муниципальной ус-

луги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 
- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе по-

средством комплексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным 
с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предостав-
ления муниципальной услуги в Многофункциональных центрах и через Единый портал, в том числе 
путем оборудования в Многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения 
доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

- прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством ав-
томатизированных информационных систем Многофункциональных центров, а также прием комплекс-
ных запросов;

- формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном соглаше-
нием о взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услу-
ги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвую-
щие в предоставлении муниципальных услуг;

- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача докумен-
тов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
Многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предо-
ставляющими муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные 
услуги;

- предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством комплексного 
запроса.

Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур (действий) по предоставле-
нию муниципальной услуги

Прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления (уве-
домления)

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел архитектуры 
и градостроительства заявления (уведомления) и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления (уведомления) о предоставле-
нии муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), проверяет полномочия Представите-
ля заявителя (в случае обращения Представителя заявителя);

2) проверяет правильность заполнения заявления (уведомления);
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с представленными 

подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники Заявителю, в случае, если Заявитель 
настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает о том, что представленные оригиналы не 
подлежат возврату; 

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению 
которых возложена на Заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям Регла-
мента, уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. В случае если Заявитель настаивает на принятии документов при-
нимает представленные документы. В случае если Заявитель самостоятельно решил принять меры по 
устранению недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципаль-
ной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;

5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов от Заявителя, подписывает каж-
дый экземпляр расписки, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр 
расписки отдает Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных докумен-
тов;

6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления муници-
пальной услуги;

7) регистрирует заявление (уведомление) с приложенными к нему документами;
8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления (уведомления), документов, представлен-

ных Заявителем, специалисту, ответственному за выдачу разрешения на строительство, внесение из-
менений в него.

Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Заявитель вправе отозвать свое заявление (уведомление) в любой момент рассмотрения, согласования 

или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением в Отдел архитектуры и градо-
строительства. 

Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления (уве-
домления) с представленными документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
в Отдел архитектуры и градостроительства.

Рассмотрение заявления (уведомления) и представленных документов и принятие решения о 
наличии либо об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги

3.6. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированно-
го заявления (уведомления) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
специалисту Отдела архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муници-
пальной услуги. 

При получении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, специалист 
Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
в течение трех часов рассматривает заявление (уведомление) и представленные документы и принима-
ет решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, предусмотренных пунктом 2.18 Регламента, специалист Отдела архитектуры и градо-
строительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней 
готовит проект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным должностным 
лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает его регистрацию.

Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме документов при личном обращении 
в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае подачи документов через 
одно из отделений Многофункционального центра указанные уведомление и документы направляются 
курьерской доставкой в Многофункциональный центр и выдаются Заявителю специалистом указанного 
учреждения. 

3.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии оснований для 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо принятие 
решения об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в 
том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая 

система межведомственного электронного взаимодействия»

3.8. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете документов, 
представленных Заявителем, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.16 Регламента.

3.9. В течение одного рабочего дня с момента регистрации поступившего заявления (уведомления), 
должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление 
межведомственных запросов в следующие органы и организации, в распоряжении которых находятся 
документы и информация, перечисленные в пункте 2.16 Регламента, в случае, если указанные докумен-
ты не были представлены Заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использова-
нием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней регио-
нальных систем межведомственного электронного взаимодействия:

1) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осу-
ществление государственного кадастрового учета и государственной регистрации прав (Управление 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Фе-
деральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федерально-
му округу):

- о предоставлении выписок из ЕГРН об основных характеристиках, зарегистрированных правах, 
ограничениях в использовании, ограничениях прав или обременениях земельных участков и объектов 
недвижимости, расположенных на таких земельных участках (при наличии), о предоставлении при не-
обходимости кадастрового плана территории;

2) МУГИСО:
- о предоставлении копии решения об установлении охранной зоны планируемых к строительству 

(реконструкции) трубопроводов; 
3) Управление государственной охраны объектов культурного наследия Свердловской области:
- документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного 

наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагива-


