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1) в части принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме – решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме либо решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме;

2) в части выдачи документа, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме – акт приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуа-
тации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение об отказе в 
оформлении акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения ра-
бот по переустройству и (или) перепланировке.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения 
в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмо-
трена законодательством Российской Федерации, в том числе нормативными правовыми актами 
Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предо-

ставления муниципальной услуги

 2.6. Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации в Отделе архитек-
туры и градостроительства заявления, в том числе поданного в форме электронного документа или в 
случае предоставления муниципальной услуги посредством обращения заявителя через многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. Предоставление муниципаль-
ной услуги осуществляется в следующие сроки:

- принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном доме – в срок не позднее чем через 45 дней со дня представления 
в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, обязан-
ность по представлению которых возложена на Заявителя;

- оформление акта приемочной комиссии о готовности помещения  к эксплуатации после выполнения 
работ по переустройству и (или) перепланировке либо решение об отказе в оформлении акта приемоч-
ной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и 
(или) перепланировке – в течение 20 дней со дня представления в орган, уполномоченный на предо-
ставление муниципальной услуги, заявления об оформлении акта приемочной комиссии и документов, 
предусмотренных Регламентом.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте 
Арамильского городского округа и на Едином портале.

Отдел архитектуры и градостроительства, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает 
размещение и актуализацию перечня указанных нормативно-правовых актов на официальном сайте Ара-
мильского городского округа.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-

пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы 

их получения Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель или его Представитель представляет в 
Отдел архитектуры и градостроительства: 

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении 
акта приемочной комиссии, подписанные Заявителем или Представителем заявителя, уполномоченным 
на подписание заявления, и оформленные согласно Приложениям № 1 и № 2 к Регламенту. Подача 
заявления и прилагаемых к нему документов возможны посредством личного обращения в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, или через Многофункциональный центр. 
В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или об оформ-
лении акта приемочной комиссии в электронной форме посредством Единого портала, при наличии 
технической возможности посредством Регионального портала, указанное заявление заполняется путем 
внесения соответствующих сведений в интерактивную форму в указанных информационных системах;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя заявителя, уполномоченного 
на подачу, получение документов, а также подписание заявления, из числа документов, включенных 
в перечень, утвержденный частью 6 статьи 7 Федерального закона                                              от 27 
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон                     от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ), в случае представления 
заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявления об оформлении акта 
приемочной комиссии и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в орган, 
уполномоченный на предоставлении муниципальной услуги, или через Многофункциональный центр 
(документ подлежит возврату после удостоверения личности). В случае представления документов в 
электронной форме посредством Единого портала, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, представление указанного документа не требуется, сведения из документа, 
удостоверяющего личность Заявителя или его Представителя формируются при подтверждении учет-
ной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной 
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомствен-
ного электронного взаимодействия;

3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя действовать от имени Заявителя 
(в случае обращения за получением муниципальной услуги Представителя заявителя), оформленный и 
выданный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (копия документа и 
оригинал для сверки, который возвращается Заявителю, либо нотариально заверенная копия), направ-
ляемый посредством личного обращения в Уполномоченный орган или через Многофункциональный 
центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, при на-
личии технической возможности посредством Регионального портала, указанный документ, выданный 
Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного долж-
ностного лица такого юридического лица, а документ, выданный Заявителем, являющимся физическим 
лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

2.9. В целях получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
Заявитель дополнительно к документам, указанным в пункте 2.8 Регламента, должен представить само-
стоятельно следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в 
многоквартирном доме (подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если 
права на указанный объект не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. В 
случае подачи заявления и документов с использованием Единого портала электронный правоустанав-
ливающий документ на помещение должен быть подписан усиленной квалифицированной подписью 
уполномоченного должностного лица органа, выдавшего документ, или нотариусом (при предоставле-
нии нотариально заверенных копий); при представлении в качестве правоустанавливающего документа 
на помещение договора любого типа электронный документ должен быть также подписан усиленной 
квалифицированной подписью каждой из сторон договора;

2) проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого по-
мещения в многоквартирном доме (проект подготавливается и оформляется в установленном порядке 
юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим выданные саморегулируемой 
организацией свидетельства о допуске к таким видам работ; проект остается в архиве органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу; в случае подачи заявления и документов с использованием Единого 
портала электронный документ должен быть подписан усиленной квалифицированной подписью упол-
номоченного должностного лица органа, выдавшего документ);

3) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих 
членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение 
на основании договора социального найма (в случае, если Заявителем является уполномоченный най-
модателем на представление предусмотренных для предоставления муниципальной услуги документов 
наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального 
найма); подписи на согласии ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы, 
в ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное но-
тариально; в случае подачи заявления и документов с использованием Единого портала электронный 
документ должен быть заверен нотариально и подписан усиленной квалифицированной подписью но-
тариуса;

4) протокол общего собрания собственников помещений  в многоквартирном доме о согласии всех 
собственников помещений  в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку поме-
щения в многоквартирном доме (предоставляется в случае, если переустройство и (или) перепланиров-
ка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части 
общего имущества  в многоквартирном доме).

2.10. В целях оформления акта приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации по-
сле выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме 
Заявителем (Представителем заявителя) представляются в Отдел архитектуры и градостроительства за-
явление и документы, указанные в пункте 2.8 Регламента.

2.11. Заявитель или его Представитель представляет в Отдел архитектуры и градостроительства за-

явление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении акта при-
емочной комиссии, а также прилагаемые к нему документы, одним из следующих способов по выбору 
Заявителя:

1) в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, при наличии технической возмож-
ности посредством Регионального портала.

В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявле-
ния об оформлении акта приемочной комиссии и прилагаемых к нему документов в электронном виде 
Заявитель или его Представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентифика-
ции с использованием ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие государ-
ственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 
обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указан-
ных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактив-
ной формы в электронном виде. 

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения направляется Заявителем или его 
Представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпункте 3 пун-
кта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента. Заявление об оформлении акта приемочной комиссии 
направляется Заявителем или его Представителем вместе с прикрепленным электронным документом, 
указанным в подпункте 3 пункта 2.8 Регламента.

Заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения или заявление об оформлении акта 
приемочной комиссии подписывается Заявителем или его Представителем, уполномоченным на подпи-
сание такого заявления, простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа про-
верки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологи-
ческое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требо-
ваниям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопас-
ности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (далее – Федеральный закон «Об электронной подписи»), а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в 
соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25 января 2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электрон-
ной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 
июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная 
электронная подпись). 

Электронный образ каждого документа подписывается усиленной квалифицированной электронной 
подписью лица, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации наделено полно-
мочиями на создание и подписание таких документов в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю или его Представителю в Многофункци-
ональных центрах обеспечивается доступ к Единому порталу, Региональному порталу в соответствии с 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утвержде-
нии Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры и градостроитель-
ства, в том числе через Многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между Многофункциональным центром и органом местного самоуправления, заключенным в соответ-
ствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаи-
модействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджет-
ных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-
правовыми компаниями» (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 года № 797), либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

2.12. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан-
ных в пунктах 2.8 и 2.9 Регламента, Заявитель лично обращается в органы власти, учреждения и орга-
низации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муници-
пальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и кото-

рые Заявитель
вправе представить, а также способы их получения Заявителями, в том числе  в электронной 

форме, порядок их представления

2.13. Документами (их копиями или сведениями, содержащимися в них), необходимыми в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые запра-
шиваются Отделом архитектуры и градостроительства в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаи-
модействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодей-
ствия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в 
многоквартирном доме, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недви-
жимости либо помещение в многоквартирном доме предоставлено Отделом архитектуры и градострои-
тельства по договору социального найма помещения в многоквартирном доме;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном 
доме;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории  и культуры о допустимости про-
ведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое по-
мещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Непредставление Заявителем документов, которые он вправе представить  по собственной инициати-
ве, не является основанием для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помеще-
ния в многоквартирном доме.

Указание на запрет требовать от Заявителя
представления документов и информации или осуществления действий

2.14. Запрещается требовать от Заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осу-

ществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона                                        от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон                                                          
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ);

- представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муни-
ципальной услуги;

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ра-
нее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установлен-
ных федеральными законами; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 
услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и до-
кументах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;
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