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При наличии технической возможности результат предоставления муниципальной услуги направля-
ется Отдел архитектуры и градостроительства в Многофункциональный центр в форме электронного 
документа для составления и выдачи Многофункциональным центром документа на бумажном носи-
теле, заверенного в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации 
от 18 марта 2015 года № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче Заявителям доку-
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам 
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государствен-
ные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче Заявителям на осно-
вании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-тех-
нологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из указанных информационных систем». 

Срок доставки результата предоставления муниципальной услуги  из Отдела архитектуры и градо-
строительства в Многофункциональный центр не входит в общий срок предоставления муниципальной 
услуги.

3.25. После подписания председателем и членами Приемочной комиссии акта о готовности помеще-
ния к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке специалист 
Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) в течение пяти рабочих дней направляет акт о готовности помещения к эксплуатации после выпол-
нения работ по его переустройству и (или) перепланировке в филиал Федерального государственного 
бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия;

2) выдает Заявителю акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке при предъявлении документа, удостоверяющего личность За-
явителя в соответствии  с законодательством Российской Федерации.

3.26. Результатом исполнения административной процедуры является выдача Заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах

3.27. Технической ошибкой, допущенной при оформлении решения о согласовании переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к экс-
плуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, является описка, 
опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка. 

3.28. В случае выявления технической ошибки в документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги, Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с за-
явлением об исправлении допущенной технической ошибки.

3.29. Основанием для начала процедуры по исправлению технической ошибки, допущенной в до-
кументах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – процедура), является 
поступление в Отдел архитектуры и градостроительства заявления об исправлении технической ошибки 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об ис-
правлении технической ошибки).

Заявление об исправлении технической ошибки, оформленное согласно Приложению № 7 к Регламен-
ту, подписанное Заявителем, подается с оригиналом результата предоставления муниципальной услуги, 
в котором требуется исправить техническую ошибку (в случае выдачи результата предоставления муни-
ципальной услуги на бумажном носителе), документами, имеющими юридическую силу, свидетельству-
ющими о наличии технической ошибки (при наличии), лично или через организацию почтовой связи.

Специалист отдела, ответственного за выдачу результата предоставления муниципальной услуги От-
дела архитектуры и градостроительства, после изучения документов, на основании которых оформля-
лись и выдавались решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в мно-
гоквартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его 
переустройству и (или) перепланировке, принимает решение об исправлении технической ошибки при 
установлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в исправлении технической ошибки в 
случае отсутствия обстоятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

Исправленное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в много-
квартирном доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его пере-
устройству и (или) перепланировке либо решение об отказе во внесении исправлений, оформленное 
согласно Приложению № 8 к Регламенту, выдается Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты по-
ступления заявления об исправлении допущенной технической ошибки.

При исправлении технической ошибки, допущенной в документах, выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги, не допускается:

– изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной ус-
луги;

– внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были пред-
ставлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.30. Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:
1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;
2) отсутствие факта допущения ошибок в решении о согласовании переустройства и (или) перепла-

нировки помещения в многоквартирном доме или акте о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке;

3) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для исправления технической ошибки;
4) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
5) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 

доме или акт о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству 
и (или) перепланировке, в которых допущена техническая ошибка, Отделом архитектуры и градострои-
тельства не выдавались;

6) к заявлению не приложены оригиналы решения о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, в которых требуется исправить тех-
ническую ошибку (в случае выдачи результата предоставления муниципальной услуги на бумажном 
носителе).

Критерием принятия решения об исправлении технической ошибки является наличие технической 
ошибки, допущенной в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.31. Результатом процедуры является:
– исправленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
– мотивированное решение об отказе в исправлении технической ошибки, допущенной в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или при-

нятого решения в журнале исходящей документации.
II.32. Специалист отдела, ответственного за выдачу результата предоставления муниципальной услу-

ги Отдела архитектуры и градостроительства, в течение одного рабочего дня сообщает Заявителю по те-
лефону о готовности к выдаче исправленного документа или отказа в исправлении технической ошибки, 
выдает указанные документ или отказ в исправлении технической ошибки с оригиналом представлен-
ного решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 
доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству 
и (или) перепланировке. Заявитель подтверждает получение результата предоставления муниципальной 
услуги личной подписью.

II.33. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Отдела архитектуры 
и градостроительства в случае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущенной в 
решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме 
или акте о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) 
перепланировке.

Порядок выдачи дубликата выданных  в результате предоставления муниципальной услуги 
документов

3.34 Заявитель вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с заявлением о выдаче 
дубликата решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустрой-
ству и (или) перепланировке (далее – заявление о выдаче дубликата), оформленном согласно Приложе-
нию № 9 к Регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата решения о согласовании переустрой-
ства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к 
эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, установленных 
пунктом 3.35 Регламента, Отдел архитектуры и градостроительства выдает дубликат решения о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовно-
сти помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке. 
В случае, если ранее Заявителю был выдан результат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица, то в качестве дубликата результата предоставления муниципальной 
услуги Заявителю повторно представляется указанный документ.

Дубликат результата предоставления муниципальной услуги либо решение об отказе в выдаче ду-
бликата, оформленное согласно Приложению № 10 к Регламенту выдается Заявителю в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

3.35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности по-
мещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке:

1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пунктах 1.3, 1.4 Регламента;
2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата решения о согласова-

нии переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности 
помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке;

3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4) решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном 

доме/акт приемочной комиссии о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по 
переустройству и (или) перепланировке, дубликат которого необходимо выдать, Отделом архитектуры и 
градостроительства не выдавался.

Порядок оставления заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуата-

ции после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке 
помещения без рассмотрения

3.36. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления му-
ниципальной услуги, вправе обратиться в Отдел архитектуры и градостроительства с заявлением об 
оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по его переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения, оформленным согласно При-
ложению № 11 к Регламенту. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности по-
мещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке без 
рассмотрения орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, принимает решение 
об оставлении заявления без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке, оформленное согласно Приложению 
№ 12 к Регламенту, направляется Заявителю способом, указанным в заявлении об оставлении заявления 
о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартир-
ном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения работ по его переустрой-
ству и (или) перепланировке без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступле-
ния заявления об оставлении указанного заявления без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки по-
мещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации после выполнения 
работ по его переустройству и (или) перепланировке без рассмотрения не препятствует повторному об-
ращению Заявителя в Отдел архитектуры и градостроительства за получением муниципальной услуги.

Подраздел 3.2. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предо-
ставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого 

портала

Представление в установленном порядке информации Заявителям  и обеспечение доступа За-
явителей к сведениям о муниципальной услуге

3.37. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается  на Едином портале, а также 
официальном сайте Арамильского городского округа, при наличии технической возможности на Регио-
нальном портале.

На Едином портале, официальном сайте Арамильского городского округа, при наличии технической 
возможности на Региональном портале размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель 
вправе представить по собственной инициативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющего-

ся результатом предоставления муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа  в предоставлении муници-

пальной услуги;
6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые  при предоставлении муниципальной 

услуги.
Указанная информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании све-

дений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 
без выполнения Заявителем каких-либо требований,  в том числе без использования программного обе-
спечения, установка которого  на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного 
или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление  им персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, для подачи запроса 

3.38. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей без пред-
варительной записи.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги  
3.39. Формирование Заявителем запроса о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки помещения в многоквартирном доме или акта о готовности помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по его переустройству и (или) перепланировке (далее – запрос) осуществляется 
посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, при наличии технической воз-
можности на Региональном портале, без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 
иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после за-
полнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно за-
полненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 
и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 
форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в подпункте 3 пун-

кта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса при обра-
щении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного запроса нескольки-
ми Заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений  в любой момент по желанию 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 
в электронную форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем с использова-
нием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, Региональном 
портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери 
ранее введенной информации;

7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, при наличии технической возможности на 
Региональном портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 
сформированным запросам – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в подпункте 3 пункта 2.8 
и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 Регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в Отдел архитектуры и градостроительства посредством Единого портала, при наличии 
технической возможности Регионального портала.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных до-
кументов, необходимых для предоставления услуги  

3.40. Отдел архитектуры и градостроительства обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с 
момента подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, а в случае его поступления в вы-
ходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление За-
явителю электронного сообщения о поступлении запроса;

2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 


