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Официально

                          (должность,
_______________________________________                                                       ___________________
            Ф.И.О. должностного лица,                                                                                   (подпись)
              принявшего заявление)

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согла-
сование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Кому ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-

ванного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е об отказе в приеме документов  
__________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление услуги)

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Согласование проведения пере-
устройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» Вам отказано по следующим 
основаниям:

№ пункта 
Админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соот-
ветствии с Административным регламентом

Разъяснение причин отказа  в приеме 
документов

подпункт 1 
пункта 2.15

заявление о переустройстве и (или) пере-
планировке помещения или заявление об 
оформлении акта приемочной комиссии 

представлено в орган местного самоуправ-
ления, в полномочия которого не входит 
предоставление муниципальной услуги

Указываются основания такого вывода

подпункт 2 
пункта 2.15

некорректное заполнение полей в форме 
заявления о переустройстве и (или) пере-
планировке помещения или заявления об 

оформлении акта приемочной комиссии, в 
том числе в интерактивной форме заявления 
на Едином портале, Региональном портале 
(включая отсутствие заполнения, неполное, 
недостоверное, неправильное, не соответ-
ствующее требованиям, установленным в 

приложениях № 1 и № 2 Регламента)

Указываются основания такого вывода

подпункт 3 
пункта 2.15

непредставление документов, предусмо-
тренных подпунктами 2 – 3 пункта 2.8 Ре-

гламента

Указываются основания такого вывода

подпункт 4 
пункта 2.15

представление документов, утративших силу 
на день обращения за получением муници-

пальной услуги

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, утративших силу

подпункт 5 
пункта 2.15

представление заявления и документов, со-
держащих противоречивые сведения, неза-
веренные исправления, подчистки, помарки

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, содержащих про-

тиворечивые сведения, незаверенные 
исправления, подчистки, помарки 

подпункт 6 
пункта 2.15

представление нечитаемых документов, в 
том числе представленных в электронной 

форме, содержащих повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме полу-
чить информацию и сведения, содержащие-

ся в документах

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, не поддающихся 

прочтению

подпункт 7 
пункта 2.15

заявление о переустройстве и (или) пере-
планировке помещения или заявление об 
оформлении акта приемочной комиссии и 
документы, указанные в подпунктах 2 – 3 
пункта 2.8 и подпунктах 1 – 4 пункта 2.9 
Регламента, представлены в электронной 

форме с нарушением требований, установ-
ленных пунктом 2.35 Регламента

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, оформленных с на-

рушением требований, установленных 
пунктом 2.35 Регламента 

подпункт 8 
пункта 2.15

поданные в электронной форме заявление 
и документы не подписаны электронной 

подписью (простой или усиленной квали-
фицированной) лиц, уполномоченных на их 
подписание, а также в результате проверки 

усиленной квалифицированной электронной 
подписи выявлено несоблюдение установ-
ленных действующим законодательством 

Российской Федерации условий признания 
ее действительности

Указываются основания такого вывода

подпункт 9 
пункта 2.15

заявление подано лицом, не уполномочен-
ным на осуществление таких действий, либо 
представление интересов Заявителя неупол-

номоченным лицом

Указываются основания такого вывода

подпункт 10 
пункта 2.15

представленные копии документов не за-
верены в соответствии с законодательством 

Российской Федерации 

Указывается исчерпывающий пере-
чень документов, соответствующих 

указанному основанию

Дополнительно информируем: ____________________________________________  _______________
_______________________________________________________    (указывается информация, необходи-
мая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация 

при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при на-
личии)

Дата

Приложение № 4 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согла-
сование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»»

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

Р Е Ш Е Н И Е 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме
В связи с обращением _____________________________________________________________
                                  (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о   намерении   провести   переустройство   и   (или)   перепланировку   помещений 
                                                                               (ненужное зачеркнуть)
по адресу _______________________________________________________________ 
_____________________________________________, занимаемых (принадлежащих)
                                                                                                                                                  (ненужное зачеркнуть)

на основании 
_____________________________________________________________
                                     (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и 
______________________________________________________________________________________

__________
                                                                    (или) перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение об отказе в проведении 

_________________________________________ по основаниям, предусмотренным частью 1 статьи 27 
Жилищного кодекса Российской Федерации:

№ пункта 
администра-
тивного ре-

гламента

Наименование основания для отказа в соот-
ветствии с административным регламентом

Разъяснение причин отказа в согласова-
нии переустройства и (или) переплани-
ровки помещения в многоквартирном 

доме

подпункт 1 
пункта 2.18

непредставление определенных частью 2 
статьи 26 Жилищного кодекса Российской 

Федерации документов, обязанность по 
представлению которых с учетом части 2.1 
указанной статьи возложена на Заявителя

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, которые не представлены 

Заявителем

подпункт 2 
пункта 2.18

поступление в орган, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, от-
вета органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведом-
ственной органу государственной власти 

или органу местного самоуправления орга-
низации на межведомственный запрос, сви-
детельствующего об отсутствии документа 

и (или) информации, необходимых для 
проведения переустройства и (или) пере-

планировки помещения в многоквартирном 
доме в соответствии с частью 2.1 статьи 26 
Жилищного кодекса Российской Федера-
ции, если соответствующий документ не 

был представлен Заявителем по собствен-
ной инициативе 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, запрошенных в рамках 

межведомственного информационного 
взаимодействия и не представленных За-

явителем

подпункт 3 
пункта 2.18

представление документов в ненадлежащий 
орган

Указываются уполномоченный орган, 
осуществляющий согласование, в кото-

рый предоставляются документы
подпункт 4 
пункта 2.18

несоответствие проекта переустройства и 
(или) перепланировки помещения в много-

квартирном доме требованиям законода-
тельства

Указывается исчерпывающий пере-
чень оснований несоответствия проекта 
переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме тре-
бованиям законодательства

Дополнительно информируем: 
_____________________________________________________________ _________________________

__________________________________________.    (указывается информация, необходимая для устра-
нения причин отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквар-
тирном доме, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________
________________________________________, а также в судебном порядке.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 5 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согла-
сование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением _____________________________________________________________
                                          (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство  и  (или)  перепланировку
                                                            (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: ______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,
занимаемых (принадлежащих) на основании: _______________________________________ 
           (ненужное зачеркнуть)
_____________________________________________________________________________________
                       (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое
____________________________________________________________________________________,
                                                   и (или) перепланируемое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на _________________________________________________________________
                                                          (переустройство, перепланировку, переустройство
                                                                     и перепланировку - нужное указать)
помещений в соответствии  с  представленным  проектом (проектной документацией).

2. Установить *:
срок производства ремонтно-строительных работ с «___» ____________ 20__ г.
по «___» ____________ 20__ г.;
режим производства ремонтно-строительных работ с ______ по ______ часов в 

_________________________ дни.
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
* Срок режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с   за-

явлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в  заявлении  срок и 
режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого 
решения.

3. Обязать Заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку помещения в соответствии 
с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований _____________________________
______________________________________________________

                          (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
___________________________________________________________________________________
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок
___________________________________________________________________________________.
проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строитель-
ных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в уста-
новленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или)  перепланиров-
ки помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _____________________
___________________________________________________________________________________
                              (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О.
___________________________________________________________________________________
                             должностного лица органа, осуществляющего согласование)


