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№ 
п/п 

Место 
выполне-
ния дей-
ствия/ 

использу-
емая 
ИС 

Процедуры5 Действия Максимальный срок 

1 2 3 4 5 

1  Ведом-
ство/ПГС 

АП1. Проверка 
документов и 

регистрация за-
явления 

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов 

До 1 рабочего дня6 
2  Ведом-

ство/ПГС 

АД1.2. Подтверждение полномочий 
представителя Заявителя 

3  Ведом-
ство/ПГС 

АД1.3. Регистрация заявления 

4  Ведом-
ство/ПГС 

АД1.4. Принятие решения об отказе в 
приеме документов 

5  
Ведом-
ство/
ПГС/ 

СМЭВ  АП2. Получение 
сведений посред-

ством СМЭВ 

АД2.1. Формирование межведом-
ственных запросов 

До 5 рабочих дней 

6  
Ведом-
ство/
ПГС/ 

СМЭВ 

АД2.2. Получение ответов на межве-
домственные запросы 

7  Ведом-
ство/ПГС 

АП3. Рассмотре-
ние документов и 

сведений 

АД3.1. Проверка соответствия до-
кументов и сведений установленным 

критериям для принятия решения 

До 1 рабочего дня 
 

8  Ведом-
ство/ПГС 

АП4. Принятие 
решения о предо-
ставлении услуги 

АД4.1. Принятие решения о предо-
ставлении услуги 

До 1 часа 9  Ведом-
ство/ПГС 

АД4.2. Формирование решения о 
предоставлении услуги 

10 Ведом-
ство/ПГС 

АД4.3. Принятие решения об отказе в 
предоставлении 

4 6 
1 2 3 4 5 

услуги 

11 Ведом-
ство/ПГС 

АД4.4. Формирование отказа в предо-
ставлении услуги 

12 
Модуль 

МФЦ/ Ве-
домство/

ПГС  

АП5. Выдача 
результата на бу-
мажном носителе 

(опционально) 

АД5.1. Выдача результата в виде 
экземпляра электронного документа, 

распечатанного на бумажном 
носителе, заверенного подписью и 

печатью МФЦ/Ведомство 
После окончания 
процедуры приня-

тия решения 

 

Таблица 4. Описание связей административных процедур и административных действий с их 
характеристиками для подуслуги  

«Снятие с учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилого помещения (СУ)»
 
№ 
п/п 

Место 
выполне-
ния дей-
ствия/ 

использу-
емая 
ИС 

Процедуры7 Действия Максимальный срок 

1 2 3 4 5 

1  Ведом-
ство/ПГС 

АП1. Проверка 
документов и 

регистрация за-
явления 

АД1.1. Контроль комплектности 
предоставленных документов 

До 1 рабочего дня8 
2  Ведом-

ство/ПГС 

АД1.2. Подтверждение полномочий 
представителя Заявителя 

3  Ведом-
ство/ПГС 

АД1.3. Регистрация заявления 

4  Ведом-
ство/ПГС 

АД1.4. Принятие решения об отказе в 
приеме документов 

5  
Ведом-
ство/
ПГС/ 

СМЭВ  АП2. Получение 
сведений посред-

ством СМЭВ 

АД2.1. Формирование межведом-
ственных запросов 

До 5 рабочих дней 

6  
Ведом-
ство/
ПГС/ 

СМЭВ 

АД2.2. Получение ответов на межве-
домственные запросы 

7  Ведом-
ство/ПГС 

АП3. Рассмотре-
ние документов и 

сведений 

АД3.1. Проверка соответствия до-
кументов и сведений установленным 

критериям для принятия решения 

До 20 рабочих дней 
 

8  Ведом-
ство/ПГС 

АП4. Принятие 
решения о предо-
ставлении услуги 

АД4.1. Принятие решения о предо-
ставлении услуги 

До 1 часа 

9  Ведом-
ство/ПГС 

АД4.2. Формирование решения о 
предоставлении услуги 

10 Ведом-
ство/ПГС 

АД4.3. Принятие решения об отказе в 
предоставлении услуги 

11 Ведом-
ство/ПГС 

АД4.4. Формирование отказа в предо-
ставлении услуги 

12 
Модуль 
МФЦ/ 
Ведом-

ство/ПГС  

АП5. Выдача 
результата на бу-
мажном носителе 

(опционально) 

АД5.1. Выдача результата в виде 
экземпляра электронного документа, 

распечатанного на бумажном 
носителе, заверенного подписью и 

печатью МФЦ/Ведомство 
После окончания 
процедуры приня-

тия решения 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
СВЕРДЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ АРАМИЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

от 02.09.2022 № 415

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги  «Предоставление жилого помещения по до-

говору социального найма»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными закона-
ми от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации», от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ  «О порядке рассмо-
трения обращений граждан Российской Федерации»,  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления 
Администрации Арамильского городского округа от 16.06.2022 № 295 «Об утверждении 
Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг органами местного самоуправления Арамильского городского 
округа, а также Правил проведения экспертизы проектов административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг», на основании статей 6, 31 Устава Арамильского  
городского округа

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» (прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Арамильского городского 
округа от 17.12.2012 № 557 «Об утверждении Административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального 
жилищного фонда по договору социального найма» с момента подписания настоящего 
постановления.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Арамильские вести»  и разместить 
на официальном сайте Арамильского городского округа.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на Первого замести-
теля главы Администрации Арамильского городского округа Р.В. Гарифуллина.

Глава Арамильского городского округа М.С. Мишарина                    

Приложение к постановлению Администрации Арамильского городского округа 
от 02.09.2022 № 415

Административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Предо-
ставление жилого помещения по договору социального найма» 

на территории Арамильского городского округа

 I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предостав-

ление жилого помещения по договору социального найма» (далее Административный 
регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления му-
ниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (адми-
нистративных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению жилого по-
мещения по договору социального найма на территории Арамильского городского округа. 
Настоящий Административный регламент регулирует отношения возникающие на осно-
вании Конституции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, 
Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 года  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее Федеральный закон № 210-ФЗ), постановления Правительства Российской Федера-
ции от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 
центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, ор-
ганами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного са-
моуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, 
публично-правовыми компаниями» (далее – Постановление № 797).

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - 

малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом 
Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, постав-
ленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – Заявитель).

1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее – представитель).

Требования к порядку информирования  о предоставлении    муниципальной услу-
ги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет-
ся:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Отделе жилищных отношений 
Администрации Арамильского городского округа (далее - Уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте Арамильского городского округа (https://www.aramilgo.ru/);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченно-
го органа или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
           способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
          - адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение 

в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
          - справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных под-

разделений Уполномоченного органа);
          - документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги;

         - порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
         - порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления, о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
         - по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обяза-

тельными для предоставления муниципальной услуги;
         - порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) долж-

ностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно.


