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5.6. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений  и действий (бездействия) органа 
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муници-
пальных служащих, а также решений и действий (бездействия) Многофункционального центра, работ-
ников Многофункционального центра регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года                         № 210-ФЗ;
2) постановлением Правительства Российской Федерации                                                от 20 ноября 

2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей про-
цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

3) постановлением Правительства Свердловской области                                                   от 22 ноября 
2018 года № 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской об-
ласти, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских 
служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».

5.7. Полная информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы  на решения и действия (бездей-
ствие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц и муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) Многофункционального 
центра, работников Многофункционального центра размещена на Едином портале в разделе «Дополни-
тельная информация» соответствующей муниципальной услуги по адресу https://www.gosuslugi.ru/

Приложение № 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Пере-
вод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

З А Я В Л Е Н И Е
о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение
 

«_____» __________ 20___ г.

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

Прошу принять решение о переводе помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) помещение 
(нужное подчеркнуть) в целях использования помещения в качестве ______________________________
_______________________

                                                                                    (вид использования помещения)
без проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения/ согласно 

прилагаемому проекту переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и (или) 
перечню иных работ:

________________________________________________________________________
               (указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации по-

мещения)
1. Сведения о Заявителе

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем является 
физическое лицо:

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если застройщик является индивидуальным предприни-
мателем)

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуаль-
ного предпринимателя,  в случае если Заявитель является индиви-

дуальным предпринимателем
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем является 

юридическое лицо:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственный регистрационный номер
1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического 

лица
1.2.4 Адрес места нахождения (регистрации) юридического лица/ адрес 

места жительства (регистрации) физического лица

2. Сведения о помещении
2.1 Адрес, по которому находится помещение
2.2 Площадь помещения, кв. м

 
Приложение: __________________________________________________________
                       ___________________________________________________________
Всего к заявлению (на ____ страницах) приложено ____ видов документов на ____ листах в 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: ________________________________________
______________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)»/ на региональном портале государственных и муниципальных 

услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправле-
ния либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг, расположенный по адресу: ______________________________________
__________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________________
____________________________________

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации и недостовер-
ных данных. 

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«_______» _________________ _______ г.            М.П.

Приложение № 2 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Пере-
вод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

Кому ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) Заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистриро-

ванного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

_____________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Р Е Ш Е Н И Е об отказе в приеме документов  
__________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на перевод помещения)

В приеме документов для предоставления услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение» Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта 
Админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин отказа  
в приеме документов

подпункт 1 
пункта 2.13

заявление о переводе помещения представлено в орган 
местного самоуправления, в полномочия которого не вхо-

дит предоставление услуги 

Указывается какое ведом-
ство (организация) предо-
ставляет услугу, информа-
ция о его местонахождении

подпункт 2 
пункта 2.13

некорректное заполнение полей в форме заявления о 
переводе помещения, в том числе в интерактивной форме 

заявления на Едином портале, Региональном портале 
(включая отсутствие заполнения, неполное, недостовер-
ное, неправильное, не соответствующее требованиям, 

установленным в Приложении № 1 Регламента)

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 3 
пункта 2.13

непредставление документов, предусмотренных подпун-
ктами 2 – 3 пункта 2.8 Регламента

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 4 
пункта 2.13

представленные документы утратили силу на день обра-
щения за получением услуги 

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 

утративших силу

подпункт 5 
пункта 2.13

представление заявления и документов, содержащих 
противоречивые сведения, незаверенные исправления, 

подчистки, помарки 

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих противоречи-
вые сведения, незаверен-

ные исправления, подчист-
ки, помарки

подпункт 6 
пункта 2.13

представление нечитаемых документов, в том числе 
представленных в электронной форме, содержащих по-

вреждения, наличие которых не позволяет в полном объ-
еме получить информацию и сведения, содержащиеся в 

документах

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих повреждения

подпункт 7 
пункта 2.13

заявление о переводе помещения и документы, указан-
ные в подпунктах 3 – 7 пункта 2.8 Регламента, представ-

лены в электронной форме с нарушением требований, 
установленных пунктом 2.32 Регламента

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
оформленных с наруше-
нием требований, уста-

новленных пунктом 2.32 
Регламента 

подпункт 8 
пункта 2.13

поданные в электронной форме заявление и документы 
не подписаны электронной подписью (простой или уси-
ленной квалифицированной) лиц, уполномоченных на 

их подписание, а также в результате проверки усиленной 
квалифицированной электронной подписи выявлено 

несоблюдение установленных действующим законода-
тельством Российской Федерации условий признания ее 

действительности

Указывается исчерпываю-
щий перечень электронных 

документов, не соответ-
ствующих указанному 

критерию

подпункт 9 
пункта 2.13

заявление подано лицом, не уполномоченным на осу-
ществление таких действий, либо представление интере-

сов Заявителя неуполномоченным лицом

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 10 
пункта 2.13

представленные копии документов не заверены в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации 

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
не соответствующих ука-

занному критерию
Дополнительно информируем: ____________________________________________  _______________

_______________________________________________________    (указывается информация, необходи-
мая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация 

при наличии)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при на-
личии)Дата

Приложение № 3 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Перевод 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

УТВЕРЖДЕНА
Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 10.08.2005 № 502
ФОРМА уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое 

(жилое) помещение
Кому  

(фамилия, имя, отчество – 

для граждан;

полное наименование организации – 

для юридических лиц)
Куда  

(почтовый индекс и адрес

 Заявителя согласно заявлению

о переводе)

Уведомление
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение
 
 ________________________________________________________________________
                                         (полное наименование органа местного самоуправления,
________________________________________________________________________,                               
                                                      осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23  Жилищного кодекса Российской 
Федерации документы о переводе помещения общей площадью ________ кв. м, находящегося по адре-
су:

________________________________________________________________________
                                                                    (наименование городского или сельского поселения)

________________________________________________________________________
                                                    (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

 дом _________, корпус   (владение, строение),   кв. _________, из жилого (нежилого)
                          ----------------------------------------------                     ----------------------------
                                            (ненужное зачеркнуть)
в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве _________________
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