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ставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ, ГБУ СО «МФЦ» при 
обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты или почтовой связи.

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

17. Наименование муниципальной услуги – «Постановка на учет  и направление детей в образовательные учрежде-
ния, реализующие образовательные программы дошкольного образования».

Наименование органов и организации, обращение в которые
необходимо для предоставления муниципальной услуги

18. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом.
19. При предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного информационного вза-
имодействия: территориальные подразделения Управления по вопросам миграции Главного управления Министерства 
внутренних дел Российской Федерации по Свердловской области, Министерства социальной политики Свердловской 
области, организации Министерства здравоохранения Свердловской области.

20. При предоставлении муниципальной услуги уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

21. Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановка на учет детей, нуждающихся в предо-
ставлении места в муниципальной дошкольной образовательной организации (промежуточный результат) и направле-
ние в муниципальную дошкольную образовательную организацию (основной результат).

22. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата представляется заявителю 
по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту.

23. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата представляется заявителю по 
форме согласно приложению № 2  к настоящему регламенту.

24. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановки на 
учет представляется заявителю  по форме согласно Приложению № 3 к настоящему регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации 
и законодательством Свердловской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

25. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, или в случае подачи 
заявления в электронном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ, результаты, указанные в 
пунктах 22 или 24 настоящего регламента.

26. Уполномоченный орган в течение 1 дня, со дня утверждения документа о предоставлении места в дошкольной 
организации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, в случае подачи заявления заявителем в электрон-
ном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ, направляет заявителю результат, указанный в 
пункте 23 настоящего регламента. 

26.1. Дошкольная организация в течение 7 рабочих дней со дня утверждения документа о предоставлении места в 
дошкольной организации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, означенный в заявлении способом 
оповещения, направляет заявителю результат, указанный в пункте 23 настоящего регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

27. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием 
их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте уполномоченного органа, 
в сети «Интернет» по адресу: https://edu.aramilgo.ru/ и на Едином портале по адресу: https://www.gosuslugi.ru/group/
kindergarten_enrollment, а также на информационных стендах уполномоченного органа.

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов 
на официальном сайте в сети «Интернет» и на Едином портале. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления

28. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:
1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги согласно Приложению № 4 к настоящему регламенту и доку-

менты в соответствии с подпунктами 2-8 настоящего пункта регламента. В случае направления заявления посредством 
ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необхо-
димости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;

2) Документ, удостоверяющий личность заявителя. При направлении заявления посредством ЕПГУ передаются те 
данные о документе, удостоверяющем личность заявителя, которые были указаны пользователем при создании и под-
тверждении учетной записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления запроса с исполь-
зованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);

3) Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, документ (документы), 
удостоверяющий (удостоверяющие) личность ребенка и подтверждающий (подтверждающие) законность представле-
ния прав ребенка (для заявителя – иностранного гражданина либо лица без гражданства);

4) Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
5) Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
6) Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходи-

мости);
7) Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий 

граждан и их семей (при необходимости);
8) Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка в Арамильском 

городском округе (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 
на закрепленной территории).

29. Документы, представленные в копиях, представляются вместе с оригиналами. В случае представления граждани-
ном нотариально заверенных копий представление оригиналов документов не требуется.

30. Документы, предусмотренные пунктом 28 настоящего регламента, могут быть поданы заявителем в уполномо-
ченный орган лично, либо через электронную почту, либо через операторов почтовой связи, либо через ЕПГУ, либо 
через ГБУ СО «МФЦ».

31. При подписании заявления и электронного образа каждого документа заявитель вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2 (1) правил определения видов электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержден-
ных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством Российской 
Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-

ствующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы 
их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

32. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае об-
ращения:

1) Свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации;
2) Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания в Арамильском городском 

округе или документы, содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.
33. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные  в пункте 32, по собственной инициативе.
34. Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не являет-

ся основанием для отказа заявителю  в предоставлении муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов (информации) или осуществления действий

35. Запрещается требовать от заявителя:
1) Представления документов (информации) или осуществления действий, представление или осуществление кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  с предо-
ставлением муниципальной услуги;

2) Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были за-
верены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;
3) Представления документов и информации, которые  в соответствии с нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области  и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

Изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муници-
пальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

Наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги  и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  в предо-
ставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

Истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

Выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (без-
действия) ответственного исполнителя, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подпи-
сью руководителя уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства.

36. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме  с использованием ЕПГУ запрещается:
1) Отказывать в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если до-

кументы, необходимые  для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках 
и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной  на ЕПГУ либо на официальном сайте уполномо-
ченного органа;

2) Отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы  в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на ЕПГУ либо на официальном сайте уполномоченного органа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

37. При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями  для отказа в приеме к рассмотрению до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) Предоставление неполной информации (комплект документов  от заявителя) согласно пунктов 28 и 32 настоящего 
регламента с учетом сроков исправления недостатков со стороны заявителя;

2) Представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

38. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
39. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановка 

на учет:
1) Заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право  на предоставление услуги;
2) Предоставление недостоверной информации согласно пунктам 28 и 32 настоящего регламента;
3) Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удосто-

веряющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
4) Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на 

ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде);
5) Предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в 

электронном виде);
6) Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе).
40. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного результата – направления – не 

предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе сведения  о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвую-

щими в предоставлении муниципальной услуги

41. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими  в предоставле-
нии муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги

42. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы

43. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги, законо-
дательством Российской Федерации не предусмотрены.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении муниципальной услуги, 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и при полу-

чении результата предоставления таких услуг

44. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

45. При обращении заявителя в ГБУ СО «МФЦ» срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе  в электронной 

форме

46. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в информационной системе в течение 
1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

47. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, при подаче заявления  на бумажном носителе, с учетом срока исправления недостатков, уполномоченный орган 
не позднее 1 рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправления недостатков, направляет 
заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по фор-
ме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам 
для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, разме-

щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации  и законодательством Свердловской области о социальной защите инвалидов

48. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов на бу-
мажном носителе, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставле-
ния муниципальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пеше-
ходной доступности  от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, организовывается стоянка (парков-
ка)  для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 
взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% 
мест (но не менее одного места)  для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами  I, II групп, 
а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных ко-
лясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, по-
ручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (выве-
ской), содержащей информацию: наименование, местонахождение и юридический адрес, режим работы, график при-

Официально


