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Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного 
документа, представляемого в электронной форме.

2.33. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид 
использования, представленного посредством Единого портала, при наличии технической возможности 
посредством Регионального портала, доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления 
в личном кабинете Заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования, 
представленного на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры и 
градостроительства, в том числе через Многофункциональный центр либо посредством почтового отправления 
с уведомлением о вручении, предоставляются Заявителю на основании его устного (при личном обращении 
либо по телефону в Отдел архитектуры и градостроительства, Многофункциональный центр) либо письменного 
запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел архитектуры и градостроительства, в том 
числе через Многофункциональный центр, либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью 
при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный 

вид использования доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, Многофункциональный центр) в день обращения 
Заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным 
запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги включает следующие административные процедуры:

- прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, и регистрация заявления;
- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо об отсутствии 

оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с 

использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений;
- подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и 
направление их главе местной администрации

- подготовка результата муниципальной услуги;
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги 

в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала:
- представление в установленном порядке информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к 

сведениям о муниципальной услуге;
- запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи запроса (при реализации 

технической возможности/не предусмотрено);
- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусмотрены;
- получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, органами 

местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том 
числе порядок и условия такого взаимодействия;

- получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации или законодательством Свердловской области;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи Заявителя, использованной 
при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств 
удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки 
и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию 
с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и 
(или) предоставления такой услуги. 

3.3. Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, 
выполняемых Многофункциональным центром, в том числе порядок административных процедур (действий), 
выполняемых Многофункциональным центром при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и 
при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством 
комплексного запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в Многофункциональных центрах и через Единый портал, в том числе путем оборудования в 
Многофункциональном центре рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»;

- прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе посредством 
автоматизированных информационных систем Многофункциональных центров, а также прием комплексных 
запросов;

- формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, установленном соглашением о 
взаимодействии, межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг;

- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов 
на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
Многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, 
предоставляющими муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

- предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре посредством комплексного запроса.

Подраздел 3.1. 
Последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 

услуги
Прием, регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел архитектуры и 
градостроительства заявления о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), проверяет полномочия Представителя 
заявителя (в случае обращения Представителя заявителя);

2) проверяет правильность заполнения заявления;
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии документов с представленными 

подлинниками, после чего возвращает представленные подлинники Заявителю в случае, если Заявитель 
настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает о том, что представленные оригиналы не 
подлежат возврату Заявителю; 

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предоставлению которых 
возложена на Заявителя, при несоответствии представленных документов требованиям Регламента, уведомляет 
Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
В случае если Заявитель настаивает на принятии документов  принимает представленные документы. В случае 
если Заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостатков, после их устранения повторно 
обращается за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;

5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов от Заявителя, подписывает каждый 
экземпляр расписки, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки 
отдает Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов;

6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления муниципальной 
услуги;

7) регистрирует заявление с приложенными к нему документами;
8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных Заявителем, 

специалисту, ответственному за предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования.
Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления с 

представленными документами необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Отделе 
архитектуры и градостроительства.

Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о наличии либо 
об отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

3.6. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного 
заявления с документами, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, специалисту Отдела 
архитектуры и градостроительства, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

При получении заявления и документов, специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление и представленные документы и принимает 
решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в приеме документов, обязанность по предоставлению 
которых возложена на Заявителя.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, обязанность по предоставлению которых возложена 
на Заявителя, предусмотренных пунктом 2.13 Регламента, специалист Отдела архитектуры и градостроительства, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект 
уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляет подписание указанного уведомления уполномоченным должностным лицом, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, обеспечивает его регистрацию.
Заявитель получает документы и уведомление об отказе в приеме документов при личном обращении в 

орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги. В случае подачи документов через одно 
из отделений Многофункционального центра указанные уведомление и документы направляются курьерской 
доставкой в Многофункциональный центр и выдаются Заявителю специалистом указанного учреждения. 

3.7. Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо принятие решения об 
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Получение сведений посредством межведомственного
информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»

3.8. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, указанных в 
пункте 2.11 Регламента.

3.9. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования, должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в органы и организации, в 
распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные в пункте 2.11 Регламента, в случае, 
если указанные документы не были представлены Заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

3.10. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных 
в пункте 2.11 Регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

3.11. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью посредством системы межведомственного электронного 
взаимодействия, а также в форме официальной переписки с использованием системы электронного 
документооборота Правительства Свердловской области.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме 
электронного документа межведомственный запрос направляется на бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом Отдела архитектуры и 
градостроительства.

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, 
применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

3.12. Документы и сведения, запрошенные в рамках межведомственного взаимодействия в электронной 
форме, поступают в Отдел архитектуры и градостроительства из государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы и сведения, в срок не превышающий 48 
часов с момента направления межведомственного запроса. В случаях, установленных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, предоставление сведений может осуществляться в режиме реального времени, 
при котором время с момента отправления межведомственного запроса до момента получения ответа не должно 
превышать 2 секунд.

В случае направления межведомственного запроса на бумажном носителе запрошенные документы и 
сведения поступают в Отдел архитектуры и градостроительства из государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного 
запроса государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным 
органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные 
документы, если иные сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации и Свердловской 
области.

3.13. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 2.11 
Регламента.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.14 Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в Отделе архитектуры 
и градостроительства заявление о предоставлении муниципальной услуги и наличие документов, подлежащих 
представлению Заявителем, а также документов, находящихся в распоряжении органов, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, которые Заявитель представил по собственной инициативе, либо 
поступление документов и информации в порядке межведомственного взаимодействия.

3.15. Специалист Отдела архитектуры и градостроительства, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение одного рабочего дня рассматривает документы, указанные в пункте 3.14 Регламента, и 
принимает одно из следующих решений:

1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.16 Регламента, принимает решение рекомендовать 
предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования; 

2) при наличии основания (оснований), указанного в пункте 2.16 Регламента, принимает решение об отказе в 
выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования.

3.16. Результатом административной процедуры является принятие решения рекомендовать главе местной 
администрации предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования либо отказ в выдаче 
разрешения на условно разрешенный вид использования.

Организация и проведение публичных слушаний или
общественных обсуждений

3.17. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение рекомендовать главе 
местной администрации предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования.

3.18. Ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист готовит проект постановления 
Главы Арамильского городского округа о проведении общественных обсуждений по вопросу о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования (далее – общественные обсуждения).

3.19. На основании принятого правового акта о проведении общественных обсуждений, ответственный за 
предоставление муниципальной услуги специалист, после вступления в силу указанного правового акта, 
выполняет следующие действия:

1) публикует оповещение о начале общественных обсуждений в соответствии с частью 8 статьи 5.1 
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) обеспечивает размещение подготовленного специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях и информационных материалов к 
нему на официальном сайте Арамильского городского округа; 

3) обеспечивает открытие и проведение экспозиции (или экспозиций) проекта, подлежащего рассмотрению на 
общественных обсуждениях; 

4) направляет сообщения о проведении общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих 
общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, 
правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих 
общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и 
правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к 
которому запрашивается данное разрешение;

5) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для рассмотрения на общественных 
обсуждениях;

6) обеспечивает проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования;

7) на основании итогов состоявшихся общественных обсуждений обеспечивает подготовку итогового 
протокола общественных обсуждений и заключения о результатах общественных обсуждений, которые носят 
рекомендательный характер;

8) обеспечивает опубликование заключения о результатах общественных обсуждений.
3.20. Срок проведения общественных обсуждений со дня опубликования оповещения о начале общественных 

обсуждений до дня опубликования заключения о результатах общественных обсуждений не может быть более 
одного месяца.

3.21. Результатом исполнения административной процедуры является:
1) оформленный протокол общественных обсуждений;
2) подготовка и опубликование заключения о результатах общественных обсуждений.

Подготовка рекомендаций Комиссии о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого 

решения и направление их главе местной администрации

3.22. Основанием для начала административной процедуры является заключение о результатах общественных 
обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

3.23. Комиссия в течение 40 дней после проведения общественных обсуждений рассматривает на заседании 
Комиссии поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные к нему документы, 
заключение о результатах общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования.

3.24. На основании проведенного заседания Комиссии, секретарь Комиссии оформляет протокол, в котором 
фиксирует коллегиальное решение по рассматриваемому вопросу, принятое большинством голосов и который 
содержит рекомендации для принятия главой местной администрации решения о предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.25. Результатом заседания Комиссии является подготовка протокола с рекомендацией Главе Арамильского 
городского округа:

1) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования;
2) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования с указанием причин 

принятого решения.

Подготовка результата муниципальной услуги

3.36. Основанием для начала административной процедуры являются поступившие в адрес Главы 
Арамильского городского округа рекомендации Комиссии.

3.37. На основании рекомендаций Комиссии глава местной администрации в течение 3 дней со дня поступления 
рекомендаций в его адрес принимает решение о подготовке Постановления о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования согласно Приложению № 2 или об отказе в предоставлении такого 
разрешения с указанием причин принятого решения согласно Приложению № 3 к Регламенту, указанный правовой 
акт подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных 
правовых актов.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с принятым главой 


