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Официально

право вырубки, пересадки, реконструкции зеленых насаждений, затем Главный специалист Администрации 
(экологическая безопасность) предлагает заявителю:

проверить правильность указанных в распоряжение сведений (при обнаружении в распоряжении неверных 
сведений готовит новый проект распоряжения);

передает заявителю две копии распоряжения;
поставить дату получения копий распоряжения, свою подпись, расшифровку подписи и отметку «получил» 

на экземпляре распоряжения или в реестре выданных разрешений на право вырубки зеленых насаждений.
27.3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: главный 

специалист Администрации (экологическая безопасность).
 27.4. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является: наличие 

документа удостоверяющего личность заявителя (либо лицо, на кого надлежащим образом оформлена доверен-
ность на получение разрешения на право вырубки, пересадки, реконструкции зеленых насаждений).

27.5. Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю или уполномочен-
ному представителю заявителя решения о предоставлении разрешения на право вырубки, пересадки, рекон-
струкции зеленых насаждений (оформляется распоряжением Администрации).

 27.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация Рас-
поряжения в системе электронного документооборота.

 28. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению муници-
пальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала

 28.1. Порядок осуществления административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной 
услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала (при реализации технической 
возможности):

- представление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной 
услуге;

- запись на прием в Администрации для подачи запроса;
- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги;
- оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги;
- уплата счета за восстановительные работы;
- получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- взаимодействие с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участву-

ющими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с про-

веркой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной 
при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств 
удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки 
и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с 
Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в инфор-
мационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 
предоставления такой услуги.

 
 29. Представление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муни-

ципальной услуге

 29.1. Заявителю обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги на стендах, в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте Арамиль-
ского городского округа, МФЦ, на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей 
муниципальной услуги, а также копирование формы заявления и иных документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги.

 29.2. На Едином портале, официальном сайте Арамильского городского округа размещается следующая ин-
формация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требо-
вания к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги;
5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги;
6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
7) формы заявлений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
29.3. Информация на Едином портале, официальном сайте Арамильского городского округа о порядке и 

сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государ-
ственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)», предоставляются заявителю бесплатно.

30. Запись на прием в Администрацию для подачи запроса

30.1. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием заявителей по предварительной 
записи.

 30.2. Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в преде-
лах установленного в органе (организации) графика приема заявителей.

30.3. Администрация не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 
интервала, который необходимо забронировать для приема.

 31. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

 31.1. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы за-
проса на Едином портале, официальном сайте Арамильского городского округа без необходимости дополни-
тельной подачи запроса в какой-либо иной форме. На Едином портале, официальном сайте Арамильского го-
родского округа размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

31.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после запол-
нения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного 
поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устра-
нения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

31.3. При формировании запроса заявителю обеспечивается:
- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, для предоставления муниципальной 

услуги;
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию поль-

зователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электрон-
ную форму запроса;

- заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система иденти-
фикации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно- технологическое взаимодей-
ствие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликован-
ных на Едином портале, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации;

- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее вве-
денной информации;

- возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее поданным им запросам 
в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

31.4. Сформированный и подписанный запрос, направляются в Администрацию посредством штатных 
сервисов Единого портала и муниципальных услуг (функций), официального сайта Арамильского городского 
округа.

 32. Прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для предостав-
ления услуги

 32.1. Администрация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем таких документов на 
бумажном носителе.

32.2. Срок регистрации запроса 1 рабочий день.
32.3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и регистрации Администрацией 

электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также получения в уста-
новленном порядке информации об оплате муниципальной услуги заявителем (за исключением случая, если 

для начала процедуры предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством требуется 
личная явка).

32.4. При поступлении в Администрацию запроса с использованием информационно-телекоммуникацион-
ных технологий, включая использование единого портала и других средств информационно-телекоммуникаци-
онных технологий в случаях и порядке, установленных действующим законодательством, в форме электронных 
документов, запрос распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установлен-
ном порядке.

32.5. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация запроса.
32.6. Сведения о выполнении административной процедуры фиксируются в системе документооборота и 

делопроизводства.

 33. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги

 33.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» предоставляется 
с использованием Единого портала без взимания государственной пошлины.

34. Уплата счета за восстановительные работы

 34.1. Уплата счета за восстановительные работы осуществляется (при наличии технической возможности) 
заявителем с использованием Единого портала, по предварительно заполненным Администрацией реквизитам.

34.2. При уплате счета за восстановительные работы заявителю обеспечивается возможность сохранения 
платежного документа, заполненного или частично заполненного, а также печати на бумажном носителе копии 
заполненного платежного документа.

В платежном документе указывается уникальный идентификатор начисления и идентификатор плательщи-
ка.

34.3. Заявитель информируется о совершении факта оплаты посредством Единого портала.
34.4. Администрация не вправе требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих вне-

сение заявителем платы.
 34.5. Предоставление информации об оплате осуществляется с использованием информации, содержащей-

ся в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, если иное не 
предусмотрено федеральными законами.

35. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной ус-
луги

35.1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превыша-

ющий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной 
почты или с использованием средств Единого портала, официального сайта Арамильского городского округа 
по выбору заявителя.

35.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием средств Единого 
портала заявителю направляется:

- уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной (описывается в случае необходимости дополнительно);

- уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги (описывается в случае необходи-
мости дополнительно);

- уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном отказе в приеме 
запроса (описывается в случае необходимости дополнительно);

- уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату восстановительной стоимости 
(описывается в случае необходимости дополнительно);

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (описывается в случае необходимости дополнительно);

- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивиро-
ванный отказ в предоставлении муниципальной услуги (описывается в случае необходимости дополнитель-
но);

- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги (описывается в случае 
необходимости дополнительно).

 35.3. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено 
действующим законодательством.

 35.4. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муни-
ципальной услуги.

 36. Взаимодействие Администрации, с иными органами власти, органами местного самоуправления 
и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и усло-
вия такого взаимодействия

 36.1. Информационные системы, используемые в процессе межведомственного взаимодействия для предо-
ставления муниципальной услуги: Федеральная государственная информационная система «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ), Федеральная государственная информационная 
система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (Единый портал), Федеральная 
государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк-
туре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, исполь-
зуемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», Федеральная 
государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)».

 37. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги

 37.1. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его выбору вправе полу-
чить:

- решение о предоставлении разрешения на право вырубки, пересадки, реконструкции зеленых насаждений 
(оформляется распоряжением Администрации в форме электронного документа, подписанного уполномочен-
ным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи);

- решение о предоставлении разрешения на право вырубки, пересадки, реконструкции зеленых насажде-
ний (оформляется распоряжением Администрации на бумажном носителей, подтверждающих содержание 
электронного документа, Администрацией, в МФЦ);

- решение о предоставлении разрешения на право вырубки, пересадки, реконструкции зеленых насаждений 
(оформляется распоряжением Администрации на бумажном носителе).

37.2. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муни-
ципальной услуги.

 38. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги

 38.1. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги предусмотрено посредством 
опросной формы, которая размещается в личном кабинете заявителя на Едином портале.

 39. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связан-
ные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, ис-
пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня 
классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения 
указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнитель-
ной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 
безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за по-
лучением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

39.1. Указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию 
при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифициро-
ванной электронной подписи, и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнитель-
ной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз без-
опасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой муниципальной услуги.

 40. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем ( проактивном) режи-
ме

 40.1. Упреждающее (проактивное) предоставление муниципальной услуги не применяется.

 41. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципаль-
ной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур (действий), выпол-
няемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении му-
ниципальной услуги посредством комплексного запроса

 41.1. Порядок выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной ус-
луги, выполняемых МФЦ:

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе посредством 


