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пальной услуги и размещает их в помещениях Организации, предназначенных для приема заявителей, 
а также иных организациях всех форм собственности по согласованию с указанными организациями и 
обеспечивает их своевременную актуализацию.

19. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионно-
го или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взима-
ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

20. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, информирование о 
ходе предоставления указанных услуг работниками Организации осуществляется бесплатно.

21. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном 
кабинете на Портале, а также в соответствующей Организации при обращении заявителя лично, по 
телефону, посредством электронной почты.

22. При предоставлении муниципальной услуги, работнику Организации запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исклю-
чением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

23.  Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений о зачислении в государственные и 
муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие про-
граммы общего образования».

Наименование организаций, предоставляющих муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется муниципальной образовательной организацией, подве-
домственной Отделу образования Арамильского ГО (далее – Уполномоченный орган).

Результат предоставления муниципальной услуги

25. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) прием заявления о зачислении в Организацию для получения начального общего, основного обще-

го и среднего общего образования; 
мотивированный отказ в приеме заявления о зачислении в Организацию для получения начального 

общего, основного общего и среднего общего образования.
Решение о приеме заявления оформляется по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Адми-

нистративному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления оформляется по форме, согласно приложению № 2 к настоя-

щему Административному регламенту;
2) распорядительный акт о приеме на обучение или мотивированный отказ в приеме на обучение в 

Организацию для получения начального общего, основного общего и среднего общего образования:
Решение о приеме на обучение в Организацию оформляется по форме, согласно приложению № 3 к 

настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по форме, согласно приложению № 4 к на-

стоящему Административному регламенту;
3) уведомление о приеме на обучение или о мотивированном отказе в приеме на обучение, в случае 

направления заявления через Портал.
26. Организация в течение 3-х рабочих дней со дня издания распорядительного акта о приеме на об-

учение направляет заявителю один из результатов.
27. Способы подачи заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги:
1) в электронной посредством Портала:
для получения муниципальной услуги заявитель на Портале заполняет заявление в электронном 

виде с использованием специальной интерактивной формы;
заявитель уведомляется о получении Организацией заявления посредством направления уведомле-

ния в личный кабинет об изменении статуса рассмотрении заявления на Портале;
При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством Портала не до-

пускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 42 настоящего 
Регламента, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих первоочередное и 
преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном 
виде невозможно.

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Организацией на основании доку-
ментов, поданных заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных органов государственной 
власти, органов местного самоуправления, организаций и полученных Организацией посредством госу-
дарственных информационных систем;

2) с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных си-
стем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации (при наличии), интегрированных с Порталом;

3)  обращение через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомле-
нием о вручении;

4) лично в общеобразовательную организацию.
Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный 

в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при 
условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутенти-
фикации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка 
или поступающим).

 При поступлении в Организацию от заявителя заявления иными способами, предоставление муни-
ципальной услуги осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Административ-
ным регламентом и действующим законодательством. Документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, прилагаемые к заявлению, оформляются в соответствии с требованиями 
гражданского законодательства Российской Федерации.

28. Способы получения заявителем результатов предоставления муниципальной услуги:
1) через личный кабинет на Портале;
2) с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных си-

стем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Россий-
ской Федерации (при наличии), интегрированных с Порталом;

3) почтовым отправлением;
4) личное обращение в Организацию.
29. Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направля-

ется заявителю в личный кабинет на Портале в форме уведомления с присвоением соответствующего 
статуса рассмотрения заявления.

30. Заявитель дополнительно может получить результат предоставления муниципальной услуги в 
Организации. В этом случае работником Организации распечатывается экземпляр электронного до-
кумента на бумажном носителе, который заверяется подписью работника Организации и печатью Орга-
низации и выдается заявителю.

Срок предоставления муниципальной услуги

31. Период приема и регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги установлен 
нормативными правовыми актами, указанными в пункте 39 настоящего Административного регламен-
та:

для заявителей, указанных в подпунктах 1-4 пункта 4 настоящего Административного регламента, 
– с 1 апреля и завершается не позднее 30 июня текущего года при приеме заявления о зачислении в 
первый класс;

для заявителей, указанных в подпункте 5 пункта 4 настоящего Административного регламента, – с 6 
июля до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года при приеме за-
явления о зачислении в первый класс;

прием заявлений о зачислении в 1–11 (12) классы на текущий учебный год осуществляется в течение 
всего учебного года.

32. Срок предоставления муниципальной услуги:
по приему в первый класс – не более 3-х рабочих дней с момента завершения приема заявлений 

и издания распорядительного акта о приеме на обучение ребенка в образовательную организацию в 
части приема детей заявителей, указанных подпунктах 1–5 пункта 4 настоящего Административного 
регламента;

по приему в первый класс – не более 3-х рабочих дней с момента завершения приема заявлений и 
издания распорядительного акта о приеме на обучение поступающего в образовательную организацию 
в части приема заявителей, указанных подпунктах 6, 7 пункта 4 настоящего Административного регла-
мента.

33. С целью снижения нагрузки на региональные информационные системы при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Портала, уполномоченный 
орган исполнительной власти Свердловской области устанавливает время начала приема заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги через Портал.

34. Регистрация заявления по муниципальной услуге осуществляется автоматически в день обра-
щения заявителя на Портал. При подаче заявления через Портал временем подачи заявления является 
время регистрации заявления на Портале.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного через Портал, осу-
ществляется Организацией в журнале регистрации заявлений согласно режиму работы Организации в 
срок не более 1 рабочего дня. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее после 
окончания рабочего дня Организации либо в нерабочий день, регистрируется в Организации в первый 
рабочий день.

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в одну образователь-
ную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка.

Заявитель вправе подать заявление в несколько Организаций. При подаче заявлений в каждую Орга-
низацию на одного ребенка оформляются отдельные заявления.

35. Заявление о предоставлении муниципальной услуги при очном обращении в Организацию 
регистрируется Организацией в журнале регистрации заявлений в соответствии с режимом работы 
Организации.

36. Заявление о предоставлении муниципальной услуги через операторов почтовой связи общего 
пользования заказным письмом с уведомлением о вручении регистрируется Организацией в журнале 
регистрации заявлений при поступлении заявления в Организацию.

37. В случае поступления заявлений о предоставлении услуги до начала приема заявлений, заказные 
письма и e-mail хранятся в организации и регистрируются в журнале регистрации заявлений со дня на-
чала приема заявлений.

Все заявления, независимо от способа подачи, должны быть зарегистрированы в журнале регистра-
ции заявлений.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

38. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 
(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) указан в приложении № 5 к 
настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

39. Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 6 к 

настоящему Административному регламенту;
2) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или 

поступающего;
3) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
4) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам началь-
ного общего образования ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обуча-
ются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);

5) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимо-
сти);

6) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту 
пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистра-
ции по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на 
закрепленной территории);

7) копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение 
по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по об-
разовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с до-
полнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних 
граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе россий-
ского казачества;

8) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии);
9) при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представ-

ляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке;
10) родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство 
заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ре-
бенка на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 
вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык;

11) родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему 
усмотрению представлять другие документы;

12) не допускается требовать предоставление других документов в качестве основания для приема 
на обучение по основным общеобразовательным программам.

40. При посещении Организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными 
лицами Организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы 
документов, указанных в подпунктах 2–6 пункта 40, а поступающий – оригинал документа, удостове-
ряющего личность поступающего.

При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством 
Портала пользователь проходит авторизацию посредством федеральной государственной информаци-
онной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) и 
должен иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявления посредством Портала необходи-
мо подтвердить документы при посещении Организации (после приглашения, направленного в личный 
кабинет).

41. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных 
данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при 
обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 
подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку 
персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть 
представлены в том числе в форме электронного документа.

При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через Портал подтверждение согласия на 
обработку персональных данных осуществляется на интерактивной форме муниципальной услуги.

42. Организации запрещено требовать у заявителя:
1) представления документов или информации, или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Арамильского ГО, настоящим Административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Организации, госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. (Заявитель впра-
ве представить указанные документы и информацию в Организацию по собственной инициативе);

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, указанных в подразделе «Перечень услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их полу-
чения, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления, а также порядок, размер и осно-
вания взимания платы за предоставление таких услуг» настоящего Административного регламента;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-
вались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципаль-
ной услуги, после первоначальной подачи заявления;

б) наличие ошибок в заявлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 
действия (бездействия) работников Организации при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Организации, предоставляющего муници-
пальной услуги, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные не-
удобства;


