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   При этом заявление подписывается простой электронной подписью заявителя или усиленной квалифицированной электронной 
подписью заявителя, а электронный образ каждого документа – усиленной квалифицированной электронной подписью лица, которое 
в соответствии с законодательством Российской Федерации наделено полномочиями на создание и подписание таких документов в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, исполь-
зование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления

   24. Документами (сведениями), необходимыми в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной ус-

луги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных услуг, являются:

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица) – Федеральная на-
логовая служба России; 

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае обращения индивидуального 
предпринимателя) – Федеральная налоговая служба России;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных характеристиках и зарегистрирован-
ных правах объекта недвижимости) – Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской 
области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному округу;

4) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – Единая информационная система нотариата;
5) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае подачи заявления законным представи-

телем (в части свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или 
документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) – Единый го-
сударственный реестр записей актов гражданского состояния либо Единая государственная информационная система социального 
обеспечения.

   Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, запрашиваются Отделом архитектуры и градостро-
ительства самостоятельно в государственных органах в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе 
в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) по межведомственному запросу.

   Заявитель вправе представить документы, содержащие сведения, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе. 
   Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием 

для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий

   25. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не пред-

усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участву-
ющих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) долж-

ностного лица Отдела архитектуры и градостроительства, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги. 

   В данном случае в письменном виде за подписью Главы Арамильского городского округа, руководителя МФЦ при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном 
факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соот-
ветствии с пунктом

7.2. части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо
их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-

ными законами;
   26. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление 

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и официальном сайте Арамильского городского округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликован-
ной на Едином портале и официальном сайте Арамильского городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

   27. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) обращение за муниципальной услугой, представление которой 
не предусматривается настоящим Административным регламентом;
2) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление 
таких действий, либо представление интересов заявителя неуполномоченным лицом;
3) неполное, некорректное заполнение формы заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале; 
4) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 20, 21, 22 настоящего Административного регламента, 

подлежащих обязательному представлению заявителем;
5) представление документов, утративших силу или срок действия которых истечет до даты завершения предоставления муни-

ципальной услуги;
6) представление заявления и документов (за исключением документов, подготовленных государственными органами, органами 

местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями), 
содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, помарки;

7) представление нечитаемых документов, в том числе представленных 
в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведе-

ния, содержащиеся в документах;
8) представленные копии документов не заверены в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;
9) электронные документы не читаются;
10) несоблюдение установленных положениями Федерального закона 
от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи».

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги

   28. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
   29. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги о принятии решения о подготовке документации 

по планировке территории (внесении изменений в документацию по планировке территории):
1) разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации не 

требуется, 
и в заявлении не представлены аргументированные обоснования необходимости подготовки такой документации по планировке 

территории;
2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о под-

готовке документации по планировке территории принимается самостоятельно;
3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, не-

обходимых для подготовки документации по планировке территории, утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 31 марта 2017 № 402 «Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки 
документации по планировке территории, перечня видов инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 
планировке территории, и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2006 года № 
20»; 

4) сведения о ранее принятом решении Отдела архитектуры и градостроительства об утверждении документации по планировке 
территории, указанные заявителем, отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке внесении из-
менений в документацию по планировке территории); 

5) в случае отсутствия в заявлении информации о подготовке документации по планировке территории, подготовке внесения из-
менений в документацию по планировке территории за счет средств заявителя при отсутствии средств, предусмотренных в местном 
бюджете на подготовку документации по планировке территории, подготовку внесения изменений в документацию по планировке 
территории;

6) случаи, установленные Градостроительным кодексом Российской Федерации, при которых не допускается подготовка проекта 
межевания территории при отсутствии проекта планировки территории; 

7) размещение объекта(ов) не предусмотрено, в случае если объект(ы) подлежат отображению в документах территориального 
планирования в соответствии с положениями Закона Свердловской области от 04 июля 2016 года № 76-ОЗ «О видах объектов реги-
онального значения и местного значения, подлежащих отображению на документах территориального планирования Свердловской 
области и муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области»;

8) в границах территории, в отношении которой направлено заявление 
о предоставлении муниципальной услуги, Отделом архитектуры и градостроительства ранее принято решение о подготовке до-

кументации по планировке территории и срок ее подготовки не истек; 
9) представление неполного комплекта документов, указанных в пунктах 20 и 21 настоящего Административного регламента 

либо представленных в нарушение установленных требований;
10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги 
по инициативе заявителя.
   30. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при рассмотрении заявления о принятии решения 

об утверждении документации по планировке территории (внесении изменений в документацию по планировке территории:
1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации, техническому заданию на разработку документации по планировке территории при принятии 
решения о подготовке документации по планировке территории Отделом архитектуры и градостроительства;

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке документации по планировке терри-
тории;

3) решение о подготовке документации по планировке территории Отдела архитектуры и градостроительства или лицами, об-
ладающими правом принимать такое решение, не принималось;

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории лицами, обладающими правом прини-
мать такое решение, указанные заявителем, в Отделе архитектуры и градостроительства отсутствуют;

5) несоответствие представленной документации по планировке территории решению о подготовке документации по планировке 
территории; 

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации; 

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения 
публичных слушаний или общественных обсуждений);

8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует требованиям, установленным статьями 
41.1, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации, иным нормативным правовым актам Российской Федерации и 
Свердловской области; 

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга находится в процессе исполнения по 
заявлению, зарегистрированному ранее;

10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя.
   31. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной услуги на основании личного пись-

менного заявления, написанного в свободной форме, обратившись в Отдел архитектуры и градостроительства. На основании по-
ступившего заявления об отказе от получения муниципальной услуги уполномоченным должностным лицами Отдела архитектуры 
и градостроительства принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

   Неполучение (несвоевременное получение) документов, находящихся
в распоряжении органов государственной власти либо органов местного самоуправления, запрошенных в рамках межведом-

ственного информационного взаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги

   32. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством 
Российской Федерации и законодательством Свердловской области не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

   33. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предо-
ставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

и при получении результата предоставления таких услуг

   34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Отделе архитектуры и градостро-

ительства не должен превышать 15 минут.
   При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме

   35. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их 
поступления в Отдел архитектуры и градостроительства при обращении лично, через МФЦ. 

   Срок доставки заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, из МФЦ в Отдел архитекту ры 
и градостроительства в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается.

   36. В случае если запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в электронной 
форме, Отдел архитектуры и градостроительства не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет заяви-
телю электронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии запроса. Регистрация запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, направленных в форме электронных документов, при отсутствии оснований для отказа в 
приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Отделе архитектуры 
и градостроительства не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи запроса, и иных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

   37. Регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в по-
рядке, предусмотренном в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполне-
ния запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой 

и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инва-
лидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Свердловской 

области о социальной 
защите инвалидов

   38. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается:
1) соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 
2) создание инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодатель-

ными и иными нормативными правовыми актами (указать при наличии):
возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных 
технологий, а также сменного кресла-коляски;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.
Места ожидания обеспечиваются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;
5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются:
информационными стендами или информационными электронными терминалами;
столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
   На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается информация, указанная в 

пункте 6 Административного регламента.
   Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию 

этой информации заявителями, в том числе заявителями с ограниченными возможностями.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с долж-
ностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; возможность получения инфор-
мации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий; возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в полном объеме, а 
также посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ (далее – комплексный запрос); возможность либо невоз-
можность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получение 
результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом территориальном подраз-
делении органа, предоставляющего муниципальной услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независи-
мо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц); возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для 
получения муниципальной услуги, а также получения результатов предоставления такой услуги в пределах территории 
Свердловской области в любом филиале МФЦ по выбору заявителя (экстерриториальный принцип) независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места 
нахождения (для юридических лиц)

39. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) количество взаимодействий со специалистом при предоставлении муниципальной услуги – не более двух;
2) продолжительность взаимодействия со специалистом при предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут;
3) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
4) возможность подачи запроса, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, а также получения 

результатов предоставления такой услуги в пределах территории Свердловской области в любом филиале МФЦ по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, в том числе индиви-
дуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) (при наличии технической возможности);

5) возможность получения муниципальной услуги посредством комплексного запроса о предоставлении нескольких муниципаль-
ных услуг в МФЦ;

6) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
7) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, форм уведомлений и иных документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
40. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие обоснованных жалоб граждан на предоставление муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме

41. Прием документов на предоставление услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного соглашения о взаимодей-
ствии между Администрацией Арамильского городского округа и МФЦ (далее – соглашение о взаимодействии).

42. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ с учетом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель 
вправе выбрать для обращения за получением услуги любое отделение МФЦ по Свердловской области (при наличии технической 
возможности).

   При этом заявителю необходимо иметь при себе документы, предусмотренные пунктами 20, 21, 22 настоящего Административ-
ного регламента.

43. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимые документы в форме электронных документов, в том числе с использованием 
Единого портала (при наличии технической возможности), путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответ-
ствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг» и обеспечивает идентификацию заявителя.

   При обращении за получением муниципальной услуги
в электронном виде (при наличии технической возможности) допускаются
к использованию для подписания заявления на предоставление муниципальной услуги простая электронная подпись или усилен-

ная квалифицированная электронная подпись заявителя, а для подписания электронного образа прилагаемых к заявлению документов 
– усиленная квалифицированная электронная подпись. 

   Простой электронной подписью является регистрация заявителя в Единой системе идентификации и аутентификации. «Логин» 
и «пароль» выступают в качестве авторизации на Едином портале, подтверждающей правомочность производимых посредством ин-
формационно-телекоммуникационной сети Интернет процедур. Идентификатором простой электронной подписи является страховой 
номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) заявителя в системе обязательного пенсионного страхования.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

44. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги включает: 
1) поступление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их первичная проверка и реги-

страция либо отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муници-

пальной услуги;
3) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предо-

ставлении муниципальной либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при рассмотрении заявления (в случаях, пред-

усмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации);
5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.
   45. Порядок осуществления административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала:
1) представление в установленном порядке информации заявителям 
и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;
2) запись на прием в орган, предоставляющий муниципальной услугу, для подачи запроса не предусмотрена;
3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
4) прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги;
5) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги;
6) взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
с иными органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;
7) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Россий-
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