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ставитель арендатора, действующий по доверенности  (с учетом согласования с собственником или уполно-
моченным органом государственной  власти Российской Федерации или уполномоченным исполнительным 
органом государственной власти Свердловской области по распоряжению объектом недвижимости – земель-
ным участком).

1.2.6. От имени членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граж-
дан с Заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполно-
моченный на подачу такого Заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объедине-
ния, принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

1.2.7. От имени Заявителя с Заявлением вправе обратиться кадастровый инженер, выполняющий на ос-
новании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 № 
221–ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отно-
шении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется главным спе-
циалистом Отдела архитектуры и градостроительства Администрации (далее – должностное лицо) или ра-
ботником государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – работник МФЦ):

1) в Администрации при личном приеме или по телефону;
2) в государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр пре-

доставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) и его филиалах.
1.3.2. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, 

адресах электронной почты и официальном сайте Арамильского городского округа,  информация о поряд-
ке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги,  размещена в федеральной муниципальной информационной систе-
ме «Единый портал государственных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу www.gosuslugi.
ru, на официальном сайте Арамильского городского округа (www.aramilgo.ru), на официальных сайтах в сети 
Интернет и информационных стендах Администрации, на официальном сайте МФЦ (www.mfc66.ru), а также 
представляется непосредственно муниципальными служащими Администрации при личном приеме, а также 
по телефону.

1.3.3. Информирование осуществляется по следующим вопросам:
1) сведения о правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;
2) круг Заявителей, представителей Заявителя;
3) способы подачи Заявления о предоставлении муниципальной услуги;
4) адреса Администрации, МФЦ, обращение по которым необходимо для предоставления муниципальной 

услуги;
5) справочная информация о работе Администрации, МФЦ;
6) документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
7) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
8) порядок получения сведений о ходе рассмотрения Заявления о предоставлении муниципальной услуги 

или результатах ее предоставления;
9) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги (включая информирование о документах, необходимых для предоставления 
таких услуг);

10) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц (работни-
ков МФЦ) и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.4. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной 
услуги являются достоверность представляемой информации, четкость  в изложении информации, полнота 
информирования.

1.3.5. При устном обращении Заявителя (по телефону или лично) должностное лицо, работник МФЦ, осу-
ществляющий консультирование, должен:

1) корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное инфор-
мирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться  с использованием офици-
ально – делового стиля речи;

2) ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, в ко-
торую позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности принявшего 
телефонный звонок;

3) если должностное лицо (работник МФЦ) не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок дол-
жен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу (другому работнику МФЦ), или же обра-
тившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую 
информацию позднее;

4) если подготовка ответа требует продолжительного времени, то должностное лицо (работник МФЦ) мо-
жет предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме;

5) должностное лицо (работник МФЦ) не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 
стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги  и влияющее прямо или косвенно 
на принимаемое решение;

6) продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут;
7) информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.3.6. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услу-

ги: 
1) по телефону и (или) электронной почте Заявитель должен назвать (указать) фамилию, имя, отчество 

(последнее – при наличии) или наименование юридического лица и номер Заявления;
2) при подаче Заявления в электронном виде с использованием Единого портала информация о ходе пре-

доставления муниципальной услуги автоматически направляется Заявителю в личный кабинет на Едином 
портале;

3) (в случае наличия необходимости) в структурном подразделении / учреждении Администрации или 
МФЦ информирование Заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется устно по 
телефону или на личном приеме. Должностным лицом (работником МФЦ) представляется информация о да-
тах передачи документов в структурное подразделение / муниципальное бюджетное (казенное) учреждение 
Администрации;

4) информация о ходе рассмотрения Заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах ее 
предоставления может быть получена Заявителем с учетом требований, установленных пунктом 39 Правил. 

1.3.7. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.3.8. Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться 

с использованием средств автоинформирования (при наличии технической возможности). 
1.3.9. По письменному обращению должностное лицо (работник МФЦ), подробно  в письменной форме 

разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным  в пункте 1.3.3 регламента, в порядке, установ-
ленном Федеральным законом  от 2 мая 2006 года № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».

1.3.10. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением  о федеральной го-
сударственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 
№ 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)». Доступ к инфор-
мации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется  без выполнения Заявите-
лем каких–либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого 
на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла-
дателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
Заявителя, или представление им персональных данных.

1.3.11. Размещение справочной информации Администрацией и МФЦ:
1) на официальных сайтах, стендах в местах предоставления муниципальной услуги  и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
– место нахождения и график работы Администрации и МФЦ (МФЦ при наличии соответствующего со-

глашения о взаимодействии с учетом требований  к информированию, установленных регламентом);
– номера телефонов Администрации, в том числе номер телефона автоинформатора (при наличии);
– адреса официальных сайтов (прямые ссылки), а также электронной почты  и (или) формы обратной связи 

Администрации в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет».
2) в залах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

предоставления муниципальной услуги, в том числе копия административного регламента ее предоставле-
ния, утвержденного в установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» порядке, которые по требованию Заявителя 
представляются ему для ознакомления.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулиро-
вание такого адреса».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего  муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.

2.3. Наименование органов власти и организаций, обращение в которые необходимо  для предо-
ставления муниципальной услуги

2.3.1. В предоставлении муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, могут принимать участие в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия Управление Федеральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии по Свердловской области, Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской 
области, иные органы государственной власти, органы местного самоуправления Свердловской области,  
учреждения и организации Свердловской области, обращение в которые необходимо  для предоставления 
муниципальной услуги.

2.3.2. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие структурные подразделения Адми-
нистрации, осуществляющие взаимодействие с МФЦ (при наличии соответствующего соглашения о взаи-
модействии).

2.3.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердлов-

ской области;
2) Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области;
3) иные органы государственной власти, органы власти муниципального образования Свердловской обла-

сти, учреждения и организации Свердловской области, обращение в которые необходимо для предоставления 
муниципальной услуги;

4) государственные и частные нотариальные конторы, а также нотариусы, занимающиеся частной прак-
тикой;

5) организации и индивидуальные предприниматели, имеющие право на осуществление кадастровых ра-
бот.

2.3.4. Запрещается требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением  в иные государственные (муници-
пальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги.

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение Администрации о присвоении адреса объекту адресации;
2) решение Администрации об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с ре-

шением о присвоении адреса объекту адресации);
3) решение Администрации об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса.
2.4.2. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается Администрацией  с учетом требова-

ний пунктов 22, 25 Правил.
2.4.3. Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту адресации справочно при-

веден в Приложении № 3 к регламенту.
2.4.4. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Администрацией с учетом тре-

бований пунктов 23, 25 Правил.
2.4.5. Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта адресации справочно 

приведен в Приложении № 4 к регламенту.
2.4.6. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании  его адреса принима-

ется Администрацией по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
11 декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса,  решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса», являющейся приложением № 2 к приказу. Справочно: форма данного решения приведена  в При-
ложении № 5 к регламенту.

2.4.7. Решение о присвоении (об отказе в присвоении) объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса может приниматься в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица,  с использованием Единого портала, регио-
нального портала, портала федеральной информационной адресной системы (далее – портал ФИАС) или 
официального сайта Арамильского городского округа (при наличии технической возможности).

2.4.8. Решение уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса принимается одновре-
менно:

1) с утверждением Администрацией схемы расположения земельного участка, являющегося объектом 
адресации, на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

2) с заключением Администрацией соглашения о перераспределении земельных участков, являющихся 
объектами адресации, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации;

3) с заключением Администрацией договора о комплексном развитии территории в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи (направления) документов, являющих-
ся результатом предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок, отведенный Администрации для принятия решения по Заявлению,  а также внесения соответ-
ствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр, не должен превышать 
6 рабочих дней.

2.5.2. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме – 3 ра-
бочих дня со дня предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в пункте 3.6 
регламента.

2.5.3. Исчисление начала срока предоставления муниципальной услуги осуществляется  на следующий ра-
бочий день, следующий за днем регистрации поступившего в Администрацию Заявления о предоставлении 
муниципальной услуги.

	 2.5.4. Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 
в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе  (по выбору Заявителя), или 
выдача Заявителю решения в форме документа на бумажном носителе в Администрации осуществляется в 
день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.6.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Еди-
ного портала www.gosuslugi.ru, на официальном сайте портала ФИАС – https://fias.nalog.ru, на официальном 
сайте Арамильского городского округа (при наличии технической возможности) www.aramilgo.ru (прямая 
ссылка).

2.6.2. Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, обеспечивает размещение и актуализа-
цию перечня указанных нормативных правовых актов.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной 

услуги, и услуг, которые являются необходимыми  и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1 Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет в Администрацию либо в МФЦ:
1) Заявление по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 

декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса» (Приложение № 1 к регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность (в случае обращения физического лица);
3) доверенность (за исключением законных представителей физических и юридических лиц) в случае по-

дачи Заявления представителем Заявителя, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законо-
дательством Российской Федерации в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного 
документа (подписывается электронной подписью лица, выдавшего доверенность, вид которой определяется 
в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»);

4) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, если право на объект недвижимости не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.

2.7.2. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме посред-
ством Единого портала, регионального портала, портала ФИАС или сайта Арамильского городского округа 
(при наличии технической возможности):

1) согласие (Заявление) Заявителя на получение муниципальной услуги;
2) предоставление иных документов не требуется. Документы и сведения, необходимые для предоставле-

ния муниципальной услуги, получаются Администрацией самостоятельно  с использованием автоматизиро-
ванной информационной системы, предназначенной  для оказания государственных и муниципальных услуг.

2.7.3. Заявление представляется в форме:
1) документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомле-

нием о вручении;
2) документа на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию или МФЦ;
3) электронного документа с использованием портала ФИАС (при наличии технической возможности);
4) электронного документа с использованием Единого портала;
5) электронного документа с использованием регионального портала;
6) электронного документа с использованием сайта Арамильского городского округа (при наличии техни-

ческой возможности).
2.7.4. Заявление и документы, предусмотренные п. 2.7.1. регламента, представляются  в Администрацию 

или МФЦ по экстерриториальному принципу (при наличии технической возможности информационного об-


