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мена в электронной форме между ГБУ СО «МФЦ» и уполномоченным органом):
1) в форме документа на бумажном носителе (подписывается Заявителем, представителем Заявителя);
2) в форме электронного документа (подписывается электронной подписью, вид которой определяется в 

соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»).

2.7.5. В случае если Заявителей несколько, Заявление подписывается и подается всеми Заявителями со-
вместно либо их уполномоченным (– ми) представителем (– ями).

2.7.6. При представлении Заявления кадастровым инженером к такому Заявлению  прилагается копия до-
кумента, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221–ФЗ 
«О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или 
комплексных кадастровых работ  в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объ-
ектом адресации.

2.7.7 Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных 
в пункте 2.7.1 регламента, Заявитель лично обращается в органы государственной власти, органы местного 
самоуправления, учреждения и организации Свердловской области.

2.7.8. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пун-
кте 2.7.1 регламента, представляются при личном обращении  Заявителя (представителем Заявителя) и (или) 
через МФЦ, и (или) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая ис-
пользование Единого портала, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в слу-
чаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации, в форме электронных документов 
(при наличии технической возможности) и (или) на бумажном носителе посредством почтового отправления 
с описью вложения и уведомлением о вручении.

2.7.9. Заявление и электронный образ каждого документа должны быть подписаны электронной подписью 
(вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») и представляют-
ся Заявителем (представителем Заявителя) в Администрацию или МФЦ по экстерриториальному принци-
пу (при наличии технической возможности информационного обмена в электронной форме между ГБУ СО 
«МФЦ» и уполномоченным органом).

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти процедуру регистрации (ау-
тентификации) в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых  для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме»  (далее – ЕСИА), а также подтвердить учетную запись до уровня не ниже стандартной.

2.7.10. Заявление подписывается Заявителем либо представителем Заявителя с приложением доверен-
ности, выданной представителю Заявителя, оформленной в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации.

2.7.11. При подаче Заявления представителем Заявителя предъявляется документ, подтверждающий пол-
номочия представителя Заявителя, а также документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя.

2.7.12. Лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица, предъявляет документ, удостове-
ряющий его личность, а также заверенную копию договора управления юридическим лицом, или определе-
ние суда, подтверждающее соответствующие полномочия, и сообщает реквизиты свидетельства о государ-
ственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, 
подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого докумен-
та, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

2.7.13. Если Заявление и документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, представляются в Администра-
цию Заявителем (представителем Заявителя) лично, Заявителю  или его представителю выдается расписка в 
получении документов с указанием их перечня  и даты получения. Расписка выдается Заявителю (представи-
телю Заявителя) в день получения Заявления и документов.

2.7.14. Если Заявление и документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, представлены посредством по-
чтового отправления или представлены Заявителем (представителем Заявителя) лично через МФЦ, расписка 
в получении Заявления и документов выдается работником МФЦ,  а также направляется по указанному в 
Заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов Админи-
страцией.

2.7.15. Сообщение о получении Заявления и документов, указанных в пункте 2.7.1 и 2.7.2 регламента, на-
правляется по указанному в Заявлении адресу электронной почты.

2.7.16. Сообщение о получении Заявления и документов, указанных в пункте 2.7.1 и 2.7.2 регламента, на-
правляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
Заявления в Администрацию.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с законодательством Рос-
сийской Федерации и законодательством Свердловской области для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые Заявитель  
вправе представить, а также способы их получения Заявителями,  в том числе в электронной форме, 

порядок их представления

2.8.1. Документы, получаемые Администрацией с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зареги-

стрированных правах на объект недвижимости;
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости;
4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся 

(имеющиеся) у него объекты недвижимости;
5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных договорах участия 

в долевом строительстве;
6) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о признании правообладателя недееспо-

собным или ограниченно дееспособным;
7) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
8) кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения;
9) градостроительный план земельного участка (в случае присвоения адреса строящимся/реконструируе-

мым объектам адресации);
10) разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адреса строящимся объектам 

адресации);
11) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоения адреса строящимся объ-

ектам адресации);
12) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса 

объекта адресации);
13) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннули-
рования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение);

14) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к об-
разованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (по-
мещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

15) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (с 
учетом требований статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ);

16) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в 
случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не за-
вершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых 
получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 
документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение).

2.8.2. Документы, указанные в подпунктах «2», «5», «8» и «9» пункта 2.8.1 регламента, представляются 
федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на 
предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, или действу-
ющим на основании решения указанного органа подведомственным ему федеральным государственным 
бюджетным учреждением  в порядке межведомственного информационного взаимодействия по запросу Ад-
министрации.

2.8.3. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме посред-
ством Единого портала, регионального портала, портала ФИАС или сайта Арамильского городского округа 
(при наличии технической возможности) используются сведения, предусмотренные пунктом 2.8.1 регламен-
та, имеющиеся в автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказания государ-
ственных и муниципальных услуг, и полученные при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг, указанных в пункте 3.6 регламента.

2.8.4. Администрация запрашивает документы, указанные в пункте 2.8.1 регламента,  в органах государ-
ственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или ор-
ганам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы 
(их копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством направления в процессе регистрации 
Заявления автоматически сформированных запросов в рамках межведомственного информационного взаи-
модействия.

2.8.5. В случае направления Заявления посредством Единого портала сведения  из документа, удостове-
ряющего личность Заявителя, представителя, формируются автоматически при подтверждении учетной за-
писи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия 
(далее – СМЭВ).

2.8.6. Непредставление Заявителем документов, указанных п 2.8.1 регламента,  не является основанием для 
отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Указание на запрет требовать от Заявителя представления документов,  информации или осу-
ществления действий

2.9.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осущест-

вление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области и му-
ниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих 
государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) под-
ведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных  в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность  которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги,  за исключением следующих случаев:

– изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи Заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– наличие ошибок в Заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявите-
лем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги  и не включенных в представленный ранее комплект 
документов;

– истечение срока действия документов или изменение информации  после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги;

– выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного  или противоправного дей-
ствия (бездействия) должностного лица или работника МФЦ  при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги. В данном случае  в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых  для 
предоставления государственной услуги, Заявитель уведомляется об указанном факте,  а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства;

– предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее 
были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210–ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок  на такие документы либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федераль-
ными законами;

4) представления документов и информации подтверждающих внесение заявителем платы за предостав-
ление муниципальной услуги.

2.9.2. Запрещается отказывать в приеме Заявления и иных документов, необходимых  для предоставления 
муниципальной услуги, в случае, если Заявление и документы, необходимые  для предоставления муници-
пальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках  и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале, региональном портале, портале ФИАС, либо на официальном 
сайте Арамильского городского округа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

2.10.1. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
может быть отказано в случае, если с Заявлением обратилось лицо,  не указанное в пункте 1.2 регламента.

2.10.2. Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых  для предостав-
ления муниципальной услуги, являются:

1) документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги;
2) представление неполного комплекта документов;
3) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой  (документ, удостоверя-

ющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);

4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные  в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;

5) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся  в документах, для предоставления 
услуги;

6) подача Заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в 
электронной форме, произведена с нарушением установленных требований;

7) несоблюдение требований к электронным документам, установленных Федеральными законами от 6 
апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» и от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме  на Едином портале;
9) наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.
2.10.3. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме посред-

ством Единого портала, регионального портала, портала ФИАС или сайта Арамильского городского округа 
(при наличии технической возможности) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, не предусмотрен.

2.10.4. Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов, необходимых  для предоставления 
услуги, приведена в Приложении № 2 к регламенту.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.11.1. Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации 
не предусмотрено.

2.11.2. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги в соответствии пункту 40 Правил являются:
– с Заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента;
– ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа  и (или) информации, не-

обходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 
документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;

– документы, обязанность по представлению которых для присвоения объекту адресации адреса или ан-
нулирования его адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, 
установленного законодательством Российской Федерации,  или отсутствуют;

– отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса  или аннулирования его адреса, 
указанные в пунктах 5, 8 – 11 и 14 – 18 Правил.

2.11.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, определенный пунктом 2.11.2 настоящего 
Регламента, является исчерпывающим.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимае-
мой за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, услуги, предоставляемой организацией,  участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги в Администрации или МФЦ составляет не более 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме


