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та заявитель вправе использовать простую электронную подпись в случае, 
предусмотренном пунктом 2 (1) правил определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получени-
ем государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством 

Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе пред-
ставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

26. Для постановки ребенка на учет:
1) копия документа, подтверждающего место жительства ребенка или ме-

ста пребывания на территории Арамильского городского округа;
2) документ, подтверждающий право (льготу) родителей (законных пред-

ставителей) на внеочередное или первоочередное предоставление места  
в дошкольной организации в соответствии с действующим федеральным  
и региональным законодательством (при наличии);

3) справка врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоро-
вительной направленности (при наличии);

4) заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постанов-
ки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности  
(для детей с ограниченными возможностями здоровья) (при наличии).

27. Для зачисления ребенка в дошкольную организацию:
1) копия документа, подтверждающего место жительства ребенка или ме-

ста пребывания на территории Арамильского городского округа;
2) документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Россий-

ской Федерации, для заявителей, являющихся иностранными гражданами 
или лицами без гражданства;

3) медицинское заключение для впервые поступающих в дошкольные ор-
ганизации или медицинская карта воспитанника по форме № 026/у-2000  
(для поступающих переводом из одной дошкольной организации в другую);

4) рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии (для детей  
с ограниченными возможностями здоровья).

28. Заявитель вправе представить документы (сведения), указанные  
в пункте 26, по собственной инициативе.

29. Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить 
по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю  
в предоставлении муниципальной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя
представления документов (информации) или осуществления дей-

ствий

30. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов (информации) или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи  
с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (да-
лее – Федеральный закон № 210-ФЗ), за исключением случаев, если нане-
сение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установ-
ленных федеральными законами;

3) представления документов (информации), которые (которая)  
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области  
и муниципальными правовыми актами находятся (находится) в распоряже-
нии государственных органов, предоставляющих государственную услугу, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 
подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто-
верность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, после первоначаль-
ной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги  
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо  
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) ответственного исполни-

теля, работника многофункционального центра при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. В данном случае в письменном виде за подписью руководителя 
уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

31. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме  
с использованием Единого портала запрещается:

1) отказывать в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги в случае, если документы, необходимые  
для предоставления муниципальной услуги, пода-
ны в соответствии с информацией о сроках и поряд-
ке предоставления муниципальной услуги, опубликованной  
на Едином портале либо на официальном сайте Арамильского городского 
округа;

2) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы  
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги, опубликованной на Едином портале либо на официальном 
сайте Арамильского городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

32. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

33. Основания для приостановления предоставления муниципальной ус-
луги отсутствуют.

34. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги:

1) наличие направления в другую дошкольную организацию;
2) ребенок не проживает на территории Арамильского городского округа;
3) обнаружение обстоятельств, опровергающих достоверность представ-

ленных (представленной) заявителем документов (информации); 
4) документы (информация) заявителем не представлены (представлена)  

в установленный срок;
5) достижение ребенком ко дню зачисления в дошкольную организацию 

возраста старше 7 лет (исключение – зачисление на основании заключения 
психолого-медико-психологической комиссии (ПМПК));

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения  

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

35. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными  
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-
те (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими  
в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

36. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 
пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы

37. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными  
для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 
Федерации не предусмотрены.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой ор-

ганизацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  
и при получении результата предоставления таких услуг

38. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муни-
ципальной услуги не может превышать 15 минут.

39. При обращении заявителя в ГБУ СО «МФЦ» срок ожидания в очереди 
при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при полу-
чении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15 
минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, уча-

ствующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

40. Регистрация документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего регламента, осуществля-
ется в день их поступления в уполномоченный орган при обращении лично.

41. В случае если документы, необходимые для предоставления муници-


