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Поступление за-
явления  

и документов  
для предоставле-
ния муниципаль-

ной услуги  
в уполномоченный 

орган 

прием и проверка комплект-
ности документов на наличие 
или отсутствие оснований для 
отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 38 
административного регламента 

по предоставлению муници-
пальной услуги «Постановка 
на учет и направление детей в 
образовательные учреждения, 
реализующие образовательные 

программы дошкольного образо-
вания» (далее – регламент).

Информирование заявителя о 
наличии оснований для отказа в 
приеме документов, предусмо-

тренных пунктом 38 регламента 
(при поступлении заявления на 

бумажном носителе). 
Проверка информации (данных) 
заявления для направления на 
наличие дублированной ин-

формации (данных) по данным 
свидетельства о рождении или 
документа, удостоверяющего 

личность ребенка (серия, номер 
документа и дата рождения). 
При положительном прохож-
дении проверки формируется 

статус информирования «Заяв-
ление принято к рассмотрению», 

при наличии дублированной 
информации формируется статус 

информирования «Отказано в 
предоставлении услуги» с указа-

нием причины отказа. 
(при поступлении заявления в 

электронном виде) 

1 день ответственный 
исполнитель 

уполномочен-
ного органа 

адрес места на-
хождения уполно-
моченного органа, 

адрес официального 
сайта в информа-

ционно-телекомму-
никационной сети 
«Интернет» (далее 
– сеть «Интернет») 
уполномоченного 

органа, адрес сайта 
в сети «Интернет» 
федеральной госу-

дарственной инфор-
мационной системы 

«Единый портал 
государственных 
и муниципальных 
услуг (функций)» 
(далее –ЕПГУ), 

адреса нахождения 
государственного 

бюджетного учреж-
дения Свердловской 

области «Много-
функциональный 

центр предоставле-
ния государственных 

и муниципальных 
услуг» и его филиа-
лов (далее – ГБУ СО 
«МФЦ») или адрес 
сайта в сети «Ин-

тернет» с указанием 
адресов нахождения 

ГБУ СО «МФЦ» 

наличие или 
отсутствие 
оснований 
для отказа 
в принятии 
заявления 

и прилагае-
мых к нему 
документов 
к рассмотре-

нию

результат – при-
нятие или доку-
ментов к рассмо-
трению. Способ 
фиксации – на-

правление решения 
о принятии заявле-
ния и документов 
к рассмотрению 
или направление 

решения об отказе 
в приеме докумен-
тов или об отказе 
в предоставлении 
муниципальной 
услуги в части 

промежуточного 
результата – по-

становка на учет с 
указанием причин 

отказа

В случае непредставления в те-
чение указанного срока необхо-
димых документов (сведений из 
документов), не исправления вы-
явленных нарушений, формиро-
вание и направление заявителю 

способами, указанными в заявле-
нии, поданном на бумажном но-
сителе, уведомления об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги в части промежуточного 
результата – постановка на учет 

с указанием причин отказа. 

В тот же 
день, что 
и прием и 
проверка 
комплект-

ности 

В случае отсутствия оснований 
для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 38 
регламента, а также отказа в 

услуге в части промежуточного 
результата – постановка на учет, 
регистрация заявления в элек-
тронной базе данных по учету 

документов 

В тот же 
день, что 
и прием и 
проверка 
комплект-

ности 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет зареги-
стрированных 

документов, по-
ступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному 

за предоставление 
муниципальной 

услуги 

автоматическое формирование 
запросов и направление межве-
домственных запросов в органы 
и организации, указанные в пун-

кте 19 регламента 

1 день ответственный 
исполнитель 

уполномочен-
ного органа

адрес места нахож-
дения уполномочен-

ного органа

принятие 
заявления о 

предоставле-
нии услуги 
и прилагае-
мых к нему 
документов 
к рассмотре-

нию

результат – полу-
чение сведений по-
средством СМЭВ, 

необходимых 
для предоставле-
ния услуги, либо 
непоступление 

информации (от-
ветов) 

в установленные 
сроки. Способ 

фиксации резуль-
тата – регистрация 
документов, посту-

пивших  
в уполномоченный 
орган, содержащих 
запрошенную ин-

формацию.

автоматическое получение от-
ветов на межведомственные 

запросы, формирование полного 
комплекта документов 

5 дней 

3. Рассмотрение документов и сведений 
пакет зареги-
стрированных 

документов, по-
ступивших долж-
ностному лицу, 
ответственному 

за предоставление 
муниципальной 

услуги 

проведение соответствия доку-
ментов и сведений требованиям 

нормативных правовых актов 
предоставления муниципальной 

услуги 

1 день ответственный 
исполнитель 

уполномочен-
ного органа 

адрес места нахож-
дения уполномочен-

ного органа

4. Принятие решения 


