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технической возможности).

3.3.3.3. Критерии принятия решений: 
1) наличие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 регламента.
Должностное лицо уполномоченного органа в течении одного рабочего дня 

с момента регистрации документов подготавливает проект решения об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
с указанием причин отказа (в случае, если основания для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны 
с нарушением установленных требований к таким документам, основания для 
отказа в приеме документов должны содержать информацию о наименовании 
документов (информации, сведений), которые не представлены, содержат 
недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением 
установленных требований) оформляется по форме согласно приложению № 2 
к регламенту, направляется на согласование в установленном порядке.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального 
закона № 63-Ф3, которые послужили основанием для его принятия.

2) отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10 регламента. 
Должностное лицо в течение одного рабочего дня с момента регистрации 

документов уведомляет Заявителя о поступлении документов (с входящим 
регистрационным номером Заявления, датой получения Заявления, перечнем 
наименований файлов, представленных к нему документов, датой получения 
результата муниципальной услуги), а также формирует перечень необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (в 
соответствии с пунктом 2.8 регламента).

3.3.3.4. Результат административной процедуры по проверке комплектности 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) проект решения об отказе в приеме документов, подготовленный и 
направленный для согласования и утверждения в соответствии с пунктом 3.3.6 
регламента;

2) уведомление Заявителя о поступлении заявления (содержит входящий 
регистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень 
наименований файлов, представленных к нему документов, дату получения 
результата муниципальной услуги);

3) направление перечня необходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов должностному лицу, ответственному за СМЭВ.

3.3.3.5. Фиксации результата выполнения административной процедуры 
по проверке комплектности документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется в автоматическом режиме 
с использованием автоматизированной информационной системы, 
предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

3.3.4. Получение сведений посредством СМЭВ

3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по 
формированию и направлению межведомственных запросов в уполномоченный 
орган, участвующий в  предоставлении муниципальной услуги, и получение 
ответов на запросы, является непредставление Заявителем одного или 
нескольких документов, указанных в пункте 2.8 регламента.

3.3.4.2. Формирование и направление межведомственных запросов 
осуществляют должностные лица, ответственные за выполнение 
административной процедуры по  формированию и направлению 
межведомственных запросов и получение ответов на запросы.

3.3.4.3. Если Заявителем не представлены документы, предусмотренные 
пунктом 2.8 регламента, должностное лицо, ответственное за прием 
и регистрацию документов, в  установленном порядке направляет 
межведомственные запросы в форме электронного документа.

3.3.4.4. При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственных запросов в форме электронного документа 
межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.

3.3.4.5. Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать 
следующие сведения:

1) наименование органа власти или организации, направляющего 
межведомственный запрос;

2) наименование органа власти или организации, в адрес которых 
направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой 
необходимо представление документа и (или) информации, а также, если 
имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных и 
муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым 
установлено представление документа и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 
установленные регламентом предоставления муниципальной услуги, а также 
сведения, предусмотренные нормативно-правовыми актами как необходимые 
для представления таких документов и (или) информации;

6) контактную информацию для направления ответа на межведомственный 
запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;
8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес 
электронной почты данного лица для связи;

9) информацию о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210–ФЗ.

3.3.4.6. Для предоставления муниципальной услуги должностное лицо 
направляет межведомственные запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 

картографии;
2) в федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная 

кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии»;

3) в территориальное структурное отделение ФНС России.
3.3.4.7. Срок подготовки и направления ответа на межведомственные запросы 

о представлении документов и информации, для предоставления муниципальной 
услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия 
не может превышать 48 часов со дня поступления межведомственных запросов 
в орган или организацию, представляющие документ и информацию, если 
иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не 
установлены законодательством Российской Федерации и  законодательством 
Свердловской области.

3.3.4.8. Должностное лицо, ответственное за осуществление 
межведомственного информационного взаимодействия, обязано принять 
необходимые меры по получению ответа на межведомственные запросы.

3.3.4.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
по формированию и направлению межведомственных запросов в органы 
власти (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
и получения ответов на запросы не может превышать 48 часов с момента 
направления межведомственного запроса.

3.3.4.10. В случаях, установленных законодательством Российской 
Федерации, законодательством Свердловской области представление сведений 
может осуществляться в  режиме реального времени, при котором время с 
момента отправления межведомственного запроса до момента получения 
ответа на этот запрос не превышает 2 секунд.

3.3.4.11. Превышение срока исполнения административной процедуры по 
формированию и направлению межведомственного запроса, и получению 
ответов на запросы не является основанием для продления общего срока 
предоставления муниципальной услуги.

3.3.4.12. Результатом исполнения административной процедуры по 
обработке и  предварительному рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) передача должностным лицом, ответственным за осуществление 
межведомственного информационного взаимодействия, сформированного 
перечня документов, не представленных Заявителем по собственной инициативе, 
и сведения, из которых подлежат получению посредством межведомственного 
информационного взаимодействия;

2) подготовка проекта решения об отказе в предоставлении и направление 
его на согласование;

3) при наличии всех документов и сведений, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги – переход к осуществлению административной 
процедуры по  определению возможности присвоения объекту адресации 
адреса или изменения его адреса.

3.3.4.13. Фиксация результата выполнения административной процедуры 
по формированию и направлению межведомственных запросов осуществляется 
специалистом, ответственным за прием, регистрацию Заявления и прилагаемых 
документов, путем регистрации информации, полученной в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

3.3.4.14. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме посредством Единого портала, портала ФИАС или сайта 
уполномоченного органа (при наличии технической возможности) направление 
межведомственных запросов не  осуществляется. Сведения, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, получаются с использованием 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг, в порядке, предусмотренном 
пунктом 2.8.3 регламента.

3.3.5. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

3.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры проведения 
экспертизы Заявления и прилагаемых документов является получение 
должностным лицом, ответственным за экспертизу, личного дела Заявителя 
и информации, полученной в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

3.3.5.2. Экспертиза Заявления и прилагаемых документов, представленных 
Заявителем, осуществляется должностным лицом, ответственным за экспертизу.

3.3.5.3. Должностное лицо, ответственное за экспертизу:
1) проверяет соответствие подлежащих представлению документов по форме 

или содержанию требованиям законодательству Российской Федерации и 
законодательству Свердловской области;

2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа Заявителю 
в  предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.11.2 
настоящего регламента;

3) при наличии неполного комплекта документов, необходимого для 
предоставления муниципальной услуги, формирует перечень документов, не 
представленных Заявителем по собственной инициативе и сведения, из которых 
подлежат получению посредством межведомственного информационного 
взаимодействия;

4) направляет должностному лицу, ответственному за осуществление 
межведомственного информационного взаимодействия, сформированный 
перечень документов, не представленных Заявителем и сведения, из которых 
подлежат получению посредством межведомственного информационного 
взаимодействия;

5) при подтверждении права Заявителя на получение муниципальной услуги 
готовит проект решения уполномоченного органа о присвоении или изменении 
адреса объекта адресации (далее – проект решения), визирует и представляет 
его вместе с личным делом Заявителя начальнику Отдела архитектуры и 
градостроительства Администрации Арамильского городского округа;

6) при установлении оснований для отказа Заявителю в присвоении или 
изменении адреса объекта адресации, предусмотренных пунктом 2.11.2 


