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предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1.3. Информация на Едином портале, портале ФИАС и официальном 
сайте уполномоченного органа (при наличии технической возможности) о 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 
содержащихся в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и  муниципальных услуг (функций)», 
предоставляется Заявителю бесплатно.

3.5.1.4. Доступ к информации и сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо 
требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного 
или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, 
или предоставление им персональных данных.

3.5.2. Запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса 
осуществляется с  использованием Единого портала, портала ФИАС или 
официального сайта уполномоченного органа (при наличии технической 
возможности).

3.5.3. Формирование Заявления осуществляется Заявителем посредством 
заполнения электронной формы Заявления на Едином портале, портале ФИАС 
или официальном сайте уполномоченного органа (при наличии технической 
возможности) без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо 
форме (при наличии технической возможности).

3.5.3.1. На Едином портале, портале ФИАС и сайте уполномоченного органа 
(при наличии технической возможности) размещаются образцы заполнения 
электронной формы Заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного Заявления осуществляется 
автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 
формы Заявления. При выявлении некорректно заполненного поля Заявления 
в электронной форме Заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме Заявления.

3.5.3.2. При формировании Заявления Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения Заявления и иных документов, 

указанных в  пункте 2.7 регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
Заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.7 регламента, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

3) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в 
любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму Заявления;

4) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений 
Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА или ЕБС и 
сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, 
отсутствующих в ЕСИА или ЕБС (при заполнении формы Заявления посредством 
Единого портала, портала ФИАС или официального сайта уполномоченного 
органа (при наличии технической возможности));

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
Заявления без потери ранее введенной информации;

6) возможность доступа Заявителя к Заявлениям, поданным им ранее в течение 
не менее чем одного года, а также Заявлениям, частично сформированным в 
течение не менее чем 3 месяца на момент формирования текущего Заявления 
(черновикам Заявлений) (при заполнении формы Заявления посредством Единого 
портала, портала ФИАС или официального сайта уполномоченного органа (при 
наличии технической возможности)).

3.5.4. Сформированное и подписанное Заявление и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
уполномоченный орган в электронной форме посредством Единого портала, 
портала ФИАС или сайта уполномоченного органа (при наличии технической 
возможности).

3.5.4.1. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации уполномоченным органом электронных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.5.4.2. Прием и регистрация Заявления, поступившего на бумажном носителе 
или посредством Единого портала, портала ФИАС, из МФЦ, осуществляется 
должностным лицом уполномоченного органа (Отдел архитектуры и 
градостроительства Администрации Арамильского городского округа) 
осуществляющим предоставление муниципальной услуги не  позднее срока, 
указанного в пункте 3.3.2.2.

3.5.4.3. После принятия Заявления статус Заявления в личном кабинете на 
Едином портале, портале ФИАС или официальном сайте уполномоченного органа 
(при наличии технической возможности) обновляется до статуса «принято».

3.5.6. Взаимодействие уполномоченного органа с органами власти местного 
самоуправления, исполнительными органами государственной власти 
Свердловской области органами государственной власти Российской Федерации, 
и иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги, осуществляется с помощью СМЭВ.

3.5.7. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги.

3.5.7.1. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги 
направляется Заявителю уполномоченным органом в срок, не превышающий 
одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, 
на адрес электронной почты или с  использованием средств Единого портала, 
портала ФИАС или официального сайта уполномоченного органа (при наличии 
технической возможности) по выбору Заявителя.

3.5.7.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
Заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

3) уведомление о возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги.

3.5.8. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 
услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации с использованием Единого портала, не осуществляется.

3.5.9. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа по выбору Заявителя:

1) в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью должностного лица, направленного 
Заявителю посредством Единого портала, портала ФИАС или сайта 
уполномоченного органа (при наличии технической возможности);

2) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который Заявитель получает при личном обращении.

3.5.10. Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) 
с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных 
и  муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и  муниципальных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284.

Результаты оценки качества предоставления муниципальной услуги 
передаются в автоматизированную информационную систему «Информационно–
аналитическая система мониторинга качества государственных услуг».

3.6. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в 
упреждающем (проактивном) режиме

3.6.1. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления 
муниципальной услуги, уполномоченный орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 
предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе направлять 
межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 
Заявителя о возможности подать Заявление о  предоставлении муниципальной 
услуги для немедленного получения результата предоставления муниципальной 
услуги; 

2) при условии наличия Заявления от Заявителя о предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя 
могут появиться основания для их  предоставления ему в будущем, проводить 
мероприятия, направленные на формирование результата предоставления 
муниципальной услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, 
получать на них ответы, формировать результат предоставления муниципальной 
услуги, а также предоставлять его Заявителю с использованием Единого портала 
или портала ФИАС и уведомлять Заявителя о проведенных мероприятиях. 

3.6.2. При согласии (наличии Заявления) Заявителя муниципальная услуга 
предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме посредством Единого 
портала, портала ФИАС или сайта уполномоченного органа (при наличии 
технической возможности) в следующих случаях:

1) утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории;

2) предварительное согласование предоставления земельного участка;
3) выдача (получение) разрешения на строительство;
4) направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома на земельном участке;

5) оформление приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве 
и (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме после подготовки 
и оформления в  установленном Жилищным кодексом Российской Федерации 
порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях 
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение;

6) иные государственные и (или) муниципальные услуги.
3.6.3. Порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме устанавливается в соответствии с пунктами 2.5.2, 2.7.2, 
2.8.3, 2.10.2, 3.3.4.14 регламента.

3.7. Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ,  
в том числе административных процедур (действий), выполняемых МФЦ  

при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги по средствам комплексного запроса

3.7.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)  
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ.

МФЦ осуществляет:
1) информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием Заявлений и выдачу Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающем 
содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальной услуги, а  также выдачу документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из  информационных 
систем органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


