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самоуправления, учреждения и организации Свердловской области.
2.7.8. Заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, указанные в пункте 2.7.1 регламента, представляются 
при личном обращении Заявителя (представителем Заявителя) и (или) через 
МФЦ, и (или) с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий, включая использование Единого портала, и других средств 
информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, 
установленных законодательством Российской Федерации, в форме 
электронных документов (при наличии технической возможности) и (или) на 
бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения 
и уведомлением о вручении.

2.7.9. Заявление и электронный образ каждого документа должны 
быть подписаны электронной подписью (вид которой определяется в 
соответствии с частью 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210–ФЗ) и представляются Заявителем (представителем Заявителя) в 
уполномоченный орган или МФЦ по экстерриториальному принципу (при 
наличии технической возможности информационного обмена в электронной 
форме между МФЦ и уполномоченным органом).

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо 
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА или ЕБС, а также 
подтвердить учетную запись до уровня не ниже стандартной.

2.7.10. Заявление подписывается Заявителем либо представителем 
Заявителя с  приложением доверенности, выданной представителю 
Заявителя, оформленной в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации.

2.7.11. При подаче Заявления представителем Заявителя предъявляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, а также 
документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя.

2.7.12. Лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица, 
предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а также заверенную 
копию договора управления юридическим лицом, или определение 
суда, подтверждающее соответствующие полномочия, и  сообщает 
реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического 
лица, а  представитель юридического лица предъявляет также документ, 
подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического 
лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью 
руководителя этого юридического лица.

2.7.13. Если Заявление и документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, 
представляются в уполномоченный орган Заявителем (представителем 
Заявителя) лично, Заявителю или его представителю выдается расписка в 
получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка 
выдается Заявителю (представителю Заявителя) в день получения Заявления 
и документов.

2.7.14. Если Заявление и документы, указанные в пункте 2.7.1 регламента, 
представлены посредством почтового отправления или представлены 
Заявителем (представителем Заявителя) лично через МФЦ, расписка в 
получении документов от Заявителя выдается работником МФЦ, а также 
направляется по указанному в Заявлении почтовому адресу в течение 
рабочего дня, следующего за днем получения документов уполномоченным 
органом.

2.7.15. Сообщение о получении Заявления и документов, указанных в 
пункте 2.7.1 и 2.7.2 регламента, направляется по указанному в Заявлении 
адресу электронной почты.

2.7.16. Сообщение о получении Заявления и документов, указанных в 
пункте 2.7.1 и 2.7.2 регламента, направляется Заявителю (представителю 
Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления 
Заявления в уполномоченный орган.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательством Российской Федерации и 

законодательством Свердловской области для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, и которые Заявитель вправе представить, а также способы их 
получения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления

2.8.1. Документы, получаемые уполномоченным органом с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 
переходе прав на объект недвижимости;

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 
отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 
зарегистрированных договорах участия в долевом строительстве;

6) выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
о признании правообладателя недееспособным или ограниченно 
дееспособным;

7) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
8) кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства, помещения;
9) градостроительный план земельного участка (в случае присвоения 

адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации);
10) разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения 

адреса строящимся объектам адресации);

11) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае 
присвоения адреса строящимся объектам адресации);

12) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета 
(в случае аннулирования адреса объекта адресации);

13) решение органа местного самоуправления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

14) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) 
с образованием одного и более новых объектов адресации);

15) схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории (с учетом требований статьи 11.10 
Земельного кодекса Российской Федерации от 25 октября 2001 № 136-ФЗ);

16) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, 
правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на 
земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), 
сооружение).

2.8.2. Документы, указанные в подпунктах «2», «5», «8» и «9» пункта 
2.8.1 регламента, представляются федеральным органом исполнительной 
власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на 
предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном 
реестре недвижимости, или действующим на основании решения 
указанного органа подведомственным ему федеральным государственным 
бюджетным учреждением в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия по запросу уполномоченного органа.

2.8.3. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме посредством Единого портала, портала 
ФИАС или сайта уполномоченного органа (при наличии технической 
возможности) используются сведения, предусмотренные пунктом 2.8.1 
регламента, имеющиеся в автоматизированной информационной системе, 
предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг, и 
полученные при предоставлении государственных и муниципальных услуг, 
указанных в пункте 3.5 регламента.

2.8.4. Уполномоченный орган запрашивает документы, указанные в 
пункте 2.8.1 регламента, в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе 
посредством направления в процессе регистрации Заявления автоматически 
сформированных запросов в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

2.8.5. В случае направления Заявления посредством Единого портала 
сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя, 
формируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА 
или ЕБС из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использованием Единой 
системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).

2.8.6. Непредставление Заявителем документов, указанных п 2.8.1 
регламента, не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги.

2.9. Указание на запрет требовать от Заявителя представления 
документов, информации или осуществления действий

2.9.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальными 
правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210–ФЗ;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за  исключением 
следующих случаев:

– изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
Заявления о предоставлении муниципальной услуги;

– наличие ошибок в Заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 
представленный ранее комплект документов;

– истечение срока действия документов или изменение информации 


