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после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

– выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица или работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
Заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства;

– предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210–ФЗ, за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами;

4) представления документов и информации, подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.

2.9.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
– отказывать в приеме Заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги в случае, если Заявление и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, портале 
ФИАС, либо на официальном сайте уполномоченного органа;

– отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, 
портале ФИАС, либо на официальном сайте уполномоченного органа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов

 необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) представленные на бумажном носителе документы содержат 
подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

2) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления 
услуги;

3) представленные документы утратили силу на момент обращения за 
услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 
полномочия представителя Заявителя, в  случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом);

4) неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в 
интерактивной форме на Едином портале;

5) представление неполного комплекта документов;
6) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 года № 63–ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 
усиленной квалифицированной электронной подписи действительной;

7) Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги;

8) подача Заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением 
установленных требований.

2.10.2. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме посредством Единого портала, портала ФИАС или 
сайта уполномоченного органа (при наличии технической возможности) отказ 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не предусмотрен.

2.10.3. Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги, приведена в Приложении № 2 к регламенту.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.11.1. Оснований для приостановления предоставления услуги 
законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса:

1) с Заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего 
Регламента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 
документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по 
собственной инициативе;

3) документы, обязанность по представлению которых для присвоения 
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 
Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, 
установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 

адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 – 11 и 14 – 18 
Правил.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том 

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют. 

2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
 Муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 
методике расчета размера такой платы

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
Заявителем Заявления о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
уполномоченном органе и или МФЦ составляет не более 15 минут.

2.16. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 

2.16.1. Заявление подлежит регистрации в уполномоченном органе 
не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления Заявления в 
уполномоченный орган. 

2.16.2. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 
пункте 2.10 регламента, уполномоченный орган не позднее следующего за 
днем поступления Заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, рабочего дня направляет Заявителю либо его 
представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по форме, определяемой 
административным регламентом уполномоченного органа, согласно 
требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 20 
июля 2021 года № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления государственных услуг, 
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской 
Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных 
положение актов Правительства Российской Федерации».

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.17.1. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием Заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство 
для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

2.17.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 
личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с Заявителей плата не взимается.

2.17.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов 
на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 
места) для парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 
I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей–инвалидов.

2.17.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, 
в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется 
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, 
в  соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов.

2.17.5. Центральный вход в здание уполномоченного органа должен 
быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
следующую информацию:

1) наименование;
2) место нахождения и адрес;
3) режим работы;
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
2.17.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 


