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noxnucu U TpeGoBaHUi K CpecTBaM YIOCTOBEPSIONIETO LIEHTPay.
IIpu Hanpapjenny 3asiBjIeHUs] U IPUJIAraeMbIX K HeMy J0KYMEHTOB
B IEKTPOHHOI (hopMme npeacTaBuTesieM 3asiBUTEIs, 1eiiCTBYIOIMM HA
OCHOBAHMM I0BEPEHHOCTH, I0BEPEHHOCTD J0JKHA ObITh NPEACTABICHA
B (hopMe 3/1IEKTPOHHOI0 JOKYMEHTA, IIOANMCAHHOIO YCHICHHOMH
KBAJTU(DUIHPOBAHHOI 2JIeKTPOHHOI MOANKCHIO YIIOJTHOMOYEHHOI0 JIHLA,
BbIIABILEro (MOANHCABLIEI0) J0BEPEHHOCTD.

Pa3nien 3. CocraB, noc/ie10BaTeJibHOCTh U CPOKHU BbINOJIHEHUS
aIMUHHUCTPATUBHBIX POLIEAYP

3.1. [lepeyenb BApHAHTOB MPeIOCTABICHHSI MYHHIMIAIBHOI yCJIyrH,
BKJIIOYAIOIIMIA B TOM YHCJIe BADHAHTHI MPEIOCTABIEHUS] MYHULUTIAIbHOI
YCJIYTH, He0OX0AHMBbI 1151 HCIIPABJICHHSI JONMYLIEHHBIX 0NEYaTOK H OIIHO0K
B BBIIAHHBIX B pe3yJibTaTe MPeIoCTaBIeHHsI MYHHIHNAIbHOIM YCJIyru
JOKYMEHTAX M CO3IaHHBIX PeeCTPOBBIX 3aIHMCSX, ISl BBIIAYU Ty0IuKaTA
JOKYMEHTA, BHI/IAHHOTO 110 Pe3yJIbTaTaM MpPeIoCTaBIeHHsI MYHHIHNIAIbHO
YCJIYTd, B TOM YHC/Ie HCYEPNbIBAIONIMIA epeYyeHb 0CHOBAHMIL 1151 0TKa3a
B BbIIaue TAKOr0 1y0JIMKATa, a TAK:KE MOPSI/I0K OCTaBJIeHUs 3asiBIeHHs
0 NpeIoCTABJIEHNH MYHHIMIAJIBHOM YCJIyrn 6e3 paccMoTpeHust (mpu
HEO0OX0IMMOCTH)

3.1.1. BapuaHThl NpEAOCTaBICHUS MYHMLMIAIBHOH yciayru (1o BbIOOpY
3asiBUTENS):

1) mpucBoenue anpeca;

2) aHHYJIMpOBaHUE a/ipeca;

3) oTKa3 B MPUCBOCHUHU OOBEKTY aJpecaliy aapeca Uiu aHHYJIMPOBAHUM €rO
azpeca.

3.1.2. BapuaHTbl NMpeIOCTaBICHHS MYHHIMIAIBGHOW YCIyrH, HEOOXOIHMbIC
JUIsE BBIIA4H TyOJIMKaTa JOKyMEHTa, BBIJAHHOTO 110 Pe3y/IbTaTaM MPea0CTaBICHNUS
MYHHIUAIEHON YCIIyTH, OTCYTCTBYIOT.

3.1.3. Tlopsok ocTaBieHus: 3asBICHUS O MPEIOCTaBICHUM MYHHLMIAIbHOMN
ycnyru 63 pacCMOTPEHHS HE MPEAYCMOTPEH.

3.2. UcyepnbIBalOIIUii epeYeHb IMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP
(neiicTBHIT)

Ipenocrapienre MyHHIUIAIBHOW YCIyrH BKIIOYaeT B ceOs cleayromme
AIMUHHUCTPATHBHBIC TIPOLIE/YPbI:

1) ycraHOBIEHHE THIHOCTH 3asiBUTEIIS (TIPECTaBUTEIIS 3asBUTEIISN);

2) npueM U peructparys 3asBICHNS U IPUIaraeMbIX JOKyMEHTOB;

3) mpoBepKa KOMILUICKTHOCTH 0OKYMEHTOB, HEOOXOANMBIX JULS TPEI0CTABICHHUS
MYHULUIIAIEHON YCITyTH;

4) nonmy4enue ceeHuit nocpeacrsom CMOB;

5) paccMOTpeHHE JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISt
MYHUIUIAIEHOU YCITyTH;

6) TPUHATHE PELICHUs II0 PE3yJabTaTaM HPEJOCTaBICHHUS MYyHHIHIAIbHOM
yenyru;

7) BHEeCEHHUE IIOJIOKUTEIBHOTO Pe3ylabTaTa MPeJOCTaBICHHsT MyHHIUIATEHOH
YCITYTH BTOCYapCTBEHHbIN aIPECHBIN PeecTp, BEACHHE KOTOPOTO OCYIIECTBIISCTCS
B 9JICKTPOHHOM BHJIC;

8) BeIava pe3ynprara IpefoCTaBICHUs MyHUIUIIAIBHON YCIyTH.

npeaOoCTaBICHUA

3.3. IToapasaen 1. AAMMHHCTPATHBHBIE NPOLEAYPHI (eiicTBUS) 1O
NMPeI0CTABIEHNI0 MYHUIUIIAIBHOM yCIIyru

3.3.1. YcraHoBJieHUe JIUYHOCTH 3asiBUTeIs (MpeAcTABUTEIs1 3asiBUTEIISA)

3.3.1.1. OcHOoBaHMeM Ul Hayala aJMUHUCTPATUBHON NMPOLETYpPhI SBISETCS
oOpatenune 3asBuTens (MpeacTaBUTeNs 3assBUTENS) C JOKYMEHTAMH, YKa3aHHBIMH
B IyHKTe 2.7 PermaMenTa IM4HO UM C UCIIOIb30BaHUEM ceTU MHTepHeT.
3.3.1.2. VYcraHoBneHHE JMYHOCTH 3asfBHUTENsS B XOJ€ JIMYHOIO IpUEMA
OCYIIECTBIISETCS JOJDKHOCTHBIM JIMLIOM, pabotHukoM M®L] B cooTBeTCcTBHM C
nyHkToM 10 craren 7 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.
3.3.1.3.  VYcranoBneHue JMYHOCTH  3asBUTENd  (MACHTHHUKALMS |
ayTeHTU(UKAUsA) B XOAe IPEJOCTABICHUS MYHHMIMIANLHOH YyCIyrH B
9IEKTPOHHOIT (hOpMe OCYIIECTBISICTCSI B COOTBETCTBHU C IMyHKTOM 11 crarem 7
DenepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.
3.3.1.4. Pe3ynabratoM aaMUHHUCTPATHMBHOM MPOLEIYpPbl MO YCTAHOBICHHUIO
JIMYHOCTH 3asiBUTEIS (IIPEACTAaBUTENS 3asBUTENS) SBISIETCS:
1) npu HaIMYMM OCHOBAaHWM, yka3zaHHBIX B IyHkTe 2.10 PernamenTa,
JIOKYMEHTHI BO3BPAIIAIOTCsl 00paTUBIIEMYCS JIHILY;
2) mpu OTCYTCTBHM OCHOBAaHHH, yka3aHHBIX B IyHKkTe 2.10 Permamenra,
IIPOBOJIUTCS aJMUHUCTPATHBHAs MPOIIEAypa COIIACHO MOIMYHKTy 2 myHKTa 3.1
Pernamenra.

3.3.2. Ilpuem u perucrpauus 3asiBjieHUs U NPUJIAraeMbIX J0KYMEHTOB

3.3.2.1. OcHoBaHueM /ISl Hauasla aJMUHUCTPATUBHON MPOLELYPHI 110 IIPUEMY
U PErHCTpalu 3asBieHUs] M NPHIaraeéMbIX JTOKyMEHTOB sBIIsIETCs oOpallieHue
3asButens (€ro mpeACTaBUTENs) C 3asBICHHEM IO YCTAHOBJIEHHOW (opme u
MIPIJIOXKEHHEM HEOOXOAUMBIX JIOKYMEHTOB:

1) B yIOJHOMOYEHHBIN OpraH:

— MOCPEJCTBOM JIMYHOTO OOpateHus 3asBUTENs (€ro MpecTaBuTeNs);

— IOCPECTBOM TEeXHUUYECKHX cpencTs Enunoro noprana;

— IIOCPEJICTBOM TEXHUYECKHUX cpeacTs noprana PUAC;

— MOCPECTBOM TEXHHUYECKHX CPEACTB CaliTa yIMOIHOMOUYCHHOTO OPraHa;

2) B ML mocpencTBoM JIMYHOTO oOpamnieHust 3assBUTeNs (€ro IpeCTaBUTeNs ).

3.3.2.2. IlpueM u perucTpauusi 3asBieHHs U NPUIATaEMbIX JIOKYMEHTOB,
NPEICTABICHHBIX  3asBHTENEM, OCYIIECTBIACTCS  JOIDKHOCTHBIM  JIHIIOM
(paborHrkoM M®II), OTBETCTBEHHEIM 3a IIPUEM U PETUCTPALUIO JOKYMEHTOB B
CPOK HE 103/1Hee paboyero AHs, CISAYIOIIEro 3a JJHEM ITOCTYIUICHNS 3asBICHHS, a

B CJIy4ae ero IOCTYILICHHS B HepaOOUHil HIIU ITPpa3(HUYHEIN ICHb, — B CJICAYIOLINI
3a HUM IEpPBBII paboumii 1eHb:

1) mpu OTCYTCTBMM OCHOBaHHWH, yKa3aHHbIX B myHkre 2.10 permameHnTa,
IIPOBOZUTCS TpoLEeAypa HpHeMa U PErucTpanud 3asBICHHS M IIPUIAraeMbIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JUIsl NPEIOCTABICHHs MyHULUNAIBHON YCIyTH, H
HarpasjeHue 3asBUTEIIO HEKTPOHHOTO COOOLICHUS O MOCTYIICHUH 3asiBICHHS
1 IIPUJIAraeMBIX K HEMY JJOKYMEHTOB;

2) npu HaJMYMU OCHOBAHWH, yKa3aHHbIX B ImyHKTe 2.10 periaMeHra oTkas 1o
yCTaHOBIEHHO# (opme (mpunoxkerne Ne 2 pernnamMeHTa) B IpueMe U perucTpanum
3asBIEHHS U IMPIIATaeMbIX K HEMY HOKyMEHTOB (DOPMHpPYETCS U HAIPABIISETCS
3asBuUTENtO ¢ yyetoM myHKToB 3.3.6 u 3.3.8 periamenra;

3) uHble TpeOOBaHMS, HEOOXOAMMBIE IJISl MPEIOCTABICHUS MYHHIIUIAIBHOM
YCIIyTH, B TOM YHCIIe YKa3aHHbIE B yHKTe 2.19 permamenTa.

3.3.2.3. Ilpu nocryruieHnu 3asiBICHUS M MPUJIATaeMbIX K HEMY JJOKYMEHTOB
MOCPEACTBOM JIMYHOTO oOpaieHust 3asBuTens (MPeACTaBUTENS 3asBUTENS)
JOJDKHOCTHOE UIo (paboTHHK M®II), 0TBETCTBEHHBIIT 3a IIPHEM H PETUCTPALIUIO
JIOKYMEHTOB, OCYLIECTBIISET CIIEAYIONIYIO T0CIE10BATENbHOCTD ACHCTBUIA:

1) ycraHaBIMBaeT COOTBETCTBHUE JIMYHOCTH  3asBUTENS  JOKYMEHTY,
YAOCTOBEPSIONIEMY JTUIHOCTB;

2) mpoBepsieT Haluuhe JOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOLIEro Mpasa (IOJTHOMOUMS)
npeacTaBuTens 3asBuTens (B ciaydae eciaM ¢ 3asBiIeHHEeM oOpamaercs
IIPeJICTABUTEIIb 3asBUTEIISN);

3) ocCymecTBIS€T CBEPKY KONUH MNPENCTAaBIEHHBIX JIOKYMEHTOB C
OpHUTMHAIAMHU, 3aBepsieT UX HOINUCHIO U IeuaThio. B cirydae ecau mpencTaBieHs!
MOJUIMHHHAKY JOKYMEHTOB, CHAMAaeT C HHUX KOIHMH, 3aBepseT MOIIUCHI0 U
neyarso. [IofNMHHMKN TOKYMEHTOB BO3BpAILAET 3asgBUTENIO (3a HCKIIOUEHHEM
JOKYMEHTOB, IIPEJICTaBICHNE KOTOPBIX MPELyCMOTPEHO TONBKO B MOTHHHUKAX);

4) ycranaBinuBaeT (hakT HAaIMYUsI BCeX HEOOXOQMMBIX UL HPEIOCTaBICHUS
MYHHULUNAJIBHONW YCIyrd JOKYMEHTOB, HPEIYyCMOTPEHHbIX IyHKTOM 2.7.1
pernaMeHTa, U3 YMClIa yKa3aHHBIX B 3asBICHUH M IPHIOKEHHBIX K HEMy, a
TaKoke IpOBepseT 3asBIeHHE M IpHIaraeMble JOKyMEHTHl Ha HX COOTBETCTBHE
TpeGOBaHUAM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 2.7.1 perameHTa, a Takxe TPeOOBAHMSM,
MPeIyCMOTPEHHBIM IYHKTOM 2.7.3 perIaMeHTa, KpoMe 3TOro, Ha COOTBETCTBHUE
H3JIOKCHHBIX B HHX CBEJCHHH IOKYMEHTY, YHOCTOBEpSIONIEMY JIHYHOCTD
3asBUTENS, U MHBIM IPECTABICHHBIM JJOKYMEHTAM;

5) ocymecTBiseT mpueM 3asBICHHUS U JOKYMEHTOB M BpydYaeT PACIHCKy B
MIOJIyYEHUH JJOKYMEHTOB OT 3asBHTEIIS;

6) IOIKHOCTHOE JIMIIO OCYIIECTBIISIET PErUCTPALHIO 3asiBIICH S M IPUIIaraeMbIX
K HeMy JOKyMEHTOB B COOTBETCTBHU C MOPSIKOM JEIONPOU3BOACTBA,
YCTaHOBJICHHBIM B YIIOJTHOMOYEHHOM OpraHe;

7) npu OTCYTCTBUM y 3asBUTEINs, OOPaTHBIIETOCs JHMYHO, 3alOJHEHHOIO
3asBICHNS MM HEIPABUIBHOM €I0 3allOMHEHHH, JODKHOCTHOE U0 (PaOOTHHK
M®ILI), OTBETCTBEHHBIIl 3a IPHEM IOKyMEHTOB, KOHCYIBTUDPYET 3asBHTENS II0
BOIIPOCAM 3aOJIHEHUs] 3asBICHUSL.

3.3.2.4. MakcuManbHBI CPOK BBITIONHEHHS KaXIOr0 aJMUHHMCTPATHBHOTO
JefCcTBHS, BXOIUIIIEr0 B COCTaB YKa3aHHOU aIMHHHCTPATHBHOU IIPOLEIYPHI,
YCTaHABIUBAECTCA B HOPsJKe, NpemycMoTpeHHoM dDenepanbHbIM 3aKOHOM OT
27.07.2010 Ne 210-D3.

3.3.2.5. Paborauk M®I], OTBETCTBEHHBIH 3a OPraHU3ALHIO HAIPABICHUS
3asgBIEeHMA U IPHUIAraeéMbIX K HEMy JOKYMEHTOB B YIOJIHOMOYEHHBIH opran
OpraHusyeT nepenady 3asBICHUS] H JOKYMEHTOB, IPEICTABICHHBIX 3asBUTEICM,
B YIIOJHOMOYEHHBIIl OpraH B COOTBETCTBHH C COIVIAIICHUEM O B3aUMOAEHCTBUH
MEX]y YHOJTHOMOYEHHBIM opraHoM M M®II, 3aKkII0ueHHBIM B yCTaHOBJIEHHOM
TopsiAKe U MOPSAAKOM AenonpounsBoactsa B ML,

3.3.2.6. Cpok J0OCTaBKM 3asiBICHUS M JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX IS
MPEZ0CTaBICHUS MyHUIIMTIIATbHON yciuyru u3 ML B yrosHOMOUEHHBII OpraH B
00IHil CPOK MPEIOCTABICHHS MyHHIIUIATLHOH YCIyTH He BKIIOUaeTCs.

3.3.2.7. PesynsratoM aJMHHHCTPaTUBHOW IpOLEAYpPBHl 1O IpUEMY U
perucTpanuy 3asBleHus ¥ IPHIaraeMbIX JOKyMEHTOB SIBIAETCS:

1) B YIOJIHOMOYEHHOM OpraHe — mepefada 3asBiC€HHS W TPHIAraeMbIX
K HeMy JOKYMEHTOB MIO/DKHOCTHOMY JIMIly, OTBETCTBEHHOMY 3a 00pabOTKy
U OpEIBapUTEIbHOE  PACCMOTPEHHE  JOKYMEHTOB,  HEOOXOIMMBIX IS
MPeJOCTaBICHUS yCIIyTH;

2) B MOI] — nepenada pabotHuky M®LI, OTBETCTBEHHOMY 3a OCYILECTBICHHE
MEKBEJIOMCTBEHHOTO MH(OPMAIOHHOTO B3aUMOJCHCTBHSA, C(HOPMHPOBAHHOTO
mepeuHs JOKyMEHTOB, HE MPEICTABICHHBIX 3asBHTEIEM II0 COOCTBEHHOM
WHUINATHBE, M CBEIEHMS, U3 KOTOPBIX IIOMJIEXAT IIOTYyYEHHIO IIOCPEACTBOM
MEKBEZIOMCTBEHHOTO HH(OPMALIMOHHOTO B3aHMOJICHCTBHS;

3) npM HaIMYMM BCEX JIOKYMEHTOB M CBEJICHHUH, HEOOXOIMMBIX ISt
NPeJOCTaBICHHsI YCIYTH — Ilepefada 3asBICHHS U IPWIAraeMblX K HeMy
JIOKyMeHTOB paboTHHKY M®II, 0TBETCTBEHHOMY 3a OpPraHM3alMI0 HAIPABIEHUSI
3asBICHHSA U IPUIATaeMBIX K HEMY JOKYMEHTOB B yIIOJIHOMOUCHHBIH OpraH.

3.3.2.8. ®ukcauus pe3ynbTara BbIIOIHEH S aIMUHUCTPAaTUBHON IIPOLIEYPBI 110
MPHEMY M PETHCTPAIMH 3asiBIEHHs 1 IPHIaraeéMbIX JOKYMEHTOB OCYILIECTBIIAETCS
MOCPECTBOM PETHCTPAlU 3asBICHUS U IIPUIIAraeMbIX JOKYMEHTOB B KypHale
(TIpX HAJIMYUH — B aBTOMATH3UPOBAHHOM CHCTEME) CIICIUAINCTOM, OTBETCTBEHHBIM
3a IpHEM, PErHcTpaluio 3asBIeHUS M IIPUIaraeMblX JOKYMEHTOB. B cirydae
oOparenus 3a yciyroit uepe3 M®LL perucrpanus 3asBieHHs W NPUIIAracMbIX
JIOKyMEHTOB OCYILECTBIIIETCS B aBTOMAaTU3UPOBaHHON cucteme MOILI.

3.3.3. [IpoBepka KOMIJIEKTHOCTH IOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX /LISt
NpeA0CTABIEHUST MyHUIUNATBHON YCIYTH

3.3.3.1. OcHoBaHmeM Ui Hayala aJIMHHHCTPAaTUBHOW MpPOLEIYPHI IO
MIPOBEPKE KOMIUIEKTHOCTH JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IUIS IIPENOCTABICHUS
MYHHUILMIANBHOM  YCIIyTH, SBISICTCS (DUKCALMS  Pe3ysbTaTa  BBINONHCHHS
AIIMUHHCTPATHBHON TPOLEAYPhl MO MPUEMYy M PErHCTpAald 3asBICHHUS
1 IIPUJIAraeMBbIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHU C ITyHKTOM 3.3.2.8 peraMenTa;

3.3.3.2.  JIO/DKHOCTHOE JIMIIO  YNOJHOMOYEHHOIO OpraHa  IpoBepseT
KOMIIIEKTHOCTb, YHTAEMOCTh JICKTPOHHBIX 00Pa30B JOKYMEHTOB, COOJIOICHNUE
YCIOBHII NEHCTBUTENBHOCTH OJIEKTPOHHON MHOIIHUCH, IOcpeacTBoM Enmuoro
nopraina, noprana ®UAC unu caiita yrnoJIHOMOYEHHOrO opraHa (IpH HaJIMYUH



