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кументов, указанных в поступившем заявлении;
сверяет копии документов с представленными подлинниками и простав-

ляет на каждой копии документа соответствующую отметку, после чего воз-
вращает представленные подлинники заявителю;

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципаль-
ной услуги;

проставляет отметку о приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги на копии заявления и выдает ее за-
явителю;

направляет зарегистрированное заявление и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги в течение одного дня с момента по-
ступления заявления о  предоставления муниципальной услуги на рассмо-
трение Председателю Комитета, который в свою очередь направляет заявле-
ние на рассмотрение специалисту Уполномоченного органа, ответственному 
за предоставление Муниципальной услуги.

Административные действия, указанные в настоящем пункте, осущест-
вляются при приеме заявления, за исключением административных дей-
ствий, указанных в абзацах третьем и четвертом подпункта 1 и абзаце три-
надцатом подпункта 2 настоящего пункта.

Общий максимальный срок выполнения административных действий, 
указанных в  настоящем пункте, за исключением административных дей-
ствий, указанных в абзацах третьем, четвертом и пятом подпункта 1 и абза-
цах тринадцатом и четырнадцатом подпункта 2 настоящего пункта не может 
превышать 15 минут на каждого заявителя.

Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в СЭД (при наличии технической возможности) осу-
ществляется в день их поступления должностным лицом, в обязанности ко-
торого входит прием и регистрация входящих документов.

Критерием принятия решения о приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, является соответствие представ-
ленных документов требованиям установленным подпунктом 2 пункта 49 
настоящего Регламента.

50. Результатом выполнения административной процедуры является при-
нятие и  регистрация заявления с документами, необходимыми для предо-
ставления муниципальной услуги, в Комитете и поступление названных 
документов на рассмотрение специалисту Уполномоченного органа, в долж-
ностные обязанности которого входит предоставление муниципальной ус-
луги.

51. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является присвоение входящего регистрационного номера заявлению 
и документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги с 
указанием даты их поступления и направление названных документов на 
рассмотрение специалисту Уполномоченного органа, в должностные обязан-
ности которого входит предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 3.2. Формирование и направление межведомственных запро-
сов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципаль-

ной услуги

52. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление специалисту Уполномоченного органа, в должностные обязанно-
сти которого входит предоставление Муниципальной услуги, заявления при 
отсутствии документов, необходимых для предоставления Муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении иных органов.

53. Специалист Уполномоченного органа, в должностные обязанности 
которого входит предоставление Муниципальной услуги, в течение двух ра-
бочих дней с момента поступления к нему заявления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет 
межведомственный запрос в орган, в распоряжении которого находятся све-
дения, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

1) территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской 
Федерации:

выписка (сведения) из Единого государственного реестра юридических 
лиц (при обращении юридических лиц) или из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении индивидуаль-
ных предпринимателей);

2) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового уче-
та и государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской 
области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области):

выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земель-
ный участок и расположенные на таком земельном участке объекты недви-
жимости;

3) Администрацию АГО:
сведения, содержащиеся в информационной системе обеспечения градо-

строительной деятельности (при необходимости), в том числе:
- утвержденный проект межевания территории;
- проект организации и застройки территории (в случае отсутствия ут-

вержденного проекта межевания территории);
- утвержденный проект планировки территории и прочее.
54. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме элек-

тронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления 
межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам 
СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по 
почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьер-
ской доставкой.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями 
статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» и под-
писывается Председателем Комитета, курирующим деятельность отдела, 
ответственного за предоставление Муниципальной услуги.

55. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, 
не должно превышать десяти рабочих дней.

56. Результатом данной административной процедуры является направ-
ление органами и  организациями, обращение в которые необходимо для 
предоставления Муниципальной услуги, запрошенных сведений в рамках 
межведомственного взаимодействия.

57. Способом фиксации результата выполнения административной про-
цедуры является получение специалистом Уполномоченного органа, в долж-
ностные обязанности которого входит предоставление Муниципальной ус-
луги, запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия.

Подраздел 3.3. Проведение экспертизы документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги

58. Основанием для начала административной проце-
дуры является поступление заявления и документов, не-
обходимых для предоставления Муниципальной услуги,  
на рассмотрение специалистом Уполномоченного органа, в  должностные 
обязанности которого входит предоставление Муниципальной услуги.

59. Специалист Уполномоченного органа, в должностные обязанности 
которого входит предоставление муниципальной услуги, проводит экспер-
тизу заявления и полученных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принимает решение о наличии либо отсутствии 
оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Уполномоченного органа, в должностные обязанности кото-
рого входит предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку 
документов и сведений на предмет:

– наличия у лица, подавшего заявление от чьего-то имени, соответству-
ющих полномочий, у представителя наличие полномочий на представление 
интересов заявителя;

60. По результатам экспертизы документов устанавливается:
– наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги.
61. По результатам рассмотрения документов, представленных заявите-

лем, и произведенной экспертизы документов Уполномоченный орган обе-
спечивает подготовку одного из следующих документов:

В случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден 
проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образова-
ние земельного участка, специалист Центра обеспечивает подготовку одного 
из следующих документов:

– подготавливает проект решения об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии и обеспечивает его подписание;

– в случае наличия оснований, предусмотренных настоящим Регламен-
том, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услу-
ги в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков и обеспечивает его подписание.

В случае, если земельный участок образован, специалист Комитета обе-
спечивает подготовку:

- проекта решения о проведении аукциона;
- в случае наличия оснований, предусмотренных настоящим Регламентом, 

принимает решение об отказе в проведении аукциона.
Специалист Уполномоченного органа, в должностные обязанности кото-

рого входит предоставление муниципальной услуги, обеспечивает согласо-
вание и подписание указанных проектов решений должностными лицами 
Комитета и Администрации Арамильского городского округа, уполномочен-
ными на его согласование и подписание.

62. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, 
не должно превышать трех рабочих дней.

63. Результатом выполнения административной процедуры является при-
нятие решения о  предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

64. Способом фиксации результата выполнения административной проце-
дуры является подготовка проекта решения, его подписание и регистрация.

Подраздел 3.4. Направление заявителю результата предоставления муни-
ципальной услуги

65. Основанием для начала административной процедуры является при-
нятое решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении Муни-
ципальной услуги, подписанное должностным лицом, уполномоченным на 
подписание результатов предоставления Муниципальной услуги.

66. Специалист Уполномоченного органа, в должностные обязанности 
которого входит предоставление муниципальной услуги, обеспечивает на-
правление копии решения (выписки из решения), указанного в пункте 65 на-
стоящего регламента, в следующем порядке:

1) обеспечивает подписание решения об утверждении схемы располо-
жения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, (в случае если земельный участок предстоит образовать и не 
утвержден проект межевания территории, в границах которой   предусмо-
трено образование земельного участка), подписание решения о проведении 
аукциона (если земельный участок образован), или подписание письма об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;

2) передача документов, указанных в подпунктах 1 настоящего пункта ре-
гламента в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг для выдачи заявителю.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной ус-


