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3) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 

земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания 
территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный уча-
сток, подготовленная по форме, утвержденной приказом Федеральной служ-
бы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19.04.2022 № 
П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения зе-
мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подго-
товка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе».

С заявлением по форме, содержащейся в Приложении № 3 Заявитель 
самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги и обязательные для предоставления: 

1) документ, удостоверяющий личность Заявителя. В случае направления 
Заявления посредством Единого портала сведения из документа, удосто-
веряющего личность Заявителя формируются при подтверждении учетной 
записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной за-
писи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от 
имени Заявителя – в случае, если заявление подается представителем. В слу-
чае направления заявления посредством Единого портала сведения из доку-
мента, удостоверяющего личность Заявителя, представителя формируются 
при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направ-
ления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. При обращении посредством Единого портала указанный 
документ, выданный: 

а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица 
организации; 

б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла откре-
пленной УКЭП в формате sig.

3) согласия различных субъектов, необходимые для получения муници-
пальной услуги, – согласие землепользователей, землевладельцев, арен-
даторов, залогодержателей исходных земельных участков на образование 
земельных участков (при подаче заявления посредством Единого портала: 
скан-образ; посредством почтовой связи: оригинал или нотариально заве-
ренная копия; в МФЦ: оригинал или копия, заверенная уполномоченным 
сотрудником организации; в Комитет: оригинал или копия, заверенная упол-
номоченным сотрудником организации).

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии 

с законодательством Российской Федерации и законодательством 
Свердловской области для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предо-

ставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе пред-
ставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

36. С заявлением Заявитель вправе представить по собственной инициа-
тиве, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, следующие документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юри-
дическом лице, являющемся Заявителем; 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей об  индивидуальном предпринимателе, являющемся 
Заявителем; 

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
4) информация из утвержденных документов территориального планиро-

вания, правил землепользования и застройки, документации по планировке 
территории применительно к территории, планируемой к размещению объ-
екта (содержащая сведения о предельных параметрах разрешенного строи-
тельства, реконструкции в случаях, если видом разрешенного использования 
земельного участка предусматривается строительство зданий, сооружений) 
из соответствующего органа местного самоуправления муниципального об-
разования, расположенного на территории Свердловской области;

5) градостроительный план земельного участка (если в соответствии с ос-
новным видом разрешенного использования земельного участка предусма-
тривается возможность строительства зданий, сооружений), за исключением 
случаев, если земельный участок не может быть предметом аукциона в соот-
ветствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

37. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в 
электронной форме, направляются в следующих форматах: 

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и тре-
бования по формированию электронных документов в виде файлов в фор-
мате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включа-
ющим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, 
в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а так-
же документов с графическим содержанием; 

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
5) sig – для открепленной УКЭП. 
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы 

и подписаны органом государственной власти или органом местного само-
управления на бумажном носителе, допускается формирование таких доку-
ментов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непо-
средственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 
разрешении              300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), 
с использованием следующих режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений 
и(или) цветного текста); 

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, 
отличных от цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-
менте цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию. 
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в элек-
тронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать до-
кумент и количество листов в документе. 

Общий размер заявления и документов, предоставляемых при обращении 
в электронной форме за получением муниципальной услуги, не может пре-
вышать 10 (десять) мегабайт.

38. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечи-
вается в МФЦ доступ к Единому порталу, в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от  22.12.2012 № 1376 «Об утверж-
дении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

39. Непредставление Заявителем документов, указанных в пункте 
36 Административного регламента, не  является основанием для отказа 
Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя представ-
ления документов, информации или осуществления действий

40. Запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Правительства Свердловской области и муниципальны-
ми правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления организаций, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за ис-
ключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за  исключением следующих слу-
чаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги               и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-
луги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального граж-
данского служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководи-
теля МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, Заявитель уведомляется об ука-
занном факте, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

представления документов, подтверждающих внесение Заявителем платы 
за предоставление муниципальной услуги;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 
если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необ-
ходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответ-
ствии с информацией о сроках и  порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале либо на  официальном сайте 


