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(для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 
разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 
форме.

2.54. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разреше-
ния на  строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленного посредством Единого портала, единой информационной 
системы жилищного строительства, при наличии технической возможности 
посредством Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО, 
доводятся до Заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления 
в личном кабинете Заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения 
на  строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 
представленного на бумажном носителе посредством личного обращения 
в Отдел, в том числе через Многофункциональный центр либо посредством 
почтового отправления с уведомлением о вручении, предоставляются Заяви-
телю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в 
Отделе, Многофункциональный центр) либо письменного запроса, состав-
ляемого в  произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос 
может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения в Отдел, в том 
числе через Многофункциональный центр, либо посредством почтового от-
правления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения 
и уведомлением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо 
по телефону в Отдел, Многофункциональный центр) в день обращения За-
явителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 
предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего запроса.

РАЗДЕЛ III.
СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ 
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) 
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ 
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

(ДЕЙСТВИЙ) В МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (дей-
ствий) при предоставлении муниципальной услуги включает следующие 
административные процедуры:

- прием, проверка документов, подлежащих представлению Заявителем, 
и регистрация заявления (уведомления);

- рассмотрение заявления (уведомления) и представленных документов 
и  принятие решения о наличии либо об отсутствии оснований для отказа 
в  приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

- получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного 
электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

- рассмотрение документов и сведений, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка результата муниципальной услуги;
- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Последовательность административных процедур (действий) 

по  предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том 
числе с использованием Единого портала:

- представление в установленном порядке информации Заявителям 
и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- запись на прием в Отдел, для подачи запроса (при реализации 
технической возможности/не предусмотрено);

- формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- прием и регистрация Отделом, запроса и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги;
- государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги 

и  уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, не предусмотрены;

- получение Заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги;

- взаимодействие Отдела с иными органами власти, органами местного 
самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого 
взаимодействия;

- получение Заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации 
или законодательством Свердловской области;

- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи Заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 
на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти 

по  согласованию с Федеральной службой безопасности Российской 
Федерации модели угроз безопасности информации в информационной 
системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

3.3. Последовательность административных процедур (дей-
ствий) по  предоставлению муниципальной услуги, выполняемых 
Многофункциональным центром, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых Многофункциональным центром 
при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного 
запроса, в  Многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов 
о  предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а 
также по  иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а  также консультирование Заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в Многофункциональных центрах и через Единый 
портал, в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре 
рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»;

- прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в  том числе посредством автоматизированных информационных систем 
Многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;

- формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, 
установленном соглашением о взаимодействии, межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в  том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных 
в Многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальную 
услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из  информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;

- предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре 
посредством комплексного запроса.

Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур (дей-
ствий) по предоставлению муниципальной услуги

3.1.1. Поступление заявлений о выдаче разрешения на строитель-
ство, внесении изменений в разрешение на строительство, уведомле-

ний 
о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного 
участка (1 – 6 варианты предоставления муниципальной услуги)

Прием, проверка документов, подлежащих представлению 
Заявителем, и регистрация заявления (уведомления)

3.4. Основанием для начала административной процедуры является по-
ступление в Отдел заявления (уведомления) и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию заявления 
(уведомления) о предоставлении муниципальной услуги, выполняет следу-
ющие действия:

1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), прове-
ряет полномочия Представителя заявителя (в случае обращения Представи-
теля заявителя);

2) проверяет правильность заполнения заявления (уведомления);
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии 

документов с представленными подлинниками, после чего возвраща-
ет представленные подлинники Заявителю в случае, если Заявитель на-
стаивает на  подаче подлинников документов, предупреждает о том, что 
представленные оригиналы не подлежат возврату; 

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, обя-
занность по предоставлению которых возложена на Заявителя, при несоот-
ветствии представленных документов требованиям Регламента, уведомляет 
Заявителя о выявленных недостатках в представленных документах и пред-
лагает принять меры по их устранению. В случае если Заявитель настаивает 
на принятии документов принимает представленные документы. В случае 
если Заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению 
недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением 
муниципальной услуги в порядке, предусмотренном Регламентом;

5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов 
от Заявителя, подписывает каждый экземпляр расписки, передает Заявителю 
на  подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает 
Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных 
документов;

6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результа-
та предоставления муниципальной услуги;

7) регистрирует заявление (уведомление) с приложенными к нему доку-
ментами;

8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления (уведомления), 
документов, представленных Заявителем, специалисту, ответственному 
за выдачу разрешения на строительство, внесение изменений в него.

Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Заявитель вправе отозвать свое заявление (уведомление) в любой момент 

рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись 
с соответствующим заявлением в Отдел. 

Результатом исполнения административной процедуры является прием 


