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- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи Заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением 
перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются 
на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти 
по  согласованию с Федеральной службой безопасности Российской 
Федерации модели угроз безопасности информации в информационной 
системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

3.3. Последовательность административных процедур (действий) 
по  предоставлению муниципальной услуги, выполняемых 
Многофункциональным центром, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых Многофункциональным центром 
при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного 
запроса, в  Многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов 
о  предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, а 
также по  иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а  также консультирование Заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в Многофункциональных центрах и через Единый 
портал, в том числе путем оборудования в Многофункциональном центре 
рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»;

- прием и заполнение запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
в  том числе посредством автоматизированных информационных систем 
Многофункциональных центров, а также прием комплексных запросов;

- формирование и направление Многофункциональным центром в порядке, 
установленном соглашением о взаимодействии, межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальных услуг;

- выдача Заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги, в  том числе выдача документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных 
в Многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальную 
услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из  информационных систем органов, 
предоставляющих муниципальные услуги;

- предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре 
посредством комплексного запроса.

Подраздел 3.1. Последовательность административных процедур 
(действий) по предоставлению муниципальной услуги

3.1.1. Поступление заявлений о выдаче разрешения на 
строительство, внесении изменений в разрешение на строительство, 

уведомлений 
о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного 
участка (1 – 6 варианты предоставления муниципальной услуги)

Прием, проверка документов, подлежащих представлению 
Заявителем, и регистрация заявления (уведомления)

3.4. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в Отдел заявления (уведомления) и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Специалист Отдела, уполномоченный на прием и регистрацию 
заявления (уведомления) о предоставлении муниципальной услуги, 
выполняет следующие действия:

1) устанавливает личность Заявителя (Представителя заявителя), 
проверяет полномочия Представителя заявителя (в случае обращения 
Представителя заявителя);

2) проверяет правильность заполнения заявления (уведомления);
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, сверяет копии 

документов с представленными подлинниками, после чего возвращает 
представленные подлинники Заявителю в случае, если Заявитель 
настаивает на подаче подлинников документов, предупреждает о том, что 
представленные оригиналы не подлежат возврату; 

4) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, 
обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, при 
несоответствии представленных документов требованиям Регламента, 
уведомляет Заявителя о выявленных недостатках в представленных 
документах и предлагает принять меры по их устранению. В случае если 
Заявитель настаивает на принятии документов принимает представленные 
документы. В случае если Заявитель самостоятельно решил принять меры 
по устранению недостатков, после их устранения повторно обращается 
за предоставлением муниципальной услуги в порядке, предусмотренном 
Регламентом;

5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов 
от Заявителя, подписывает каждый экземпляр расписки, передает Заявителю 
на  подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает 
Заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных 
документов;

6) информирует Заявителя устно о сроках и способах получения результата 
предоставления муниципальной услуги;

7) регистрирует заявление (уведомление) с приложенными к нему 
документами;

8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления (уведомления), 
документов, представленных Заявителем, специалисту, ответственному 
за выдачу разрешения на строительство, внесение изменений в него.

Срок выполнения данного действия – до одного рабочего дня.
Заявитель вправе отозвать свое заявление (уведомление) в любой момент 

рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись 
с соответствующим заявлением в Отдел. 

Результатом исполнения административной процедуры является прием 
и  регистрация заявления (уведомления) с представленными документами 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Отдел.

Получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в том числе с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»

3.6. Основанием для начала административной процедуры является 
отсутствие в пакете документов, представленных Заявителем, документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 
пункте 2.22 Регламента.

3.7. В течение одного рабочего дня с момента регистрации поступившего 
заявления (уведомления), должностное лицо, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление 
межведомственных запросов в следующие органы и организации, в 
распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные 
в пункте 2.22 Регламента, в случае, если указанные документы не были 
представлены Заявителем самостоятельно, в  том числе в электронной 
форме с использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 
межведомственного электронного взаимодействия:

1) территориальные органы федерального органа исполнительной власти, 
уполномоченного на осуществление государственного кадастрового учета 
и  государственной регистрации прав (Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской 
области, филиал Федерального государственного бюджетного учреждения 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» по Уральскому федеральному 
округу):

- о предоставлении выписок из ЕГРН об основных характеристиках, 
зарегистрированных правах, ограничениях в использовании, ограничениях 
прав или обременениях земельных участков и объектов недвижимости, 
расположенных на таких земельных участках (при наличии), о 
предоставлении при необходимости кадастрового плана территории;

2) МУГИСО:
- о предоставлении копии решения об установлении охранной зоны 

планируемых к строительству (реконструкции) трубопроводов; 
3) Управление государственной охраны объектов культурного наследия 

Свердловской области:
- документы, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации об объектах культурного наследия в случае, если при проведении 
работ по  сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 
конструктивные и  другие характеристики надежности и безопасности 
такого объекта;

- заключение органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного 
наследия, о соответствии  или несоответствии раздела проектной 
документации объекта капитального строительства, содержащего 
архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения 
и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального 
значения (в случае, если строительство или реконструкция объекта 
капитального строительства планируется в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения);

- сведения об утверждении типового архитектурного решения 
объекта капитального строительства, утвержденное в соответствии с 
Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ для исторического 
поселения, в границах которого планируется строительство, реконструкция 
объекта капитального строительства (в случае, если строительство или 
реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального 
значения и застройщик осуществляет строительство или реконструкцию 
в соответствии с типовым архитектурным решением, утвержденным для 
данного исторического поселения);

4) Управление Роспотребнадзора по Свердловской области:
- о предоставлении копии решения об установлении санитарно-защитной 

зоны или изменении санитарно-защитной зоны в случае строительства 
объекта капитального строительства, в связи с размещением которого 
в соответствии с  законодательством Российской Федерации подлежит 
установлению санитарно-защитная зона, или в случае реконструкции 
объекта капитального строительства, в результате которой в отношении 
реконструированного объекта подлежит установлению санитарно-
защитная зона или ранее установленная санитарно-защитная зона подлежит 
изменению;

5) Уральское Управление Ростехнадзора:
- о предоставлении копии решения об установлении охранной зоны 

планируемого к строительству (реконструкции) объекта электроэнергетики; 
6) иные органы, уполномоченные на принятие решения об установлении 

или изменении зоны с особыми условиями использования территории 
(в  зависимости от категории объекта капитального строительства, 


