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3.58. Специалист, ответственный за исполнение административной 
процедуры, выполняет следующие действия:

1) прекращает работу по заявлению, об оставлении которого без 
рассмотрения обратился Заявитель;

2) осуществляет подготовку решения об оставлении заявления 
о  предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения согласно 
Приложению № 12;

3) передает уполномоченному должностному лицу решение об оставлении 
заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения для 
заверения подписью и печатью Отдела. 

После регистрации один экземпляр указанного решения, заверенный 
печатью Отдела и подписью уполномоченного должностного лица, 
передается специалисту, ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.59. Срок исполнения административной процедуры составляет один 
рабочий день.

3.60. Результатом исполнения административной процедуры является 
сформированное решение об оставлении заявления о предоставлении 
муниципальной услуги без рассмотрения.

Выдача Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.61. Основанием для начала административной процедуры 
является получение специалистом, уполномоченным на выполнение 
административной процедуры, результата предоставления муниципальной 
услуги. 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится 
в Отдел лично Заявителю или его Представителю после установления его 
личности и проверки полномочий на совершение действий по получению 
результата предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в Отделе 
производится с подтверждением получения документов личной подписью 
Заявителя или его Представителя в книге учета выдачи результатов 
предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут с момента 
обращения Заявителя или его Представителя за результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной 
услуги без рассмотрения выдается в форме электронного документа или 
бумажного документа по выбору Заявителя, указавшего форму результата 
в заявлении. 

3.62. Заявителю или его уполномоченному представителю выдается 
подлинник решения о предоставлении муниципальной услуги без 
рассмотрения. 

Второй подлинник результата предоставления муниципальной услуги 
остается на хранении в Отделе с пакетом поступивших документов. 

3.63. Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной 
услуги без рассмотрения выдается Заявителю в Отделе.

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без 
рассмотрения не препятствует повторному обращению Заявителя в Отделе 
за получением муниципальной услуги.

Подраздел 3.2. Порядок осуществления административных процедур 
(действий) по предоставлению муниципальной услуги в электронной 

форме, в том числе с использованием Единого портала

Представление в установленном порядке информации Заявителям
и обеспечение доступа Заявителей к сведениям 

о муниципальной услуге

3.64. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, официальном сайте Арамильского городского округа.

В указанных информационных системах размещается следующая 
информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель 
вправе представить по собственной инициативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок 

представления документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование 
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при 
предоставлении муниципальной услуги.

Указанная информация о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется 
Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, 
в  том числе без использования программного обеспечения, установка 
которого на технические средства Заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий
муниципальную услугу, для подачи запроса

3.65. В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется 
прием Заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портала, официального 
сайта Арамильского городского округа.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в Отделе графика приема 
Заявителей.

Уполномоченный на предоставление муниципальной услуги Отдел 
не  вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме 
прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели 
приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета 
длительности временного интервала, который необходимо забронировать 
для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги

3.66. Формирование Заявителем запроса о выдаче разрешения 
на  строительство объекта капитального строительства, о внесении 
Формирование Заявителем запроса о выдаче разрешения на строительство 
объекта капитального строительства, о внесении изменений в разрешение 
на  строительство, выдаче дубликата разрешения на строительство, 
исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строит
ельство                       (1 – 8 варианты предоставления муниципальной услуги) 
(далее – запрос) осуществляется посредством заполнения электронной 
формы запроса на Едином портале, в единой информационной системе 
жилищного строительства без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 
и  порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность заполнения несколькими Заявителями одной 

электронной формы запроса при обращении за муниципальными услугами, 
предполагающими направление совместного запроса несколькими 
Заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода 
сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 
и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующих в ЕСИА;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им 
запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированным 
запросам – в течение не менее 3 месяцев.

3.67. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Отдел посредством Единого портала.

Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления 

услуги

3.68. Отдел обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, а в случае его 
поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за 
ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении 
запроса;

2) регистрацию запроса и направление Заявителю уведомления 
о регистрации заявления. 

3.69. Электронный запрос становится доступным для должностного лица 
Отдела, в региональной информационно-аналитической системе управления 
развитием территории Свердловской области (далее – РИАС УРТ СО) – 
государственной информационной системе обеспечения градостроительной 
деятельности Свердловской области с функциями автоматизированной 
информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 
сфере градостроительной деятельности, используемой уполномоченным 
на предоставление муниципальной услуги Отделом.

Ответственное должностное лицо:
1) проверяет наличие электронных запросов, поступивших посредством 

Единого портала с периодичностью не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие запросы и приложенные образы 

документов (документы);
3) производит действия в соответствии с пунктом 3.68 Регламента.


