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запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связан-
ных с обращением в иные государственные органы и организации, за ис-
ключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

24. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений о зачис-
лении в государственные и муниципальные образовательные организации 
субъектов Российской Федерации, реализующие программы общего обра-
зования».

Наименование организаций, предоставляющих муниципальную 
услугу

25. Муниципальная услуга предоставляется Организацией, подведом-
ственной Отделу образования Арамильского ГО (далее – Уполномоченный 
орган).

Результат предоставления муниципальной услуги

26. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) прием заявления о зачислении в Организацию для получения начально-

го общего, основного общего и среднего общего образования;
мотивированный отказ в приеме заявления о зачислении в Организацию 

для получения начального общего, основного общего и среднего общего об-
разования.

Решение о приеме заявления оформляется по форме, согласно приложе-
нию № 1 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в приеме заявления оформляется по форме, согласно 
приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2) распорядительный акт о приеме на обучение или мотивированный от-
каз в приеме на обучение в Организацию для получения начального общего, 
основного общего и среднего общего образования:

Решение о приеме на обучение в Организацию оформляется по форме, 
согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении Услуги оформляется по форме, со-
гласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту;

3) уведомление о приеме на обучение или о мотивированном отказе в при-
еме на обучение, в случае направления заявления через Портал.

27. Организация в течение 3-х рабочих дней со дня издания распоряди-
тельного акта о приеме на обучение направляет заявителю один из резуль-
татов.

Способы подачи заявителем документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги

28. Способы подачи заявителем из числа родителей (законных предста-
вителей) ребенка, являющихся гражданами Российской Федерации, или по-
ступающих, являющихся гражданами Российской Федерации, документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги:

1) в электронной форме посредством Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) (далее – Портал):

для получения муниципальной услуги заявитель на Портале заполняет за-
явление в электронном виде с использованием специальной интерактивной 
формы;

заявитель уведомляется о получении Организацией заявления посред-
ством направления уведомления в личный кабинет об изменении статуса 
рассмотрения заявления на Портале;

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посред-
ством Портала не допускается требовать копий или оригиналов документов, 
предусмотренных пунктом 40 настоящего Регламента, за исключением ко-
пий или оригиналов документов, подтверждающих первоочередное и пре-
имущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение 
которых в электронном виде невозможно.

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Орга-
низацией на основании документов, поданных заявителем, сведений, на-
ходящихся в распоряжении иных органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, организаций и полученных Организацией по-
средством государственных информационных систем;

2) с использованием функционала (сервисов) региональных государствен-
ных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при на-
личии), интегрированных с Порталом;

3) обращение через операторов почтовой связи общего пользования за-
казным письмом с уведомлением о вручении;

4) лично в общеобразовательную организацию.
Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обуче-

ние направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес 
(почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии 
завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе иден-
тификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) 
(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим).

При поступлении в Организацию от заявителя заявления иными спосо-
бами, предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке и 
сроки, предусмотренные настоящим Административным регламентом и 
действующим законодательством. Документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, прилагаемые к заявлению, оформляются в 
соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской 

Федерации.
28(1). Способы подачи заявителем из числа родителей (законных 

представителей) ребенка, являющихся иностранными гражданами или 
лицами без гражданства, или поступающих, являющихся иностранны-
ми гражданами или лицами без гражданства, документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги:

1) в электронной форме посредством Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) (далее – Портал);

2) с использованием функционала (сервисов) региональных государствен-
ных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при на-
личии), интегрированных с Порталом;

3) через операторов почтовой связи общего пользования заказным пись-
мом с уведомлением о вручении.

Личный прием в общеобразовательную организацию для указанной 
категории заявителей не допускается.

После представления полного комплекта документов, предусмотренных 
пунктами 40(1) и 40(2) настоящего Административного регламента, обще-
образовательная организация в течение 25 рабочих дней осуществляет про-
верку их достоверности. При проведении указанной проверки общеобразо-
вательная организация обращается к соответствующим государственным 
информационным системам и (или) в  государственные (муниципальные) 
органы, включая органы внутренних дел, и организации.

В случае представления полного комплекта документов и со дня подтверж-
дения их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, направляется общеобразователь-
ной организацией в государственную или муниципальную общеобразова-
тельную организацию (далее – тестирующая организация) для прохождения 
тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образова-
тельных программ начального общего, основного общего и среднего общего 
образования (далее – тестирование).

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося ино-
странным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, яв-
ляющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направ-
ляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о 
приеме на обучение, и в личный кабинет на Портале (при наличии).

Одновременно о направлении на тестирование общеобразовательная 
организация уведомляет тестирующую организацию в электронной форме 
посредством Портала или с использованием региональных порталов госу-
дарственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) реги-
ональных государственных информационных систем субъектов Российской 
Федерации (при наличии технической возможности).

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохож-
дения тестирования уведомляет о результатах его проведения общеобра-
зовательную организацию, выдавшую направление, в электронной форме 
посредством Портала или с использованием региональных порталов госу-
дарственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) реги-
ональных государственных информационных систем субъектов Российской 
Федерации (при наличии технической возможности).

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о при-
еме на обучение общеобразовательной организацией направляется по адресу 
(почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, 
и в личный кабинет на Портале (при наличии).

29. Способы получения заявителем результатов предоставления муници-
пальной услуги:

1) через личный кабинет на Портале;
2) с использованием функционала (сервисов) региональных государствен-

ных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при на-
личии), интегрированных с Порталом;

3) почтовым отправлением;
4) личное обращение в Организацию.
30. Результат предоставления муниципальной услуги независимо от при-

нятого решения направляется заявителю в личный кабинет на Портале в 
форме уведомления с присвоением соответствующего статуса рассмотрения 
заявления.

31. Заявитель дополнительно может получить результат предоставления 
муниципальной услуги в Организации. В этом случае работником Орга-
низации распечатывается экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе, который заверяется подписью работника Организации и печатью 
Организации и выдается заявителю.

Срок предоставления муниципальной услуги

32. Период приема и регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги установлен нормативными правовыми актами, указанными 
в пункте 39 настоящего Административного регламента:

− для заявителей, указанных в подпунктах 1-6 пункта 4 настоящего Адми-
нистративного регламента, – с 1 апреля и завершается не позднее 30 июня 
текущего года при приеме заявления о зачислении в первый класс;

− для заявителей, указанных в подпункте 7 пункта 4 настоящего Админи-
стративного регламента, – с 6 июля до момента заполнения свободных мест, 
но не позднее 5 сентября текущего года при приеме заявления о зачислении 
в первый класс;

− прием заявлений о зачислении в 1–11 (12) классы на текущий учебный 
год осуществляется в течение всего учебного года.

33. Срок предоставления муниципальной услуги:
− по приему в первый класс – не более 3-х рабочих дней с момента за-

вершения приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на 
обучение ребенка в образовательную организацию в части приема детей за-
явителей, указанных в подпунктах 1-7 пункта 4 настоящего Административ-


