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ного регламента;

− по приему в первый класс – не более 3-х рабочих дней с момента за-
вершения приема заявлений и издания распорядительного акта о приеме на 
обучение поступающего в образовательную организацию в части приема 
заявителей, указанных в подпунктах 8, 9 пункта 4 настоящего Администра-
тивного регламента.

33(1). Руководитель общеобразовательной организации издает распо-
рядительный акт о приеме на обучение:

− ребенка или поступающего из числа граждан Российской Федерации – в 
течение 5 рабочих дней после дня приема заявления о приеме на обучение 
и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного 
пунктом 33 Административного регламента;

− ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без граж-
данства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства, – в течение 5 рабочих дней после официального 
поступления информации об успешном прохождении тестирования, за ис-
ключением случая, предусмотренного пунктом 33 Административного ре-
гламента.

34. С целью снижения нагрузки на региональные информационные си-
стемы при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме посредством Портала, уполномоченный орган испол-
нительной власти субъекта Российской Федерации вправе установить время 
начала и окончания подачи заявлений, а также распределить день начала по-
дачи заявлений по муниципальным образованиям.

35. Регистрация заявления по муниципальной услуге осуществляется ав-
томатически в день обращения заявителя на Портал. При подаче заявления 
через Портал временем подачи заявления является время регистрации за-
явления на Портале.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, подан-
ного через Портал, осуществляется Организацией в журнале регистрации 
заявлений согласно режиму работы Организации в срок не более 1 рабочего 
дня. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее по-
сле окончания рабочего дня Организации либо в нерабочий день, регистри-
руется в Организации в первый рабочий день.

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в 
один год в одну образовательную организацию, оформляются заявления на 
каждого ребенка.

Заявитель вправе подать заявление в несколько Организаций. При подаче 
заявлений в каждую Организацию на одного ребенка оформляются отдель-
ные заявления.

36. Заявление о предоставлении муниципальной услуги при очном обра-
щении в Организацию регистрируется Организацией в журнале регистрации 
заявлений в соответствии с режимом работы Организации.

37. Заявление о предоставлении муниципальной услуги через операторов 
почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 
вручении регистрируется Организацией в журнале регистрации заявлений 
при поступлении заявления в Организацию.

38. В случае поступления заявлений о предоставлении услуги до начала 
приема заявлений, заказные письма и e-mail хранятся в организации и ре-
гистрируются в журнале регистрации заявлений со дня начала приема за-
явлений.

Все заявления, независимо от способа подачи, должны быть зарегистри-
рованы в журнале регистрации заявлений.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

39. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставле-
ние муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования) указан в приложении № 5 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

Перечень документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги

40. Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приве-

денной в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту, 
для заявителей из числа родителей (законных представителей) ребенка, яв-
ляющихся гражданами Российской Федерации, или поступающих, являю-
щихся гражданами Российской Федерации;

2) копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) ребенка или поступающего;

3) копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтвержда-
ющего родство заявителя;

4) копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата 
и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на 
обучение по образовательным программам начального общего образования 
ребенка в муниципальную образовательную организацию, в которой обуча-
ются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);

5) копию документа, подтверждающего установление опеки или попечи-
тельства (при необходимости);

6) копию документа о регистрации ребенка или поступающего по ме-
сту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 
справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жи-
тельства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, прожива-
ющего на закрепленной территории);

7) копии документов, подтверждающих право внеочередного, перво-
очередного приема на обучение по основным общеобразовательным про-
граммам или преимущественного приема на обучение по образовательным 
программам основного общего и среднего общего образования, интегриро-
ванным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими 
целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной госу-
дарственной службе, в том числе к государственной службе российского 

казачества;
8) копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии);
9) при приеме на обучение по образовательным программам среднего об-

щего образования представляется аттестат об основном общем образовании, 
выданный в установленном порядке;

10) для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 
(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или ли-
цом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражда-
нином или лицом без гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на 
обучение дает (дают) согласие для прохождения тестирования. Заявление о 
предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в приложе-
нии № 6 (1) к настоящему Административному регламенту.

11) не допускается требовать предоставление других документов в каче-
стве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным 
программам.

40 (1). Родитель (родители) (законный (законные) представитель 
(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют):

− копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) 
(или законность представления прав ребенка);

− копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его 
законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на 
территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, 
либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное 
проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграцион-
ную карту, либо иные предусмотренные Законом об образовании или между-
народным договором Российской Федерации документы, подтверждающие 
право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание 
(проживание) в Российской Федерации);

− копии документов, подтверждающих прохождение государственной 
дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным граж-
данином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося ино-
странным гражданином или лицом без гражданства;

− копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребен-
ком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) 
государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);

− копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающе-
го, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства 
(для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной 
документ, установленный Законом об образовании или признаваемый в со-
ответствии с международным договором Российской Федерации в качестве 
документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц 
без гражданства: документ, выданный иностранным государством и призна-
ваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации 
в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, 
разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности 
лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные 
документы, предусмотренные Законом об образовании или признаваемые в 
соответствии с международным договором Российской Федерации в каче-
стве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства);

− копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родите-
лям) (законному (законным) представителю (представителям) идентифика-
ционного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального 
лицевого счета (далее – СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства (при наличии);

− медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося ино-
странным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, яв-
ляющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфек-
ционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, пред-
усмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти в со-
ответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 года 
№ 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;

− копии документов, подтверждающих осуществление родителем (закон-
ным представителем) трудовой деятельности (при наличии).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представ-
ляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 
переводом на русский язык.

40(2). Пункт 40(1) настоящего Административного регламента не рас-
пространяется на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пун-
кта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 года 
№ 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 
Федерации».

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта, 
предъявляют следующие документы:

1. копия свидетельства о рождении ребенка;
2. копия паспорта;
3. справку о регистрации по месту жительства.
40(3). Пункт 28(1) и абзацы третий – пятый и седьмой – девятый пун-

кта 40(1) настоящего Административного регламента не распространя-
ются на граждан Республики Беларусь.

41. При посещении Организации и (или) очном взаимодействии с уполно-
моченными должностными лицами Организации родитель(и) (законный(ые) 


