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Проект результата 
предоставления муни-
ципальной услуги по 
форме согласно При-
ложениям № 1 и № 2 

к Административному 
регламенту

Принятие решения о 
предоставления муници-
пальной услуги или об 

отказе в предоставлении 
услуги. Формирование 
решения о предостав-
лении муниципальной 
услуги или об отказе в 

предоставлении муници-
пальной услуги

3 рабочих дня должностное лицо Ор-
ганизации, ответствен-
ное за предоставление 

муниципальной услуги; 
Руководитель Органи-

зации или иное уполно-
моченное им лицо

Организация/ГИС результат предостав-
ления муниципальной 

услуги по форме, 
приведенной в При-

ложениях № 1 и № 2 к 
Административному 

регламенту, подписан-
ный руководителем 

Организации или иного 
уполномоченного им 

лица

результат 
предостав-

ления муни-
ципальной 
услуги по 

форме, при-
веденной в 

Приложени-
ях № 1 и № 
2 к Админи-
стративному 
регламенту, 
подписан-
ный руко-
водителем 

Организации 
или иного 
уполномо-
ченного им 

лица
Выдача результата

Формирование и 
регистрация резуль-
тата муниципальной 

услуги

регистрация результата 
предоставления муни-

ципальной услуги и на-
правления его заявителю

после окончания и 
принятия решения 

(в общий срок 
предоставления 
муниципальной 
услуги не вклю-

чается)

должностное лицо Ор-
ганизации, ответствен-
ное за предоставление 
муниципальной услуги

Организация/ГИС внесение сведений о 
конечном результате 

предоставления муни-
ципальной услуги

Направление в много-
функциональный 

центр результата му-
ниципальной услуги, 

указанного в под-
разделе «Описание 

результата предостав-
ления муниципальной 
услуги» Администра-
тивного регламента, в 
форме электронного 
документа, подпи-
санного усиленной 

квалифицированной 
и электронной подпи-
сью уполномоченного 

должностного лица 
Уполномоченного 

органа

в сроки, установленные 
соглашением о взаимо-

действии между Органи-
зацией и МФЦ

должностное лицо 
Организации, от-

ветственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

Уполномоченный орган/
АИС МФЦ

Указание заявителем 
в заявлении способа 
выдачи результата 

муниципальной ус-
луги в МФЦ, а также 

подача заявления 
через МФЦ

выдача результата му-
ниципальной услуги 
заявителю в форме, в 

зависимости от способа 
подачи заявления; вне-
сение сведений в ГИС/

журнал регистрации ре-
шений о выдаче резуль-

тата муниципальной 
услуги

Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование и ре-
гистрация результата 
муниципальной услу-
ги, указанного в под-
разделе «Описание 

результата предостав-
ления муниципальной 
услуги» Администра-
тивного регламента, в 

реестр решений

Внесение сведений о ре-
зультате предоставления 
муниципальной услуги, 
указанном в подразделе 
«Описание результата 

предоставления муници-
пальной услуги» Адми-

нистративного регламен-
та, в реестр решений

1 рабочий день Должностное лицо Ор-
ганизации, ответствен-
ное за предоставление 
муниципальной услуги

ГИС Результат предостав-
ления муниципальной 
услуги, указанный в 

подразделе «Описание 
результата предостав-
ления муниципальной 
услуги» Администра-
тивного регламента, 

внесен в реестр

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги через 
Портал

Основание для нача-
ла административ-

ной процедуры

Содержание администра-
тивных действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное за вы-

полнение администра-
тивного действия

Место выполнения 
административного 

действия/ используе-
мая информационная 

система

Критерии 
принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

Прием и регистрация заявления
Поступление заяв-
ления в Уполномо-

ченный орган

прием заявления в Упол-
номоченном органе (при-
своение номера и датиро-
вание) при направлении 
заявления посредством 

Портала копии докумен-
тов не прикрепляются

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного ор-
гана, ответственное 
за прием и регистра-

цию заявления

Уполномоченный 
орган/ГИС

зарегистриро-
ванное заяв-

ление

Уведомление За-
явителя о приеме 
и регистрации за-

явления

направленное Заявителю 
уведомление о приеме и 
регистрации заявления 
в личный кабинет на 

Портале
Передача заявления 

в Организацию
направленное в Организа-

цию заявление
Рассмотрение заявления и дополнительных документов

Поступление заявле-
ния в Организацию

Рассмотрение заявления Ответственное лицо Образовательная ор-
ганизация/ГИС

осуществление про-
верки заявления на 
соответствие требо-
ваниям оказания му-
ниципальной услуги 
и оснований для ее 

предоставления


